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А К Т

проверки ревизионной комиссии

отчета об исполнении бюджета

муниципального образования муниципальный округ №7за 2013 год.

Ревизионной комиссией в составе:

Председателя Евдокимова М.В., членов комиссии: Борисова В. А., Илясова Н.С., Носкова Г.Е, Морозова П.С.,

рассмотрено заключение Контрольно-счетной палаты Санкт-Петербурга от                   07 марта 2014 года № 1-87/14-3, поступившее в Муниципальный совет МО МО №7.

При проведении проверки Ревизионная комиссия руководствовалась проектом решения «Об утверждении отчета Местной администрации муниципального образования муниципальный округ №7 об исполнении местного бюджета муниципального образования муниципальный округ №7 за 2013 год», Законом Санкт-Петербурга «О Контрольно-счетной палате Санкт-Петербурга», Соглашением о передаче Контрольно-счетной палате Санкт-Петербурга полномочий по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля, заключенного 28 сентября 2012 года.

Как следует из представленных документов, Контрольно-счетной палатой               Санкт-Петербурга вынесено заключение о возможности принятия представленного проекта «Об утверждении отчета Местной администрации муниципального образования муниципальный округ №7 об исполнении местного бюджета муниципального образования муниципальный округ №7 за 2013 год». Данное заключение Ревизионная комиссия полагает соответствующим действующему законодательству и Соглашению с Контрольно-счетной палатой Санкт-Петербурга.

По результатам проверки сделаны следующие выводы:

1. Рекомендовано использовать представленный проект «Об утверждении отчета Местной администрации муниципального образования муниципальный округ №7 об исполнении местного бюджета муниципального образования муниципальный округ №7 за 2013 год» при отчете Местной администрации об исполнении бюджета.

Председатель

Контрольно-ревизионной комиссии:                                              М.В. Евдокимов
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Муниципальный совет

муниципального образования

муниципальный округ №7

«11» марта 2014 года





                  Санкт-Петербург

ПРОТОКОЛ

проведения публичных слушаний

по отчёту Главы МА МО МО №7 об исполнении местного бюджета МО МО №7 за 2013 год, отчёту Главы МО МО №7 и депутатов МО МО №7 за 2013 год

«11»  марта 2014  год

                                                                          17 ч. 00 мин.

Место проведения: Санкт-Петербург, 12-я линия, дом 7, актовый зал.

На публичных слушаниях присутствовали:

Председатель публичных слушаний: Глава муниципального образования, исполняющий полномочия председателя муниципального совета - Степанов С.А.;

Секретарь публичных слушаний: Гаптулина А.А., ведущий специалист организационно-технического отдела.

Депутаты: Евдокимов М.В., Борисов В.А., Носков Г.Е., , Илясов Н.С.,

Жители МО МО №7: Алексеева Л.В., Воливач И.В., Кремень Ю.М, Малашкина Г.Н., Мирошкина Т.Я., Орлов П.П., Островершенко Е.Д., Фролова Л.М., Шевченко Н.М., Шильникова Т.Н., Сидорина Н.С., Богомолова Т.В., Хуснуллина М.Х., Жукова Г.В., Кузнецова И.С., Полушкина Р.В., Михалина Л.И., Пахомова В.И., Глотова Т.А., Янковский А.М., Яковлева Т.А., Бурлуцкая Н.В., Зима Г.Я., Зима Ю.С., Третьякова Л.И., Савельева М.А., Последниченко Н.Т., Морозова Л.Н., Мясоутова Л.Н., Слободская Э.А., Кудрявцева Н.П., Кузьмина Н.И., Филипповых В.Н., Пузырева Т.И., Симонова О.В., Ильина В.Н., Пантюхова Т.Д., Комарова М.Н., Боч В.Ф., Боч В.С., Михайлова Н.И., Ахметчина Е.К., Хорева Л.И., Коваргина З.А., Краснова Л.М., Амирова О.П., Сидорина Н.С., Богомолова Т.В., Карпова О.Б., Мисник А.С., Тихомирова Л.В., Сегаль И.Л., Николаец Л.С., Калабина О.И., Балагурова Н.С., Леванович Е.Н., Зиненко С.М.

Представители Администрации Василеостровского района:

Королева Г.Е. – заместитель главы администрации Василеостровского района   Санкт-Петербурга
Тарасов А.Ю. – главный специалист отдела по работе с исполнительными органами государственной власти  Комитета по работе с исполнительными органами государственной власти и взаимодействию с органами местного самоуправления Администрации Губернатора   Санкт-Петербурга

Алескеров Т.Э.  - начальник жилищного отдела администрации района

Шабанова Е.В. - и.о. начальника отдела социальной защиты населения администрации                            района

Маслов А.Ю.  - начальник отдела районного хозяйства администрации района

Латыпов В.А. - начальник отдела благоустройства и дорожного хозяйства          администрации района

Кузнецов С.А. - начальник отдела строительства и землепользования администрации района

Зуева О.А. - и.о. начальника отдела здравоохранения администрации района

Синявский М.П. - заместитель директора СПб ГКУ «Жилищное агентство  Василеостровского района Санкт-Петербурга».

Дейцева В.П. – начальник отдела санитарного содержания ООО «ЖКС № 2 В.О. района»

_____________________________________________________________________________

Присутствующим были розданы экземпляры бюллетеня муниципального округа №7 с опубликованным отчетом об исполнении местного бюджета МО МО №7 за 2013 год  и отчётом Главы МО МО №7 за 2013 год.

Повестка дня публичных слушаний:

1. Отчет Главы местной администрации МО МО №7 об исполнении местного бюджета МО МО №7 за 2013 год;

2. Отчет Главы МО МО №7 за 2013 год и депутатов МО МО  №7 за 2013 год.

Публичные слушания открывает Степанов С.А.: «Уважаемые жители, сегодня мы проводим публичные слушания по отчету об исполнении местного бюджета МО МО №7 за 2013, по отчету Главы МО МО №7 и  депутатов МО МО №7 за 2013 год.

Уже традиционно при рассмотрении вопроса об исполнении местного бюджета МО МО №7 на публичных слушаниях присутствуют: представители районной администрации, заместитель главы администрации Василеостровского района Королева Галина Евгеньевна, начальники отделов, служб, представители РУВД, жилищного агентства Василеостровского района.

26 февраля были подведены итоги работы администрации нашего района за 2013 год. У всех вас на руках газета «Василеостровские  новости», посвященная именно этому отчету.

На все вопросы, относящиеся к вопросам местного значения, ответит глава местной администрации МО МО №7 Гоголкин Александр Алексеевич и наши депутаты. На вопросы, относящиеся к деятельности районной администрации прошу ответить Галину Евгеньевну или руководителей служб и отделов районной власти.

Прошу всех при выступлении давать оценку нашей деятельности, а так же назвать свою фамилию, имя и отчество (для ведения протокола).

Переходим к повестке дня.

Сначала предлагаю выслушать выступление Главы местной администрации МО МО №7 по отчёту об исполнении местного бюджета МО МО №7 за 2013 год. Нет возражений?»

Возражений не поступило.

Степанов С.А.: «Слово предоставляется Главе местной администрации МО МО №7 Гоголкину А.А.»

1. СЛУШАЛИ: Гоголкина А.А. с выступлением по отчету об исполнении местного бюджета МО МО №7 за 2013 год. (Приложение № 1 к Протоколу)

Выступление Гоголкина А.А. сопровождалось показом слайдов с отчетом за 2013 год.
Комментарии к отчету об исполнении бюджета:

- Показана динамика доходов МО №7 в период с 2008 по 2013 годы.

- Доходы местного бюджета в 2013 году составили 64 540 млн. руб.
- Расходы 75 387 млн. руб.
- Дефицит бюджета в 2013 году составил 10 847 млн. руб.
- Основную долю расходов бюджета МО МО №7 в 2013 году по-прежнему составляют расходы на благоустройство – 47,5 % бюджета

- Содержание органов МСУ 14,8 %

- Другие общегосударственные вопросы 3,2 %

- Содержание подведомственного учреждения 10 %

- Культура 7,9 %

- Социальная политика 14 %

- Физическая культура и спорт 0,8 %

- Периодическая печать 1,3 %

- Военная патриотика 0,3 %

- Профессиональная подготовка, повышение квалификации 0,2 %

- был дан подробный анализ всех направлений работы отдела благоустройства на территории МО МО №7 за период с 2004 года по 2013 год.

Евдокимов М.В. – председатель ревизионной комиссии МО МО №7 ознакомил присутствующих с заключением Контрольно-счетной палаты Санкт-Петербурга на отчет об исполнении местного бюджета муниципального образования муниципальный округ №7 за 2013 год, где было отмечено, что годовая бюджетная отчетность главных администраторов бюджетных средств по своему составу, в целом, соответствует требованиям п. 11 Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации. Вместе с тем было отмечено, что в ходе  проведения внешней проверки установлены отдельные нарушения и замечания по составлению форм бюджетной отчетности.

Хорева Людмила Ивановна: (житель МО №7).: Я принимала участие в публичных слушаниях, когда рассматривался проект бюджета МО МО №7 на 2013 год. Надо признать, что жители тогда согласились с предложениями Местной администрации МО МО №7 по распределению бюджетных средств, и сейчас мы видим – практически всё выполнено, учтены и те предложения, которые прозвучали от нас – жителей МО №7. Поэтому, предлагаю признать работу по исполнению бюджета МО МО №7 за 2013 год – удовлетворительной.

Возражений не поступило.

Степанов С.А.: «На основании Положения о порядке проведения и организации публичных слушаний переходим к голосованию об утверждении проекта решения  об исполнении местного бюджета МО МО №7 за 2013 год»

Решили: Согласиться с проектом решения об исполнении местного бюджета МО МО №7 за 2013 год

Голосовали: ЗА - единогласно.

Отчет об исполнении бюджета МО МО №7 за 2013 год принят единогласно.

Степанов С.А.: «Далее предлагаю заслушать отчет Главы МО МО №7 за 2013 год»

2. СЛУШАЛИ: Главу МО МО №7 Степанова С.А.: Отчёт за 2013 год.

Отчет  Главы муниципального образования

муниципальный округ №7

за 2013 год

В соответствии с Уставом МО МО  №7 Глава МО является высшим должностным лицом МО и наделяется Уставом собственными полномочиями по решению вопросов местного значения.

Глава МО исполняет полномочия председателя муниципального совета, подконтролен и подотчетен населению муниципального образования и муниципальному совету.

Остановимся на основных полномочиях Главы МО:

1. Глава МО представляет муниципальное образование в отношениях с органами местного самоуправления других МО, органов гос. власти, гражданами и организациями.

В течении 2013 года в адрес муниципального совета поступило 21 письменное обращение от жителей МО и 358 – от юридических лиц. В основном они касались деятельности Местной администрации МО и поэтому зачастую наряду с письмами, поступающими в адрес МА, работники МА брали на контроль и отвечали на письменные обращения, поступающие в адрес муниципального совета.

Особую озабоченность вызывают обращения граждан, как письменные так и устные, не входящие в сферу деятельности МО. И опять данные обращения связаны с работой жилищно-коммунальных служб. Это и «перетоп», даже по мнению жилищников в октябре месяце из-за превышения температуры теплоносителя, жители нашего муниципального образования были вынуждены переплатить 25 млн. рублей.

Это и дополнительная «услуга» по обслуживанию и ремонту домофонов, которую из наших жителей никто не заказывал.

Это и продолжающее иметь место оплата за пользование горячей и холодной водой по нормативу при наличии счетчиков потребления воды в квартирах с последующим пересчетом, если, конечно, житель обратится в бухгалтерию ООО «ЖКС № № 2 В.О. района» по всем этим вопросам. По нашему ходатайству, была проведена встреча жителей нашего округа с заместителем главы В.О. района Дмитриевым Вячеславом Авинеровичем, где жителями был сделан акцент на необходимость централизации управления, наведения порядка в работе жилищно-коммунальной сферы со стороны Администрации В.О. района.
В течении 2013 года от Василеостровской прокуратуры поступило в адрес муниципального совета 34 запроса по различным направлениям деятельности муниципального образования, 1 представление об устранении нарушений законодательства, 12 предложений о принятии необходимых нормативных актов.

Решением муниципального совета нарушение действующего законодательства было устранено.

Необходимо отметить, что в 2013 году значительно сократилось количество затребованной Прокуратурой информации от муниципального совета. В выступлении Заместителя прокурора Санкт-Петербурга Харченкова Дмитрия Николаевича на ежегодном Съезде Совета муниципальных образований был сделан акцент на контроль городской прокуратуры за этим процессом.

За 2013 год на личном приеме у Главы муниципального образования побывало 134 жителя МО. Основные обращения были связаны, как я уже и говорил, с работой жилищной системы.

Надо отметить, что руководство МО №7 открыто для граждан: люди не ждут в приемных; Глава МО, Глава МА и его Заместитель, в зависимости от того, кто находится на рабочем месте, принимает граждан в любой момент.

По юридическим вопросам организован прием студентами РАНХИГС (прием осуществляется вместе с преподавателем – студенты берут вопрос на проработку и через 2 недели дают письменный ответ). Прием осуществляется по понедельникам, средам с 15.00 до. 17.00 ч.

Адвокат Полежаев Сергей Васильевич принимает по понедельникам, средам и четвергам с 10.00 до 16.00 ч.

Также уже на протяжении двух лет проводится  консультирование василеостровцев по телефону высокопрофессиональными юристами. Режим работы и номер телефона  опубликованы в газете и на нашем сайте.

С 2010 года у нас  работает общественная приемная петербургского омбудсмена. Прием ведет общественный помощник уполномоченного по правам человека Пантелеев Александр Модестович по четвергам с 15.00 до 18.00 ч. За 2013 год было принято 16 человек.

У наших жителей есть право выбора, куда обратиться со своими проблемами. Безусловно – все юридические консультации осуществляются бесплатно.

Организовано он-лайн консультирование на сайте mcmo7@yandex.ru по вопросам местного значения Главой МА и Главой МО.

На заседаниях коллегии администрации Василеостровского района, рассматриваются вопросы жизнедеятельности района. Это позволяет заострить те проблемы, которые волнуют наших жителей: работа социальной сферы, благоустройство, работа многофункционального центра, доступность среды для маломобильных групп граждан, работа управляющих компаний, вопросы обеспечения лекарствами, обеспечение местами в дошкольных учреждениях.

Ежеквартально  проводились встречи участковых полицейских 16 отдела полиции с населением. К сожалению продолжает наблюдаться  низкая активность и нежелание жителей принимать участие в этих встречах.

Совет муниципальных образований Санкт-Петербурга, объединив практически все внутригородские МО, проводит активную работу по информированию муниципальных образований, распространению передового опыта, поощрению лучших.

По итогам VII конкурса по благоустройству территорий муниципальных образований Санкт-Петербурга в номинации «Лучший благоустроенный квартал исторической части города» наше муниципальное образование заняло III место.

В течение всего 2013 года была организована  и постоянно поддерживалась совместная работа Глав всех пяти муниципальных образований Василеостровского района. На этих встречах проходит обмен информацией, выработка совместных решений, принимаются планы совместных мероприятий, углубляются контакты между  депутатами и муниципальными  служащими МО Василеостровского района.

Большое внимание в нашей работе  постоянно уделяется взаимодействию с  общественными организациями. Мы (по мнению актива) оказываем большую помощь и поддержку в  их работе,  а наши старшие товарищи оказывают  нам неоценимую помощь в работе с ветеранами.

2. Глава муниципального образования исполняет полномочия председателя муниципального совета и организует его работу.

За прошедший 2013 год было проведено 8 заседаний муниципального совета, на которых было принято 31 решение, 11 из них носит нормативный характер.

По заявлению Главы Местной администрации дважды  вносились изменения в Решение № 40-Р от 06.12.2012 года «Об утверждении бюджета МО МО  №7 на 2013 год в третьем чтении».

В связи с меняющимся законодательством требовалось вносить  корректировки и в другие нормативные документы.

Практически все заседания муниципального совета проходили при 100% явке депутатов. Предварительное обсуждение повестки дня и вопросов,  выносимых  на заседания совета, позволило  принимать решения без серьёзных дебатов.

В соответствии с Уставом, решениями муниципального совета 28 марта  состоялись публичные слушания по отчету Главы МА МО МО №7 об исполнении  бюджета за 2012  год, отчету  Главы МО МО №7 и депутатов МО МО №7 за 2012 год,   где была дана положительная оценка работы совета и администрации за 2012 год.

24 октября состоялись публичные слушания по проекту местного бюджета МО МО №7 на 2014 год – проект бюджета был также одобрен.

Информация о проведенных слушаниях была размещена в  газете «Василеостровская  перспектива», а протоколы  размещены в официальном издании «Бюллетень муниципального округа №7».

3. Глава муниципального образования  обеспечивает осуществление муниципальным советом полномочий по решению вопросов  местного значения, в том числе организует   контроль выполнения решений МС.

Основные функции, определенные Уставом, муниципальный совет  в 2013 году выполнил:

Утвержден местный бюджет на следующий 2014 год и принят отчет об исполнении бюджета за предыдущий 2012 год; постоянно осуществлялся контроль за исполнением  органами местного самоуправления и должностным лицами местного  самоуправления полномочий по решению вопросов местного значения.

Ревизионная комиссия муниципального совета, в основном состоящая из депутатов муниципального совета, за 2013 год провела  проверки:

- отчета об исполнении местного бюджета МО МО №7 за 2012 год;

- определения соответствия бюджетного и иного законодательства при разработке и принятии местного бюджета на 2014 год.

План работы Ревизионной комиссии на 2013 год и все акты проверок опубликованы в официальном издании муниципального образования - Бюллетене муниципального округа №7 и на официальном сайте МО МО №7 – www.mo7spb.ru.

Необходимо отметить, что проведенные проверки показали, что работа местной администрации, муниципального совета и муниципального учреждения МО МО №7 в целом соответствует Бюджетному Кодексу, Федеральному Законодательству, вопросам местного значения для внутригородских муниципальных образований Санкт-Петербурга.

Замечания, выявленные Ревизионной комиссией были рассмотрены на еженедельных совещаниях, проведенных главой местной администрацией МО МО №7 с муниципальными служащими администрации, сделаны соответствующие выводы и приняты меры по устранению указанных недостатков.

По решению муниципального совета от 26.04.2012 г. «О заключении соглашения с Контрольно-счетной палатой  (КСП) Санкт-Петербурга» 28 сентября 2012 года такое соглашение было подписано. В соответствии с ним мы передали, а контрольный орган принял на себя полномочия по осуществлению внешнего муниципально-финансового контроля во внутригородском муниципальном образовании Санкт-Петербурга муниципальный округ №7. КСП проводит две обязательные, указанные ранее проверки.

Депутаты муниципального совета принимают активное участие  в жизни муниципального образования. Участие во всех культурно-массовых, праздничных, экскурсионных мероприятиях, субботниках, проводимых на территории  нашего муниципального образования говорит о сплоченности депутатского корпуса. За 2013 год мы поздравили с днём рождения 1814 ветерана, многие из них были поздравлены на дому; отметили 9 золотых и бриллиантовых свадеб.

4. Глава муниципального образования осуществляет контроль за обеспечением  доступа к информации о  деятельности муниципального совета. В соответствии с ФЗ «Об обеспечении доступа  к информации о деятельности государственных органов и органов  местного самоуправления» утверждено Положение об обеспечении доступа к информации о деятельности  муниципального совета МО МО  №7 через: обнародование информации в СМИ; размещение  информации в сети Интернет; в помещении МС на стендах, через библиотечные  и архивные фонды, присутствие граждан на заседаниях муниципального совета, предоставление информации пользователям  по их запросам.

Среди средств массовой информации необходимо отметить регулярный выход газеты «Василеостровская перспектива» и «Бюллетеня  муниципального округа №7»,  учрежденных МС МО МО №7. Всего за 2013 год было выпущено 9 выпусков газеты «Василеостровская перспектива» общим тиражом 180000 экземпляров и 22 выпуска бюллетеня муниципального округа №7.

Если в бюллетенях мы публикуем  всю нашу официальную информацию – административные регламенты, все решения муниципального совета, постановления Главы МО  и Главы МА, то газета в основном посвящена событиям, происходящим на территории  МО, информации о наших жителях, информация других структур для жителей МО №7, информация о проводимых нашей администрацией мероприятиях, их итоги.

По мнению жителей, газета интересна.

В 2013 году наши жители продолжили активно пользоваться  сайтом муниципального образования и он пользуется заслуженным спросом. По техническим причинам нам пришлось значительно изменить вид и конструкцию сайта. Это сделано для удобства пользования. Качество заполнения сайта неоднократно анализировалось и было предметом обсуждений на еженедельных совещаниях у главы местной администрации.

5. Глава МО в порядке, установленном Уставом,  подписывает нормативные правовые акты, принятые муниципальным советом и решения муниципального совета, не имеющие нормативный характер, обеспечивает их официальное опубликование (обнародование).

Все решения МС носящие и не носящие нормативный характер своевременно подписаны, и как уже отмечалось, все они были своевременно опубликованы в бюллетене муниципального округа №7 и на нашем сайте.

Надо отметить, что на настоящий момент все решения МС за 2013 год выполнены.

6. Глава МО распоряжается средствами предусмотренными  в местном бюджете на содержание  муниципального совета.

Решением МС от 06.12.2012 года при утверждении бюджета на содержание Главы МО было запланировано 976,5 тыс. руб,  на функционирование представительных органов местного самоуправления 465,7 тыс. руб., т.е. всего 1442,2 тыс. руб.

За 2013 год всего израсходовано (с учетом начислений на выплаты по оплате  труда):

- функционирование высшего должностного лица (Главы МО) – 973,6 тыс. руб.;

- руководство и управление в сфере установленных функций органов  местного самоуправления (аппарат совета) – 463,0 тыс. руб.

Всего за 2013 год на содержание представительного органа власти МО МО №7 израсходовано 1436,6 тыс. руб., т.е. исполнение бюджета составило 99,6%.

7. Глава МО осуществляет иные полномочия, предусмотренные действующим законодательством.

Степанов С.А.: Есть ли вопросы по отчёту Главы МО МО №7, есть ли вопросы к депутатам МО МО №7 ?
От жителей МО в адрес муниципального совета и местной администрации поступили следующие вопросы и пожелания:

Балагурова Нина Сергеевна: «Я сегодня с большим удовольствием шла на отчет, потому что 2 вопроса, заданных мной на прошлом отчете были решены. Первый - это ремонт подъезда, был выполнен. Второй – озеленение на Тучковом переулке д. 11 было выполнено. У меня возникает новый вопрос о ремонте тротуара на Тучковом пер., где мы каждую зиму ломаем ноги.».

Степанов С.А.:  «Спасибо Вам за отзыв, на вопрос о ремонте тротуара ответит начальник отдела благоустройства, дорожного хозяйства и экологии администрации В.О. района Латыпов В.А., как мы и договаривались».

Латыпов В.А.: «Уважаемая Нина Сергеевна, спасибо за вопрос. Действительно тротуар на Тучковом пер. требует ремонта, причем капитального, т.к. он практически находится на уровне с проезжей частью, соответствующие запросы были уже неоднократно направлены Администрацией района в соответствующие организации. Он стоит у нас на первом месте и как только город выделит средства на кап. ремонт, то переулок будет отремонтирован».

Зиненко Светлана Михайловна: «Уважаемые руководители! Кто отвечает за уборку 12 линии? Это самая грязная улица на Васильевском острове».

Латыпов В.А.: «Уборкой на 12-й линии производит ГУДП «Центр», в настоящее время эта организация убирает 7 районов города и требует крупной реорганизации, дворников не хватает, идут сокращения штата, вы можете им звонить на горячую линию и напрямую обратиться к нам. Но, к сожалению, вопрос еще и в культуре населения, например, Вы могли заметить, что при входе в знание муниципального образования в урнах лежат пакеты с мусором, жители просто ленятся дойти до контейнера»

Степанов С.А.:  «Хочу добавить, что после капитального ремонта канализации на 12-13 линии до сих пор не восстановлено ограждение газонов, снятые поребрики, наблюдается провал асфальтового покрытия. Я понимаю, что ордер открыт до конца мая этого года и прошу его не закрывать без нашего участия».
Кремень Юрий Михайлович: «У меня вопрос/предложение к депутатам. Сейчас как Вам известно появилась программа капитального ремонта, теперь за кап.  ремонт платят собственники жилья. Я считаю, что эта программа себя не покажет и ее отменят через лет пять. Прошу Вас инициировать выход в Законодательное собрание Санкт-Петербурга с инициативой отмены данной программы. И второй вопрос: по правилам электро сети меняются раз в 20 лет, в нашем доме их не меняли уже 50 лет и плане кап. ремонта наш дом запланирован на 2030 год».

Степанов С.А.:  «Мы неоднократно обсуждали данную проблему, уважаемые жители посмотрите, пожалуйста, на сайте есть адреса и сроки капитального ремонта, возможно чьи-то дома требуют более раннего ремонта и сообщайте нам, мы будем выходить на депутатов ЗАГСА с просьбой внести изменения в программу, а отменить данную программу боюсь мы не сможем. Вы же, как ТСЖ, можете оставлять деньги на своем специальном счете, а не отдавать их в общий котел».

Симонова Ольга Вадимовна: «В прошлом году в нашем дворе были убраны старые деревья, которые нарушали фасад здания (способствовали его отсыреванию, а также загораживали свет на ряде этажей). Планируется ли в этом году озеленение нашего двора, в какие сроки, и, есть ли возможность выбрать насаждения?»»
Гоголкин А.А.: «Да планируется. Согласно закону о зеленых насаждениях, спилив одно дерево, нужно посадить два новых. По вашему адресу мы хотели посоветоваться с жителями, на предмет места высадки деревьев или возможно кустарников. Для этого просим Вас подойти в отдел благоустройства в 4 кабинете и пообщаться со специалистами».

Хуснуллина Мавлия Хисматуилловна: «Во дворе д. 11 по Большому пр. проводились ремонтные работы, при которых снесли ограждения для мусорных баков. До сих пор ограждения не восстановлены»

Степанов С.А.: «На этот вопрос ответит представить ООО «ЖКС № 2 В.О. района»

Дейцева В.П.: «На этом адресе производил работы ГУБ ТЭК, им уже направлялось письмо о восстановлении ограждений, думаю что данные работы будут выполнены в ближайшее время, ситуация находится на контроле».

Морозова Людмила Николаевна: «Скажите, пожалуйста, почему в нашем центральном районе, где почти каждый дом – Дворец, у нас единственное помещение для мероприятий в нашем огромном районе – Дом молодежи. Где наш особняк «Боссэ», где зал В.Т. Академии, где К/Т Прибой и другие залы? Неужели нам это уже не принадлежит, а принадлежит частным хозяевам?».

Королева Г.Е.: «Уважаемая Людмила Николаевна, Дом молодежи прекрасный зал с очень хорошим оборудованием, мы рады, что он у нас есть. По Прибою могу сказать, что в нем будет центр современного искусства Курехина, помещение требует ремонта, а денег на него пока нет. Зал Академии тыла и транспорта передан Университету, возможно в будущем мы сможем с ними договориться о его использовании».

Гоголкин А.А.: «По особняку «Боссо» ситуация, я знаю, изменилась, но чтобы не быть голословным мы официально запросим в КУГИ информацию по данному вопросу и сообщим Вам ответ».
Мирошкина Татьяна Яковлевна: «Арендатор помещения (подвал) ООО «МКВК» не оплачивает жилищно-коммунальные услуги уже много лет, совершает самоуправство по отношению к имуществу жителей. Вопрос почему их до сих пор не лишили права на аренду (это собственность КУГИ). Документы, подтверждающие нарушения имеются. Во все районные  инстанции жители обращаются и получают только отписки»

Королева Г.Е.: «Уважаемая Татьяна Яковлевна, подойдите, пожалуйста, ко мне после отчета мы с Вами пообщаемся в какие инстанции Вы писали и что Вам отвечали. Мы разберемся в этом вопросе»

Фролова Людмила Михайловна: «Хотелось бы выразить огромную благодарность отделу опеки и попечительства за проведенную работу с внуком, вначале помогли лишить родительских прав мать, которая не появлялась, потом решили вопрос с ее долгом за ЖКХ, везде с нами ходили специалисты ООП и очень нам помогли»

Степанов С.А.:  «Спасибо Вам за такую оценку работы органов опеки нашего округа»
Последниченко Нина Тимофеевна: «У меня вопрос будут ли высажены кусты по нашему адресу, 15 линия, д. 32? И вопрос о кабеле, который провисает через весь двор уже очень много лет, на днях был очень сильный ветер и мы беспокоимся о безопасности».

Гоголкин А.А.: «Уважаемая Нина Тимофеевна, на Вашем адресе будут высажены и кусты и восстановлена детская площадка, этот адрес запланирован в 2014-2015 году, а по второму вопросу Вам ответит руководитель отдела районного хозяйства Администрации В.О. района Маслов А.Ю.»

Маслов А.Ю.:   «В настоящее время вопрос по кабелю знаем, но пока решить не можем, потому что он был размещен как временный много лет назад, а теперь мы не можем выяснить кому он принадлежит, в настоящее время это бесхозное имущество и возникают проблемы с его оценкой и передачей в какую либо организацию, но мы занимаемся данным вопросом и в течение года постараемся его решить»
Хорева Людмила Ивановна: «Я постоянно присутствую на отчетах и являюсь председателем совета участников ВОВ, хочу сказать пару слов о депутатах, с которыми мы общались:

- Евдокимов М.В., раньше раз в месяц он приходил к нам в совет и давал консультации, можно ли возобновить консультации?

- Носков Г.Е., мы сотрудничали по школам и обращались за помощью в приглашении ветеранов и героев из Академии, просим возобновить практику на 9 мая.

Также хотелось бы поблагодарить главного редактора нашей газеты и журналистов, о газете стало больше положительных отзывов, она интересна и востребована. И хочется дать оценку работе МО МО №7 как удовлетворительную».

Степанов С.А.: «Спасибо за данную нам оценку, на ваши вопросы вам ответят депутаты».

Евдокимов М.В.: «Спасибо, Людмила Ивановна, я с удовольствием буду приходить к Вам вновь и хочу выразить благодарность за вопросы, поступающие для моей рубрики в газете, мне их передают и в Радуге и секретарь, также я веду прием по четвергам в муниципальном совете и мне всегда можно позвонить по телефону, который можно узнать у секретаря».

Носков Г.Е.: «Спасибо, Людмила Ивановна, мы возобновим встречи наших ветеранов со школьниками и ближайшая будет к 9 мая».
Комарова Майя Николаевна: «К кому обратиться? На придворовой территории по адресу 9 линия д. 28 больше года стоит разбитая машина и в нее бросают мусор?»

Королева Г.Е.: «Уважаемая Майя Николаевна, сотрудники Администрации выйдут в адрес, если машина действительно в том состоянии мы ее уберем».

Филькина Марина Борисовна: «Я хотела бы выразить благодарность отделку опеки и администрации района, за то что не оставили меня в трудной ситуации, у нас был пожар в квартире над нами и нас залили пожарные, жилье стало не пригодным для проживания, а с помощью отдела опеки и администрации района мне с моими подопечными дали жилье».

Степанов С.А.:  «Спасибо Вам за оценку нашей работы».
Балагурова Нина Сергеевна: «Можно ли как то решить вопрос о многочисленных, бессмысленных, в большинстве своем рекламах, которые размещаются на тротуарах и закрывают панораму?».

Латыпов В.А.: «Уважаемая Нина Сергеевна, к сожалению проблема нелегальной рекламы заполнила наши улицы, мы боремся с данной проблемой. На прошлой неделе совместно с Прокуратурой района мы проводили рейд по 6 и 7 линии и вывезли большое количество уличной, незаконной рекламы, работу будем продолжать».

Островершенко Елена Дмитриевна: «Неоднократно были передачи по телевизору о сносе ворот закрывающих дворы. Программа эта проходила с муниципалами 50/50?».

Степанов С.А.:  «Была программа по закрытию внутридворовых территорий, но она закончилась в 2010, необходимо понимать также что наш район достаточно старый и в случае ЧС, а зачастую и обслуживающим компаниям очень сложно попасть во двор, необходимо предоставлять ключи в такие организации».
Михалина Любовь Ивановна: «Я переехала около 2 лет назад в дом 8/4 на Большом пр., ворота уже стояли, до сих пор не могу договориться с собственниками о получении ключей от ворот».

Степанов С.А.:  «Вам необходимо наладить контакт с жителями Вашего дома. При необходимости мы Вам поможем в этом».
Гурницкая Наталья Васильевна: «Хотелось бы поблагодарить за ремонт парадной, за обустройство двора, все очень красиво, единственный недостаток - убрали все скамейки».

Степанов С.А.:  «Наталья Васильевна, я каждом собрание говорю, что у нас нет проблем поставить в любой двор любое количество скамеек, только для этого необходимо решение общего собрания жителей дома. Иначе на одно заявление кого-либо из жильцов поставить скамейку мы получаем 5-10 заявлений ее убрать. Примите решение и мы его выполним»

Богомолова Татьяна Владимировна: «У меня вопрос: когда восстановят фонтан в Румянцевском саду? И будет ли он охраняться в праздники, т.к. именно в Алые паруса его и сломали?»

Латыпов В.А.: «Фонтан был передан Водоканалу и мы знаем, что есть проект по реконструкции на конец 2014-2015 годы»

Королева Г.Е.: «Я добавлю, что выставлять охрану там вряд ли смогут, но сейчас стартует проект по установке видеокамер на всех домах и объектах, район у нас большой, поэтому вначале мы посмотрим на как это пойдем у станции метро Приморской, т.к. там очень большое скопление несанкционированной торговли, возможно в будущем эта программа дойдет и до всего Васильевского острова»
Воливач Ирина Владимировна: «У нас в доме напротив кафе Барракуда всегда скапливается много мусора и там нет урн, куда мне обратиться?»

Латыпов В.А.: «Вам необходимо обратиться для начала в это заведение, так же Вы можете обратиться в Комитет по благоустройству Санкт-Петербурга на Караванную ул., д. 6, т.к. именно они занимаются установкой урн на улицах города»
Степанов С.А.: На этом публичные слушания 11 марта 2014 года по отчёту Главы МА МО МО №7 об исполнении местного бюджета МО МО №7 за 2013 год, отчёту Главы МО МО №7 и депутатов МО МО №7 за 2013 год предлагаю считать закрытыми.

Присутствующие: Возражений не поступило.

Председатель публичных слушаний



 
С.А. Степанов

Секретарь





                    А.А. Гаптулина
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Местная администрация

муниципального образования

муниципальный округ № 7

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

06 марта 2014 года                                                                                            №50-П-Э

«Об утверждении Положения о порядке реализации

вопроса местного значения

«участие в установленном порядке в мероприятиях

по профилактике незаконного потребления

наркотических средств и психотропных веществ,

наркомании в Санкт-Петербурге»

В соответствии с подпунктом 35 части 1 статьи 10 Закона Санкт-Петербурга от 23.09.2009 № 420-79 «Об организации местного самоуправления в Санкт-Петербурге», Законом Санкт-Петербурга от 21.09.2011 № 541-106 «О профилактике незаконного потребления наркотических средств и психотропных веществ, наркомании в Санкт-Петербурге», местная администрация муниципального образования муниципальный округ №7
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о порядке реализации вопроса местного значения «участие в установленном порядке в мероприятиях по профилактике незаконного потребления наркотических средств и психотропных веществ, наркомании в Санкт-Петербурге» согласно приложению 1 к настоящему постановлению.
2. Признать утратившим силу Постановление местной администрации МО МО №7 от 26.12.2011 № 569-П-Э «Об утверждении Положения о порядке реализации вопроса местного значения «Участие в деятельности по профилактике наркомании в Санкт-Петербурге».
3. Официально опубликовать настоящее постановление в муниципальном средстве массовой информации «Бюллетень муниципального округа №7».
4. Настоящее постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава местной администрации

муниципального образования

муниципальный округ №7 





   А.А. Гоголкин

Приложение №1

к Постановлению местной администрации

муниципального образования

муниципальный округ №7

от 06 марта 2014 года № 50-П-Э

ПОЛОЖЕНИЕ
о реализации вопроса местного значения

«участие в установленном порядке в мероприятиях

по профилактике незаконного потребления наркотических средств и психотропных веществ, наркомании в Санкт-Петербурге»

1. Настоящее Положение в соответствии с действующим законодательством разработано в целях реализации вопроса местного значения «участие в установленном порядке в мероприятиях по профилактике незаконного потребления наркотических средств и психотропных веществ, наркомании в Санкт-Петербурге».
2. Органы местного самоуправления муниципального образования муниципальный округ №7 (далее - муниципальное образование) участвуют в мероприятиях по профилактике незаконного потребления наркотических средств и психотропных веществ, наркомании в Санкт-Петербурге в соответствии со своими полномочиями, установленными Законом Санкт-Петербурга от 23 сентября 2009 года № 420-79 «Об организации местного самоуправления в Санкт-Петербурге».

3. Основными задачами профилактики незаконного потребления наркотических средств и психотропных веществ, наркомании в Санкт-Петербурге являются:

1) проведение комплексной  целенаправленной работы по предупреждению распространения наркомании в Санкт-Петербурге и связанных с ней правонарушений;

2) активизация взаимодействия  муниципального образования с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органов государственной власти Санкт-Петербурга, общественных организаций и религиозных объединений в осуществлении профилактики незаконного потребления наркотических средств и психотропных веществ, наркомании в Санкт-Петербурге;

3) формирование у жителей округа,  через средства массовой информации и другие информационные каналы негативного отношения к потреблению наркотиков, пропаганда преимуществ здорового образа жизни.

4. Участие в мероприятиях по профилактике незаконного потребления наркотических средств и психотропных веществ, наркомании в Санкт-Петербурге по следующим направлениям:

1) взаимодействие с органами государственной власти Санкт-Петербурга, правоохранительными органами, органами прокуратуры, органами военного управления и иными органами и организациями по вопросам профилактики незаконного потребления наркотических средств и психотропных веществ, наркомании на территории муниципального образования;

2) организация информирование и консультирование жителей муниципального образования по вопросам профилактики незаконного потребления наркотических средств и психотропных веществ, наркомании на территории муниципального образования;

3) принятие планов и программ по профилактике незаконного потребления наркотических средств и психотропных веществ, наркомании на территории муниципального образования и осуществляют их выполнение;

4) участие в мероприятиях по профилактике незаконного потребления наркотических средств и психотропных веществ, наркомании в  формах, предусмотренных законами Санкт-Петербурга.

5. Финансирование мероприятий по реализации вопроса местного значения «участие в установленном порядке в мероприятиях  по профилактике незаконного потребления наркотических средств и психотропных веществ, наркомании в Санкт-Петербурге» осуществляется за счет средств бюджета муниципального образования на соответствующий год.
6. Контроль за соблюдением  настоящего Положения осуществляется в соответствии с действующим законодательством и Уставом муниципального образования муниципальный округ №7.
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Местная администрация

муниципального образования

муниципальный округ №7

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«20» марта  2014 года                                                                                                              № 65-П-Э

Санкт-Петербург

Об утверждении административного регламента

предоставления местной администрацией

муниципального образования муниципальный округ №7

муниципальной услуги по предоставлению консультаций

жителям муниципального образования по вопросам

создания товариществ собственников жилья, советов

многоквартирных домов, формирования земельных участков,

на которых расположены многоквартирные дома

В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Закона Санкт-Петербурга от 23.09.2009 года № 420-79 «Об организации местного самоуправления в Санкт-Петербурге» и в соответствии с решением муниципального совета от 28.04.2011г. №14-Р «О перечне муниципальных услуг, предоставляемых муниципальным образованием муниципальный округ №7», Уставом муниципального образования муниципальный округ №7, местная администрация муниципального образования муниципальный округ №7,

ПОСТАНОВЛЯЕТ

1. Утвердить административный регламент предоставления местной администрацией муниципального образования муниципальный округ №7 муниципальной услуги по предоставлению консультаций жителям муниципального образования по вопросам создания товариществ собственников жилья, советов многоквартирных домов, формирования земельных участков, на которых расположены многоквартирные дома согласно приложению №1 к настоящему постановлению.

2. Официально опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании – «Бюллетень муниципального округа №7».

3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Заместителя главы местной администрации Ершова К.М.

Глава местной администрации

муниципального образования

муниципальный округ №7





  А.А. Гоголкин

Приложение №1

к постановлению местной администрации

муниципального образования муниципальный округ №7

от «20» марта 2014 года  № 65-П-Э

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

МЕСТНОЙ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ №7

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ КОНСУЛЬТАЦИЙ ЖИТЕЛЯМ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ПО ВОПРОСАМ СОЗДАНИЯ ТОВАРИЩЕСТВ СОБСТВЕННИКОВ ЖИЛЬЯ, СОВЕТОВ МНОГОКВАРТИРНЫХ ДОМОВ, ФОРМИРОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НА КОТОРЫХ РАСПОЛОЖЕНЫ МНОГОКВАРТИРНЫЕ ДОМА
I. Общие положения

1.1. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие между заявителями и Местной администрацией муниципального образования муниципальный округ №7 (далее – Местная администрация) в сфере предоставления муниципальной услуги по предоставлению консультаций жителям муниципального образования по вопросам создания товариществ собственников жилья (далее – ТСЖ), советов многоквартирных домов, формирования земельных участков, на которых расположены многоквартирные дома (далее – муниципальная услуга).

Блок-схема предоставления муниципальной  услуги приведена в приложении 
№ 1 к настоящему Административному регламенту.

1.2. Заявителями являются:

жители муниципального образования муниципальный округ №7 либо их уполномоченные представители, обратившиеся в Местную администрацию или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг с запросом о предоставлении муниципальной услуги.

От имени заявителей вправе выступать их представители при предъявлении паспорта гражданина Российской Федерации или других документов, удостоверяющих личность на территории Российской Федерации в соответствии с действующим законодательством, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя
.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

1.3.1.1. Местная администрация:

Адрес: 199178, Санкт-Петербург, 12 линия, дом 7.

График работы: понедельник - четверг с 09.00 до 18.00, пятница с 09.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 13.48, выходные дни – суббота, воскресенье.

График приема: понедельник - четверг с 10.00 до 17.00, пятница с 10.00 до 16.00, перерыв в приеме с 13.00 до 14.00, выходные дни – суббота, воскресенье.

Контактный телефон – 321-20-46.

Адрес сайта и электронной почты: www.mo7spb.ru, e-mail: mcmo7@yandex.ru.

1.3.1.2. Санкт-Петербургское государственное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ).

Адрес: 191124, Санкт-Петербург, ул. Красного Текстильщика, д. 10-12, литера О.

График работы: понедельник – четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00; перерыв с 13.00 до 13.48, выходные дни – суббота, воскресенье.

График работы структурных подразделений МФЦ ежедневно с 9.00 до 21.00.

Места нахождения, график работы и справочные телефоны МФЦ представлены 
в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

Центр телефонного обслуживания МФЦ – 573-90-00.

Адрес сайта и электронной почты: www.gu.spb.ru/mfc/, e-mail: knz@mfcspb.ru.

1.3.2. Перед предоставлением муниципальной услуги заявителям не требуется дополнительных обращений в иные органы и организации.

1.3.3. Информацию об органах (организациях), указанных в пункте 1.3 настоящего Административного регламента, заявители могут получить следующими способами:

направление запросов в письменном виде по адресам органов (организаций), указанных в пункте 1.3 настоящего Административного регламента, в электронном виде по указанным адресам электронной почты органов (организаций);

по справочным телефонам работников органов (организаций), указанных 
в пункте 1.3 настоящего Административного регламента;

на Портале «Государственные услуги в Санкт-Петербурге» (www.gu.spb.ru) 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – Портал), 
на официальных сайтах органов (организаций), указанных в пункте 1.3 настоящего Административного регламента;

при личном обращении на прием к работникам органов (организаций) 
в соответствии с графиком работы, указанным в пункте 1.3 настоящего Административного регламента;

в Центре телефонного обслуживания МФЦ (573-90-00);

при обращении к инфоматам (инфокиоскам, инфопунктам), размещенным 
в помещениях МФЦ, указанных в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту; на улицах Санкт-Петербурга и в вестибюлях станций Санкт-Петербургского государственного унитарного предприятия «Санкт-Петербургский метрополитен» по адресам, указанным на Портале.

На стендах, размещенных в помещениях Местной администрации и МФЦ, размещается следующая информация:

наименование муниципальной услуги;

перечень органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

график (режим) работы, телефоны, адреса электронной почты органов (организаций), осуществляющих прием и консультации заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;

адреса органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

контактная информация об органах (организациях), участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги;

порядок предоставления муниципальной услуги;

последовательность посещения заявителем органов (организаций), участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги;

перечень категорий граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, 
в том числе получаемых Местной администрацией без участия заявителя;

образец заполненного заявления.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление консультаций жителям муниципального образования по вопросам создания ТСЖ, советов многоквартирных домов, формирования земельных участков, на которых расположены многоквартирные дома.
Краткое наименование муниципальной услуги: предоставление консультаций 
по вопросам создания ТСЖ.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Местной администрацией.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется Местной администрацией во взаимодействии с МФЦ.

Должностным лицам Местной администрации запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

направление письменного ответа по существу поставленных в обращении вопросов в сфере создания ТСЖ, советов многоквартирных домов, формирования земельных участков, на которых расположены многоквартирные дома;

отказ в предоставлении муниципальной услуги в виде письма о невозможности исполнения запроса с указанием причин.

Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю Местной администрацией, МФЦ, направляется через отделения федеральной почтовой связи.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать тридцати рабочих дней с момента регистрации заявления.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации принята всенародным голосованием 12.12.1993;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Жилищный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Закон Санкт-Петербурга от 23.09.2009 № 420-79 «Об организации местного самоуправления в Санкт-Петербурге»;

постановление Правительства Санкт-Петербурга от 30.12.2009 № 1593 
«О некоторых мерах по повышению качества предоставления государственных услуг 
на базе многофункционального центра предоставления государственных услуг 
в Санкт-Петербурге»;

Устав муниципального образования муниципальный округ №7.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

письменное заявление (по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту);

документ, удостоверяющий личность
 (только предъявление).

При обращении представителя лица, имеющего право на получение муниципальной услуги, дополнительно представляются:

паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность представителя лица, имеющего право на получение муниципальной услуги (только предъявление);

документы, подтверждающие полномочия представителя.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти и органов государственных внебюджетных фондов, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, подведомственных им организаций и иных организаций, и которые заявитель вправе представить, действующим законодательством не предусмотрен.

2.8. Должностным лицам Местной администрации запрещено требовать 
от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных органов местного самоуправления, государственных органов и организаций, в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, 
за исключением документов, включенных в определенный статьей 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» перечень документов.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, действующим законодательством не предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.

2.10.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является непредставление в Местную администрацию всех необходимых документов 
в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.

2.11. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, действующим законодательством не предусмотрены.

2.12. Пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги 
не взимается.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:

а) срок ожидания в очереди при подаче заявления и необходимых документов 
в Местной администрации не должен превышать пятнадцати минут;

б) срок ожидания в очереди при получении документов в Местной администрации не должен превышать пятнадцати минут;

в) срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов в МФЦ не должен превышать пятнадцати минут;

г) срок ожидания в очереди при получении документов в МФЦ не должен превышать пятнадцати минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.14.1. При личном обращении заявителя в Местную администрацию регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется работником Местной администрации в присутствии заявителя, которому выдается расписка с присвоенным регистрационным номером. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более тридцати минут.

Регистрация заявления осуществляется Местной администрацией в течение одного рабочего дня с момента получения Местной администрацией документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, в форме электронного документа или документа на бумажном носителе.

2.14.2. При личном обращении заявителя в МФЦ запрос о предоставлении муниципальной услуги регистрируется работником МФЦ в присутствии заявителя, которому выдается расписка с регистрационным номером, присвоенным межведомственной автоматизированной информационной системой предоставления 
в Санкт-Петербурге государственных и муниципальных услуг в электронном виде.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
в МФЦ составляет не более пятнадцати минут.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется в помещениях Местной администрации 
и МФЦ. Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги, место ожидания, должны иметь площади, предусмотренные санитарными нормами 
и требованиями к рабочим (офисным) помещениям, где оборудованы рабочие места 
с использованием персональных компьютеров и копировальной техники, и места для приема посетителей, а также должны быть оборудованы стульями и столами, иметь писчие принадлежности (карандаши, авторучки, бумагу) для заполнения запросов 
о предоставлении муниципальной услуги и производству вспомогательных записей (памяток, пояснений), стендами, на которых должна быть размещена информация, указанная в пункте 1.3 настоящего Административного регламента.

Помещения МФЦ должны отвечать основным положениям стандарта комфортности.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.16.1. Количество взаимодействий заявителя с Местной администрацией либо МФЦ – не более двух.

2.16.2. Продолжительность взаимодействий должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги указаны в разделе III настоящего Административного регламента.

2.16.3. Способы предоставления муниципальной услуги заявителю:

непосредственно при посещении Местной администрации;

посредством МФЦ.

2.16.4. Способы информирования заявителя о результатах предоставления 
или приостановлении муниципальной услуги: по телефону, по электронной почте, 
в письменном виде.

Способ информирования заявителя о результатах предоставления 
или приостановлении муниципальной услуги указывается в заявлении.

2.16.5. Количество документов, необходимых для предоставления заявителем 
в целях получения муниципальной услуги от двух до четырех.

2.16.6. Осуществление Местной администрацией межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.

2.16.7. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать тридцати рабочих дней с момента регистрации заявления.
2.17. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ:

Прием документов и выдача результата предоставления муниципальной услуги могут быть осуществлены посредством МФЦ.

Места нахождения и графики работы МФЦ приведены в приложении 
№ 2 к настоящему Административному регламенту, а также размещены на Портале.

Центр телефонного обслуживания МФЦ – 573-90-00.

Адрес сайта и электронной почты: www.gu.spb.ru/mfc, e-mail: knz@mfcspb.ru.

При предоставлении муниципальной услуги подразделения МФЦ осуществляют:

взаимодействие с Местной администрацией в рамках заключенных соглашений 
о взаимодействии;

информирование граждан и организаций по вопросам предоставления муниципальных услуг;

прием и выдачу документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг или являющихся результатом предоставления муниципальных услуг;

обработку персональных данных, связанных с предоставлением муниципальных услуг.

В случае подачи документов в Местную администрацию посредством МФЦ работник МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

определяет предмет обращения;

устанавливает личность гражданина и его полномочия;

проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным 
в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;

консультирует гражданина о порядке оформления заявления и проверяет правильность его оформления. По просьбе гражданина, не способного по состоянию здоровья либо в силу иных причин собственноручно оформить заявление, заявление может быть оформлено работником МФЦ, осуществляющим прием документов, 
о чем на заявлении делается соответствующая запись;

определяет способ информирования заявителя о принятом Местной администрацией решении по предоставлению муниципальной услуги (в устной либо письменной форме, в том числе через МФЦ, в случае желания заявителя получить ответ через МФЦ), о чем на заявлении делается соответствующая запись;

осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю 
и виду обращения за муниципальной услугой;

заверяет электронное дело своей электронной подписью;

направляет заявление, копии документов и реестр документов в Местную администрацию:

в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в течение одного рабочего дня со дня обращения заявителя в МФЦ;

на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) – в течение трех рабочих дней со дня обращения заявителя 
в МФЦ.

В случае предоставления комплекта документов, не соответствующего пункту 
2.6 настоящего Административного регламента, работник МФЦ, осуществляющий прием документов, делает на заявлении запись «О предоставлении неполного комплекта документов проинформирован». Факт ознакомления гражданина с записью заверяется его подписью. Если при этом гражданин отказался от подачи заявления и потребовал возврата предоставленных документов, делает на заявлении запись «Настоящее заявление отозвано, документы возвращены заявителю» и возвращает предоставленные документы.

По окончании приема документов работник МФЦ выдает заявителю расписку 
о приеме документов с указанием их перечня и даты.

Работник Местной администрации, ответственный за подготовку проекта решения, 
направляет результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ 
для его последующей передачи заявителю:

в электронном виде в течение одного рабочего дня со дня подписания Главой Местной администрации документов о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю муниципальной услуги;

на бумажном носителе – в срок не более трех рабочих дней со дня подписания Главой Местной администрации документов о предоставлении (отказе 
в предоставлении) заявителю муниципальной услуги.

Работник МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Местной администрации, не позднее двух рабочих дней со дня их получения от Местной администрации, сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка), а также о возможности получения документов в МФЦ.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

За предоставлением муниципальной услуги заявители могут обращаться 
с заявлением на бумажном носителе в Местную администрацию либо в МФЦ.

Описание последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:

прием и регистрация заявления и документов в Местной администрации;

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги, информирование заявителя о результате предоставления муниципальной услуги.

3.1. Прием и регистрация заявления и документов в Местной администрации

3.1.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала административной процедуры:

поступление (посредством личного обращения заявителя либо посредством организаций почтовой связи, от МФЦ) заявления в Местную администрацию 
и прилагаемых документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента (далее – комплект документов).

3.1.2. Содержание административной процедуры

Работник Местной администрации, ответственный за прием комплекта документов, при обращении граждан в Местную администрацию:

определяет предмет обращения;

устанавливает личность гражданина и его полномочия;

консультирует гражданина о порядке оформления заявления и проверяет правильность его оформления. По просьбе гражданина, не способного по состоянию здоровья либо в силу иных причин собственноручно оформить заявление, заявление может быть оформлено работником Местной администрации, ответственным за прием документов, о чем на заявлении делается соответствующая запись;

определяет способ информирования заявителя о принятом Местной администрацией решении по предоставлению муниципальной услуги (в устной либо письменной форме, в том числе через МФЦ, в случае желания заявителя получить ответ через МФЦ), о чем на заявлении делается соответствующая запись;

проверяет наличие документов и дает их оценку на предмет соответствия перечню документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;

ксерокопирует документы (в случае необходимости) для формирования личного дела, заверяет копии документов. Копии заверяются подписью лица, ответственного 
за прием документов, с указанием его должности, фамилии и инициалов, а также даты заверения копии;

фиксирует факт приема документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, в журнале регистрации;

выдает заявителю расписку о приеме документов с указанием их перечня 
и даты приема (расписка не выдается в случае поступления документов по почте, 
а также по информационным системам общего пользования);

в случае предоставления комплекта документов, не соответствующего пункту 
2.6 настоящего Административного регламента, делает на заявлении запись 
«О предоставлении неполного комплекта документов проинформирован». Факт ознакомления гражданина с записью заверяется его подписью. Если при этом гражданин отказался от подачи заявления и потребовал возврата предоставленных документов, делает на заявлении запись «Настоящее заявление отозвано, документы возвращены заявителю» и возвращает предоставленные документы;

передает заявление и комплект документов для принятия решения работнику Местной администрации, ответственному за подготовку проекта решения.

Работник Местной администрации, ответственный за прием комплекта документов, при обращении заявителей посредством МФЦ:

получает копии документов и реестр документов из МФЦ в электронном виде 
(в составе пакетов электронных дел получателей муниципальной услуги) и (или) 
на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов);

проводит сверку реестра документов с представленными документами;

проверяет наличие документов и дает их оценку на предмет соответствия перечню документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;

фиксирует факт приема документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, в журнале регистрации;

передает заявление и комплект документов для принятия решения работнику Местной администрации, ответственному за подготовку проекта решения.

3.1.3. Продолжительность административной процедуры не должна превышать одного рабочего дня с даты поступления комплекта документов в Местную администрацию.

3.1.4. Ответственные за выполнение административной процедуры должностные лица:

работник Местной администрации, который решением Главы Местной администрации делегирован на исполнение процедур по предоставлению данной муниципальной услуги.

3.1.5. Критерии принятия решения в рамках административной процедуры:

соответствие комплекта документов требованиям, указанным в пункте 
2.6 настоящего Административного регламента.

3.1.6. Результат административной процедуры:

выдача заявителю расписки о приеме документов с указанием их перечня и даты приема;

передача работником Местной администрации, ответственным за прием комплекта документов, заявления и комплекта документов работнику Местной администрации, ответственному за подготовку проекта решения.

3.1.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

регистрация заявления и документов в журнале регистрации.

3.2. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги, информирование заявителя о результате предоставления муниципальной услуги

3.2.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала административной процедуры:

получение работником Местной администрации, ответственным за подготовку проекта решения, заявления и комплекта документов от работника Местной администрации, ответственного за прием комплекта документов.

3.2.2. Содержание административной процедуры

Работник Местной администрации, ответственный за подготовку проекта решения:

проверяет данные заявителя и представленные им сведения;

анализирует данные, представленные заявителем, с целью принятия решения 
о возможности исполнения запроса:

в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги готовит проект решения Местной администрации о предоставлении муниципальной услуги, 
а также письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов в сфере создания ТСЖ, советов многоквартирных домов, формирования земельных участков, 
на которых расположены многоквартирные дома (по форме согласно приложению 
№ 4 к настоящему Административному регламенту);

в случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги готовит проект письма о невозможности исполнения запроса с указанием причин 
в адрес заявителя (по форме согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту);

передает подготовленные документы Главе Местной администрации.

Глава Местной администрации:

изучает представленные документы и подписывает их;

в случае несогласия – излагает замечания и возвращает указанные документы 
на доработку.

После подписания Главой Местной администрации указанных документов 
работник Местной администрации, ответственный за подготовку проекта решения:

регистрирует их в журнале регистрации;

направляет решение Местной администрации о предоставлении муниципальной услуги с приложением письменного ответа по существу поставленных в обращении вопросов в сфере создания ТСЖ, советов многоквартирных домов, формирования земельных участков, на которых расположены многоквартирные дома, либо письмо 
о невозможности исполнения запроса с указанием причин заявителю. В случае волеизъявления заявителя получить результат предоставления муниципальной услуги 
в МФЦ направляет указанные документы в МФЦ для последующей передачи заявителю.

3.2.3. Продолжительность административной процедуры не должна превышать двадцати трех рабочих дней.

3.2.4. Ответственными за выполнение административной процедуры являются:

работник Местной администрации, ответственный за подготовку проекта решения;

Глава Местной администрации.

3.2.5. Критерии принятия решения в рамках административной процедуры:

наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2 настоящего Административного регламента.

3.2.6. Результат административной процедуры и порядок передачи результата:

направление заявителю (либо в МФЦ) решения Местной администрации 
о предоставлении муниципальной услуги с приложением письменного ответа 
по существу поставленных в обращении вопросов в сфере создания ТСЖ, советов многоквартирных домов, формирования земельных участков, на которых расположены многоквартирные дома, либо письма о невозможности исполнения запроса с указанием причин.
3.2.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

регистрация в журнале регистрации решения Местной администрации 
о предоставлении муниципальной услуги либо письма о невозможности исполнения запроса с указанием причин.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой (заместителем главы) Местной администрации.

4.2. Глава (заместитель главы) Местной администрации осуществляет контроль за:

надлежащим исполнением настоящего Административного регламента работниками Местной администрации;

обеспечением сохранности принятых от заявителя документов и соблюдением работниками Местной администрации особенностей по сбору и обработке персональных данных заявителя.

4.3. Глава (заместитель главы) Местной администрации, а также муниципальные служащие, непосредственно предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства, принятию мер по проверке представленных документов, соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги, за соблюдение сроков и порядка выдачи документов. Персональная ответственность Главы (заместителя главы) Местной администрации, а также служащих, непосредственно предоставляющих муниципальную услугу, закреплена в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

В частности, муниципальные служащие несут ответственность за:

требование у заявителей документов или платы, не предусмотренных настоящим Административным регламентом;

отказ в приеме документов по основаниям, не предусмотренным настоящим Административным регламентом;

нарушение сроков регистрации запросов заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

4.4. Руководитель МФЦ осуществляет контроль за:

надлежащим исполнением настоящего Административного регламента работниками МФЦ;

полнотой принимаемых работниками МФЦ от заявителя документов 
и комплектности документов для передачи их в Местную администрацию;

своевременностью и полнотой передачи в Местную администрацию 
принятых от заявителя документов;

своевременностью и полнотой доведения до заявителя принятых от Местной администрации информации и документов, являющихся результатом решения 
о предоставлении муниципальной услуги, принятого Местной администрацией;

обеспечением сохранности принятых от заявителя документов и соблюдением сотрудниками подразделения особенностей по сбору и обработке персональных данных заявителя.

Персональная ответственность руководителя МФЦ и работников МФЦ закреплена в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

Работники МФЦ несут ответственность за:

полноту приема комплекта документов у заявителя, в случае если несоответствие представленных документов, указанных в настоящем Административном регламенте, явилось основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги;

своевременность информирования заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;

требование для предоставления муниципальной услуги документов и (или) платы, не предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими порядок предоставления муниципальной услуги.

4.5. В рамках предоставления муниципальной услуги осуществляются плановые 
и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Глава (заместитель главы по принадлежности вопроса) Местной администрации ежеквартально осуществляет выборочные проверки дел заявителей на предмет правильности принятия муниципальными служащими решений, а также внеплановые проверки в случае поступления жалоб (претензий) граждан в рамках досудебного обжалования.

Руководитель МФЦ осуществляет плановые и внеплановые проверки деятельности работников МФЦ в соответствии с положением о проведении проверок.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) Местной администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих Местной администрации

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений 
и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) Местной администрацией, должностными лицами, муниципальными служащими Местной администрации, в ходе предоставления муниципальной услуги. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителя обязательным.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

отказ Местной администрации, должностного лица Местной администрации 
в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Местной администрацией 
по адресу и в соответствии с графиком работы, указанным в пункте 1.3.1.1 настоящего Административного регламента.

Жалоба в письменной форме может быть направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий 
от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия 
на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.5. В электронной форме в Местную администрацию жалоба может быть подана заявителем посредством:

официального сайта Местной администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или Портала.

При подаче жалоб в электронном виде документы, указанные в пункте 
5.4 настоящего Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя не требуется.

5.6. Жалоба рассматривается Местной администрацией.

Жалоба может быть подана заявителем через структурные подразделения МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в Местную администрацию 
в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ 
и Местной администрацией, но не позднее следующего рабочего 
дня со дня поступления жалобы.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается Местной администрацией. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Местной администрации.

5.7.  Жалоба должна содержать:

наименование Местной администрации, должностного лица Местной администрации либо муниципального служащего Местной администрации, решения 
и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Местной администрации, должностного лица Местной администрации либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) Местной администрации, должностного лица Местной администрации, либо муниципального служащего Местной администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Жалоба, поступившая в Местную администрацию, подлежит регистрации 
не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом Местной администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа Местной администрации, должностного лица Местной администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы Местная администрация принимает одно из следующих решений:

об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Местной администрации опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации;

об отказе в удовлетворении жалобы.

5.11. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю 
не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

В ответе по результатам жалобы указываются:

наименование Местной администрации, рассмотревшей жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) уполномоченного лица Местной администрации, приявшего решение по жалобе;

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице Местной администрации, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

основания для принятия решения по жалобе;

в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным 
на рассмотрение жалобы должностным лицом Местной администрации.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.12. Местная администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе 
о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя 
и по тому же предмету жалобы.

5.13. Местная администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

Приложение № 1

к Административному регламенту местной администрации муниципального образования муниципальный округ №7 
по предоставлению муниципальной услуги 
по предоставлению консультаций жителям муниципального образования по вопросам создания товариществ собственников жилья, советов многоквартирных домов, формирования земельных участков, на которых расположены многоквартирные дома
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

по предоставлению консультаций жителям муниципального образования 
по вопросам создания товариществ собственников жилья, советов многоквартирных домов, формирования земельных участков, на которых расположены многоквартирные дома
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Заявитель

Местная 

администрация

МФЦ

1. Прием и регистрация заявлений 

и документов граждан (в течение 

1 рабочего дня)

2. Принятие решения о 

предоставлении муниципальной 

услуги по предоставлению 

консультаций жителям 

муниципального образования по 

вопросам создания ТСЖ, советов 

многоквартирных домов, 

формирования земельных 

участков, на которых расположены 

многоквартирные дома, либо об 

отказе в предоставлении 

муниципальной услуги, 

информирование заявителя о 

результате предоставления 

муниципальной услуги (в течение 

23 рабочих дней)

Формирование и 

передача комплекта 

документов заявителя в 

Местную 

администрацию (в 

электронном виде –в 

течение 1 рабочего дня, 

на бумажных носителях 

–в течение 3 рабочих 

дней) 

Прием документов 

от заявителя и их 

регистрация

Информирование 

заявителя о 

результатах 

предоставления 

муниципальной 

услуги (в течение 2 

рабочих дней)

Передача документов о 

предоставлении муниципальной 

услуги либо отказ в предоставлении 

муниципальной услуги в МФЦ для их 

последующей передачи заявителю (в 

электронном виде –в течение 1 

рабочего дня, на бумажных носителях 

–в течение 3 рабочих дней) 


Приложение № 2

к Административному регламенту местной администрации муниципального образования муниципальный округ №7 
по предоставлению муниципальной услуги 
по предоставлению консультаций жителям муниципального образования по вопросам создания товариществ собственников жилья, советов многоквартирных домов, формирования земельных участков, на которых расположены многоквартирные дома

Адреса структурных подразделений Санкт-Петербургского государственного казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»

	№
	Наименование структурного подразделения
	Почтовый адрес
	Справочный телефон
	Адрес электронной почты
	График работы

	1
	Многофункциональный центр Адмиралтейского района
	Санкт-Петербург, Садовая ул., 
д. 55-57, литер А
	573-90-00 или 
573-99-80
	knz@mfcspb.ru
	Ежедневно 
с 09.00 
до 21.00 
без перерыва на обед

	2
	Многофункциональный центр Василеостровского района
	Санкт-Петербург, 15-я линия В.О., д. 32
	573-90-00 или 
573-94-85
	
	

	3
	Сектор № 1 Многофункционального центра Василеостровского района
	Санкт-Петербург, ул. Нахимова, д. 3, корп. 2, литер А
	573-90-00 или 
576-20-86
	
	

	4
	Многофункциональный центр Выборгского района
	Санкт-Петербург, Новороссийская ул., д. 18
	573-90-00 или 
573-99-85
	
	

	5
	Сектор № 1 Многофункционального центра Выборгского района
	Санкт-Петербург, Придорожная аллея, д. 17, литер А
	573-90-00 или 
573-94-80
	
	

	6
	Многофункциональный центр Калининского района
	Санкт-Петербург, Гражданский пр., д. 104, корп. 1, литер А
	573-90-00 или 
576-08-01
	
	

	7
	Сектор № 1 Многофункционального центра Калининского района
	Санкт-Петербург, Кондратьевский пр., д. 22, литер А
	573-90-00 или 
573-96-95
	
	

	8
	Многофункциональный центр Кировского района
	Санкт-Петербург, пр. Стачек, д. 18
	573-90-00 или 
573-94-95
	
	

	9
	Сектор № 1 Многофункционального центра Кировского района
	Санкт-Петербург, пр. Народного Ополчения, д. 101, литер А, помещение 5Н
	573-90-00 или 
573-90-28
	
	

	10
	Многофункциональный центр Колпинского района
	Санкт-Петербург, г. Колпино, 
пр. Ленина, д. 22
	573-90-00 или 
573-96-65
	
	

	11
	Сектор № 1 Многофункционального центра Колпинского района
	пос. Металлострой, Садовая ул., д. 21, корп. 3
	573-90-00 или 
573-90-07
	
	

	12
	Многофункциональный центр Красногвардейского района
	Санкт-Петербург, Новочеркасский пр., д. 60, литер А
	573-90-00 или 
573-90-30
	
	

	13
	Многофункциональный центр Красносельского района
	Санкт-Петербург, ул. Пограничника Гарькавого, д. 36, корп. 6
	573-90-00 или 
573-99-90
	
	

	14
	Сектор № 1 Многофункционального центра Красносельского района
	г. Красное Село, 
ул. Освобождения, д. 31, корп. 1, литер А
	573-90-00 или 
417-25-65
	
	

	15
	Многофункциональный центр Кронштадтского района
	Санкт-Петербург, г. Кронштадт, 
пр. Ленина, д. 39а, литер А
	573-90-00 или 
610-18-56
	
	

	16
	Многофункциональный центр Московского района
	Санкт-Петербург, Благодатная ул., 
д. 41, литер А
	573-90-00 или 
573-99-30
	
	

	17
	Сектор № 1 Многофункционального центра Московского района
	Санкт-Петербург, Новоизмайловский пр., д. 34, корп. 2
	573-90-00 или 
573-90-09
	
	

	18
	Многофункциональный центр Курортного района
	Санкт-Петербург, г. Сестрорецк, 
ул. Токарева, д. 7, литер А
	573-90-00 или 
573-96-70
	
	

	19
	Многофункциональный центр Невского района
	Санкт-Петербург, пр. Большевиков, д. 8, корп. 1, литер А
	573-90-00 или 
573-96-75
	
	

	20
	Сектор № 1 Многофункционального центра Невского района
	Санкт-Петербург, ул. Седова, д. 69, корп. 1, литер А
	573-90-00 или 
573-96-80
	
	

	21
	Многофункциональный центр Петроградского района
	Санкт-Петербург, Каменноостровский пр., д. 55, литер Г
	573-90-00 или 
573-96-90
	
	

	22
	Сектор № 1 Многофункционального центра Петроградского района
	Санкт-Петербург, ул. Красного Курсанта, д. 28
	573-90-00 или 
573-90-21
	
	

	23
	Многофункциональный центр Петродворцового района
	Санкт-Петербург, г. Петергоф, ул. Братьев Горкушенко, д. 6, литер А
	573-90-00 или 
573-99-41
	
	

	24
	Сектор № 1 Многофункционального центра Петродворцового района
	Санкт-Петербург, г. Ломоносов, 
ул. Победы, д. 6, литер А
	573-90-00 или 
573-97-86
	
	

	25
	Многофункциональный центр Приморского района
	Санкт-Петербург, аллея Котельникова, д. 2, корп. 2, литер А
	573-90-00 или 
573-90-60
	
	

	26
	Сектор № 1 Многофункционального центра Приморского района
	Санкт-Петербург, Новоколомяжский пр., д. 16/8, литер А
	573-90-00 или 
573-96-60
	
	

	27
	Сектор № 2 Многофункционального центра Приморского района
	Санкт-Петербург, Богатырский пр., д. 52/1, литер А
	573-90-00 или 
573-94-90
	
	

	28
	Сектор № 3 Многофункционального центра Приморского района
	Санкт-Петербург, Шуваловский пр., д. 41, корп. 1, литер А
	573-90-00 или 
573-91-04
	
	

	29
	Многофункциональный центр Пушкинского района
	Санкт-Петербург, г. Пушкин, Малая ул., д. 17/13, литер А
	573-90-00 или 
573-99-46
	
	

	30
	Сектор № 1 Многофункционального центра Пушкинского района
	Санкт-Петербург, пос. Шушары, Пушкинская ул., д. 38, литер А
	573-90-00 или 
573-91-09
	
	

	31
	Сектор № 2 Многофункционального центра Пушкинского района
	Санкт-Петербург, г. Павловск, Песчаный пер., д. 11/16
	573-90-00 или 
573-90-04
	
	

	32
	Многофункциональный центр Фрунзенского района
	Санкт-Петербург, Дунайский пр., д. 49/126, литер А
	573-90-00, 573-96-85, 573-96-89
	
	

	33
	Сектор № 1 Многофункционального центра Фрунзенского района
	Санкт-Петербург, пр. Славы, д. 2, корп. 1, литер А
	573-90-00 или 
576-07-95
	
	

	34
	Многофункциональный центр Центрального района
	Санкт-Петербург, Невский пр., д. 174, литер А
	573-90-00 или 
573-90-57
	
	


                                                                                                            Приложение № 3

к Административному регламенту местной администрации муниципального образования муниципальный округ №7 
по предоставлению муниципальной услуги 
по предоставлению консультаций жителям муниципального образования по вопросам создания товариществ собственников жилья, советов многоквартирных домов, формирования земельных участков, на которых расположены многоквартирные дома

В местную администрацию

муниципального образования

муниципальный округ №7

от_________________________
документ, удостоверяющий личность

(паспорт / иное __________________________)

___________________________
выдан________________________________________________
___________________________
проживающего(-ей) по адресу:

___________________________
___________________________
тел. (факс): ________________
e-mail:_____________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить консультацию по вопросу _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

(указать суть вопросов необходимых к раскрытию, а также указать, в случае необходимости, просьбу 
о подготовке образцов документов).
О  принятом  решении  прошу  проинформировать  письменно/устно  (нужное

подчеркнуть)

┌─┐

│      В местной администрации муниципального образования муниципальный округ №7

└─┘

┌─┐

│      В Многофункциональном центре _______________ района Санкт-Петербурга
└─┘

_______ ___________________________________________ ___________________

Дата  Подпись заявителя (представителя заявителя) Расшифровка подписи

«__» ___________ 20__ года                                              ______________ / ______________ /
                                                                                                                                                                       подпись                              расшифровка

                                                                                                           Приложение № 4

к Административному регламенту местной администрации муниципального образования муниципальный округ №7 
по предоставлению муниципальной услуги 
по предоставлению консультаций жителям муниципального образования по вопросам создания товариществ собственников жилья, советов многоквартирных домов, формирования земельных участков, на которых расположены многоквартирные дома

(Ф.И.О. заявителя  в дательном   







падеже)
(адрес заявителя)
Уважаемый (ая) _________________________!

Местная администрация муниципального образования муниципальный округ №7, рассмотрев Ваше заявление (Вх.№ _____ от _____), настоящим   сообщает Вам следующую информацию по интересующему Вас вопросу:

___________________________________________________________________________________________________________________________________.

(информация — консультация по вопросам создания товариществ собственников жилья)

Дополнительно, настоящим направляем Вам  образцы документов согласно следующему перечню:

1._____________________________;

2. _____________________________.

Приложение: на ___ л. в 1 экз.
Глава местной администрации
                          ____________ /_______________/
(подпись)                 (И.О., фамилия )

М.П.

Исполнитель: ________________

(Ф.И.О.)

Приложение № 5

к Административному регламенту местной администрации муниципального образования муниципальный округ №7 
по предоставлению муниципальной услуги 
по предоставлению консультаций жителям муниципального образования по вопросам создания товариществ собственников жилья, советов многоквартирных домов, формирования земельных участков, на которых расположены многоквартирные дома

______________________________________

(Ф.И.О. заявителя  в дательном падеже)

______________________________________

(адрес заявителя)

Уважаемый (ая) _________________________!

Местная администрация муниципального образования муниципальный округ №7, рассмотрев Ваше заявление (вх. № _____ от __.__.____), настоящим сообщает Вам об отказе в предоставлении муниципальной услуги по причине _______________________________________________________________________________.

(причины отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Глава местной администрации
                                       ____________ /_______________/
(подпись)                   (И.О., фамилия )

М.П.

Исполнитель: ____________(Ф.И.О.)
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Местная администрация

муниципального образования

муниципальный округ № 7

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«20» марта  2014 года


      

                                          66-ОП
Санкт-Петербург

О внесении изменений в Постановление

Местной администрации муниципального образования

муниципальный округ №7 от 24.12.2012 № 474-ОП

«Об утверждении административного регламента

по предоставлению Местной администрацией

муниципального образования муниципальный округ № 7,

осуществляющей отдельные государственные полномочия

Санкт-Петербурга по организации и осуществлению

деятельности по опеке и попечительству,

назначению и выплате денежных средств на содержание детей,

находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств

на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи,

в Санкт-Петербурге,  государственной услуги  по  подбору,

учету и подготовке органом опеки и попечительства в порядке,

определяемом  Правительством Российской Федерации,

граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями

либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, 
в семью на воспитание в иных установленных

семейным законодательством формах»

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», местная администрация МО МО №7

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в административный регламент по предоставлению Местной администрацией муниципального образования муниципальный округ № 7, осуществляющей отдельные государственные полномочия Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге,  государственной услуги по  подбору, учету и подготовке органом опеки и попечительства в порядке, определяемом  Правительством Российской Федерации, граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством формах, изложив его в редакции, согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

Глава местной администрации

МО МО №7                                                                                                  А.А. Гоголкин
Приложение к постановлению

местной администрации МО МО №7

от «20» марта 2014 года № 66-ОП

Глава местной администрации МО МО №7

___________________ А.А. Гоголкин

Административный регламент

предоставления местной администрацией муниципального образования

муниципальный округ №7 государственной услуги «Подбор, учет и подготовка граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями

несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения

родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным

законодательством Российской Федерации формах»

I. Общие положения

1.1. Предметом регулирования Административного регламента предоставления местной администрацией муниципального образования муниципальный округ №7 государственной услуги «Подбор, учет и подготовка граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах» (далее также – Административный регламент) являются отношения, возникающие между заявителями и местной администрацией муниципального образования муниципальный округ №7, как органом местного самоуправления муниципального образования муниципальный округ №7, осуществляющим на территории муниципального образования муниципальный округ №7 отдельные государственные полномочия Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи (далее – местная администрация МО МО №7), в сфере  предоставления государственной услуги по подбору, учету и подготовке граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах (далее – государственная услуга).

Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

1.2. Получателями государственной услуги являются совершеннолетние дееспособные граждане (далее также – заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги.

1.3.1. В предоставлении государственной услуги участвуют:

1.3.1.1. Местная администрация МО МО №7.

Адрес: 199178, Санкт-Петербург, 12 линия Васильевского острова, дом 7.

График работы: понедельник – четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00; перерыв с 13.00 до 13.45, выходные дни – суббота, воскресенье.

График приема документов и осуществления консультаций в структурном подразделении местной администрации МО МО №7 – отделе опеки и попечительства: вторник с 14.00 до 17.00, четверг с 14.00 до 17.00.

Телефон/факс +7 (812) 320-73-60 / +7 (812) 321-14-00.

Адрес официального сайта и электронной почты http://www.mo7spb.ru  mcmo7@yandex.ru.

1.3.1.2. Санкт-Петербургское государственное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных услуг» (далее – Многофункциональный центр, МФЦ).

Адрес: Санкт-Петербург, улица Красного Текстильщика, дом10-12, литера 0.

График работы: понедельник – четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00; перерыв с 13.00 до 13.48, выходные дни – суббота, воскресенье.

График работы структурных подразделений Многофункционального центра ежедневно с 9.00 до 21.00.

Центр телефонного обслуживания – 573-90-00.

Адрес сайта и электронной почты: www.gu.spb.ru/mfc/, e-mail: knz@mfcspb.ru.

МФЦ  Василеостровского района Санкт-Петербурга.

Адрес: Санкт-Петербург, ул. Нахимова, д. 3, к. 2, телефон 576-20-86.

График работы: ежедневно с 9.00 до 21.00 без перерыва на обед. Прием и выдача документов осуществляется с 9.30 до 21.00.

Сектор № 1 МФЦ Василеостровского района.

Адрес: Санкт-Петербург, 15-я линия В.О., д. 32, телефон 573-90-00.

График работы: ежедневно с 9.00 до 21.00 без перерыва на обед. Прием и выдача документов осуществляется с 9.30 до 21.00.

1.3.2. Перед предоставлением государственной услуги заявителям не требуется дополнительных обращений в иные исполнительные органы государственной власти      Санкт-Петербурга и организации.

1.3.3. Информацию по вопросу предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг заявители могут получить следующими способами:

1.3.3.1. По телефонам местной администрации МО МО №7 +7 (812) 321-20-46.

1.3.3.2. В Центре телефонного обслуживания Многофункционального центра по телефону 573-90-00.

1.3.3.3. Посредством письменных обращений, в том числе в электронном виде, 
в местную администрацию МО МО №7, Многофункциональный центр и его подразделения в Василеостровском районе Санкт-Петербурга.

1.3.3.4. При личном обращении в местную администрацию МО МО №7, Многофункциональный центр и его подразделения в Василеостровском районе Санкт-Петербурга.

1.3.3.5. На стендах в местах предоставления государственной услуги.

1.3.3.6. На официальном сайте муниципального образования муниципальный округ №7 в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу www.mo7spb.ru, а также на Информационном портале «Государственные услуги в Санкт-Петербурге» (www.gu.spb.ru) (далее также – Портал).

1.3.3.7. При обращении к инфоматам (инфокиоскам, инфопунктам), размещенным 
в помещениях структурных подразделений Многофункционального центра, на улицах 
Санкт-Петербурга и в вестибюлях станций СПб ГУП «Санкт-Петербургский метрополитен» по адресам, указанным на Портале.

II. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги: «Подбор, учет и подготовка граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах» (далее – государственная услуга).

Краткое наименование государственной услуги: «Подбор, учет и подготовка граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание».

2.2. Государственная услуга предоставляется местной администрацией МО МО №7, а также организациями, осуществляющими отдельное государственное полномочие местной администрации МО МО №7 по подбору и подготовке граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах, в случае, если заявитель имеет место жительства на территории муниципального образования муниципальный округ №7.

2.3. Результатами предоставления государственной услуги являются:

подбор граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями;

выдача гражданину, прошедшему подготовку лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, свидетельства о прохождении подготовки;

учет граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями в журнале учета граждан, выразивших желание стать опекунами;

издание местной администрацией МО МО №7 постановления о назначении опекуна (попечителя) (об отказе в назначении опекуна (попечителя)) либо подготовка заключения о возможности гражданина быть опекуном (попечителем) или приемным родителем либо заключения о невозможности гражданина быть опекуном (попечителем) или приемным родителем;

информирование заявителя о результатах предоставления государственной услуги:

направление постановления о назначении опекуна (попечителя) (об отказе в назначении опекуна (попечителя));

направления заключения о возможности гражданина быть опекуном (попечителем) или приемным родителем либо заключения о невозможности гражданина быть опекуном (попечителем) или приемным родителем;

на бумажном носителе – решение о предоставлении государственной услуги выдается лично заявителю местной администрацией МО МО №7 или Многофункциональным центром либо направляется через отделения федеральной почтовой связи;

в форме электронного документа – путем отправки по электронной почте 
либо через Портал.

2.4. Сроки предоставления государственной услуги.

2.4.1. Сроки подбора граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями, законодательством не установлены.

2.4.2. Подготовка граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями: осуществляется в соответствии с программой и порядком осуществления подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, утверждаемыми Правительством Санкт-Петербурга.

2.4.3. Решение о назначении опекуна (попечителя) (об отказе в назначении опекуна (попечителя)) или о возможности гражданина быть опекуном (попечителем), приемным родителем (о невозможности гражданина быть опекуном (попечителем), приемным родителем) принимается местной администрацией МО МО №7 в течение пятнадцати дней со дня представления документов, указанных в п. 2.6, 2.7 настоящего Административного регламента.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги:

Конституция Российской Федерации;


Гражданский кодекс Российской Федерации;

Семейный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральный закон от 24.04.2008 № 48 – ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»;

Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 12.11.2008  № 347 «Об утверждении Административного регламента Министерства образования 
и науки Российской Федерации по исполнению государственной функции федерального оператора государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и выдачи предварительных разрешений на усыновление детей в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации»;

Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 14.09.2009 № 334 «О реализации Постановления Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 № 423»;

Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 20.08.2012   № 623 «Об утверждении требований к содержанию программы подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, и формы свидетельства о прохождении такой подготовки на территории Российской Федерации»;

Закон Санкт-Петербурга от 31.10.2007 № 536-109 «О наделении органов местного самоуправления в Санкт-Петербурге отдельными государственными полномочиями   
Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке 
и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге»;

постановление Правительства Санкт-Петербурга от 23.12.2011 № 1753 «О порядке межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга и органами местного самоуправления в Санкт-Петербурге, а также услуг государственных учреждений, подведомственных исполнительным органам государственной власти Санкт-Петербурга, и других организаций, в которых размещается государственное задание (заказ)».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителями:

2.6.1. Для осуществления подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями, либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах:

заявление  гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах 
(в свободной форме);

документ, удостоверяющий личность заявителя
(только предъявление);

2.6.2. Для осуществления учета граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями:

документ, удостоверяющий личность заявителя;

заявление гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах по форме, утвержденной Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации 
от 14.09.2009 № 334;

справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы (для пенсионеров - копии пенсионного удостоверения, справки из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение);

медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения Российской Федерации;

копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке);

письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью;

копия свидетельства или иного документа о прохождении подготовки лица, желающего принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, в порядке, установленном пунктом 4 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации (кроме близких родственников детей, а также лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей);

автобиография.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении иных исполнительных органов, федеральных органов исполнительной власти и органов государственных внебюджетных фондов 
и органов местного самоуправления, подведомственных им организаций и иных организаций, и которые заявитель вправе представить:

выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающие право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета с места жительства;

справка органов внутренних дел, подтверждающая, что гражданин, выразивший желание стать опекуном, не имел или не имеет судимости, не подвергался и не подвергается уголовному преследованию (за исключением граждан, уголовное преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконного помещения в психиатрический стационар, клеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, а также против общественной безопасности; и не имеет неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяжкие преступления.
2.8. При предоставлении государственной услуги запрещено требовать 
от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, действующим законодательством не предусмотрены.
Отсутствие у заявителя необходимых документов или несоответствие представленных документов требованиям настоящего Административного регламента не может служить основанием для отказа в приеме документов о предоставлении государственной услуги.

2.10. Основания для приостановления и (или) отказа в предоставлении государственной услуги.

2.10.1. Основания для приостановления предоставления государственной услуги действующим законодательством не предусмотрены.

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:

· отсутствие сведений в документах, указанных в пунктах 2.6, 2.7 Административного регламента, подтверждающих право заявителя на получение государственной услуги;

· непредставление заявителем всех необходимых документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента;

· содержание в представленных документах недостоверных сведений.

2.11. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги, 
не предусмотрены.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении государственной услуги и при получении результата государственной услуги.

2.12.1. Срок ожидания в очереди (при ее наличии) при подаче заявления 
и необходимых документов в местную администрацию МО МО №7 не должен превышать одного часа.

2.12.2. Срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов 
в Многофункциональном центре не должен превышать сорока пяти минут.

2.12.3. Срок ожидания в очереди при получении документов 
в Многофункциональном центре не должен превышать пятнадцати минут.

2.13. Плата за предоставление государственной услуги не взимается.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме.

2.14.1. Регистрация запроса осуществляется местной администрацией МО МО №7 в течение трех дней с момента получения местной администрацией МО МО №7 документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления государственной услуги.

2.15.1. Помещения, в которых предоставляются государственные услуги, место ожидания, должны иметь площади, предусмотренные санитарными нормами 
и требованиями к рабочим (офисным) помещениям, где оборудованы рабочие места 
с использованием персональных компьютеров и копировальной техники, и места 
для приема посетителей, а также должны быть оборудованы стульями и столами, писчими принадлежностями для заполнения заявлений о предоставлении государственной услуги и производства вспомогательных записей (памяток, пояснений).

2.15.2. На информационных стендах, размещаемых в местах приема граждан, и на официальном сайте муниципального образования муниципальный округ №7 в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу www.mo7spb.ru содержится следующая информация:

наименование государственной услуги;

график (режим) работы отдела опеки и попечительства местной администрации МО МО №7, осуществляющего прием и консультации заявителей по вопросам предоставления государственной услуги;

адрес и иная контактная информация о местной администрации МО МО №7, участвующей в предоставлении государственной услуги;

порядок предоставления государственной услуги;

перечень категорий граждан, имеющих право на получение государственной услуги;

перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;

образец заполнения заявления на получение государственной услуги.
2.16. Показатели доступности и качества государственной услуги.

2.16.1. Количество взаимодействий заявителя с местной администрацией МО МО №7, участвующей в предоставлении государственной услуги – не более 3.

2.16.2. Продолжительность взаимодействия должностных лиц при предоставлении государственной услуги 10 мин.

2.16.3. Способы предоставления государственной услуги заявителю:
непосредственно при посещении местной администрации МО МО №7 и ее структурного подразделения – отдела опеки и попечительства, участвующих в предоставлении государственной услуги;

в МФЦ Василеостровского района Санкт-Петербурга, участвующем в предоставлении государственной услуги;

в подразделении № 1 МФЦ Василеостровского района Санкт-Петербурга, участвующем в предоставлении государственной услуги;

в электронном виде (посредством Портала в соответствии с этапами предоставления государственной услуги, определенными распоряжением Правительства Санкт-Петербурга от 22.03.2011 № 8-рп).

2.16.4. Сроки промежуточного информирования заявителя о результатах предоставления государственной услуги действующим законодательством не установлены.

2.16.5. Способы информирования заявителя о результатах предоставления государственной услуги – по телефону, по электронной почте, в письменном виде.

2.16.6. Количество документов, необходимых для предоставления заявителем 
в целях получения государственной услуги: от 2 до 11.

2.16.7. Количество документов (информации), которую запрашивает местная администрация МО МО №7 без участия заявителя: от 0 до 3.

2.16.8. Количество услуг, являющихся необходимыми и обязательными 
для предоставления государственной услуги действующим законодательством 
не установлено.

2.16.9. Порядок осуществления контроля за предоставлением государственной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в соответствии 
с действующим законодательством.

2.16.10. Предусмотрена выдача результата предоставления государственной услуги 
в электронном виде.

2.17. Требования, учитывающие особенности предоставления государственных услуг по устным и  письменным обращениям (в том числе в электронной форме).

2.17.1. Информация по вопросам предоставления государственной услуги доводится до сведения заявителей, иных заинтересованных лиц по их письменным (в том числе 
в электронном виде) и устным обращениям.

Местной администрацией МО МО №7 принимаются обращения в письменном виде (в том числе в электронной форме). В письменном обращении указываются: наименование местной администрации МО МО №7  либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица местной администрации МО МО №7 – главы местной администрации МО МО №7, а также фамилия, имя, отчество заявителя, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ и (или) уведомление 
о переадресации обращения, суть обращения, подпись заявителя и дата.

В случае необходимости в подтверждение изложенных в письменном обращении фактов к письменному обращению прилагаются документы и материалы.

Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой, понятной форме 
с указанием фамилии, имени и отчества, номера телефона специалиста, оформившего ответ.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно 
и в корректной форме информирует обратившееся лицо по вопросу предоставления государственной услуги.

Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, 
в который позвонило обратившееся лицо, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Во время разговора специалист четко произносит слова, избегает параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывает разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Специалист, осуществляющий устную консультацию, принимает все необходимые меры для ответа, в том числе и с привлечением других специалистов.

В случае если специалист, к которому обратилось лицо, не может ответить 
на данный вопрос в настоящий момент, он предлагает обратившемуся лицу назначить другое удобное для гражданина время для консультации.

В конце консультации специалист кратко подводит итог и перечисляет действия, которые следует предпринять обратившемуся лицу.

Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой, понятной форме 
с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона специалиста, оформившего ответ.

2.17.2. По справочным номерам телефонов, указанным в пунктах 1.3.1.1 и 1.3.1.2 Административного регламента, предоставляется следующая информация, связанная с предоставлением государственной услуги:

Наименование местной администрации МО МО №7;

график (режим) работы местной администрации МО МО №7 и ее структурного подразделения – отдела опеки и попечительства, участвующих в предоставлении государственной услуги и осуществляющих прием и консультации заявителей по вопросам предоставления государственной услуги;

адрес местной администрации МО МО №7 и ее структурного подразделения – отдела опеки и попечительства;

контактная информация местной администрации МО МО №7;

категории граждан, имеющие право на получение государственной услуги;

перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;

срок принятия решения о предоставлении государственной услуги;

о текущих административных действиях, предпринимаемых по обращению заявителя;

о принятом решении по конкретному письменному обращению;

порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении государственной услуги.

2.17.3. Особенности предоставления государственной услуги в электронной форме:

заявитель может получить государственную услугу в электронной форме путем заполнения в электронном виде заявления на Информационном портале «Государственные услуги в Санкт-Петербурге» (www.gu.spb.ru).

Государственная услуга может быть получена в электронной форме в соответствии с Планом перехода на предоставление исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга государственных услуг в электронном виде, утвержденным распоряжением Правительства Санкт-Петербурга от 22.03.2011 № 8-рп «О мероприятиях по переходу на предоставление исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга государственных услуг в электронном виде».

В электронном виде государственную услугу можно получить с помощью Портала.

Этапы перехода на предоставление услуг в электронном виде:

1-й этап – размещение информации об услуге в Сводном реестре государственных услуг и на Едином портале государственных услуг;

2-й этап – размещение на Едином портале государственных услуг форм заявлений 
и иных документов, необходимых для получения соответствующих услуг, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

3-й этап – обеспечение возможности для заявителей в целях получения услуги представлять документы в электронном виде с использованием Единого портала государственных услуг;

4-й этап – обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием Единого портала государственных услуг мониторинг хода предоставления услуги;

5-й этап – обеспечение возможности получения результатов предоставления услуги 
в электронном виде на Едином портале государственных услуг, если это не запрещено федеральным законом.

Электронные заявления (заявки) отправляются через «Электронную приемную» Портала с использованием «логина» и «пароля» заявителя, а также могут быть подписаны заявителем электронной подписью или заверены универсальной электронной картой.

В случае, если после направления заявителем электронного заявления (заявки) необходимо посещение заявителем местной администрации МО МО №7, 
то для заявителя, отправившего электронную заявку, должностное лицо местной администрации МО МО №7 формирует приглашение на прием, которое отображается 
в браузере заявителя. Приглашение содержит необходимую информацию с указанием: адреса местной администрации МО МО №7, даты и времени приема, номера очереди, идентификационного номера приглашения, а также перечня документов, которые необходимо предоставить на приеме.

В случае, если обязательное посещение заявителем местной администрации МО МО №7 не требуется, то посредством Портала осуществляется мониторинг хода предоставления государственной услуги, а также информирование заявителя о результате предоставления государственной услуги в соответствии с этапами предоставления государственной услуги в электронном виде.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

За предоставлением государственной услуги заявители могут обращаться 
с заявлением на бумажном носителе в местную администрацию МО МО №7 либо в Многофункциональный центр, в форме электронного документа – через Портал.

3.1. Описание последовательности административных процедур при предоставлении государственной услуги:

прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

подготовка и направление межведомственных запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления государственной услуги, находящихся 
в распоряжении органов государственной власти и организаций, в том числе 
с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;
издание местной администрацией МО МО №7 постановления об установлении патронажа над совершеннолетним дееспособным или подготовка ответа об отказе в установлении патронажа над совершеннолетним дееспособным.

3.2. Предоставление государственной услуги в электронном виде осуществляется 
в соответствии с пунктом 2.16 Административного регламента.

3.3. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.3.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала административной процедуры:

поступление (посредством личного обращения заявителя, обращения заявителя 
в электронной форме посредством Портала либо посредством организаций почтовой связи, от Многофункционального центра) в местную администрацию МО МО №7 заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента (далее – пакет документов).

3.3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.3.3. Содержание и продолжительность выполнения административной процедуры.

Специалист местной администрации МО МО №7, к должностным обязанностям которого отнесено выполнение отдельных государственных полномочий Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге (далее – отдельные государственные полномочия), ответственный за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, при обращении заявителя:

определяет предмет обращения;

устанавливает личность заявителя и его полномочия;

консультирует заявителя о порядке оформления заявления и проверяет правильность его оформления;

проверяет наличие документов и дает их оценку на предмет соответствия перечню документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента;

в случае необходимости направления межведомственных запросов в исполнительные органы государственной власти (организации) Санкт-Петербурга о предоставлении необходимых сведений (документов), а также получение ответов на них (далее – межведомственный запрос) передает копию заявления с отметкой о необходимости подготовки межведомственных запросов специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку и направление межведомственных запросов, а также получение ответов на них, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;

ксерокопирует документы (в случае необходимости), заверяет копии документов. Копии заверяются подписью лица, ответственного за прием документов, с указанием его должности, фамилии и инициалов, а также даты заверения копии;

фиксирует факт приема документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, в журнале регистрации;

передает комплект документов специалисту местной администрации МО МО №7, к должностным обязанностям которого отнесено выполнение отдельных государственных полномочий, ответственному за подготовку проекта постановления об установлении патронажа над совершеннолетним дееспособным или подготовку ответа об отказе в установлении патронажа над совершеннолетним дееспособным.

Продолжительность административной процедуры не должна превышать трех дней.

Специалист местной администрации МО МО №7, ответственный 
за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, посредством Многофункционального центра:

получает копии документов и реестр документов из Многофункционального центра:

а) в электронном виде (в составе пакетов электронных дел получателей государственной услуги);

б) на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов);

проводит сверку реестра документов с представленными документами, определяет необходимость осуществления межведомственных запросов в исполнительные органы государственной власти Санкт-Петербурга, органы государственной власти (организации) субъектов Российской Федерации, других государств, органы местного самоуправления, о чем на заявлении делается соответствующая запись;

проверяет наличие документов и дает их оценку на предмет соответствия перечню документов, указанных в пунктах 2.6 Административного регламента, определяет необходимость осуществления межведомственных запросов, о чем на заявлении делается соответствующая запись;

в случае необходимости направления межведомственных запросов передает копию заявления с отметкой о необходимости подготовки межведомственных запросов специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку и направление межведомственных запросов, а также получение ответов на них;

фиксирует факт приема документов, указанных в пунктах 2.6 Административного регламента, в журнале регистрации;

передает пакет документов заявителя для принятия решения специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку проекта решения об установлении патронажа над совершеннолетним дееспособным или подготовку проекта ответа об отказе в установлении патронажа над совершеннолетним дееспособным.

3.3.4. Критериями принятия решения в рамках административной процедуры является соответствие комплекта документов, требованиям, установленным нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, согласно п. 2.5 Административного регламента.

3.3.5. Результат административной процедуры и порядок передачи результата:

специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, передает пакет документов специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку межведомственных запросов, и специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку проекта постановления местной администрации МО МО №7 об установлении патронажа над совершеннолетним дееспособным или подготовку проекта ответа об отказе в установлении патронажа над совершеннолетним дееспособным.

3.3.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

регистрация заявления и документов в соответствующем журнале.

3.4. Подготовка и направление межведомственных запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления государственной услуги, находящихся 
в распоряжении иных органов государственной власти и организаций, в том числе 
с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

3.4.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала административной процедуры: установление необходимости направления межведомственных запросов при приеме документов заявителя, получение копии заявления с соответствующей записью специалистом местной администрации МО МО №7, ответственным за подготовку, направление межведомственных запросов и получение ответов на них, от специалиста местной администрации МО МО №7, ответственного за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.4.2. В рамках административной процедуры специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за подготовку, направление межведомственных запросов 
и получение ответов на них, осуществляет следующие административные действия:

определяет состав документов (информации), подлежащих получению по межведомственным запросам, и органы (организации), в которые должны быть направлены межведомственные запросы;

подготавливает проекты межведомственных запросов, в том числе в форме электронного документа;

представляет проекты межведомственных запросов на подпись лицу, уполномоченному подписывать межведомственные запросы, в том числе с использованием электронной подписи;

направляет межведомственные запросы;

получает ответы на межведомственные запросы;

анализирует документы (информацию), полученные в рамках межведомственного взаимодействия (ответы на межведомственные запросы), на соответствие направленному межведомственному запросу;

передает полученные документы (информацию) специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку решения об установлении патронажа над совершеннолетним дееспособным или подготовку проекта ответа об отказе в установлении патронажа над совершеннолетним дееспособным.

Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:

наименование органа (организации), направляющего межведомственный запрос;

наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный запрос;

наименование услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги 
в реестре государственных услуг или реестре муниципальных услуг;

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, 
и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные Административным регламентом;

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

дата направления межведомственного запроса и срок ожидаемого ответа 
на межведомственный запрос;

фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, его подпись, в том числе электронная подпись, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

Межведомственный запрос направляется:

посредством региональной системы межведомственного электронного взаимодействия Санкт-Петербурга (далее - РСМЭВ);

по электронной почте;

иными способами, не противоречащими законодательству.

Датой направления межведомственного запроса считается дата регистрации исходящего запроса системой управления РСМЭВ, либо дата отправки документа 
с межведомственным запросом по электронной почте. В случае направления межведомственного запроса иными способами, предусмотренными законодательством, днем направления межведомственного запроса считается дата почтового отправления, дата, указанная в расписке уполномоченного лица о получении межведомственного запроса.

3.4.3. Продолжительность административной процедуры составляет один рабочий день (при условии использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия).

В случае направления местной администрацией МО МО №7 межведомственных запросов в органы государственной власти (организации) субъектов Российской Федерации и иных государств, местные администрации муниципальных образований 
(в том числе иных субъектов Российской Федерации) и получения ответов на них срок предоставления государственной услуги может быть увеличен в соответствии с действующим законодательством.

При отсутствии использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия подготовка, направление межведомственных запросов 
и получение ответов на них осуществляется в соответствии со статьей 7.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», а также Порядком межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга и органами местного самоуправления в Санкт-Петербурге, а также услуг государственных учреждений, подведомственных исполнительным органам государственной власти Санкт-Петербурга, и других организаций, в которых размещается государственное задание (заказ), утвержденным постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 23.12.2011 № 1753 (далее – Порядок).

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос 
в соответствии с Порядком не может превышать пяти рабочих дней после поступления межведомственного запроса.

3.4.4. Административная процедура осуществляется специалистом местной администрации МО МО №7, ответственным за подготовку, направление межведомственных запросов и получение ответов на них.

3.4.5. Критерием принятия решения в рамках административной процедуры является необходимость получения документов и информации, подтверждающих правомочия заявителя обращаться за получением государственной услуги, в том числе и в местную администрацию МО МО №7.

3.4.6. Результатом административной процедуры является получение местной администрацией МО МО №7 документов и информации, которые находятся в распоряжении иных исполнительных органов, федеральных органов исполнительной власти и органов государственных внебюджетных фондов, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, подведомственных 
им организаций и иных организаций, и которые подтверждают правомочия заявителя обращаться за получением государственной услуги, в том числе и в местную администрацию МО МО №7.

3.4.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация запроса и ответа на запрос в информационной системе местной администрации МО МО №7.

3.5. Проведение местной администрацией МО МО №7 обследования жилищно-бытовых условий совершеннолетнего дееспособного гражданина, который по состоянию здоровья не способен самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять свои обязанности.

3.5.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала административной процедуры:

поступление (посредством личного обращения заявителя, обращения заявителя 
в электронной форме посредством Портала либо посредством организаций почтовой связи, от Многофункционального центра) в местную администрацию МО МО №7 заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента (далее – пакет документов).

3.5.2. Ответственными за выполнение административной процедуры являются:

специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за составление акта обследования жилищно-бытовых условий заявителя;

глава местной администрации МО МО №7.

3.5.3. Содержание и продолжительность выполнения административной процедуры.

Специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за составление акта обследования жилищно-бытовых условий заявителя:

проводит проверку сведений, содержащихся в заявлении и пакете документов;

назначает время проведения обследования жилищно-бытовых условий и в установленное время выходит в адрес;

по результатам проведения обследования жилищно-бытовых условий составляет акт обследования жилищно-бытовых условий в котором указывает:

- состояние здоровья совершеннолетнего дееспособного гражданина, который 
по состоянию здоровья не может самостоятельно  осуществлять и защищать свои права 
и исполнять свои обязанности, его семейное окружение, состав семьи, наличие родственных связей;

- жилищно-бытовые условия, в которых проживает гражданин: наличие 
и принадлежность жилого помещения, его общая и жилая площадь, благоустройство 
и санитарно-гигиеническое состояние;

В ходе обследования используются такие формы получения сведений, как беседа 
с гражданином, его родственниками и другими членами семьи, наблюдение, изучение документов и другие формы.

Глава местной администрации МО МО №7:

изучает проект акта обследования жилищно-бытовых условий;

в случае одобрения утверждает акт обследования;

в случае несогласия возвращает акт обследования на доработку специалисту местной администрации МО МО №7.

Продолжительность административной процедуры определяется в порядке, установленном пунктом 2.4 Административного регламента, и не должна превышать тридцати дней со дня регистрации обращения заявителя.

3.5.4. Критерием принятия решения в рамках административной процедуры является необходимость получения информации о состоянии здоровья гражданина, его семейном окружении и условиях проживания.

3.5.5. Результат административной процедуры: акт обследования жилищно-бытовых условий совершеннолетнего дееспособного гражданина, который по состоянию здоровья не может самостоятельно  осуществлять и защищать свои права и исполнять свои обязанности.

3.5.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

Регистрация акта обследования жилищно-бытовых условий совершеннолетнего дееспособного гражданина, который по состоянию здоровья не может самостоятельно  осуществлять и защищать свои права и исполнять свои обязанности, в журнале регистрации.

3.6. Принятие местной администрацией МО МО №7 решения об установлении патронажа над совершеннолетним дееспособным или об отказе в установлении патронажа над совершеннолетним дееспособным.

3.6.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала административной процедуры: получение специалистом местной администрации МО МО №7, ответственным за издание постановления местной администрации МО МО №7 об установлении патронажа над совершеннолетним дееспособным или подготовку ответа об отказе в установлении патронажа над совершеннолетним дееспособным пакета документов, предусмотренного пунктом 2.6 Административного регламента.

3.6.2. Ответственными за выполнение административной процедуры являются:

специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за издание постановления местной администрации МО МО №7 об установлении патронажа над совершеннолетним дееспособным или подготовку ответа об отказе в установлении патронажа над совершеннолетним дееспособным;

руководитель структурного подразделения местной администрации МО МО №7, к должностным обязанностям которого отнесено выполнение отдельных государственных полномочий;

глава местной администрации МО МО №7.

3.6.3. Содержание и продолжительность выполнения административной процедуры.

Специалист местной администрации МО МО №7, к должностным обязанностям которого отнесено выполнение отдельных государственных полномочий, ответственный за  подготовку проекта постановления об установлении патронажа над совершеннолетним дееспособным или подготовку проекта ответа об отказе в установлении патронажа над совершеннолетним дееспособным:

проводит оценку полученных документов;

готовит проект постановления об установлении патронажа над совершеннолетним дееспособным согласно Приложению 4 к Административному регламенту либо проект ответа об отказе в установлении патронажа над совершеннолетним дееспособным;

передает проект постановления либо проект ответа главе местной администрации МО МО №7 для подписания.

Глава местной администрации МО МО №7:

изучает проект постановления либо проект ответа;

в случае одобрения – подписывает постановление либо ответ;

в случае несогласия – излагает замечания и возвращает указанный проект постановления либо проект ответа на доработку и исправление специалисту местной администрации МО МО №7.

После подписания постановления главой местной администрации МО МО №7 специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за подготовку постановления либо ответа:

направляет соответствующее постановление (соответствующий ответ) в адрес заявителя (либо вручает заявителю);

фиксирует отправку в адрес заявителя (либо получение заявителем) постановления либо ответа в соответствующем журнале;

Продолжительность административной процедуры определяется в порядке, установленном пунктом 2.4 Административного регламента, и не должна превышать тридцати дней со дня регистрации обращения заявителя.

3.6.4. Критерии принятия решения местной администрацией МО МО №7  определяются наличием или отсутствием правовых оснований для предоставления государственной услуги в соответствии с требованиями, установленными нормативными правовыми актами, указанными в пункте 2.5. Административного регламента.

3.6.5. Результат административной процедуры и порядок передачи результата:

издание соответствующего постановления либо ответа;

направление (вручение) постановления либо ответа заявителю.

3.6.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

подписанные главой местной администрации МО МО №7 постановление либо ответ;

регистрация постановления в журнале регистрации постановлений;

регистрация ответа в журнале регистрации исходящих документов;

отметка о направлении в адрес заявителя (личном получении заявителем) постановления либо ответа.

IV. Формы контроля

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, осуществляется главой местной администрации МО МО №7.

4.2. Глава местной администрации МО МО №7 осуществляет контроль за:

- надлежащим исполнением Административного регламента сотрудниками структурного подразделения;

- обеспечением сохранности принятых от заявителя документов и соблюдением сотрудниками структурного подразделения особенностей по сбору и обработке персональных данных заявителя.

4.3. Глава местной администрации МО МО №7 и специалисты, непосредственно предоставляющие государственную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, своевременности оформления и отправления межведомственных запросов, соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства, принятие мер по проверке представленных документов, соблюдение сроков и порядка предоставления государственной услуги, подготовку отказа в предоставлении государственной услуги, соблюдение сроков и порядка выдачи документов. Персональная ответственность руководителя структурного подразделения и специалистов закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

В частности, специалисты несут ответственность за:

- требование у заявителей документов или платы, не предусмотренных Административным регламентом;

- отказ в приеме документов по основаниям, не предусмотренным Административным регламентом;

- нарушение сроков регистрации запросов заявителя о предоставлении государственной услуги;

- нарушение срока предоставления государственной услуги;

- направление необоснованных межведомственных запросов;

- нарушение сроков подготовки межведомственных запросов и ответов 
на межведомственные запросы;

- необоснованное непредоставление информации на межведомственные запросы.

4.4. Оператор Портала (специалисты СПб ГУП «Санкт-Петербургский информационно-аналитический центр») осуществляют контроль за своевременностью доставки электронных заявлений на автоматизированное рабочее место специалиста структурного подразделения местной администрации МО МО №7.

Персональная ответственность специалистов СПб ГУП «Санкт-Петербургский информационно-аналитический центр» закрепляется в должностных инструкциях 
в соответствии с требованиями законодательства.

Специалисты СПб ГУП «Санкт-Петербургский информационно-аналитический центр» несут ответственность за:

- технологическое обеспечение работы Портала;

- проведение ежедневного мониторинга незакрытых структурными подразделениями органа местного самоуправления обращений заявителей на Портале и направление сообщений о незакрытых обращениях заявителей руководителям органа местного самоуправления по официальным адресам электронной почты.

4.5. В рамках предоставления государственной услуги осуществляются плановые 
и внеплановые проверки полноты и качества предоставления государственной услуги.

Глава местной администрации МО МО №7 ежеквартально осуществляет выборочные проверки дел заявителей на предмет правильности принятия специалистами структурного подразделения решений; а также внеплановые проверки в случае поступления жалоб (претензий) граждан в рамках досудебного обжалования.

Оператор Портала осуществляет:

- ежедневные проверки прохождения электронных заявлений через Портал, выгрузку данных в местную администрацию МО МО №7.

4.6. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 
за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций:

контроль за предоставлением государственной услуги гражданами, их объединениями и организациями, включенными в состав коллегиальных и совещательных органов не предусмотрен.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) местной администрации МО МО №7 при предоставлении  государственной услуги, а также должностных лиц и муниципальных служащих местной администрации МО МО №7

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений 
и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) местной администрацией МО МО №7, в ходе предоставления государственной услуги. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования решений 
и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителя обязательным.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

5.2.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

5.2.2. Нарушение срока предоставления государственной услуги;

5.2.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги;

5.2.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги у заявителя;

5.2.5. Отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга;

5.2.6. Затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга;

5.2.7. Отказ местной администрации МО МО №7, муниципального служащего местной администрации МО МО №7 в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, 
в электронной форме в местную администрацию МО МО №7. Жалобы 
на решения, принятые главой местной администрации МО МО №7, подаются 
в  Правительство Санкт-Петербурга.

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через Многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта муниципального образования муниципальный округ №7, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.3. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии). Местная администрация МО МО №7, ее должностные лица и муниципальные служащие обязаны предоставить заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если не имеется установленных федеральным законодательством ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах, материалах. При этом документы, ранее поданные заявителями в местную администрацию МО МО №7, выдаются по их просьбе в виде выписок или копий.

5.3.4.  Жалоба должна содержать:

наименование местной администрации МО МО №7, должностного лица местной администрации МО МО №7 либо муниципального служащего местной администрации МО МО №7, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) местной администрации МО МО №7, должностного лица местной администрации МО МО №7 либо муниципального служащего местной администрации МО МО №7;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) местной администрации МО МО №7, должностного лица местной администрации МО МО №7, либо муниципального служащего местной администрации МО МО №7. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3.5. Жалоба, поступившая в местную администрацию МО МО №7, подлежит рассмотрению в следующие сроки:

в течение пятнадцати рабочих дней со дня регистрации жалобы;

в течение пяти рабочих дней со дня регистрации жалобы в случае обжалования отказа местной администрации МО МО №7, должностного лица местной администрации МО МО №7 или муниципального служащего местной администрации МО МО №7 в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений;

в иные  сроки в случаях, установленных Правительством Российской Федерации.

5.3.6. По результатам рассмотрения жалобы местная администрация МО МО №7 принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных местной администрацией МО МО №7 опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга,  а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

5.3.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю 
в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.3.8. При рассмотрении обращения государственным органом, органом местного самоуправления или должностным лицом гражданин имеет право:

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если 
в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться 
с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

5.3.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб,  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.3.10. Исполнительные органы государственной власти Санкт-Петербурга 
и должностные лица, которым может быть адресована жалоба (претензия) заявителя 
в досудебном (внесудебном) порядке:

В случае, если предметом жалобы (претензии) заявителя являются действия сотрудника подразделения Многофункционального центра, жалоба (претензия) направляется в адрес Администрации Губернатора Санкт-Петербурга:

191060, Смольный, Администрация Губернатора Санкт-Петербурга;

E-mail: ukog@gov.spb.ru;

Телефон: 576-70-42.

В случае, если предметом жалобы (претензии) заявителя являются действия оператора Портала, жалоба (претензия) направляется в адрес Комитета по информатизации и связи:

191060, Смольный, Комитет по информатизации и связи;

E-mail: kis@gov.spb.ru; 
Телефон:576-71-23.

В случае, если предметом жалобы (претензии) заявителя являются действия муниципальных служащих местной администрации МО МО №7, предоставляющей государственную услугу, жалоба (претензия) может быть направлена в адрес Комитета по социальной политике Санкт-Петербурга:

190000, Санкт-Петербург, пер. Антоненко, д. 6,

тел. (812) 576-24-61, факс (812) 576-24-60,

адрес электронной почты: ksp@gov.spb.ru.

Вице-губернатор Санкт-Петербурга, курирующий соответствующую отрасль:

191060, Смольный, Санкт-Петербург,
тел. (812) 576-44-80, факс (812) 576-7955.

VI. Приложения

Приложение 1: блок-схема предоставления государственной услуги;

Приложение 2: заявление гражданина, над которым устанавливается патронаж, о его согласии на назначение ему помощника;

Приложение 3: заявление гражданина, в отношении которого рассматривается вопрос о назначении его помощником, о его согласии с таким назначением;

Приложение 4: проект постановления об установлении патронажа над совершеннолетним дееспособным.

Приложение 1

к Административному регламенту

Блок-схема последовательности административных действий

при предоставлении государственной услуги
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Приложение 2

к Административному регламенту

Главе местной администрации МО МО №7

от ___________________________________________,
                                           (Ф.И.О. заявителя)

зарегистрированного (-ой) по месту жительства (пребывания)  (нужное подчеркнуть) по адресу: ______________________________________________

______________________________________________

проживающего по адресу: _______________________

______________________________________________

Телефон: ______________________________________
Документ, удостоверяющий личность:_____________

______________________________________________

______________________________________________

Заявление


Я, ____________________________________________, ___________ года рождения, 
                        (Ф.И.О. совершеннолетнего дееспособного гражданина, дата рождения)

зарегистрированный (ая) по месту жительства  по адресу:__________________________,

(адрес регистрации)

даю свое согласие на назначение мне помощника - _________________________________,

(Ф.И.О. гражданина, назначаемого помощником)

зарегистрированного по месту жительства по адресу: _______________________________,

(адрес регистрации)

в связи с тем обстоятельством, что я по состоянию здоровья не способен самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять свои обязанности.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)____________________________________________________________________________

2)____________________________________________________________________________

3)____________________________________________________________________________

4)____________________________________________________________________________

5)____________________________________________________________________________

«____»_____________________  20___г.

           
______________________________
                                                                                                              подпись, Ф.И.О. заявителя

Заявление принято и зарегистрировано:___________________________________________

Подпись лица, принявшего заявление:_____________________________________________

Приложение 3

к Административному регламенту

Главе местной администрации МО МО №7

от __________________________________________,
                                           (Ф.И.О. заявителя)

зарегистрированного (-ой) по месту жительства (пребывания)  (нужное подчеркнуть) по адресу: ______________________________________________

______________________________________________

проживающего по адресу: _______________________

______________________________________________

Телефон: ______________________________________
Документ, удостоверяющий личность:_____________

______________________________________________

______________________________________________

Заявление


Я, _____________________________________________________________________,  
                                                                (Ф.И.О. гражданина, назначаемого помощником)

зарегистрированный (ая) по месту жительства  по адресу:__________________________,

(адрес регистрации)

даю свое согласие на назначение меня помощником ________________________________

(Ф.И.О. совершеннолетнего дееспособного ___________________, ____________года рождения, зарегистрированного по месту жительства

гражданина, дата рождения)

по адресу: ___________________________________________________________________,

(адрес регистрации)

в связи с тем обстоятельством, что он по состоянию здоровья не способен самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять свои обязанности.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)____________________________________________________________________________

2)____________________________________________________________________________

3)____________________________________________________________________________

4)____________________________________________________________________________

5)____________________________________________________________________________

«____»_____________________  20___г.

           
______________________________
                                                                                                              подпись, Ф.И.О. заявителя

Заявление принято и зарегистрировано:___________________________________________

Подпись лица, принявшего заявление:_____________________________________________

Приложение 4

к Административному регламенту
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Местная администрация

муниципального образования

муниципальный округ № 7

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«___»_________ 2014 года


          

                                     -ОП
Санкт-Петербург

Об установлении патронажа

над совершеннолетним дееспособным

__________________________

Ф.И.О. гражданина

Принимая во внимание, что ______________________, зарегистрированный (-ая) по

Ф.И.О. гражданина, которому

назначается помощник

месту жительства (пребывания) по адресу: ____________________________, по состоянию



                                          адрес регистрации

здоровья не может самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять свои обязанности, учитывая, что ________________________ согласен, чтобы его помощником

Ф.И.О. гражданина, которому

назначается помощник

был назначен ________________________________________, зарегистрированный (-ая) по

Ф.И.О. гражданина, назначаемого помощником

месту жительства (пребывания) по адресу: ________________________________________,

адрес регистрации

а также согласие ___________________________________ с назначением его помощником

Ф.И.О. гражданина, назначаемого помощником

______________________________________, руководствуясь ст. 41 Гражданского кодекса

Ф.И.О. гражданина, которому назначается помощник

Российской Федерации, местная администрация МО МО №7 постановляет:

УСТАНОВИТЬ патронаж над дееспособным ________________________________

Ф.И.О. гражданина, которому назначается

помощник, дата его рождения

года рождения.

НАЗНАЧИТЬ ____________________________________ помощника - __________

Ф.И.О. гражданина, которому назначается помощник

________________________________.

Ф.И.О. гражданина, назначаемого помощником

Глава местной администрации

МО МО №7











Ф.И.О. исполнителя, телефон
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Местная администрация

муниципального образования

муниципальный округ № 7

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«20» марта 2014 года




                                        67-ОП
Санкт-Петербург

О внесении изменений в Постановление

Местной администрации муниципального образования

муниципальный округ №7 от 24.12.2012 № 475-О-П

«Об утверждении административного регламента

по предоставлению Местной администрацией

муниципального образования муниципальный округ № 7,

осуществляющей отдельные государственные полномочия

Санкт-Петербурга по организации и осуществлению

деятельности по опеке и попечительству,

назначению и выплате денежных средств на содержание детей,

находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств

на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи,

в Санкт-Петербурге, государственной услуги  по  согласию органа опеки и

попечительства на заключение трудового договора с учащимся, достигшим

возраста 14 лет,  для выполнения в свободное от учебы время легкого труда,

не причиняющего вреда его здоровью и не нарушающего процесса обучения»

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», местная администрация МО МО №7

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

3. Внести изменения в административный регламент по предоставлению Местной администрацией муниципального образования муниципальный округ № 7, осуществляющей отдельные государственные полномочия Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге,  государственной услуги по  согласию органа опеки и попечительства на заключение трудового договора с учащимся, достигшим возраста 14 лет, для выполнения в свободное от учебы время легкого труда, не причиняющего вреда его здоровью и не нарушающего процесса обучения, изложив его в редакции, согласно приложению к настоящему постановлению.

4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

Глава местной администрации

МО МО №7                                                                                                  А.А. Гоголкин
Приложение к постановлению

местной администрации МО МО №7

от «20» марта 2014 года № 67-ОП

Глава местной администрации МО МО №7

___________________ А.А. Гоголкин

Административный регламент

предоставления местной администрацией муниципального образования

муниципальный округ №7 государственной услуги «Выдача согласия органа опеки и попечительства на заключение трудового договора с учащимся, достигшим возраста четырнадцати лет, для выполнения в свободное от учебы время легкого труда, не причиняющего вреда его здоровью и не нарушающего процесса обучения»

I. Общие положения

1.1. Предметом регулирования Административного регламента предоставления местной администрацией муниципального образования муниципальный округ №7 государственной услуги «Выдача согласия органа опеки и попечительства на заключение трудового договора с учащимся, достигшим возраста четырнадцати лет, для выполнения в свободное от учебы время легкого труда, не причиняющего вреда его здоровью и не нарушающего процесса обучения» (далее также – Административный регламент) являются отношения, возникающие между заявителями и местной администрацией муниципального образования муниципальный округ №7, как органом местного самоуправления муниципального образования муниципальный округ №7, осуществляющим на территории муниципального образования муниципальный округ №7 отдельные государственные полномочия Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи (далее – местная администрация МО МО №7), в сфере  предоставления государственной
 услуги по выдаче органом опеки и попечительства согласия на заключение трудового договора с учащимся, достигшим возраста четырнадцати лет, для выполнения в свободное от учебы время легкого труда, не причиняющего вреда его здоровью и не нарушающего процесса обучения (далее – государственная услуга).

Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

1.2. Получателями государственной услуги являются следующие категории граждан (далее также – заявители):

- один из родителей учащегося, достигшего возраста 14 лет (далее также – несовершеннолетнего лица, несовершеннолетнего), которое имеет на территории муниципального образования муниципальный округ №7 регистрацию по месту жительства или по месту пребывания;

- попечитель (один из попечителей) несовершеннолетнего подопечного учащегося, который состоит на учете в качестве подопечного в местной администрации МО МО №7;

- учащийся в возрасте с 14 до 16 лет, который имеет на территории муниципального образования муниципальный округ №7 регистрацию по месту жительства или по месту пребывания;

- учащийся в возрасте с 14 до 16 лет, который состоит на учете в местной администрации МО МО №7 в качестве подопечного.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги.

1.3.1. В предоставлении государственной услуги участвуют:

1.3.1.1. Местная администрация МО МО №7.

Адрес: 199178, Санкт-Петербург, 12 линия Васильевского острова, дом 7.

График работы: понедельник – четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00; перерыв с 13.00 до 13.45, выходные дни – суббота, воскресенье.

График приема документов и осуществления консультаций в структурном подразделении местной администрации МО МО №7 – отделе опеки и попечительства: вторник с 14.00 до 17.00, четверг с 14.00 до 17.00.

Телефон/факс +7 (812) 320-73-60 / +7 (812) 321-14-00.

Адрес официального сайта и электронной почты http://www.mo7spb.ru  mcmo7@yandex.ru.

1.3.1.2. Санкт-Петербургское государственное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных услуг» (далее – Многофункциональный центр, МФЦ).

Адрес: Санкт-Петербург, улица Красного Текстильщика, дом10-12, литера 0.

График работы: понедельник – четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00; перерыв с 13.00 до 13.48, выходные дни – суббота, воскресенье.

График работы структурных подразделений Многофункционального центра ежедневно с 9.00 до 21.00.

Центр телефонного обслуживания – 573-90-00.

Адрес сайта и электронной почты: www.gu.spb.ru/mfc/, e-mail: knz@mfcspb.ru.

МФЦ  Василеостровского района Санкт-Петербурга.

Адрес: Санкт-Петербург, ул. Нахимова, д. 3, к. 2, телефон 576-20-86.

График работы: ежедневно с 9.00 до 21.00 без перерыва на обед. Прием и выдача документов осуществляется с 9.30 до 21.00.

Сектор № 1 МФЦ Василеостровского района.

Адрес: Санкт-Петербург, 15-я линия В.О., д. 32, телефон 573-90-00.

График работы: ежедневно с 9.00 до 21.00 без перерыва на обед. Прием и выдача документов осуществляется с 9.30 до 21.00.

1.3.2. Перед предоставлением государственной услуги заявителям не требуется дополнительных обращений в иные исполнительные органы государственной власти      Санкт-Петербурга и организации.

1.3.3. Информацию по вопросу предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг заявители могут получить следующими способами:

1.3.3.1. По телефонам местной администрации МО МО №7 +7 (812) 321-20-46.

1.3.3.2. В Центре телефонного обслуживания Многофункционального центра по телефону 573-90-00.

1.3.3.3. Посредством письменных обращений, в том числе в электронном виде, 
в местную администрацию МО МО №7, Многофункциональный центр и его подразделения в Василеостровском районе Санкт-Петербурга.

1.3.3.4. При личном обращении в местную администрацию МО МО №7, Многофункциональный центр и его подразделения в Василеостровском районе Санкт-Петербурга.

1.3.3.5. На стендах в местах предоставления государственной услуги.

1.3.3.6. На официальном сайте муниципального образования муниципальный округ №7 в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу http://www.mo7spb.ru, а также на Информационном портале «Государственные услуги в Санкт-Петербурге» (www.gu.spb.ru) (далее также – Портал).

1.3.3.7. При обращении к инфоматам (инфокиоскам, инфопунктам), размещенным 
в помещениях структурных подразделений Многофункционального центра, на улицах 
Санкт-Петербурга и в вестибюлях станций СПб ГУП «Санкт-Петербургский метрополитен» по адресам, указанным на Портале.

II. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги: «Выдача согласия органа опеки и попечительства на заключение трудового договора с учащимся, достигшим возраста четырнадцати лет, для выполнения в свободное от учебы время легкого труда, не причиняющего вреда его здоровью и не нарушающего процесса обучения» (далее – государственная услуга).

Краткое наименование государственной услуги: «Выдача согласия на заключение трудового договора с учащимся, достигшим возраста 14 лет».

2.2. Государственная услуга предоставляется местной администрацией МО МО №7, в случае, если несовершеннолетний, в отношении которого решается вопрос о получении согласия на заключение трудового договора, проживает на территории МО МО №7 и (или) состоит на учете в местной администрации МО МО №7 в качестве подопечного.

2.3. Результатами предоставления государственной услуги являются:

принятие решения местной администрацией МО МО №7 о согласии на заключение трудового договора либо об отказе в таком согласии в форме письма;

информирование заявителей о принятии решения о согласии на заключение трудового договора либо об отказе в согласии на заключение трудового договора:
на бумажном носителе – решение о предоставлении государственной услуги выдается лично заявителю местной администрацией МО МО №7 или Многофункциональным центром либо направляется через отделение федеральной почтовой связи;

в форме электронного документа – путем отправки по электронной почте 
либо через Портал.

2.4. Сроки предоставления государственной услуги:

Местной администрацией МО МО №7 принимается решение о согласии на заключение трудового договора либо об отказе в согласии на заключение трудового договора  в течении тридцати дней со дня регистрации заявления (обращения заявителя).

В случае направления местной администрацией МО МО №7 межведомственных запросов и получения ответов на них срок предоставления государственной услуги может быть увеличен на срок до 30 дней с письменным уведомлением заявителя о продлении срока рассмотрения заявления в соответствии с действующим законодательством.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги:

Конституция Российской Федерации;


Гражданский кодекс Российской Федерации;

Трудовой кодекс Российской Федерации;

Семейный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

Закон Санкт-Петербурга от 31.10.2007 № 536-109 «О наделении органов местного самоуправления в Санкт-Петербурге отдельными государственными полномочиями   
Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке 
и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге»;

постановление Правительства Санкт-Петербурга от 23.12.2011 № 1753 «О порядке межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга и органами местного самоуправления в Санкт-Петербурге, а также услуг государственных учреждений, подведомственных исполнительным органам государственной власти Санкт-Петербурга, и других организаций, в которых размещается государственное задание (заказ)».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителями:

документы, удостоверяющие личности заявителей
(только предъявление);

заявление одного из родителей или попечителя (одного из попечителей) учащегося, достигшего возраста 14 лет, на имя главы местной администрации МО МО №7 о выдаче согласия на заключение трудового договора согласно Приложению 2 к Административному регламенту;

заявление несовершеннолетнего в возрасте от 14 до 16 лет на имя главы местной администрации МО МО №7 о выдаче согласия на заключение трудового договора согласно Приложению 3 к Административному регламенту;

свидетельство о рождении несовершеннолетнего, в отношении которого решается вопрос о заключении трудового договора;

решение (постановление) органа опеки и попечительства о назначении попечителем несовершеннолетнего – если обращается попечитель;
документы, подтверждающие что несовершеннолетний, в отношении которого решается вопрос о заключении трудового договора, проживает на территории МО МО №7 и (или) состоит на учете в местной администрации МО МО №7 в качестве подопечного;
гарантийное письмо от организации о намерении заключения с несовершеннолетним трудового договора с указанием продолжительности ежедневной работы и условий, в которых будет выполняться работа;

справка из образовательного учреждения об обучении несовершеннолетнего;

справка о состоянии здоровья несовершеннолетнего с указанием допуска к выбранному виду работы.

2.7. При предоставлении государственной услуги запрещено требовать 
от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень.
2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, действующим законодательством не предусмотрены.
Отсутствие у заявителя необходимых документов или несоответствие представленных документов требованиям настоящего Административного регламента не может служить основанием для отказа в приеме документов о предоставлении государственной услуги.

2.9. Основания для приостановления и (или) отказа в предоставлении государственной услуги.

2.9.1. Основания для приостановления предоставления государственной услуги действующим законодательством не предусмотрены.

2.9.2. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:

· отсутствие сведений в документах, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, подтверждающих право заявителя на получение государственной услуги;

· непредставление заявителями всех необходимых документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента;

· содержание в представленных документах недостоверных сведений.

2.10. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги, 
не предусмотрены.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении государственной услуги и при получении результата государственной услуги.

2.11.1. Срок ожидания в очереди (при ее наличии) при подаче заявления 
и необходимых документов в местную администрацию МО МО №7 не должен превышать одного часа.

2.11.2. Срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов 
в Многофункциональном центре не должен превышать сорока пяти минут.

2.11.3. Срок ожидания в очереди при получении документов 
в Многофункциональном центре не должен превышать пятнадцати минут.

2.12. Плата за предоставление государственной услуги не взимается.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме.

2.13.1. Регистрация запроса осуществляется местной администрацией МО МО №7 в течение трех дней с момента получения местной администрацией МО МО №7 документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления государственной услуги.

2.14.1. Помещения, в которых предоставляются государственные услуги, место ожидания, должны иметь площади, предусмотренные санитарными нормами 
и требованиями к рабочим (офисным) помещениям, где оборудованы рабочие места 
с использованием персональных компьютеров и копировальной техники, и места 
для приема посетителей, а также должны быть оборудованы стульями и столами, писчими принадлежностями для заполнения заявлений о предоставлении государственной услуги и производства вспомогательных записей (памяток, пояснений).

2.14.2. На информационных стендах, размещаемых в местах приема граждан, и на официальном сайте муниципального образования муниципальный округ №7 в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу http://www.mo7spb.ru содержится следующая информация:

наименование государственной услуги;

график (режим) работы отдела опеки и попечительства местной администрации МО МО №7, осуществляющего прием и консультации заявителей по вопросам предоставления государственной услуги;

адрес и иная контактная информация о местной администрации МО МО №7, участвующей в предоставлении государственной услуги;

порядок предоставления государственной услуги;

перечень категорий граждан, имеющих право на получение государственной услуги;

перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;

образец заполнения заявления на получение государственной услуги.
2.15. Показатели доступности и качества государственной услуги.

2.15.1. Количество взаимодействий заявителя с местной администрацией МО МО №7, участвующей в предоставлении государственной услуги – не более 3.

2.15.2. Продолжительность взаимодействия должностных лиц при предоставлении государственной услуги не более 10 мин.

2.15.3. Способы предоставления государственной услуги заявителю:
непосредственно при посещении местной администрации МО МО №7 и ее структурного подразделения – отдела опеки и попечительства, участвующих в предоставлении государственной услуги;

в МФЦ Василеостровского района Санкт-Петербурга, участвующем в предоставлении государственной услуги;

в подразделении № 1 МФЦ Василеостровского района Санкт-Петербурга, участвующем в предоставлении государственной услуги;

в электронном виде (посредством Портала в соответствии с этапами предоставления государственной услуги, определенными распоряжением Правительства Санкт-Петербурга от 22.03.2011 № 8-рп).

2.15.4. Сроки промежуточного информирования заявителей о результатах предоставления государственной услуги действующим законодательством не установлены.

2.15.5. Способы информирования заявителей о результатах предоставления государственной услуги – по телефону, по электронной почте, в письменном виде.

2.15.6. Количество документов, необходимых для предоставления заявителем 
в целях получения государственной услуги: от 9 до 10.

2.15.7. Количество документов (информации), которую запрашивает орган местного самоуправления Санкт-Петербурга без участия: от 0 до 1.

2.15.8. Количество услуг, являющихся необходимыми и обязательными 
для предоставления государственной услуги действующим законодательством – 
не установлено.

2.15.9. Порядок осуществления контроля за предоставлением государственной услуги, со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в соответствии 
с действующим законодательством.

2.15.10. Предусмотрена выдача результата предоставления государственной услуги 
в электронном виде.

2.16. Требования, учитывающие особенности предоставления государственных услуг по устным и  письменным обращениям (в том числе в электронной форме).

2.16.1. Информация по вопросам предоставления государственной услуги доводится до сведения заявителей, иных заинтересованных лиц по их письменным (в том числе 
в электронном виде) и устным обращениям.

Местной администрацией МО МО №7 принимаются обращения в письменном виде (в том числе в электронной форме). В письменном обращении указываются: наименование местной администрации МО МО №7  либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица местной администрации МО МО №7 – главы местной администрации МО МО №7, а также фамилия, имя, отчество заявителя, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ и (или) уведомление 
о переадресации обращения, суть обращения, подпись заявителя и дата.

В случае необходимости в подтверждение изложенных в письменном обращении фактов к письменному обращению прилагаются документы и материалы.

Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой, понятной форме 
с указанием фамилии, имени и отчества, номера телефона специалиста, оформившего ответ.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно 
и в корректной форме информирует обратившееся лицо по вопросу предоставления государственной услуги.

Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, 
в который позвонило обратившееся лицо, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Во время разговора специалист четко произносит слова, избегает параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывает разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Специалист, осуществляющий устную консультацию, принимает все необходимые меры для ответа, в том числе и с привлечением других специалистов.

В случае если специалист, к которому обратилось лицо, не может ответить 
на данный вопрос в настоящий момент, он предлагает обратившемуся лицу назначить другое удобное для гражданина время для консультации.

В конце консультации специалист кратко подводит итог и перечисляет действия, которые следует предпринять обратившемуся лицу.

Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой, понятной форме 
с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона специалиста, оформившего ответ.

2.16.2. По справочным номерам телефонов, указанным в пунктах 1.3.1.1 и 1.3.1.2 Административного регламента, предоставляется следующая информация, связанная с предоставлением государственной услуги:

Наименование местной администрации МО МО №7;

график (режим) работы местной администрации МО МО №7 и ее структурного подразделения – отдела опеки и попечительства, участвующих в предоставлении государственной услуги и осуществляющих прием и консультации заявителей по вопросам предоставления государственной услуги;

адрес местной администрации МО МО №7 и ее структурного подразделения – отдела опеки и попечительства;

контактная информация местной администрации МО МО №7;

категории граждан, имеющие право на получение государственной услуги;

перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;

срок принятия решения о предоставлении государственной услуги;

о текущих административных действиях, предпринимаемых по обращению заявителя;

о принятом решении по конкретному письменному обращению;

порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении государственной услуги.

2.16.3. Особенности предоставления государственной услуги в электронной форме:

заявитель может получить государственную услугу в электронной форме путем заполнения в электронном виде заявления на Информационном портале «Государственные услуги в Санкт-Петербурге» (www.gu.spb.ru).

Государственная услуга может быть получена в электронной форме в соответствии с Планом перехода на предоставление исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга государственных услуг в электронном виде, утвержденным распоряжением Правительства Санкт-Петербурга от 22.03.2011 № 8-рп «О мероприятиях по переходу на предоставление исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга государственных услуг в электронном виде».

В электронном виде государственную услугу можно получить с помощью Портала.

Этапы перехода на предоставление услуг в электронном виде:

1-й этап – размещение информации об услуге в Сводном реестре государственных услуг и на Едином портале государственных услуг;

2-й этап – размещение на Едином портале государственных услуг форм заявлений 
и иных документов, необходимых для получения соответствующих услуг, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

3-й этап – обеспечение возможности для заявителей в целях получения услуги представлять документы в электронном виде с использованием Единого портала государственных услуг;

4-й этап – обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием Единого портала государственных услуг мониторинг хода предоставления услуги;

5-й этап – обеспечение возможности получения результатов предоставления услуги 
в электронном виде на Едином портале государственных услуг, если это не запрещено федеральным законом.

Электронные заявления (заявки) отправляются через «Электронную приемную» Портала с использованием «логина» и «пароля» заявителя, а также могут быть подписаны заявителем электронной подписью или заверены универсальной электронной картой.

В случае, если после направления заявителем электронного заявления (заявки) необходимо посещение заявителем местной администрации МО МО №7, 
то для заявителя, отправившего электронную заявку, должностное лицо местной администрации МО МО №7 формирует приглашение на прием, которое отображается 
в браузере заявителя. Приглашение содержит необходимую информацию с указанием: адреса местной администрации МО МО №7, даты и времени приема, номера очереди, идентификационного номера приглашения, а также перечня документов, которые необходимо предоставить на приеме.

В случае, если обязательное посещение заявителем местной администрации МО МО №7 не требуется, то посредством Портала осуществляется мониторинг хода предоставления государственной услуги, а также информирование заявителя о результате предоставления государственной услуги в соответствии с этапами предоставления государственной услуги в электронном виде.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

За предоставлением государственной услуги заявители могут обращаться 
с заявлением на бумажном носителе в местную администрацию МО МО №7 либо в Многофункциональный центр, в форме электронного документа – через Портал.

3.1. Описание последовательности административных процедур при предоставлении государственной услуги:

прием заявлений и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

подготовка и направление межведомственных запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления государственной услуги, находящихся 
в распоряжении органов государственной власти и организаций, в том числе 
с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;
принятие решения и подготовка ответа местной администрацией МО МО №7 о согласии на заключение трудового договора либо подготовка ответа об отказе в согласии на заключение трудового договора.

3.2. Предоставление государственной услуги в электронном виде осуществляется 
в соответствии с пунктом 2.16 Административного регламента.

3.3. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.3.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала административной процедуры:

поступление (посредством личного обращения заявителей, обращения заявителей 
в электронной форме посредством Портала либо посредством организаций почтовой связи, от Многофункционального центра) в местную администрацию МО МО №7 заявлений о предоставлении государственной услуги и прилагаемых документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента (далее – пакет документов).

3.3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за прием заявлений и документов, необходимых для предоставления государственной услуги

3.3.3. Содержание и продолжительность выполнения административной процедуры.

Специалист местной администрации МО МО №7, к должностным обязанностям которого отнесено выполнение отдельных государственных полномочий Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге (далее – отдельные государственные полномочия), ответственный за прием заявлений и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, при обращении заявителей:

определяет предмет обращения;

устанавливает личности заявителей и их полномочия;

консультирует заявителей о порядке оформления заявлений и проверяет правильность их оформления;

проверяет наличие документов и дает их оценку на предмет соответствия перечню документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента;

в случае необходимости направления межведомственных запросов в исполнительные органы государственной власти (организации) Санкт-Петербурга о предоставлении необходимых сведений (документов), а также получение ответов на них (далее – межведомственный запрос) передает копии заявлений с отметкой о необходимости подготовки межведомственных запросов специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку и направление межведомственных запросов, а также получение ответов на них, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;

ксерокопирует документы (в случае необходимости), заверяет копии документов. Копии заверяются подписью лица, ответственного за прием документов, с указанием его должности, фамилии и инициалов, а также даты заверения копии;

фиксирует факт приема документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, в журнале регистрации;

передает пакет документов специалисту местной администрации МО МО №7, к должностным обязанностям которого отнесено выполнение отдельных государственных полномочий, ответственному за подготовку проекта решения о согласии на заключение трудового договора либо решения об отказе в согласии на заключение трудового договора.

Продолжительность административной процедуры не должна превышать трех дней.

Специалист местной администрации МО МО №7, ответственный 
за прием заявлений и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, посредством Многофункционального центра:

получает копии документов и реестр документов из Многофункционального центра:

а) в электронном виде (в составе пакетов электронных дел получателей государственной услуги);

б) на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов);

проводит сверку реестра документов с представленными документами, определяет необходимость осуществления межведомственных запросов в исполнительные органы государственной власти Санкт-Петербурга, органы государственной власти (организации) субъектов Российской Федерации, других государств, органы местного самоуправления, о чем на заявлениях делается соответствующая запись;

проверяет наличие документов и дает их оценку на предмет соответствия перечню документов, указанных в пунктах 2.6 Административного регламента, определяет необходимость осуществления межведомственных запросов, о чем на заявлениях делается соответствующая запись;

в случае необходимости направления межведомственных запросов передает копию заявлений с отметкой о необходимости подготовки межведомственных запросов специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку и направление межведомственных запросов, а также получение ответов на них;

фиксирует факт приема документов, указанных в пунктах 2.6 Административного регламента, в журнале регистрации;

передает пакет документов заявителей для принятия решения специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку проекта решения о согласии на заключение трудового договора с несовершеннолетним лицом.

3.3.4. Критериями принятия решения в рамках административной процедуры является соответствие комплекта документов, требованиям, установленным нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, согласно п. 2.5 Административного регламента.

3.3.5. Результат административной процедуры и порядок передачи результата:

специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за прием заявлений и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, передает комплект документов специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку межведомственных запросов, и специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку проекта решения местной администрации МО МО №7 о согласии на заключение трудового договора с несовершеннолетним лицом.

3.3.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

регистрация заявлений и документов в соответствующем журнале.

3.4. Подготовка и направление межведомственных запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления государственной услуги, находящихся 
в распоряжении иных органов государственной власти и организаций, в том числе 
с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

3.4.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала административной процедуры: установление необходимости направления межведомственных запросов при приеме документов заявителей, получение копий заявлений с соответствующей записью специалистом местной администрации МО МО №7, ответственным за подготовку, направление межведомственных запросов и получение ответов на них, от специалиста местной администрации МО МО №7, ответственного за прием заявлений и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.4.2. В рамках административной процедуры специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за подготовку, направление межведомственных запросов 
и получение ответов на них, осуществляет следующие административные действия:

определяет состав документов (информации), подлежащих получению по межведомственным запросам, и органы (организации), в которые должны быть направлены межведомственные запросы;

подготавливает проекты межведомственных запросов, в том числе в форме электронного документа;

представляет проекты межведомственных запросов на подпись лицу, уполномоченному подписывать межведомственные запросы, в том числе с использованием электронной подписи;

направляет межведомственные запросы;

получает ответы на межведомственные запросы;

анализирует документы (информацию), полученные в рамках межведомственного взаимодействия (ответы на межведомственные запросы), на соответствие направленному межведомственному запросу;

передает полученные документы (информацию), специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку решения о согласии на заключение трудового договора либо об отказе в согласии на заключение трудового договора.

Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:

наименование органа (организации), направляющего межведомственный запрос;

наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный запрос;

наименование услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги 
в реестре государственных услуг или реестре муниципальных услуг;

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, 
и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные Административным регламентом;

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

дата направления межведомственного запроса и срок ожидаемого ответа 
на межведомственный запрос;

фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, его подпись, в том числе электронная подпись, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

Межведомственный запрос направляется:

посредством региональной системы межведомственного электронного взаимодействия Санкт-Петербурга (далее - РСМЭВ);

по электронной почте;

иными способами, не противоречащими законодательству.

Датой направления межведомственного запроса считается дата регистрации исходящего запроса системой управления РСМЭВ, либо дата отправки документа 
с межведомственным запросом по электронной почте. В случае направления межведомственного запроса иными способами, предусмотренными законодательством, днем направления межведомственного запроса считается дата почтового отправления, дата, указанная в расписке уполномоченного лица о получении межведомственного запроса.

3.4.3. Продолжительность административной процедуры составляет один рабочий день (при условии использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия).

В случае направления местной администрацией МО МО №7 межведомственных запросов в органы государственной власти (организации) субъектов Российской Федерации и иных государств, местные администрации муниципальных образований 
(в том числе иных субъектов Российской Федерации) и получения ответов на них срок предоставления государственной услуги может быть увеличен в соответствии с действующим законодательством.

При отсутствии использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия подготовка, направление межведомственных запросов 
и получение ответов на них осуществляется в соответствии со статьей 7.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», а также Порядком межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга и органами местного самоуправления в Санкт-Петербурге, а также услуг государственных учреждений, подведомственных исполнительным органам государственной власти Санкт-Петербурга, и других организаций, в которых размещается государственное задание (заказ), утвержденным постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 23.12.2011 № 1753 (далее – Порядок).

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос 
в соответствии с Порядком не может превышать пяти рабочих дней после поступления межведомственного запроса.

3.4.4. Административная процедура осуществляется специалистом местной администрации МО МО №7, ответственным за подготовку, направление межведомственных запросов и получение ответов на них.

3.4.5. Критерием принятия решения в рамках административной процедуры является необходимость получения документов и информации, подтверждающих правомочия заявителя (родителя, попечителя) обращаться за получением государственной услуги, в том числе и в местную администрацию МО МО №7.

3.4.6. Результатом административной процедуры является получение местной администрацией МО МО №7 документов и информации, которые находятся в распоряжении иных исполнительных органов, федеральных органов исполнительной власти и органов государственных внебюджетных фондов, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, подведомственных 
им организаций и иных организаций, и которые подтверждают правомочия заявителя обращаться за получением государственной услуги, в том числе и в местную администрацию МО МО №7.

3.4.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация запроса и ответа на запрос в информационной системе местной администрации МО МО №7.

3.5. Принятие местной администрацией МО МО №7 решения о согласии  на заключение трудового договора либо об отказе в согласии на заключение трудового договора.

3.5.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала административной процедуры: получение специалистом местной администрации МО МО №7, ответственным за подготовку решения местной администрации МО МО №7 о согласии на заключение трудового договора либо об отказе в согласии на заключение трудового договора,  пакета документов, предусмотренного пунктом 2.6 Административного регламента.

3.5.2. Ответственными за выполнение административной процедуры являются:

специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за подготовку решения местной администрации МО МО №7 о согласии на заключение трудового договора либо об отказе в согласии на заключение трудового договора;

руководитель структурного подразделения местной администрации МО МО №7, к должностным обязанностям которого отнесено выполнение отдельных государственных полномочий;

глава местной администрации МО МО №7.

3.5.3. Содержание и продолжительность выполнения административной процедуры.

Специалист местной администрации МО МО №7, к должностным обязанностям которого отнесено выполнение отдельных государственных полномочий, ответственный за  подготовку решения  о  согласии на заключение трудового договора либо об отказе в согласии на заключение трудового договора:

проводит оценку полученных документов;

готовит проект решения о согласии на заключение трудового договора либо об отказе в согласии на заключение трудового договора в форме письма;

передает проект ответа о согласии либо об отказе в согласии главе местной администрации МО МО №7 для подписания.

Глава местной администрации МО МО №7:

изучает проект ответа;

в случае одобрения – подписывает ответ;

в случае несогласия – излагает замечания и возвращает указанный проект ответа на доработку и исправление специалисту местной администрации МО МО №7.

После подписания ответа о согласии либо об отказе в выдаче согласия главой местной администрации МО МО №7 специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за подготовку ответа:

направляет соответствующий ответ о согласии либо об отказе в выдаче согласия в адрес заявителей (либо вручает заявителю);

фиксирует отправку в адрес заявителей (либо получение заявителями) ответа о согласии либо об отказе в соответствующем журнале;

Продолжительность административной процедуры определяется в порядке, установленном пунктом 2.4 Административного регламента, и не должна превышать тридцати дней со дня регистрации обращения заявителя.

3.5.4. Критерии принятия решения местной администрацией МО МО №7  определяются наличием или отсутствием правовых оснований для предоставления государственной услуги в соответствии с требованиями, установленными нормативными правовыми актами, указанными в пункте 2.5. Административного регламента.

3.5.5. Результат административной процедуры и порядок передачи результата:

составление ответа о согласии либо об отказе в выдаче согласия на заключение трудового договора;

направление (вручение) ответа о согласии либо об отказе в выдаче согласия заявителям.

3.5.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

подписанный главой местной администрации МО МО №7 ответ о согласии либо об отказе в выдаче согласия;

регистрация ответа о согласии либо об отказе в выдаче согласия в журнале регистрации исходящих документов;

отметка о направлении в адрес заявителей (личном получении заявителями) ответа о согласии либо об отказе в выдаче согласия.

IV. Формы контроля

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, осуществляется главой местной администрации МО МО №7.

4.2. Глава местной администрации МО МО №7 осуществляет контроль за:

- надлежащим исполнением Административного регламента сотрудниками структурного подразделения;

- обеспечением сохранности принятых от заявителя документов и соблюдением сотрудниками структурного подразделения особенностей по сбору и обработке персональных данных заявителя.

4.3. Глава местной администрации МО МО №7 и специалисты, непосредственно предоставляющие государственную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, своевременности оформления и отправления межведомственных запросов, соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства, принятие мер по проверке представленных документов, соблюдение сроков и порядка предоставления государственной услуги, подготовку отказа в предоставлении государственной услуги, соблюдение сроков и порядка выдачи документов. Персональная ответственность руководителя структурного подразделения и специалистов закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

В частности, специалисты несут ответственность за:

- требование у заявителей документов или платы, не предусмотренных Административным регламентом;

- отказ в приеме документов по основаниям, не предусмотренным Административным регламентом;

- нарушение сроков регистрации запросов заявителя о предоставлении государственной услуги;

- нарушение срока предоставления государственной услуги;

- направление необоснованных межведомственных запросов;

- нарушение сроков подготовки межведомственных запросов и ответов 
на межведомственные запросы;

- необоснованное непредоставление информации на межведомственные запросы.

4.4. Оператор Портала (специалисты СПб ГУП «Санкт-Петербургский информационно-аналитический центр») осуществляют контроль за своевременностью доставки электронных заявлений на автоматизированное рабочее место специалиста структурного подразделения местной администрации МО МО №7.

Персональная ответственность специалистов СПб ГУП «Санкт-Петербургский информационно-аналитический центр» закрепляется в должностных инструкциях 
в соответствии с требованиями законодательства.

Специалисты СПб ГУП «Санкт-Петербургский информационно-аналитический центр» несут ответственность за:

- технологическое обеспечение работы Портала;

- проведение ежедневного мониторинга незакрытых структурными подразделениями органа местного самоуправления обращений заявителей на Портале и направление сообщений о незакрытых обращениях заявителей руководителям органа местного самоуправления по официальным адресам электронной почты.

4.5. В рамках предоставления государственной услуги осуществляются плановые 
и внеплановые проверки полноты и качества предоставления государственной услуги.

Глава местной администрации МО МО №7 ежеквартально осуществляет выборочные проверки дел заявителей на предмет правильности принятия специалистами структурного подразделения решений; а также внеплановые проверки в случае поступления жалоб (претензий) граждан в рамках досудебного обжалования.

Оператор Портала осуществляет:

- ежедневные проверки прохождения электронных заявлений через Портал, выгрузку данных в местную администрацию МО МО №7.

4.6. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 
за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций:

контроль за предоставлением государственной услуги гражданами, их объединениями и организациями, включенными в состав коллегиальных и совещательных органов не предусмотрен.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) местной администрации МО МО №7 при предоставлении  государственной услуги, а также должностных лиц и муниципальных служащих местной администрации МО МО №7

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений 
и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) местной администрацией МО МО №7, в ходе предоставления государственной услуги. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования решений 
и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителя обязательным.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

5.2.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

5.2.2. Нарушение срока предоставления государственной услуги;

5.2.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги;

5.2.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги у заявителя;

5.2.5. Отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга;

5.2.6. Затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга;

5.2.7. Отказ местной администрации МО МО №7, муниципального служащего местной администрации МО МО №7 в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, 
в электронной форме в местную администрацию МО МО №7. Жалобы 
на решения, принятые главой местной администрации МО МО №7, подаются 
в  Правительство Санкт-Петербурга.

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через Многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта муниципального образования муниципальный округ №7, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.3. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии). Местная администрация МО МО №7, ее должностные лица и муниципальные служащие обязаны предоставить заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если не имеется установленных федеральным законодательством ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах, материалах. При этом документы, ранее поданные заявителями в местную администрацию МО МО №7, выдаются по их просьбе в виде выписок или копий.

5.3.4.  Жалоба должна содержать:

наименование местной администрации МО МО №7, должностного лица местной администрации МО МО №7 либо муниципального служащего местной администрации МО МО №7, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) местной администрации МО МО №7, должностного лица местной администрации МО МО №7 либо муниципального служащего местной администрации МО МО №7;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) местной администрации МО МО №7, должностного лица местной администрации МО МО №7, либо муниципального служащего местной администрации МО МО №7. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3.5. Жалоба, поступившая в местную администрацию МО МО №7, подлежит рассмотрению в следующие сроки:

в течение пятнадцати рабочих дней со дня регистрации жалобы, в том числе в случае обжалования отказа местной администрации МО МО №7, должностного лица местной администрации МО МО №7 или муниципального служащего местной администрации МО МО №7 в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений;

в иные  сроки в случаях, установленных Правительством Российской Федерации.

5.3.6. По результатам рассмотрения жалобы местная администрация МО МО №7 принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных местной администрацией МО МО №7 опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга,  а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

5.3.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю 
в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.3.8. При рассмотрении обращения государственным органом, органом местного самоуправления или должностным лицом гражданин имеет право:

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если 
в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться 
с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

5.3.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб,  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.3.10. Исполнительные органы государственной власти Санкт-Петербурга 
и должностные лица, которым может быть адресована жалоба (претензия) заявителя 
в досудебном (внесудебном) порядке:

В случае, если предметом жалобы (претензии) заявителя являются действия сотрудника подразделения Многофункционального центра, жалоба (претензия) направляется в адрес Администрации Губернатора Санкт-Петербурга:

191060, Смольный, Администрация Губернатора Санкт-Петербурга;

E-mail: ukog@gov.spb.ru;

Телефон: 576-70-42.

В случае, если предметом жалобы (претензии) заявителя являются действия оператора Портала, жалоба (претензия) направляется в адрес Комитета по информатизации и связи:

191060, Смольный, Комитет по информатизации и связи;

E-mail: kis@gov.spb.ru; 
Телефон:576-71-23.

В случае, если предметом жалобы (претензии) заявителя являются действия муниципальных служащих местной администрации МО МО №7, предоставляющей государственную услугу, жалоба (претензия) может быть направлена в адрес Комитета по социальной политике Санкт-Петербурга:

190000, Санкт-Петербург, пер. Антоненко, д. 6,

тел. (812) 576-24-61, факс (812) 576-24-60,

адрес электронной почты: ksp@gov.spb.ru.

Вице-губернатор Санкт-Петербурга, курирующий соответствующую отрасль:

191060, Смольный, Санкт-Петербург,
тел. (812) 576-44-80, факс (812) 576-7955.

VI. Приложения

Приложение 1: блок-схема предоставления государственной услуги;

Приложение 2: заявление родителя (попечителя) о выдаче согласия на заключение трудового договора с  учащимся, достигшим  возраста 14 лет;

Приложение 3: заявление несовершеннолетнего лица о согласии на заключение с ним трудового договора.
Приложение 1

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА
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Приложение 2

к Административному регламенту

Главе местной администрации МО МО №7

от __________________________________________,
                                           (Ф.И.О. заявителя)

зарегистрированного (-ой) по месту жительства (пребывания)  (нужное подчеркнуть) по адресу: ______________________________________________

______________________________________________

проживающего по адресу: _______________________

______________________________________________

Телефон: _____________________________________
Документ, удостоверяющий личность:_____________

______________________________________________

______________________________________________

Заявление


Прошу выдать согласие на заключение трудового договора с моим(ей) несовершеннолетним(ей) сыном (дочерью, подопечным) ____________________, _____________  
              


                                                                  (Ф.И.О. несовершеннолетнего, дата рождения)

года рождения, зарегистрированным (ой) по месту жительства (пребывания) по адресу: ______________________________________________________________ для выполнения 
                                  (указать адрес регистрации несовершеннолетнего)

в свободное от учебы время легкого труда, не причиняющего вреда его (ее) здоровью и не нарушающего процесса обучения.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)____________________________________________________________________________

2)____________________________________________________________________________

3)____________________________________________________________________________

4)____________________________________________________________________________

5)____________________________________________________________________________

«____»_____________________  20___г.

           
______________________________
                                                                                                              подпись, Ф.И.О. заявителя

Заявление принято и зарегистрировано:___________________________________________

Подпись лица, принявшего заявление:_____________________________________________

Приложение 3

к Административному регламенту

Главе местной администрации МО МО №7

от ____________________________________________,
                                           (Ф.И.О. ребенка)

дата рождения:__________________________________

зарегистрированного (-ой) по месту жительства (пребывания)  (нужное подчеркнуть) по адресу: _______________________________________________

_______________________________________________

проживающего по адресу: ________________________

_______________________________________________

Телефон: ______________________________________
Документ, удостоверяющий личность:_____________

______________________________________________

______________________________________________

Заявление


Прошу выдать мне согласие на заключение со мной трудового договора для выполнения мной в свободное от учебы время легкого труда, не причиняющего вреда моему здоровью и не нарушающего процесса обучения.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)____________________________________________________________________________

2)____________________________________________________________________________

3)____________________________________________________________________________

4)____________________________________________________________________________

5)____________________________________________________________________________

«____»_________20___г.  _________________________________
                                                    



подпись, Ф.И.О. несовершеннолетнего

Заявление принято и зарегистрировано:___________________________________________

Подпись лица, принявшего заявление:_______
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Местная администрация

муниципального образования

муниципальный округ № 7

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«20» марта 2014 года




                                            68-ОП
Санкт-Петербург

О внесении изменений в Постановление

Местной администрации муниципального образования

муниципальный округ №7 от 24.12.2012 № 477-ОП

«Об утверждении административного регламента

по предоставлению Местной администрацией

муниципального образования муниципальный округ № 7,

осуществляющей отдельные государственные полномочия

Санкт-Петербурга по организации и осуществлению

деятельности по опеке и попечительству, по выдаче

разрешения органом опеки и попечительства

на заключение в организациях кинематографии, театрах,

театральных и концертных организациях, цирках

трудового договора с лицами, не достигшими возраста 14 лет,
для участия в создании и (или) исполнении (экспонировании)

произведений без ущерба здоровью и нравственному развитию»
В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», местная администрация МО МО №7

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

5. Внести изменения в административный регламент по предоставлению Местной администрацией муниципального образования муниципальный округ № 7, осуществляющей отдельные государственные полномочия Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге,  государственной услуги по выдаче разрешения органом опеки и попечительства на заключение в организациях кинематографии, театрах, театральных и концертных организациях, цирках трудового договора с лицами, не достигшими возраста 14 лет, для участия в создании и (или) исполнении (экспонировании) произведений без ущерба здоровью и нравственному развитию, изложив его в редакции, согласно приложению к настоящему постановлению.

6. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

Глава местной администрации

МО МО №7                                                                                                  А.А. Гоголкин
Приложение к постановлению

местной администрации МО МО №7

от «20» марта 2014 года № 68-ОП

Глава местной администрации МО МО №7

___________________ А.А. Гоголкин

Административный регламент

предоставления местной администрацией муниципального образования

муниципальный округ №7 государственной услуги «Выдача разрешения органа опеки и попечительства на заключение трудового договора с лицами, не достигшими возраста четырнадцати лет, для участия в создании и (или) исполнении (экспонировании) произведений»

I. Общие положения

1.1. Предметом регулирования Административного регламента предоставления местной администрацией муниципального образования муниципальный округ №7 государственной услуги «Выдача разрешения органа опеки и попечительства на заключение трудового договора с лицами, не достигшими возраста четырнадцати лет, для участия в создании и (или) исполнении (экспонировании) произведений» (далее также – Административный регламент) являются отношения, возникающие между заявителями и местной администрацией муниципального образования муниципальный округ №7, как органом местного самоуправления муниципального образования муниципальный округ №7, осуществляющим на территории муниципального образования муниципальный округ №7 отдельные государственные полномочия Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи (далее – местная администрация МО МО №7), в сфере  предоставления государственной услуги по выдаче органом опеки и попечительства разрешения на заключение трудового договора с лицами, не достигшими возраста четырнадцати лет, для участия в создании и (или) исполнении (экспонировании) произведений без ущерба здоровью и нравственному развитию в организациях кинематографии, театрах, театральных и концертных организациях, цирках (далее – государственная услуга).

Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

1.2. Получателями государственной услуги являются следующие категории граждан (далее также – заявители):

- один из родителей лица, не достигшего возраста 14 лет (далее также – малолетнего лица, малолетнего), которое имеет на территории муниципального образования муниципальный округ №7 регистрацию по месту жительства или по месту пребывания;

- опекун (один из опекунов) малолетнего лица, которое состоит на учете в качестве подопечного в местной администрации МО МО №7.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги.

1.3.1. В предоставлении государственной услуги участвуют:

1.3.1.1. Местная администрация МО МО №7.

Адрес: 199178, Санкт-Петербург, 12 линия Васильевского острова, дом 7.

График работы: понедельник – четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00; перерыв с 13.00 до 13.45, выходные дни – суббота, воскресенье.

График приема документов и осуществления консультаций в структурном подразделении местной администрации МО МО №7 – отделе опеки и попечительства: вторник с 14.00 до 17.00, четверг с 14.00 до 17.00.

Телефон/факс +7 (812) 320-73-60 / +7 (812) 321-14-00.

Адрес официального сайта и электронной почты www.mo7spb.ru  mcmo7@yandex.ru.

1.3.1.2. Санкт-Петербургское государственное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных услуг» (далее – Многофункциональный центр, МФЦ).

Адрес: Санкт-Петербург, улица Красного Текстильщика, дом10-12, литера 0.

График работы: понедельник – четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00; перерыв с 13.00 до 13.48, выходные дни – суббота, воскресенье.

График работы структурных подразделений Многофункционального центра ежедневно с 9.00 до 21.00.

Центр телефонного обслуживания – 573-90-00.

Адрес сайта и электронной почты: www.gu.spb.ru/mfc/, e-mail: knz@mfcspb.ru.

МФЦ  Василеостровского района Санкт-Петербурга.

Адрес: Санкт-Петербург, ул. Нахимова, д. 3, к. 2, телефон 576-20-86.

График работы: ежедневно с 9.00 до 21.00 без перерыва на обед. Прием и выдача документов осуществляется с 9.30 до 21.00.

Сектор № 1 МФЦ Василеостровского района.

Адрес: Санкт-Петербург, 15-я линия В.О., д. 32, телефон 573-90-00.

График работы: ежедневно с 9.00 до 21.00 без перерыва на обед. Прием и выдача документов осуществляется с 9.30 до 21.00.

1.3.2. Перед предоставлением государственной услуги заявителям не требуется дополнительных обращений в иные исполнительные органы государственной власти      Санкт-Петербурга и организации.

1.3.3. Информацию по вопросу предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг заявители могут получить следующими способами:

1.3.3.1. По телефонам местной администрации МО МО №7 +7 (812) 321-20-46.

1.3.3.2. В Центре телефонного обслуживания Многофункционального центра по телефону 573-90-00.

1.3.3.3. Посредством письменных обращений, в том числе в электронном виде, 
в местную администрацию МО МО №7, Многофункциональный центр и его подразделения в Василеостровском районе Санкт-Петербурга.

1.3.3.4. При личном обращении в местную администрацию МО МО №7, Многофункциональный центр и его подразделения в Василеостровском районе Санкт-Петербурга.

1.3.3.5. На стендах в местах предоставления государственной услуги.

1.3.3.6. На официальном сайте муниципального образования муниципальный округ №7 в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу www.mo7spb.ru,, а также на Информационном портале «Государственные услуги в Санкт-Петербурге» (www.gu.spb.ru) (далее также – Портал).

1.3.3.7. При обращении к инфоматам (инфокиоскам, инфопунктам), размещенным 
в помещениях структурных подразделений Многофункционального центра, на улицах 
Санкт-Петербурга и в вестибюлях станций СПб ГУП «Санкт-Петербургский метрополитен» по адресам, указанным на Портале.

II. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги: «Выдача разрешения органа опеки и попечительства на заключение трудового договора с лицами, не достигшими возраста четырнадцати лет, для участия в создании и (или) исполнении (экспонировании) произведений без ущерба здоровью и нравственному развитию в организациях кинематографии, театрах, театральных и концертных организациях, цирках» (далее – государственная услуга).

Краткое наименование государственной услуги: «Выдача разрешения на заключение трудового договора с лицами, не достигшими возраста 14 лет».

2.2. Государственная услуга предоставляется местной администрацией МО МО №7, в случае, если ребенок, в отношении которого решается вопрос о получении разрешения на заключение трудового договора, проживает на территории МО МО №7 и (или) состоит на учете в местной администрации МО МО №7 в качестве подопечного.

2.3. Результатами предоставления государственной услуги являются:

издание местной администрацией МО МО №7 постановления о разрешении на заключение трудового договора либо разъяснения об отказе в таком разрешении;

информирование заявителей о принятии решения о  разрешении на заключение трудового договора либо об отказе в разрешении на заключение трудового договора:
на бумажном носителе – решение о предоставлении государственной услуги выдается лично заявителю местной администрацией МО МО №7 или Многофункциональным центром либо направляется через отделение федеральной почтовой связи;

в форме электронного документа – путем отправки по электронной почте 
либо через Портал.

2.4. Сроки предоставления государственной услуги:

Местной администрацией МО МО №7 принимается решение о  разрешении на заключение трудового договора либо об отказе в разрешении на заключение трудового договора  в течение тридцати дней со дня регистрации заявления (обращения заявителя).

В случае направления местной администрацией МО МО №7 межведомственных запросов и получения ответов на них срок предоставления государственной услуги может быть увеличен на срок до 30 дней с письменным уведомлением заявителя о продлении срока рассмотрения заявления в соответствии с действующим законодательством.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги:

Конституция Российской Федерации;


Гражданский кодекс Российской Федерации;

Трудовой кодекс Российской Федерации;

Семейный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

Закон Санкт-Петербурга от 31.10.2007 № 536-109 «О наделении органов местного самоуправления в Санкт-Петербурге отдельными государственными полномочиями   
Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке 
и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге»;

постановление Правительства Санкт-Петербурга от 23.12.2011 № 1753 «О порядке межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга и органами местного самоуправления в Санкт-Петербурге, а также услуг государственных учреждений, подведомственных исполнительным органам государственной власти Санкт-Петербурга, и других организаций, в которых размещается государственное задание (заказ)».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителями:

документ, удостоверяющий личность заявителя
(только предъявление);

заявление одного из родителей или опекуна (одного из опекунов) лица, не достигшего возраста 14 лет, на имя главы местной администрации МО МО №7 о получении разрешения на заключение трудового договора,  согласно Приложению 2 к Административному регламенту;

заявление несовершеннолетнего в возрасте старше 10 лет о его согласии на участие в создании и (или) исполнении (экспонировании) произведения и заключение трудового договора  согласно Приложению 3 к Административному регламенту;

свидетельство о рождении малолетнего, в отношении которого решается вопрос о заключении трудового договора;

решение (постановление) органа опеки и попечительства о назначении опекуном малолетнего – если обращается опекун;
документ, подтверждающий, что малолетний, в отношении которого решается вопрос о заключении трудового договора, проживает на территории МО МО №7 и (или) состоит на учете в местной администрации МО МО №7 в качестве подопечного;
гарантийное письмо от организации кинематографии, театра, театральной 
и концертной организации, цирка о намерении заключения с малолетним трудового договора о его участии в создании и (или) исполнении (экспонировании) произведения без ущерба здоровью и нравственному развитию с указанием продолжительности ежедневной работы и условий, в которых будет выполняться работа;

справка о состоянии здоровья малолетнего с указанием допуска к участию 
в создании и (или) исполнении (экспонированию) произведений с рекомендациями 
по продолжительности ежедневной работы и условий, в которых может выполняться работа.

2.7. При предоставлении государственной услуги запрещено требовать 
от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень.
2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, действующим законодательством не предусмотрены.
Отсутствие у заявителя необходимых документов или несоответствие представленных документов требованиям настоящего Административного регламента не может служить основанием для отказа в приеме документов о предоставлении государственной услуги.

2.9. Основания для приостановления и (или) отказа в предоставлении государственной услуги.

2.9.1. Основания для приостановления предоставления государственной услуги действующим законодательством не предусмотрены.

2.9.2. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:

· отсутствие сведений в документах, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, подтверждающих право заявителя на получение государственной услуги;

· непредставление заявителем всех необходимых документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента;

· содержание в представленных документах недостоверных сведений.

2.10. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги, 
не предусмотрены.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении государственной услуги и при получении результата государственной услуги.

2.11.1. Срок ожидания в очереди (при ее наличии) при подаче заявления 
и необходимых документов в местную администрацию МО МО №7 не должен превышать одного часа.

2.11.2. Срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов 
в Многофункциональном центре не должен превышать сорока пяти минут.

2.11.3. Срок ожидания в очереди при получении документов 
в Многофункциональном центре не должен превышать пятнадцати минут.

2.12. Плата за предоставление государственной услуги не взимается.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме.

2.13.1. Регистрация запроса осуществляется местной администрацией МО МО №7 в течение трех дней с момента получения местной администрацией МО МО №7 документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления государственной услуги.

2.14.1. Помещения, в которых предоставляются государственные услуги, место ожидания, должны иметь площади, предусмотренные санитарными нормами 
и требованиями к рабочим (офисным) помещениям, где оборудованы рабочие места 
с использованием персональных компьютеров и копировальной техники, и места 
для приема посетителей, а также должны быть оборудованы стульями и столами, писчими принадлежностями для заполнения заявлений о предоставлении государственной услуги и производства вспомогательных записей (памяток, пояснений).

2.14.2. На информационных стендах, размещаемых в местах приема граждан, и на официальном сайте муниципального образования муниципальный округ №7 в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу www.mo7spb.ru содержится следующая информация:

наименование государственной услуги;

график (режим) работы отдела опеки и попечительства местной администрации МО МО №7, осуществляющего прием и консультации заявителей по вопросам предоставления государственной услуги;

адрес и иная контактная информация о местной администрации МО МО №7, участвующей в предоставлении государственной услуги;

порядок предоставления государственной услуги;

перечень категорий граждан, имеющих право на получение государственной услуги;

перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;

образец заполнения заявления на получение государственной услуги.
2.15. Показатели доступности и качества государственной услуги.

2.15.1. Количество взаимодействий заявителя с местной администрацией МО МО №7, участвующей в предоставлении государственной услуги – не более 3.

2.15.2. Продолжительность взаимодействия должностных лиц при предоставлении государственной услуги не более 10 мин.

2.15.3. Способы предоставления государственной услуги заявителю:
непосредственно при посещении местной администрации МО МО №7 и ее структурного подразделения – отдела опеки и попечительства, участвующих в предоставлении государственной услуги;

в МФЦ Василеостровского района Санкт-Петербурга, участвующем в предоставлении государственной услуги;

в подразделении № 1 МФЦ Василеостровского района Санкт-Петербурга, участвующем в предоставлении государственной услуги;

в электронном виде (посредством Портала в соответствии с этапами предоставления государственной услуги, определенными распоряжением Правительства Санкт-Петербурга от 22.03.2011 № 8-рп).

2.15.4. Сроки промежуточного информирования заявителя о результатах предоставления государственной услуги действующим законодательством не установлены.

2.15.5. Способы информирования заявителя о результатах предоставления государственной услуги – по телефону, по электронной почте, в письменном виде.

2.15.6. Количество документов, необходимых для предоставления заявителем 
в целях получения государственной услуги: от 6 до 8.

2.15.7. Количество документов (информации), которую запрашивает орган местного самоуправления Санкт-Петербурга без участия: от 0 до 1.

2.15.8. Количество услуг, являющихся необходимыми и обязательными 
для предоставления государственной услуги действующим законодательством – 
не установлено.

2.15.9. Порядок осуществления контроля за предоставлением государственной услуги, со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в соответствии 
с действующим законодательством.

2.15.10. Предусмотрена выдача результата предоставления государственной услуги 
в электронном виде.

2.16. Требования, учитывающие особенности предоставления государственных услуг по устным и  письменным обращениям (в том числе в электронной форме).

2.16.1. Информация по вопросам предоставления государственной услуги доводится до сведения заявителей, иных заинтересованных лиц по их письменным (в том числе 
в электронном виде) и устным обращениям.

Местной администрацией МО МО №7 принимаются обращения в письменном виде (в том числе в электронной форме). В письменном обращении указываются: наименование местной администрации МО МО №7  либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица местной администрации МО МО №7 – главы местной администрации МО МО №7, а также фамилия, имя, отчество заявителя, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ и (или) уведомление о переадресации обращения, суть обращения, подпись заявителя и дата.

В случае необходимости в подтверждение изложенных в письменном обращении фактов к письменному обращению прилагаются документы и материалы.

Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой, понятной форме 
с указанием фамилии, имени и отчества, номера телефона специалиста, оформившего ответ.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно 
и в корректной форме информирует обратившееся лицо по вопросу предоставления государственной услуги.

Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, 
в который позвонило обратившееся лицо, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Во время разговора специалист четко произносит слова, избегает параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывает разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Специалист, осуществляющий устную консультацию, принимает все необходимые меры для ответа, в том числе и с привлечением других специалистов.

В случае если специалист, к которому обратилось лицо, не может ответить 
на данный вопрос в настоящий момент, он предлагает обратившемуся лицу назначить другое удобное для гражданина время для консультации.

В конце консультации специалист кратко подводит итог и перечисляет действия, которые следует предпринять обратившемуся лицу.

Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой, понятной форме 
с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона специалиста, оформившего ответ.

2.16.2. По справочным номерам телефонов, указанным в пунктах 1.3.1.1 и 1.3.1.2 Административного регламента, предоставляется следующая информация, связанная с предоставлением государственной услуги:

Наименование местной администрации МО МО №7;

график (режим) работы местной администрации МО МО №7 и ее структурного подразделения – отдела опеки и попечительства, участвующих в предоставлении государственной услуги и осуществляющих прием и консультации заявителей по вопросам предоставления государственной услуги;

адрес местной администрации МО МО №7 и ее структурного подразделения – отдела опеки и попечительства;

контактная информация местной администрации МО МО №7;

категории граждан, имеющие право на получение государственной услуги;

перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;

срок принятия решения о предоставлении государственной услуги;

о текущих административных действиях, предпринимаемых по обращению заявителя;

о принятом решении по конкретному письменному обращению;

порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении государственной услуги.

2.16.3. Особенности предоставления государственной услуги в электронной форме:

заявитель может получить государственную услугу в электронной форме путем заполнения в электронном виде заявления на Информационном портале «Государственные услуги в Санкт-Петербурге» (www.gu.spb.ru).

Государственная услуга может быть получена в электронной форме в соответствии с Планом перехода на предоставление исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга государственных услуг в электронном виде, утвержденным распоряжением Правительства Санкт-Петербурга от 22.03.2011 № 8-рп «О мероприятиях по переходу на предоставление исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга государственных услуг в электронном виде».

В электронном виде государственную услугу можно получить с помощью Портала.

Этапы перехода на предоставление услуг в электронном виде:

1-й этап – размещение информации об услуге в Сводном реестре государственных услуг и на Едином портале государственных услуг;

2-й этап – размещение на Едином портале государственных услуг форм заявлений 
и иных документов, необходимых для получения соответствующих услуг, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

3-й этап – обеспечение возможности для заявителей в целях получения услуги представлять документы в электронном виде с использованием Единого портала государственных услуг;

4-й этап – обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием Единого портала государственных услуг мониторинг хода предоставления услуги;

5-й этап – обеспечение возможности получения результатов предоставления услуги 
в электронном виде на Едином портале государственных услуг, если это не запрещено федеральным законом.

Электронные заявления (заявки) отправляются через «Электронную приемную» Портала с использованием «логина» и «пароля» заявителя, а также могут быть подписаны заявителем электронной подписью или заверены универсальной электронной картой.

В случае, если после направления заявителем электронного заявления (заявки) необходимо посещение заявителем местной администрации МО МО №7, 
то для заявителя, отправившего электронную заявку, должностное лицо местной администрации МО МО №7 формирует приглашение на прием, которое отображается 
в браузере заявителя. Приглашение содержит необходимую информацию с указанием: адреса местной администрации МО МО №7, даты и времени приема, номера очереди, идентификационного номера приглашения, а также перечня документов, которые необходимо предоставить на приеме.

В случае, если обязательное посещение заявителем местной администрации МО МО №7 не требуется, то посредством Портала осуществляется мониторинг хода предоставления государственной услуги, а также информирование заявителя о результате предоставления государственной услуги в соответствии с этапами предоставления государственной услуги в электронном виде.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

За предоставлением государственной услуги заявители могут обращаться 
с заявлением на бумажном носителе в местную администрацию МО МО №7 либо в Многофункциональный центр, в форме электронного документа – через Портал.

3.1. Описание последовательности административных процедур при предоставлении государственной услуги:

прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

подготовка и направление межведомственных запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления государственной услуги, находящихся 
в распоряжении органов государственной власти и организаций, в том числе 
с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;
издание местной администрацией МО МО №7 постановления о  разрешении на заключение трудового договора либо подготовка ответа об отказе в разрешении на заключение трудового договора.

3.2. Предоставление государственной услуги в электронном виде осуществляется 
в соответствии с пунктом 2.16 Административного регламента.

3.3. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.3.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала административной процедуры:

поступление (посредством личного обращения заявителя, обращения заявителя 
в электронной форме посредством Портала либо посредством организаций почтовой связи, от Многофункционального центра) в местную администрацию МО МО №7 заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента (далее – пакет документов).

3.3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги

3.3.3. Содержание и продолжительность выполнения административной процедуры.

Специалист местной администрации МО МО №7, к должностным обязанностям которого отнесено выполнение отдельных государственных полномочий Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге (далее – отдельные государственные полномочия), ответственный за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, при обращении заявителей:

определяет предмет обращения;

устанавливает личность заявителя и его полномочия;

консультирует заявителя о порядке оформления заявления и проверяет правильность его оформления;

проверяет наличие документов и дает их оценку на предмет соответствия перечню документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента;

в случае необходимости направления межведомственных запросов в исполнительные органы государственной власти (организации) Санкт-Петербурга о предоставлении необходимых сведений (документов), а также получение ответов на них (далее – межведомственный запрос) передает копию заявления с отметкой о необходимости подготовки межведомственных запросов специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку и направление межведомственных запросов, а также получение ответов на них, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;

ксерокопирует документы (в случае необходимости), заверяет копии документов. Копии заверяются подписью лица, ответственного за прием документов, с указанием его должности, фамилии и инициалов, а также даты заверения копии;

фиксирует факт приема документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, в журнале регистрации;

передает комплект документов специалисту местной администрации МО МО №7, к должностным обязанностям которого отнесено выполнение отдельных государственных полномочий, ответственному за подготовку проекта постановления о разрешении на заключение трудового договора либо ответа об отказе в разрешении на заключение трудового договора.

Продолжительность административной процедуры не должна превышать трех дней.

Специалист местной администрации МО МО №7, ответственный 
за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, посредством Многофункционального центра:

получает копии документов и реестр документов из Многофункционального центра:

а) в электронном виде (в составе пакетов электронных дел получателей государственной услуги);

б) на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов);

проводит сверку реестра документов с представленными документами, определяет необходимость осуществления межведомственных запросов в исполнительные органы государственной власти Санкт-Петербурга, органы государственной власти (организации) субъектов Российской Федерации, других государств, органы местного самоуправления, о чем на заявлении делается соответствующая запись;

проверяет наличие документов и дает их оценку на предмет соответствия перечню документов, указанных в пунктах 2.6 Административного регламента, определяет необходимость осуществления межведомственных запросов, о чем на заявлении делается соответствующая запись;

в случае необходимости направления межведомственных запросов передает копию заявления с отметкой о необходимости подготовки межведомственных запросов специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку и направление межведомственных запросов, а также получение ответов на них;

фиксирует факт приема документов, указанных в пунктах 2.6 Административного регламента, в журнале регистрации;

передает пакет документов заявителя для принятия решения специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку проекта решения о разрешении на заключение трудового договора с малолетним лицом.

3.3.4. Критериями принятия решения в рамках административной процедуры является соответствие комплекта документов, требованиям, установленным нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, согласно п. 2.5 Административного регламента.

3.3.5. Результат административной процедуры и порядок передачи результата:

специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, передает комплект документов специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку межведомственных запросов, и специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку проекта постановления местной администрации МО МО №7 о разрешении на заключение трудового договора либо ответа об отказе в разрешении на заключение трудового договора.

3.3.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

регистрация заявления и документов в соответствующем журнале.

3.4. Подготовка и направление межведомственных запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления государственной услуги, находящихся 
в распоряжении иных органов государственной власти и организаций, в том числе 
с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

3.4.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала административной процедуры: установление необходимости направления межведомственных запросов при приеме документов заявителя, получение копии заявления с соответствующей записью специалистом местной администрации МО МО №7, ответственным за подготовку, направление межведомственных запросов и получение ответов на них, от специалиста местной администрации МО МО №7, ответственного за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.4.2. В рамках административной процедуры специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за подготовку, направление межведомственных запросов 
и получение ответов на них, осуществляет следующие административные действия:

определяет состав документов (информации), подлежащих получению по межведомственным запросам, и органы (организации), в которые должны быть направлены межведомственные запросы;

подготавливает проекты межведомственных запросов, в том числе в форме электронного документа;

представляет проекты межведомственных запросов на подпись лицу, уполномоченному подписывать межведомственные запросы, в том числе с использованием электронной подписи;

направляет межведомственные запросы;

получает ответы на межведомственные запросы;

анализирует документы (информацию), полученные в рамках межведомственного взаимодействия (ответы на межведомственные запросы), на соответствие направленному межведомственному запросу;

передает полученные документы (информацию), специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку разрешения на заключение трудового договора либо ответа об отказе в разрешении на заключение трудового договора.

Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:

наименование органа (организации), направляющего межведомственный запрос;

наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный запрос;

наименование услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги 
в реестре государственных услуг или реестре муниципальных услуг;

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, 
и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные Административным регламентом;

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

дата направления межведомственного запроса и срок ожидаемого ответа 
на межведомственный запрос;

фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, его подпись, в том числе электронная подпись, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

Межведомственный запрос направляется:

посредством региональной системы межведомственного электронного взаимодействия Санкт-Петербурга (далее - РСМЭВ);

по электронной почте;

иными способами, не противоречащими законодательству.

Датой направления межведомственного запроса считается дата регистрации исходящего запроса системой управления РСМЭВ, либо дата отправки документа 
с межведомственным запросом по электронной почте. В случае направления межведомственного запроса иными способами, предусмотренными законодательством, днем направления межведомственного запроса считается дата почтового отправления, дата, указанная в расписке уполномоченного лица о получении межведомственного запроса.

3.4.3. Продолжительность административной процедуры составляет один рабочий день (при условии использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия).

В случае направления местной администрацией МО МО №7 межведомственных запросов в органы государственной власти (организации) субъектов Российской Федерации и иных государств, местные администрации муниципальных образований 
(в том числе иных субъектов Российской Федерации) и получения ответов на них срок предоставления государственной услуги может быть увеличен в соответствии с действующим законодательством.

При отсутствии использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия подготовка, направление межведомственных запросов 
и получение ответов на них осуществляется в соответствии со статьей 7.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», а также Порядком межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга и органами местного самоуправления в Санкт-Петербурге, а также услуг государственных учреждений, подведомственных исполнительным органам государственной власти Санкт-Петербурга, и других организаций, в которых размещается государственное задание (заказ), утвержденным постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 23.12.2011 № 1753 (далее – Порядок).

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос 
в соответствии с Порядком не может превышать пяти рабочих дней после поступления межведомственного запроса.

3.4.4. Административная процедура осуществляется специалистом местной администрации МО МО №7, ответственным за подготовку, направление межведомственных запросов и получение ответов на них.

3.4.5. Критерием принятия решения в рамках административной процедуры является необходимость получения документов и информации, подтверждающих правомочия заявителя обращаться за получением государственной услуги, в том числе и в местную администрацию МО МО №7.

3.4.6. Результатом административной процедуры является получение местной администрацией МО МО №7 документов и информации, которые находятся в распоряжении иных исполнительных органов, федеральных органов исполнительной власти и органов государственных внебюджетных фондов, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, подведомственных 
им организаций и иных организаций, и которые подтверждают правомочия заявителя обращаться за получением государственной услуги, в том числе и в местную администрацию МО МО №7.

3.4.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация запроса и ответа на запрос в информационной системе местной администрации МО МО №7.

3.5. Принятие местной администрацией МО МО №7 решения о разрешении  на заключение трудового договора либо об отказе в разрешении на заключение трудового договора.

3.5.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала административной процедуры: получение специалистом местной администрации МО МО №7, ответственным за издание постановления местной администрации МО МО №7 о разрешении на заключение трудового договора либо за подготовку ответа об отказе в разрешении на заключение трудового договора,  пакета документов, предусмотренного пунктом 2.6 Административного регламента.

3.5.2. Ответственными за выполнение административной процедуры являются:

специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за подготовку постановления местной администрации МО МО №7 о разрешении на заключение трудового договора либо за подготовку ответа об отказе в разрешении на заключение трудового договора;

руководитель структурного подразделения местной администрации МО МО №7, к должностным обязанностям которого отнесено выполнение отдельных государственных полномочий;

глава местной администрации МО МО №7.

3.5.3. Содержание и продолжительность выполнения административной процедуры.

Специалист местной администрации МО МО №7, к должностным обязанностям которого отнесено выполнение отдельных государственных полномочий, ответственный за  подготовку проекта постановления  о  разрешении на заключение трудового договора либо за подготовку ответа об отказе в разрешении на заключение трудового договора:

проводит оценку полученных документов;

готовит проект постановления о  разрешении на заключение трудового договора согласно Приложению 4 к Административному регламенту либо ответ об отказе в разрешении на заключение трудового договора;

передает проект постановления либо ответ об отказе в разрешении главе местной администрации МО МО №7 для подписания.

Глава местной администрации МО МО №7:

изучает проект постановления;

в случае одобрения – подписывает постановление либо ответ об отказе;

в случае несогласия – излагает замечания и возвращает указанный проект постановления на доработку и исправление специалисту местной администрации МО МО №7.

После подписания постановления либо ответа об отказе в выдаче разрешения главой местной администрации МО МО №7 специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за подготовку постановления:

направляет соответствующее постановление либо ответ об отказе в выдаче разрешения в адрес заявителя (либо вручает заявителю);

фиксирует отправку в адрес заявителя (либо получение заявителем) постановления либо ответа об отказе в соответствующем журнале;

Продолжительность административной процедуры определяется в порядке, установленном пунктом 2.4 Административного регламента, и не должна превышать тридцати дней со дня регистрации обращения заявителя.

3.5.4. Критерии принятия решения местной администрацией МО МО №7  определяются наличием или отсутствием правовых оснований для предоставления государственной услуги в соответствии с требованиями, установленными нормативными правовыми актами, указанными в пункте 2.5. Административного регламента.

3.5.5. Результат административной процедуры и порядок передачи результата:

издание соответствующего постановления (составление ответа об отказе в выдаче разрешения);

направление (вручение) постановления (ответа об отказе) заявителю.

3.5.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

подписанное главой местной администрации МО МО №7 постановление (ответ об отказе в выдаче разрешения);

регистрация постановления в журнале регистрации постановлений (регистрация ответа об отказе в выдаче разрешения в журнале регистрации исходящих документов);

отметка о направлении в адрес заявителя (личном получении заявителем) постановления (ответа об отказе).

IV. Формы контроля

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, осуществляется главой местной администрации МО МО №7.

4.2. Глава местной администрации МО МО №7 осуществляет контроль за:

- надлежащим исполнением Административного регламента сотрудниками структурного подразделения;

- обеспечением сохранности принятых от заявителя документов и соблюдением сотрудниками структурного подразделения особенностей по сбору и обработке персональных данных заявителя.

4.3. Глава местной администрации МО МО №7 и специалисты, непосредственно предоставляющие государственную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, своевременности оформления и отправления межведомственных запросов, соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства, принятие мер по проверке представленных документов, соблюдение сроков и порядка предоставления государственной услуги, подготовку отказа в предоставлении государственной услуги, соблюдение сроков и порядка выдачи документов. Персональная ответственность руководителя структурного подразделения и специалистов закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

В частности, специалисты несут ответственность за:

- требование у заявителей документов или платы, не предусмотренных Административным регламентом;

- отказ в приеме документов по основаниям, не предусмотренным Административным регламентом;

- нарушение сроков регистрации запросов заявителя о предоставлении государственной услуги;

- нарушение срока предоставления государственной услуги;

- направление необоснованных межведомственных запросов;

- нарушение сроков подготовки межведомственных запросов и ответов 
на межведомственные запросы;

- необоснованное непредоставление информации на межведомственные запросы.

4.4. Оператор Портала (специалисты СПб ГУП «Санкт-Петербургский информационно-аналитический центр») осуществляют контроль за своевременностью доставки электронных заявлений на автоматизированное рабочее место специалиста структурного подразделения местной администрации МО МО №7.

Персональная ответственность специалистов СПб ГУП «Санкт-Петербургский информационно-аналитический центр» закрепляется в должностных инструкциях 
в соответствии с требованиями законодательства.

Специалисты СПб ГУП «Санкт-Петербургский информационно-аналитический центр» несут ответственность за:

- технологическое обеспечение работы Портала;

- проведение ежедневного мониторинга незакрытых структурными подразделениями органа местного самоуправления обращений заявителей на Портале и направление сообщений о незакрытых обращениях заявителей руководителям органа местного самоуправления по официальным адресам электронной почты.

4.5. В рамках предоставления государственной услуги осуществляются плановые 
и внеплановые проверки полноты и качества предоставления государственной услуги.

Глава местной администрации МО МО №7 ежеквартально осуществляет выборочные проверки дел заявителей на предмет правильности принятия специалистами структурного подразделения решений; а также внеплановые проверки в случае поступления жалоб (претензий) граждан в рамках досудебного обжалования.

Оператор Портала осуществляет:

- ежедневные проверки прохождения электронных заявлений через Портал, выгрузку данных в местную администрацию МО МО №7.

4.6. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 
за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций:

контроль за предоставлением государственной услуги гражданами, их объединениями и организациями, включенными в состав коллегиальных и совещательных органов не предусмотрен.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) местной администрации МО МО №7 при предоставлении  государственной услуги, а также должностных лиц и муниципальных служащих местной администрации МО МО №7

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений 
и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) местной администрацией МО МО №7, в ходе предоставления государственной услуги. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования решений 
и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителя обязательным.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

5.2.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

5.2.2. Нарушение срока предоставления государственной услуги;

5.2.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги;

5.2.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги у заявителя;

5.2.5. Отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга;

5.2.6. Затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга;

5.2.7. Отказ местной администрации МО МО №7, муниципального служащего местной администрации МО МО №7 в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, 
в электронной форме в местную администрацию МО МО №7. Жалобы 
на решения, принятые главой местной администрации МО МО №7, подаются 
в  Правительство Санкт-Петербурга.

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через Многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта муниципального образования муниципальный округ №7, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.3. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии). Местная администрация МО МО №7, ее должностные лица и муниципальные служащие обязаны предоставить заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если не имеется установленных федеральным законодательством ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах, материалах. При этом документы, ранее поданные заявителями в местную администрацию МО МО №7, выдаются по их просьбе в виде выписок или копий.

5.3.4.  Жалоба должна содержать:

наименование местной администрации МО МО №7, должностного лица местной администрации МО МО №7 либо муниципального служащего местной администрации МО МО №7, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) местной администрации МО МО №7, должностного лица местной администрации МО МО №7 либо муниципального служащего местной администрации МО МО №7;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) местной администрации МО МО №7, должностного лица местной администрации МО МО №7, либо муниципального служащего местной администрации МО МО №7. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3.5. Жалоба, поступившая в местную администрацию МО МО №7, подлежит рассмотрению в следующие сроки:

в течение пятнадцати рабочих дней со дня регистрации жалобы, в том числе в случае обжалования отказа местной администрации МО МО №7, должностного лица местной администрации МО МО №7 или муниципального служащего местной администрации МО МО №7 в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений;

в иные  сроки в случаях, установленных Правительством Российской Федерации.

5.3.6. По результатам рассмотрения жалобы местная администрация МО МО №7 принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных местной администрацией МО МО №7 опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга,  а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

5.3.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю 
в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.3.8. При рассмотрении обращения государственным органом, органом местного самоуправления или должностным лицом гражданин имеет право:

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если 
в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться 
с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

5.3.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб,  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.3.10. Исполнительные органы государственной власти Санкт-Петербурга 
и должностные лица, которым может быть адресована жалоба (претензия) заявителя 
в досудебном (внесудебном) порядке:

В случае, если предметом жалобы (претензии) заявителя являются действия сотрудника подразделения Многофункционального центра, жалоба (претензия) направляется в адрес Администрации Губернатора Санкт-Петербурга:

191060, Смольный, Администрация Губернатора Санкт-Петербурга;

E-mail: ukog@gov.spb.ru;

Телефон: 576-70-42.

В случае, если предметом жалобы (претензии) заявителя являются действия оператора Портала, жалоба (претензия) направляется в адрес Комитета по информатизации и связи:

191060, Смольный, Комитет по информатизации и связи;

E-mail: kis@gov.spb.ru; 
Телефон:576-71-23.

В случае, если предметом жалобы (претензии) заявителя являются действия муниципальных служащих местной администрации МО МО №7, предоставляющей государственную услугу, жалоба (претензия) может быть направлена в адрес Комитета по социальной политике Санкт-Петербурга:

190000, Санкт-Петербург, пер. Антоненко, д. 6,

тел. (812) 576-24-61, факс (812) 576-24-60,

адрес электронной почты: ksp@gov.spb.ru.

Вице-губернатор Санкт-Петербурга, курирующий соответствующую отрасль:

191060, Смольный, Санкт-Петербург,
тел. (812) 576-44-80, факс (812) 576-7955.

VI. Приложения

Приложение 1: блок-схема предоставления государственной услуги;

Приложение 2: заявление родителя (опекуна) о выдаче разрешения на заключение трудового договора с  лицом, не достигшим  возраста 14 лет;

Приложение 3: заявление малолетнего лица о согласии на заключение с ним трудового договора;
Приложение 4: проект постановления о разрешении на заключение трудового договора.

Приложение 1

к Административному регламенту
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Приложение 2

Главе местной администрации МО МО №7

от __________________________________________,
                                           (Ф.И.О. заявителя)

зарегистрированного (-ой) по месту жительства (пребывания)  (нужное подчеркнуть) по адресу: ______________________________________________

______________________________________________

проживающего по адресу: _______________________

______________________________________________

Телефон: ______________________________________
Документ, удостоверяющий личность:_____________

______________________________________________

______________________________________________

Заявление


Прошу разрешить заключение трудового договора с моим(ей) малолетним(ей) сыном (дочерью, подопечным) ________________________, _____________ года рождения, 
              


                          (Ф.И.О. малолетнего, дата рождения)

зарегистрированным (ой) по месту жительства (пребывания) по адресу:_____________ __________________________________________________________________ для участия 
                                  (указать адрес регистрации малолетнего)

в создании и (или) исполнении (экспонировании) произведений без ущерба здоровью и нравственному развитию в организации _________________________________________.
(наименование организации)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)____________________________________________________________________________

2)____________________________________________________________________________

3)____________________________________________________________________________

4)____________________________________________________________________________

5)____________________________________________________________________________

«____»_____________________  20___г.

           
______________________________
                                                                                                              подпись, Ф.И.О. заявителя

Заявление принято и зарегистрировано:___________________________________________

Подпись лица, принявшего заявление:_____________________________________________

Приложение 3

к Административному регламенту

Главе местной администрации МО МО №7

от ____________________________________________,
                                           (Ф.И.О. ребенка)

дата рождения:__________________________________

зарегистрированного (-ой) по месту жительства (пребывания)  (нужное подчеркнуть) по адресу: _______________________________________________

_______________________________________________

проживающего по адресу: ________________________

_______________________________________________

Телефон: _______________________________________


Заявление


Настоящим даю свое согласие на мое участие в создании и (или) исполнении (экспонировании) произведения и заключение со мной трудового договора в организации________________________________________________________________________.
                                                   (указать наименование организации)

"____"_________20___г.  _________________________________
                                                    



подпись, Ф.И.О. несовершеннолетнего

Заявление принято и зарегистрировано:___________________________________________

Подпись лица, принявшего заявление:_____________________________________________

Приложение 4

к Административному регламенту
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Местная администрация

муниципального образования

муниципальный округ № 7

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«___»_________ 2014 года
               ПРОЕКТ 

                                 -ОП
Санкт-Петербург

О разрешении на заключение трудового договора

с ____________________________

Ф.И.О. несовершеннолетнего(ей)

Рассмотрев заявление __________________________, зарегистрированной (-ого) по

Ф.И.О. заявителя (ей)

месту жительства (пребывания) по адресу: ________________________________, о выдаче

(адрес регистрации)

разрешения на заключение трудового договора с ее (его) малолетним (ей) сыном (дочерью, подопечным)_______________,__________ года рождения, зарегистрированным (ой)

(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

по месту жительства (пребывания) по адресу: ______________________________________

(адрес регистрации)

для участия в создании и (или) исполнении (экспонировании) произведений без ущерба здоровью и нравственному развитию в организации кинематографии (театре, театральной организации, концертной организации, цирке) _____________________________________

(наименование организации)

принимая во внимание мнение малолетнего (ей)___________________________________,

(Ф.И.О. ребенка старше 10 лет, год рождения)

руководствуясь ст. 63 Трудового кодекса Российской Федерации, местная администрация МО МО №7 постановляет:

РАЗРЕШИТЬ заключить с малолетним (ей)  ________________________________

(Ф.И.О. ребенка)

______________года рождения, трудовой договор для участия в создании и (или) исполнении (экспонировании) произведений без ущерба здоровью и нравственному развитию в организации ________________________________________________.

(наименование организации)

Установить максимально допустимую продолжительность ежедневной работы малолетнего (ей) ________________________________в размере ___________________________________ часов.

(Ф.И.О., дата рождения)


     (указать количество часов)

УСТАНОВИТЬ следующие условия: _______________________________________________________________.

(указываются другие условия, в которых может  выполняться работа)

Глава местной администрации

МО МО №7









Ф.И.О. исполнителя, телефон
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Местная администрация

муниципального образования

муниципальный округ № 7

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«20» марта 2014 года




                                            69-ОП
Санкт-Петербург

О внесении изменений в Постановление

Местной администрации муниципального образования

муниципальный округ №7 от 24.12.2012 № 479-ОП

«Об утверждении административного регламента

по предоставлению Местной администрацией

муниципального образования муниципальный округ № 7,

осуществляющей отдельные государственные полномочия

Санкт-Петербурга по организации и осуществлению

деятельности по опеке и попечительству,

назначению и выплате денежных средств на содержание детей,

находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств

на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи,

в Санкт-Петербурге,  государственной услуги  по выдаче согласия

органа опеки и попечительства на установление отцовства лица,

не состоящего в браке с матерью ребенка, в случае смерти матери,

признания ее недееспособной, невозможности установления места

нахождения матери или в случае  лишения ее  родительских прав»

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», местная администрация МО МО №7

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

7. Внести изменения в административный регламент по предоставлению Местной администрацией муниципального образования муниципальный округ № 7, осуществляющей отдельные государственные полномочия Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге,  государственной услуги по согласию органа опеки и попечительства на установление отцовства лица, не состоящего в браке с матерью ребенка, в случае смерти матери, признания ее недееспособной, невозможности установления места нахождения матери  или в случае лишения ее родительских прав, изложив его в редакции, согласно приложению к настоящему постановлению.

8. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

Глава местной администрации

МО МО №7                                                                                                  А.А. Гоголкин
Приложение к постановлению

местной администрации МО МО №7

от «20» марта 2014 года № 69-ОП

Глава местной администрации МО МО №7

___________________ А.А. Гоголкин

Административный регламент

предоставления местной администрацией муниципального образования

муниципальный округ №7 государственной услуги «Выдача согласия органа опеки и попечительства на установление отцовства лица, не состоящего в браке с матерью ребенка, в случае смерти матери, признания ее недееспособной, невозможности установления ее места нахождения (пребывания) либо лишения матери родительских прав»

I. Общие положения

1.1. Предметом регулирования Административного регламента предоставления местной администрацией муниципального образования муниципальный округ №7 государственной услуги «Выдача согласия органа опеки и попечительства на установление отцовства лица, не состоящего в браке с матерью ребенка, в случае смерти матери, признания ее недееспособной, невозможности установления ее места нахождения (пребывания) либо лишения матери родительских прав» (далее также – Административный регламент) являются отношения, возникающие между заявителями и местной администрацией муниципального образования муниципальный округ №7, как органом местного самоуправления муниципального образования муниципальный округ №7, осуществляющим на территории муниципального образования муниципальный округ №7 отдельные государственные полномочия Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи (далее – местная администрация МО МО №7), в сфере  предоставления государственной услуги по выдаче согласия органа опеки и попечительства на установление отцовства лица, не состоящего в браке с матерью ребенка, в случае смерти матери, признания ее недееспособной, невозможности установления ее места нахождения (пребывания) либо лишения матери родительских прав (далее – государственная услуга).

Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

1.2. Получателями государственной услуги являются лица мужского пола, не состоящие в браке с матерью ребенка, в отношении которого рассматривается вопрос об установлении отцовства (далее также – заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги.

1.3.1. В предоставлении государственной услуги участвуют:

1.3.1.1. Местная администрация МО МО №7.

Адрес: 199178, Санкт-Петербург, 12 линия Васильевского острова, дом 7.

График работы: понедельник – четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00; перерыв с 13.00 до 13.45, выходные дни – суббота, воскресенье.

График приема документов и осуществления консультаций в структурном подразделении местной администрации МО МО №7 – отделе опеки и попечительства: вторник с 14.00 до 17.00, четверг с 14.00 до 17.00.

Телефон/факс +7 (812) 320-73-60 / +7 (812) 321-14-00.

Адрес официального сайта и электронной почты www.mo7spb.ru  mcmo7@yandex.ru.

1.3.1.2. Санкт-Петербургское государственное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных услуг» (далее – Многофункциональный центр, МФЦ).

Адрес: Санкт-Петербург, улица Красного Текстильщика, дом10-12, литера 0.

График работы: понедельник – четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00; перерыв с 13.00 до 13.48, выходные дни – суббота, воскресенье.

График работы структурных подразделений Многофункционального центра ежедневно с 9.00 до 21.00.

Центр телефонного обслуживания – 573-90-00.

Адрес сайта и электронной почты: www.gu.spb.ru/mfc/, e-mail: knz@mfcspb.ru.

МФЦ  Василеостровского района Санкт-Петербурга.

Адрес: Санкт-Петербург, ул. Нахимова, д. 3, к. 2, телефон 576-20-86.

График работы: ежедневно с 9.00 до 21.00 без перерыва на обед. Прием и выдача документов осуществляется с 9.30 до 21.00.

Сектор № 1 МФЦ Василеостровского района.

Адрес: Санкт-Петербург, 15-я линия В.О., д. 32, телефон 573-90-00.

График работы: ежедневно с 9.00 до 21.00 без перерыва на обед. Прием и выдача документов осуществляется с 9.30 до 21.00.

1.3.2. Перед предоставлением государственной услуги заявителям не требуется дополнительных обращений в иные исполнительные органы государственной власти      Санкт-Петербурга и организации.

1.3.3. Информацию по вопросу предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг заявители могут получить следующими способами:

1.3.3.1. По телефонам местной администрации МО МО №7 +7 (812) 321-20-46.

1.3.3.2. В Центре телефонного обслуживания Многофункционального центра по телефону 573-90-00.

1.3.3.3. Посредством письменных обращений, в том числе в электронном виде, 
в местную администрацию МО МО №7, Многофункциональный центр и его подразделения в Василеостровском районе Санкт-Петербурга.

1.3.3.4. При личном обращении в местную администрацию МО МО №7, Многофункциональный центр и его подразделения в Василеостровском районе Санкт-Петербурга.

1.3.3.5. На стендах в местах предоставления государственной услуги.

1.3.3.6. На официальном сайте муниципального образования муниципальный округ №7 в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу www.mo7spb.ru, а также на Информационном портале «Государственные услуги в Санкт-Петербурге» (www.gu.spb.ru) (далее также – Портал).

1.3.3.7. При обращении к инфоматам (инфокиоскам, инфопунктам), размещенным 
в помещениях структурных подразделений Многофункционального центра, на улицах 
Санкт-Петербурга и в вестибюлях станций СПб ГУП «Санкт-Петербургский метрополитен» по адресам, указанным на Портале.

II. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги: «Выдача согласия органа опеки и попечительства на установление отцовства лица, не состоящего в браке с матерью ребенка, в случае смерти матери, признания ее недееспособной, невозможности установления ее места нахождения (пребывания) либо лишения матери родительских прав» (далее – государственная услуга).

Краткое наименование государственной услуги: «Выдача согласия органа опеки и попечительства на установление отцовства».

2.2. Государственная услуга предоставляется местной администрацией МО МО №7 в случае, если ребенок, в отношении которого решается вопрос об установлении отцовства, проживает на территории МО МО №7.

2.3. Результатами предоставления государственной услуги являются:

подготовка соответствующего ответа (согласия на установление отцовства);

информирование заявителей о принятии решения:
на бумажном носителе – решение о предоставлении государственной услуги выдается лично заявителю местной администрацией МО МО №7 или Многофункциональным центром либо направляется через отделение федеральной почтовой связи;

в форме электронного документа – путем отправки по электронной почте 
либо через Портал.

2.4. Сроки предоставления государственной услуги:

Местной администрацией МО МО №7 подготавливается ответ (согласие  на установление отцовства) в течении тридцати дней со дня регистрации заявления (обращения заявителя).

В случае направления местной администрацией МО МО №7 межведомственных запросов и получения ответов на них срок предоставления государственной услуги может быть увеличен на срок до 30 дней с письменным уведомлением заявителей о продлении срока рассмотрения заявлений в соответствии с действующим законодательством.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги:

Конституция Российской Федерации;


Семейный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 15.11.1997 № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния»;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

Закон Санкт-Петербурга от 31.10.2007 № 536-109 «О наделении органов местного самоуправления в Санкт-Петербурге отдельными государственными полномочиями   
Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке 
и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге»;

постановление Правительства Санкт-Петербурга от 23.12.2011 № 1753 «О порядке межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга и органами местного самоуправления в Санкт-Петербурге, а также услуг государственных учреждений, подведомственных исполнительным органам государственной власти Санкт-Петербурга, и других организаций, в которых размещается государственное задание (заказ)».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителями:

документ, удостоверяющий личность заявителя
(только предъявление);

заявление гражданина о выдаче согласия на установление отцовства согласно Приложению 2 к Административному регламенту.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении иных исполнительных органов, федеральных органов исполнительной власти и органов государственных внебюджетных фондов 
и органов местного самоуправления, подведомственных им организаций и иных организаций, и которые заявитель вправе представить:

свидетельство о рождении ребенка либо документ, являющийся основанием для государственной регистрации рождения ребенка;

документ, подтверждающий, что ребенок, в отношении которого решается вопрос об установлении отцовства, проживает на территории МО МО №7;

в случае, если отцовство устанавливается после смерти матери – свидетельство о смерти матери либо копия вступившего в законную силу решения суда об объявлении матери умершей;

в случае, если отцовство устанавливается после признания матери недееспособной – копия вступившего в законную силу решения суда о признании матери недееспособной;

в случае, если отцовство устанавливается при невозможности установления места нахождения матери – документ, выданный органом внутренних дел по последнему известному месту жительства матери, подтверждающий невозможность установления ее места нахождения (пребывания) либо копия вступившего в законную силу решения суда о признании матери безвестно отсутствующей;

в случае, если отцовство устанавливается после лишения матери родительских прав – копия вступившего в законную силу решения суда о лишении родительских прав.

2.7.1. Способ получения документов, указанных в п. 2.7 Административного регламента в случае, если они не представлены заявителем, – направление межведомственного запроса.

2.7.2. При предоставлении государственной услуги запрещено требовать 
от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень.
2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, действующим законодательством не предусмотрены.
Отсутствие у заявителя необходимых документов или несоответствие представленных документов требованиям настоящего Административного регламента не может служить основанием для отказа в приеме документов о предоставлении государственной услуги.

2.9. Основания для приостановления и (или) отказа в предоставлении государственной услуги.

2.9.1. Основания для приостановления предоставления государственной услуги действующим законодательством не предусмотрены.

2.9.2. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:

· отсутствие сведений в документах, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, подтверждающих право заявителя на получение государственной услуги;

· непредставление заявителем всех необходимых документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента;

· содержание в представленных документах недостоверных сведений;

· отсутствие сведений, подтверждающих происхождение ребенка от заявителя.

2.10. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги, 
не предусмотрены.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении государственной услуги и при получении результата государственной услуги.

2.11.1. Срок ожидания в очереди (при ее наличии) при подаче заявления 
и необходимых документов в местную администрацию МО МО №7 не должен превышать одного часа.

2.11.2. Срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов 
в Многофункциональном центре не должен превышать сорока пяти минут.

2.11.3. Срок ожидания в очереди при получении документов в Многофункциональном центре не должен превышать пятнадцати минут.

2.12. Плата за предоставление государственной услуги не взимается.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме.

2.13.1. Регистрация запроса осуществляется местной администрацией МО МО №7 в течение трех дней с момента получения местной администрацией МО МО №7 документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления государственной услуги.

2.14.1. Помещения, в которых предоставляются государственные услуги, место ожидания, должны иметь площади, предусмотренные санитарными нормами и требованиями к рабочим (офисным) помещениям, где оборудованы рабочие места 
с использованием персональных компьютеров и копировальной техники, и места 
для приема посетителей, а также должны быть оборудованы стульями и столами, писчими принадлежностями для заполнения заявлений о предоставлении государственной услуги и производства вспомогательных записей (памяток, пояснений).

2.14.2. На информационных стендах, размещаемых в местах приема граждан, и на официальном сайте муниципального образования муниципальный округ №7 в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу www.mo7spb.ru содержится следующая информация:

наименование государственной услуги;

график (режим) работы отдела опеки и попечительства местной администрации МО МО №7, осуществляющего прием и консультации заявителей по вопросам предоставления государственной услуги;

адрес и иная контактная информация о местной администрации МО МО №7, участвующей в предоставлении государственной услуги;

порядок предоставления государственной услуги;

перечень категорий граждан, имеющих право на получение государственной услуги;

перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;

образец заполнения заявления на получение государственной услуги.
2.15. Показатели доступности и качества государственной услуги.

2.15.1. Количество взаимодействий заявителя с местной администрацией МО МО №7, участвующей в предоставлении государственной услуги – не более 3.

2.15.2. Продолжительность взаимодействия должностных лиц при предоставлении государственной услуги 10 мин.

2.15.3. Способы предоставления государственной услуги заявителю:
непосредственно при посещении местной администрации МО МО №7 и ее структурного подразделения – отдела опеки и попечительства, участвующих в предоставлении государственной услуги;

в МФЦ Василеостровского района Санкт-Петербурга, участвующем в предоставлении государственной услуги;

в подразделении № 1 МФЦ Василеостровского района Санкт-Петербурга, участвующем в предоставлении государственной услуги;

в электронном виде (посредством Портала в соответствии с этапами предоставления государственной услуги, определенными распоряжением Правительства Санкт-Петербурга от 22.03.2011 № 8-рп).

2.15.4. Сроки промежуточного информирования заявителя о результатах предоставления государственной услуги действующим законодательством не установлены.

2.15.5. Способы информирования заявителя о результатах предоставления государственной услуги – по телефону, по электронной почте, в письменном виде.

2.15.6. Количество документов, необходимых для предоставления заявителем 
в целях получения государственной услуги: от 3 до 6.

2.15.7. Количество документов (информации), которую запрашивает местная администрация МО МО №7 без участия заявителя: от 0 до 3.

2.15.8. Количество услуг, являющихся необходимыми и обязательными 
для предоставления государственной услуги действующим законодательством 
не установлено.

2.15.9. Порядок осуществления контроля за предоставлением государственной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в соответствии 
с действующим законодательством.

2.15.10. Предусмотрена выдача результата предоставления государственной услуги 
в электронном виде.

2.16. Требования, учитывающие особенности предоставления государственных услуг по устным и  письменным обращениям (в том числе в электронной форме).

2.16.1. Информация по вопросам предоставления государственной услуги доводится до сведения заявителей, иных заинтересованных лиц по их письменным (в том числе 
в электронном виде) и устным обращениям.

Местной администрацией МО МО №7 принимаются обращения в письменном виде (в том числе в электронной форме). В письменном обращении указываются: наименование местной администрации МО МО №7  либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица местной администрации МО МО №7 – главы местной администрации МО МО №7, а также фамилия, имя, отчество заявителя, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ и (или) уведомление 
о переадресации обращения, суть обращения, подпись заявителя и дата.

В случае необходимости в подтверждение изложенных в письменном обращении фактов к письменному обращению прилагаются документы и материалы.

Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой, понятной форме 
с указанием фамилии, имени и отчества, номера телефона специалиста, оформившего ответ.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно 
и в корректной форме информирует обратившееся лицо по вопросу предоставления государственной услуги.

Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, 
в который позвонило обратившееся лицо, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Во время разговора специалист четко произносит слова, избегает параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывает разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Специалист, осуществляющий устную консультацию, принимает все необходимые меры для ответа, в том числе и с привлечением других специалистов.

В случае если специалист, к которому обратилось лицо, не может ответить 
на данный вопрос в настоящий момент, он предлагает обратившемуся лицу назначить другое удобное для гражданина время для консультации.

В конце консультации специалист кратко подводит итог и перечисляет действия, которые следует предпринять обратившемуся лицу.

Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой, понятной форме 
с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона специалиста, оформившего ответ.

2.16.2. По справочным номерам телефонов, указанным в пунктах 1.3.1.1 и 1.3.1.2 Административного регламента, предоставляется следующая информация, связанная с предоставлением государственной услуги:

Наименование местной администрации МО МО №7;

график (режим) работы местной администрации МО МО №7 и ее структурного подразделения – отдела опеки и попечительства, участвующих в предоставлении государственной услуги и осуществляющих прием и консультации заявителей по вопросам предоставления государственной услуги;

адрес местной администрации МО МО №7 и ее структурного подразделения – отдела опеки и попечительства;

контактная информация местной администрации МО МО №7;

категории граждан, имеющие право на получение государственной услуги;

перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;

срок принятия решения о предоставлении государственной услуги;

о текущих административных действиях, предпринимаемых по обращению заявителя;

о принятом решении по конкретному письменному обращению;

порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении государственной услуги.

2.16.3. Особенности предоставления государственной услуги в электронной форме:

заявитель может получить государственную услугу в электронной форме путем заполнения в электронном виде заявления на Информационном портале «Государственные услуги в Санкт-Петербурге» (www.gu.spb.ru).

Государственная услуга может быть получена в электронной форме в соответствии с Планом перехода на предоставление исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга государственных услуг в электронном виде, утвержденным распоряжением Правительства Санкт-Петербурга от 22.03.2011 № 8-рп «О мероприятиях по переходу на предоставление исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга государственных услуг в электронном виде».

В электронном виде государственную услугу можно получить с помощью Портала.

Этапы перехода на предоставление услуг в электронном виде:

1-й этап – размещение информации об услуге в Сводном реестре государственных услуг и на Едином портале государственных услуг;

2-й этап – размещение на Едином портале государственных услуг форм заявлений 
и иных документов, необходимых для получения соответствующих услуг, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

3-й этап – обеспечение возможности для заявителей в целях получения услуги представлять документы в электронном виде с использованием Единого портала государственных услуг;

4-й этап – обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием Единого портала государственных услуг мониторинг хода предоставления услуги;

5-й этап – обеспечение возможности получения результатов предоставления услуги 
в электронном виде на Едином портале государственных услуг, если это не запрещено федеральным законом.

Электронные заявления (заявки) отправляются через «Электронную приемную» Портала с использованием «логина» и «пароля» заявителя, а также могут быть подписаны заявителем электронной подписью или заверены универсальной электронной картой.

В случае, если после направления заявителем электронного заявления (заявки) необходимо посещение заявителем местной администрации МО МО №7, 
то для заявителя, отправившего электронную заявку, должностное лицо местной администрации МО МО №7 формирует приглашение на прием, которое отображается 
в браузере заявителя. Приглашение содержит необходимую информацию с указанием: адреса местной администрации МО МО №7, даты и времени приема, номера очереди, идентификационного номера приглашения, а также перечня документов, которые необходимо предоставить на приеме.

В случае, если обязательное посещение заявителем местной администрации МО МО №7 не требуется, то посредством Портала осуществляется мониторинг хода предоставления государственной услуги, а также информирование заявителя о результате предоставления государственной услуги в соответствии с этапами предоставления государственной услуги в электронном виде.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

За предоставлением государственной услуги заявители могут обращаться 
с заявлением на бумажном носителе в местную администрацию МО МО №7 либо в Многофункциональный центр, в форме электронного документа – через Портал.

3.1. Описание последовательности административных процедур при предоставлении государственной услуги:

прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

подготовка и направление межведомственных запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления государственной услуги, находящихся 
в распоряжении органов государственной власти и организаций, в том числе 
с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;

подготовка соответствующего ответа – согласия на установление отцовства либо отказа в выражении согласия на установление отцовства.

3.2. Предоставление государственной услуги в электронном виде осуществляется 
в соответствии с пунктом 2.16 Административного регламента.

3.3. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.3.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала административной процедуры:

поступление (посредством личного обращения заявителя, обращения заявителя 
в электронной форме посредством Портала либо посредством организаций почтовой связи, от Многофункционального центра) в местную администрацию МО МО №7 заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента (далее – пакет документов).

3.3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.3.3. Содержание и продолжительность выполнения административной процедуры.

Специалист местной администрации МО МО №7, к должностным обязанностям которого отнесено выполнение отдельных государственных полномочий Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге (далее – отдельные государственные полномочия), ответственный за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, при обращении заявителя:

определяет предмет обращения;

устанавливает личность заявителя и его полномочия;

консультирует заявителя о порядке оформления заявления и проверяет правильность его оформления;

проверяет наличие документов и дает их оценку на предмет соответствия перечню документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента;

в случае необходимости направления межведомственных запросов в исполнительные органы государственной власти (организации) Санкт-Петербурга о предоставлении необходимых сведений (документов), а также получение ответов на них (далее – межведомственный запрос) передает копию заявления с отметкой о необходимости подготовки межведомственных запросов специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку и направление межведомственных запросов, а также получение ответов на них, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;

ксерокопирует документы (в случае необходимости), заверяет копии документов. Копии заверяются подписью лица, ответственного за прием документов, с указанием его должности, фамилии и инициалов, а также даты заверения копии;

фиксирует факт приема документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, в журнале регистрации;

передает комплект документов специалисту местной администрации МО МО №7, к должностным обязанностям которого отнесено выполнение отдельных государственных полномочий, ответственному за подготовку соответствующего ответа – согласия на установление отцовства либо отказа в выражении согласия на установление отцовства.

Продолжительность административной процедуры не должна превышать трех дней.

Специалист местной администрации МО МО №7, ответственный 
за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, посредством Многофункционального центра:

получает копии документов и реестр документов из Многофункционального центра:

а) в электронном виде (в составе пакетов электронных дел получателей государственной услуги);

б) на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов);

проводит сверку реестра документов с представленными документами, определяет необходимость осуществления межведомственных запросов в исполнительные органы государственной власти Санкт-Петербурга, органы государственной власти (организации) субъектов Российской Федерации, других государств, органы местного самоуправления, о чем на заявлении делается соответствующая запись;

проверяет наличие документов и дает их оценку на предмет соответствия перечню документов, указанных в пунктах 2.6 Административного регламента, определяет необходимость осуществления межведомственных запросов, о чем на заявлении делается соответствующая запись;

в случае необходимости направления межведомственных запросов передает копию заявления с отметкой о необходимости подготовки межведомственных запросов специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку и направление межведомственных запросов, а также получение ответов на них;

фиксирует факт приема документов, указанных в пунктах 2.6 Административного регламента, в журнале регистрации;

передает пакет документов заявителя специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку соответствующего ответа – согласия на установление отцовства либо отказа в выражении согласия на установление отцовства.

3.3.4. Критериями принятия решения в рамках административной процедуры является соответствие комплекта документов требованиям, установленным нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, согласно п. 2.5 Административного регламента.

3.3.5. Результат административной процедуры и порядок передачи результата:

специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, передает пакет документов специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку межведомственных запросов; специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку соответствующего ответа о согласии на установление отцовства либо за отказ в выражении такого согласия.

3.3.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

регистрация заявления и документов в соответствующем журнале.

3.4. Подготовка и направление межведомственных запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления государственной услуги, находящихся 
в распоряжении иных органов государственной власти и организаций, в том числе 
с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

3.4.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала административной процедуры: установление необходимости направления межведомственных запросов при приеме документов заявителя, получение копии заявления с соответствующей записью специалистом местной администрации МО МО №7, ответственным за подготовку, направление межведомственных запросов и получение ответов на них, от специалиста местной администрации МО МО №7, ответственного за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.4.2. В рамках административной процедуры специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за подготовку, направление межведомственных запросов 
и получение ответов на них, осуществляет следующие административные действия:

определяет состав документов (информации), подлежащих получению по межведомственным запросам, и органы (организации), в которые должны быть направлены межведомственные запросы;

подготавливает проекты межведомственных запросов, в том числе в форме электронного документа;

представляет проекты межведомственных запросов на подпись лицу, уполномоченному подписывать межведомственные запросы, в том числе с использованием электронной подписи;

направляет межведомственные запросы;

получает ответы на межведомственные запросы;

анализирует документы (информацию), полученные в рамках межведомственного взаимодействия (ответы на межведомственные запросы), на соответствие направленному межведомственному запросу;

передает полученные документы (информацию) специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку соответствующего ответа (разъяснения) о разрешении между родителями разногласий по вопросам, касающимся воспитания и образования детей либо об отказе в разрешении таких разногласий между родителями.

Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:

наименование органа (организации), направляющего межведомственный запрос;

наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный запрос;

наименование услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги 
в реестре государственных услуг или реестре муниципальных услуг;

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, 
и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные Административным регламентом;

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

дата направления межведомственного запроса и срок ожидаемого ответа 
на межведомственный запрос;

фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, его подпись, в том числе электронная подпись, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

Межведомственный запрос направляется:

посредством региональной системы межведомственного электронного взаимодействия Санкт-Петербурга (далее - РСМЭВ);

по электронной почте;

иными способами, не противоречащими законодательству.

Датой направления межведомственного запроса считается дата регистрации исходящего запроса системой управления РСМЭВ, либо дата отправки документа 
с межведомственным запросом по электронной почте. В случае направления межведомственного запроса иными способами, предусмотренными законодательством, днем направления межведомственного запроса считается дата почтового отправления, дата, указанная в расписке уполномоченного лица о получении межведомственного запроса.

3.4.3. Продолжительность административной процедуры составляет один рабочий день (при условии использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия).

В случае направления местной администрацией МО МО №7 межведомственных запросов в органы государственной власти (организации) субъектов Российской Федерации и иных государств, местные администрации муниципальных образований 
(в том числе иных субъектов Российской Федерации) и получения ответов на них срок предоставления государственной услуги может быть увеличен в соответствии с действующим законодательством.

При отсутствии использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия подготовка, направление межведомственных запросов 
и получение ответов на них осуществляется в соответствии со статьей 7.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», а также Порядком межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга и органами местного самоуправления в Санкт-Петербурге, а также услуг государственных учреждений, подведомственных исполнительным органам государственной власти Санкт-Петербурга, и других организаций, в которых размещается государственное задание (заказ), утвержденным постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 23.12.2011 № 1753 (далее – Порядок).

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос 
в соответствии с Порядком не может превышать пяти рабочих дней после поступления межведомственного запроса.

3.4.4. Административная процедура осуществляется специалистом местной администрации МО МО №7, ответственным за подготовку, направление межведомственных запросов и получение ответов на них.

3.4.5. Критерием принятия решения в рамках административной процедуры является необходимость получения документов и информации, подтверждающих правомочия заявителя обращаться за получением государственной услуги, в том числе и в местную администрацию МО МО №7.

3.4.6. Результатом административной процедуры является получение местной администрацией МО МО №7 документов и информации, которые находятся в распоряжении иных исполнительных органов, федеральных органов исполнительной власти и органов государственных внебюджетных фондов, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, подведомственных 
им организаций и иных организаций, и которые подтверждают правомочия заявителя обращаться за получением государственной услуги, в том числе и в местную администрацию МО МО №7.

3.4.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация запроса и ответа на запрос в информационной системе местной администрации МО МО №7.

3.5. Принятие местной администрацией МО МО №7 решения о выражении согласия на установление отцовства либо отказ в выражении такого согласия.

3.5.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала административной процедуры: получение специалистом местной администрации МО МО №7, ответственным за подготовку ответа о согласии на установление отцовства либо об отказе в выражении такого согласия, пакета документов, предусмотренного пунктом 2.6 Административного регламента.

3.5.2. Ответственными за выполнение административной процедуры являются:

специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за подготовку ответа о согласии на установление отцовства либо об отказе в выражении такого согласия;

руководитель структурного подразделения местной администрации МО МО №7, к должностным обязанностям которого отнесено выполнение отдельных государственных полномочий;

глава местной администрации МО МО №7.

3.5.3. Содержание и продолжительность выполнения административной процедуры.

Специалист местной администрации МО МО №7, к должностным обязанностям которого отнесено выполнение отдельных государственных полномочий, ответственный за подготовку ответа о согласии на установление отцовства либо об отказе в выражении такого согласия:

проводит оценку полученных документов;

готовит проект ответа о согласии на установление отцовства либо об отказе в выражении такого согласия;

передает проект ответа главе местной администрации МО МО №7 для подписания.

Глава местной администрации МО МО №7:

изучает проект ответа;

в случае одобрения – подписывает ответ;

в случае несогласия – излагает замечания и возвращает указанный проект ответа на доработку и исправление специалисту местной администрации МО МО №7.

После подписания ответа главой местной администрации МО МО №7 специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за подготовку ответа:

направляет соответствующий ответ в адрес заявителя (либо вручает заявителю);

фиксирует отправку в адрес заявителя (либо получение заявителем) ответа в журнале регистрации исходящих документов;

Продолжительность административной процедуры определяется в порядке, установленном пунктом 2.4 Административного регламента, и не должна превышать тридцати дней со дня регистрации обращения заявителя.

3.5.4. Критерии принятия решения местной администрацией МО МО №7  определяются наличием или отсутствием правовых оснований для предоставления государственной услуги в соответствии с требованиями, установленными нормативными правовыми актами, указанными в пункте 2.5. Административного регламента, а также с учетом мнения ребенка.

3.5.5. Результат административной процедуры и порядок передачи результата:

издание соответствующего ответа о согласии на установление отцовства либо об отказе в выражении такого согласия;

направление (вручение) ответа заявителю.

3.5.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

подписанный главой местной администрации МО МО №7 ответ;

регистрация ответа в журнале регистрации исходящих документов;

отметка о направлении в адрес заявителя (личном получении заявителем) ответа.

IV. Формы контроля

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, осуществляется главой местной администрации МО МО №7.

4.2. Глава местной администрации МО МО №7 осуществляет контроль за:

- надлежащим исполнением Административного регламента сотрудниками структурного подразделения;

- обеспечением сохранности принятых от заявителя документов и соблюдением сотрудниками структурного подразделения особенностей по сбору и обработке персональных данных заявителя.

4.3. Глава местной администрации МО МО №7 и специалисты, непосредственно предоставляющие государственную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, своевременности оформления и отправления межведомственных запросов, соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства, принятие мер по проверке представленных документов, соблюдение сроков и порядка предоставления государственной услуги, подготовку отказа в предоставлении государственной услуги, соблюдение сроков и порядка выдачи документов. Персональная ответственность руководителя структурного подразделения и специалистов закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

В частности, специалисты несут ответственность за:

- требование у заявителей документов или платы, не предусмотренных Административным регламентом;

- отказ в приеме документов по основаниям, не предусмотренным Административным регламентом;

- нарушение сроков регистрации запросов заявителя о предоставлении государственной услуги;

- нарушение срока предоставления государственной услуги;

- направление необоснованных межведомственных запросов;

- нарушение сроков подготовки межведомственных запросов и ответов 
на межведомственные запросы;

- необоснованное непредоставление информации на межведомственные запросы.

4.4. Оператор Портала (специалисты СПб ГУП «Санкт-Петербургский информационно-аналитический центр») осуществляют контроль за своевременностью доставки электронных заявлений на автоматизированное рабочее место специалиста структурного подразделения местной администрации МО МО №7.

Персональная ответственность специалистов СПб ГУП «Санкт-Петербургский информационно-аналитический центр» закрепляется в должностных инструкциях 
в соответствии с требованиями законодательства.

Специалисты СПб ГУП «Санкт-Петербургский информационно-аналитический центр» несут ответственность за:

- технологическое обеспечение работы Портала;

- проведение ежедневного мониторинга незакрытых структурными подразделениями органа местного самоуправления обращений заявителей на Портале и направление сообщений о незакрытых обращениях заявителей руководителям органа местного самоуправления по официальным адресам электронной почты.

4.5. В рамках предоставления государственной услуги осуществляются плановые 
и внеплановые проверки полноты и качества предоставления государственной услуги.

Глава местной администрации МО МО №7 ежеквартально осуществляет выборочные проверки дел заявителей на предмет правильности принятия специалистами структурного подразделения решений; а также внеплановые проверки в случае поступления жалоб (претензий) граждан в рамках досудебного обжалования.

Оператор Портала осуществляет:

- ежедневные проверки прохождения электронных заявлений через Портал, выгрузку данных в местную администрацию МО МО №7.

4.6. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 
за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций:

контроль за предоставлением государственной услуги гражданами, их объединениями и организациями, включенными в состав коллегиальных и совещательных органов не предусмотрен.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) местной администрации МО МО №7 при предоставлении  государственной услуги, а также должностных лиц и муниципальных служащих местной администрации МО МО №7

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений 
и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) местной администрацией МО МО №7, в ходе предоставления государственной услуги. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования решений 
и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителя обязательным.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

5.2.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

5.2.2. Нарушение срока предоставления государственной услуги;

5.2.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги;

5.2.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги у заявителя;

5.2.5. Отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга;

5.2.6. Затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга;

5.2.7. Отказ местной администрации МО МО №7, муниципального служащего местной администрации МО МО №7 в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, 
в электронной форме в местную администрацию МО МО №7. Жалобы 
на решения, принятые главой местной администрации МО МО №7, подаются 
в  Правительство Санкт-Петербурга.

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через Многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта муниципального образования муниципальный округ №7, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.3. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии). Местная администрация МО МО №7, ее должностные лица и муниципальные служащие обязаны предоставить заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если не имеется установленных федеральным законодательством ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах, материалах. При этом документы, ранее поданные заявителями в местную администрацию МО МО №7, выдаются по их просьбе в виде выписок или копий.

5.3.4.  Жалоба должна содержать:

наименование местной администрации МО МО №7, должностного лица местной администрации МО МО №7 либо муниципального служащего местной администрации МО МО №7, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) местной администрации МО МО №7, должностного лица местной администрации МО МО №7 либо муниципального служащего местной администрации МО МО №7;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) местной администрации МО МО №7, должностного лица местной администрации МО МО №7, либо муниципального служащего местной администрации МО МО №7. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3.5. Жалоба, поступившая в местную администрацию МО МО №7, подлежит рассмотрению в следующие сроки:

в течение пятнадцати рабочих дней со дня регистрации жалобы;

в течение пяти рабочих дней со дня регистрации жалобы в случае обжалования отказа местной администрации МО МО №7, должностного лица местной администрации МО МО №7 или муниципального служащего местной администрации МО МО №7 в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений;

в иные  сроки в случаях, установленных Правительством Российской Федерации.

5.3.6. По результатам рассмотрения жалобы местная администрация МО МО №7 принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных местной администрацией МО МО №7 опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга,  а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

5.3.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю 
в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.3.8. При рассмотрении обращения государственным органом, органом местного самоуправления или должностным лицом гражданин имеет право:

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если 
в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться 
с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

5.3.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб,  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.3.10. Исполнительные органы государственной власти Санкт-Петербурга 
и должностные лица, которым может быть адресована жалоба (претензия) заявителя 
в досудебном (внесудебном) порядке:

В случае, если предметом жалобы (претензии) заявителя являются действия сотрудника подразделения Многофункционального центра, жалоба (претензия) направляется в адрес Администрации Губернатора Санкт-Петербурга:

191060, Смольный, Администрация Губернатора Санкт-Петербурга;

E-mail: ukog@gov.spb.ru;

Телефон: 576-70-42.

В случае, если предметом жалобы (претензии) заявителя являются действия оператора Портала, жалоба (претензия) направляется в адрес Комитета по информатизации и связи:

191060, Смольный, Комитет по информатизации и связи;

E-mail: kis@gov.spb.ru; 
Телефон:576-71-23.

В случае, если предметом жалобы (претензии) заявителя являются действия муниципальных служащих местной администрации МО МО №7, предоставляющей государственную услугу, жалоба (претензия) может быть направлена в адрес Комитета по социальной политике Санкт-Петербурга:

190000, Санкт-Петербург, пер. Антоненко, д. 6,

тел. (812) 576-24-61, факс (812) 576-24-60,

адрес электронной почты: ksp@gov.spb.ru.

Вице-губернатор Санкт-Петербурга, курирующий соответствующую отрасль:

191060, Смольный, Санкт-Петербург,
тел. (812) 576-44-80, факс (812) 576-7955.

VI. Приложения

Приложение 1: блок-схема предоставления государственной услуги;

Приложение 2: заявление гражданина о выдаче согласия на установление отцовства.

Приложение 1

к Административному регламенту

Блок-схема последовательности административных действий
при предоставлении государственной услуги
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Приложение 2

к Административному регламенту

Главе местной администрации МО МО №7

от________________________________________,
                                  (Ф.И.О. заявителя)

зарегистрированного (-ой) по месту жительства (пребывания)  (нужное подчеркнуть) по адресу: ______________________________________________

______________________________________________

проживающего по адресу: _______________________

___________________________________________
Телефон: ______________________________________
Документ, удостоверяющий личность:_____________

___________________________________________
___________________________________________
Заявление


Прошу дать мне согласие на установление отцовства над ребенком мужского / женского (нужное подчеркнуть) пола _______________________________________________,

(Ф.И.О. ребенка)

зарегистрированным  по месту жительства (пребывания) по адресу: __________________,

родившимся «____» _____________________ года в ___________________________________________

(дата рождения)
   (место рождения ребенка)

у ___________________________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. матери  ребенка)

которая  умерла / признана недееспособной / лишена родительских прав / место нахождения (пребывания) которой установить невозможно (нужное подчеркнуть).

Дополнительно сообщаю следующее: _______________________________________

(указываются сведения, необходимые для осуществления межведомственного запроса, в случае, если заявителем не были представлены документы, указанные в п. 2.7 Административного регламента, но такие сведения заявителю известны)

_____________________________________________________________________________.

В подтверждение происхождения ребенка ___________________________________

(Ф.И.О. ребенка)

от меня сообщаю, что __________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
К заявлению прилагаются следующие документы:

1)____________________________________________________________________________

2)____________________________________________________________________________

3)____________________________________________________________________________

4)____________________________________________________________________________

5)____________________________________________________________________________

«____»_____________________  20___г.

           
______________________________
                                                                                                           подпись, Ф.И.О. заявителя

Заявление принято и зарегистрировано:___________________________________________

Подпись лица, принявшего заявление:____________________________________________


Местная администрация

муниципального образования

муниципальный округ № 7

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«20» марта 2014 года


                    

                                  70-ОП
Санкт-Петербург

О внесении изменений в Постановление

Местной администрации муниципального образования

муниципальный округ №7 от 24.12.2012 № 480-ОП

«Об утверждении административного регламента

по предоставлению Местной администрацией

муниципального образования муниципальный округ № 7,

осуществляющей отдельные государственные полномочия

Санкт-Петербурга по организации и осуществлению

деятельности по опеке и попечительству,

назначению и выплате денежных средств на содержание детей,

находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств

на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи,

в Санкт-Петербурге,  государственной услуги  по  назначению и выплате

денежных средств на содержание детей, находящихся

под опекой или попечительством, и денежных средств на

содержание детей в приемных семьях»

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», местная администрация МО МО №7

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

9. Внести изменения в административный регламент по предоставлению Местной администрацией муниципального образования муниципальный округ № 7, осуществляющей отдельные государственные полномочия по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге,  государственной услуги по  назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей в приемных семьях, изложив его в редакции, согласно приложению к настоящему постановлению.

10. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

Глава местной администрации

МО МО №7                                                                                                  А.А. Гоголкин
Приложение к постановлению

местной администрации МО МО №7

от «20» марта 2014 года № 70-ОП

Глава местной администрации МО МО №7

___________________ А.А. Гоголкин

Административный регламент

предоставления местной администрацией муниципального образования

муниципальный округ №7 государственной услуги

«Назначение и выплата денежных средств на содержание ребенка,

находящегося под опекой или попечительством»

I. Общие положения

1.1. Предметом регулирования Административного регламента предоставления местной администрацией муниципального образования муниципальный округ №7 государственной услуги «Назначение и выплата денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой или попечительством» (далее также – Административный регламент) являются отношения, возникающие между заявителями и местной администрацией муниципального образования муниципальный округ №7, как органом местного самоуправления муниципального образования муниципальный округ №7, осуществляющим на территории муниципального образования муниципальный округ №7 отдельные государственные полномочия Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи (далее – местная администрация МО МО №7), в сфере  предоставления государственной услуги по назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством (далее – государственная услуга).

Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

1.2. Получателями государственной услуги являются исполняющие свои обязанности безвозмездно опекуны и попечители несовершеннолетних граждан, состоящих в качестве подопечных на учете в местной администрации МО МО №7 (далее также – заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги.

1.3.1. В предоставлении государственной услуги участвуют:

1.3.1.1. Местная администрация МО МО №7.

Адрес: 199178, Санкт-Петербург, 12 линия Васильевского острова, дом 7.

График работы: понедельник – четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00; перерыв с 13.00 до 13.45, выходные дни – суббота, воскресенье.

График приема документов и осуществления консультаций в структурном подразделении местной администрации МО МО №7 – отделе опеки и попечительства: вторник с 14.00 до 17.00, четверг с 14.00 до 17.00.

Телефон/факс +7 (812) 320-73-60 / +7 (812) 321-14-00.

Адрес официального сайта и электронной почты http://www.mo7spb.ru  mcmo7@yandex.ru.

1.3.1.2. Санкт-Петербургское государственное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных услуг» (далее – Многофункциональный центр, МФЦ).

Адрес: Санкт-Петербург, улица Красного Текстильщика, дом10-12, литера 0.

График работы: понедельник – четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00; перерыв с 13.00 до 13.48, выходные дни – суббота, воскресенье.

График работы структурных подразделений Многофункционального центра ежедневно с 9.00 до 21.00.

Центр телефонного обслуживания – 573-90-00.

Адрес сайта и электронной почты: www.gu.spb.ru/mfc/, e-mail: knz@mfcspb.ru.

МФЦ  Василеостровского района Санкт-Петербурга.

Адрес: Санкт-Петербург, ул. Нахимова, д. 3, к. 2, телефон 576-20-86.

График работы: ежедневно с 9.00 до 21.00 без перерыва на обед. Прием и выдача документов осуществляется с 9.30 до 21.00.

Сектор № 1 МФЦ Василеостровского района.

Адрес: Санкт-Петербург, 15-я линия В.О., д. 32, телефон 573-90-00.

График работы: ежедневно с 9.00 до 21.00 без перерыва на обед. Прием и выдача документов осуществляется с 9.30 до 21.00.

1.3.2. Перед предоставлением государственной услуги заявителям не требуется дополнительных обращений в иные исполнительные органы государственной власти      Санкт-Петербурга и организации.

1.3.3. Информацию по вопросу предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг заявители могут получить следующими способами:

1.3.3.1. По телефонам местной администрации МО МО №7 321-20-46.

1.3.3.2. В Центре телефонного обслуживания Многофункционального центра по телефону 573-90-00.

1.3.3.3. Посредством письменных обращений, в том числе в электронном виде, 
в местную администрацию МО МО №7, Многофункциональный центр и его подразделения в Василеостровском районе Санкт-Петербурга.

1.3.3.4. При личном обращении в местную администрацию МО МО №7, Многофункциональный центр и его подразделения в Василеостровском районе Санкт-Петербурга.

1.3.3.5. На стендах в местах предоставления государственной услуги.

1.3.3.6. На официальном сайте муниципального образования муниципальный округ №7 в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу http://www.mo7spb.ru, а также на Информационном портале «Государственные услуги в Санкт-Петербурге» (www.gu.spb.ru) (далее также – Портал).

1.3.3.7. При обращении к инфоматам (инфокиоскам, инфопунктам), размещенным 
в помещениях структурных подразделений Многофункционального центра, на улицах 
Санкт-Петербурга и в вестибюлях станций СПб ГУП «Санкт-Петербургский метрополитен» по адресам, указанным на Портале.

II. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги: «Назначение и выплата денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой или попечительством» (далее – государственная услуга).

Краткое наименование государственной услуги: «Назначение и выплата денежных средств на содержание несовершеннолетнего подопечного».

2.2. Государственная услуга предоставляется местной администрацией МО МО №7 в случае, если заявитель является опекуном или попечителем несовершеннолетнего гражданина, который в качестве подопечного состоит на учете в местной администрации МО МО №7.

2.3. Результатами предоставления государственной услуги являются:

издание местной администрацией МО МО №7 постановления о назначении денежных средств или об отказе в назначении денежных средств;

информирование заявителей о принятии решения:
на бумажном носителе – решение о предоставлении государственной услуги выдается лично заявителю местной администрацией МО МО №7 или Многофункциональным центром либо направляется через отделение федеральной почтовой связи;

в форме электронного документа – путем отправки по электронной почте 
либо через Портал;

выплата денежных средств.

2.4. Сроки предоставления государственной услуги:

Местной администрацией МО МО №7 принимается решение о назначении денежных средств или об отказе в назначении денежных средств в течение пятнадцати дней со дня получения заявления и документов, указанных в п. 2.6 настоящего Административного регламента.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги:

Конституция Российской Федерации;


Гражданский кодекс Российской Федерации;

Семейный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

Закон Санкт-Петербурга от 31.10.2007 № 536-109 «О наделении органов местного самоуправления в Санкт-Петербурге отдельными государственными полномочиями   
Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке 
и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге»;

Закон Санкт-Петербурга от 26.09.2007 № 470 – 89 «О размере и порядке выплаты денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге»;

постановление Правительства Санкт-Петербурга от 31.07.2009 № 881 «О порядке назначения и выплаты денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, в Санкт-Петербурге и порядке назначения и выплаты денежных средств на содержание детей в приемных семьях в Санкт-Петербурге»;

постановление Правительства Санкт-Петербурга от 23.12.2011 № 1753 «О порядке межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга и органами местного самоуправления в Санкт-Петербурге, а также услуг государственных учреждений, подведомственных исполнительным органам государственной власти Санкт-Петербурга, и других организаций, в которых размещается государственное задание (заказ)».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителями:

документ, удостоверяющий личность заявителя
 (только предъявление);

заявление опекуна или попечителя несовершеннолетнего гражданина с просьбой о назначении денежных средств на содержание подопечного согласно Приложению 2 к Административному регламенту;

решение (постановление) органа опеки и попечительства о назначении заявителя опекуном или попечителем;

документы, подтверждающие что несовершеннолетний подопечный имеет место жительства (пребывания) на территории МО МО №7 и состоит на учете в местной администрации МО МО №7 в качестве подопечного;

в случае, когда подопечный имеет место жительства на территории другого субъекта Российской Федерации, - документ уполномоченного органа власти указанного субъекта Российской Федерации о неполучении денежных средств по месту жительства подопечного.

2.7. При предоставлении государственной услуги запрещено требовать 
от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень.
2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, действующим законодательством не предусмотрены.
Отсутствие у заявителя необходимых документов или несоответствие представленных документов требованиям настоящего Административного регламента не может служить основанием для отказа в приеме документов о предоставлении государственной услуги.

2.9. Основания для приостановления и (или) отказа в предоставлении государственной услуги.

2.9.1. Основания для приостановления предоставления государственной услуги действующим законодательством не предусмотрены.

2.9.2. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:

· отсутствие сведений в документах, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, подтверждающих право заявителя на получение государственной услуги;

· непредставление заявителем всех необходимых документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента;

· содержание в представленных документах недостоверных сведений;

· то обстоятельство, что заявитель назначен опекуном или попечителем несовершеннолетнего подопечного на основании совместного заявления родителей на период, когда по уважительным причинам родители не смогут исполнять свои родительские обязанности;

· нахождение несовершеннолетнего подопечного на полном государственном обеспечении на время его пребывания в образовательной организации, медицинской организации, организации, оказывающей социальные услуги, или аналогичной организации и организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

2.10. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги, 
не предусмотрены.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении государственной услуги и при получении результата государственной услуги.

2.11.1. Срок ожидания в очереди (при ее наличии) при подаче заявления 
и необходимых документов в местную администрацию МО МО №7 не должен превышать одного часа.

2.11.2. Срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов 
в Многофункциональном центре не должен превышать сорока пяти минут.

2.11.3. Срок ожидания в очереди при получении документов 
в Многофункциональном центре не должен превышать пятнадцати минут.

2.12. Плата за предоставление государственной услуги не взимается.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме.

2.13.1. Регистрация запроса осуществляется местной администрацией МО МО №7 в течение трех дней с момента получения местной администрацией МО МО №7 документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления государственной услуги.

2.14.1. Помещения, в которых предоставляются государственные услуги, место ожидания, должны иметь площади, предусмотренные санитарными нормами 
и требованиями к рабочим (офисным) помещениям, где оборудованы рабочие места 
с использованием персональных компьютеров и копировальной техники, и места 
для приема посетителей, а также должны быть оборудованы стульями и столами, писчими принадлежностями для заполнения заявлений о предоставлении государственной услуги и производства вспомогательных записей (памяток, пояснений).

2.14.2. На информационных стендах, размещаемых в местах приема граждан, и на официальном сайте муниципального образования муниципальный округ №7 в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу http://www.mo7spb.ru содержится следующая информация:

наименование государственной услуги;

график (режим) работы отдела опеки и попечительства местной администрации МО МО №7, осуществляющего прием и консультации заявителей по вопросам предоставления государственной услуги;

адрес и иная контактная информация о местной администрации МО МО №7, участвующей в предоставлении государственной услуги;

порядок предоставления государственной услуги;

перечень категорий граждан, имеющих право на получение государственной услуги;

перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;

образец заполнения заявления на получение государственной услуги.
2.15. Показатели доступности и качества государственной услуги.

2.15.1. Количество взаимодействий заявителя с местной администрацией МО МО №7, участвующей в предоставлении государственной услуги – не более 3.

2.15.2. Продолжительность взаимодействия должностных лиц при предоставлении государственной услуги 10 мин.

2.15.3. Способы предоставления государственной услуги заявителю:
непосредственно при посещении местной администрации МО МО №7 и ее структурного подразделения – отдела опеки и попечительства, участвующих в предоставлении государственной услуги;

в МФЦ Василеостровского района Санкт-Петербурга, участвующем в предоставлении государственной услуги;

в подразделении № 1 МФЦ Василеостровского района Санкт-Петербурга, участвующем в предоставлении государственной услуги;

в электронном виде (посредством Портала в соответствии с этапами предоставления государственной услуги, определенными распоряжением Правительства Санкт-Петербурга от 22.03.2011 № 8-рп).

2.15.4. Сроки промежуточного информирования заявителя о результатах предоставления государственной услуги действующим законодательством не установлены.

2.15.5. Способы информирования заявителя о результатах предоставления государственной услуги – по телефону, по электронной почте, в письменном виде.

2.15.6. Количество документов, необходимых для предоставления заявителем 
в целях получения государственной услуги: от 4 до 6.

2.15.7. Количество документов (информации), которую запрашивает местная администрация МО МО №7 без участия заявителя: 0 до 1.

2.15.8. Количество услуг, являющихся необходимыми и обязательными 
для предоставления государственной услуги действующим законодательством 
не установлено.

2.15.9. Порядок осуществления контроля за предоставлением государственной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в соответствии 
с действующим законодательством.

2.15.10. Предусмотрена выдача результата предоставления государственной услуги 
в электронном виде.

2.16. Требования, учитывающие особенности предоставления государственных услуг по устным и  письменным обращениям (в том числе в электронной форме).

2.16.1. Информация по вопросам предоставления государственной услуги доводится до сведения заявителей, иных заинтересованных лиц по их письменным (в том числе 
в электронном виде) и устным обращениям.

Местной администрацией МО МО №7 принимаются обращения в письменном виде (в том числе в электронной форме). В письменном обращении указываются: наименование местной администрации МО МО №7  либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица местной администрации МО МО №7 – главы местной администрации МО МО №7, а также фамилия, имя, отчество заявителя, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ и (или) уведомление 
о переадресации обращения, суть обращения, подпись заявителя и дата.

В случае необходимости в подтверждение изложенных в письменном обращении фактов к письменному обращению прилагаются документы и материалы.

Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой, понятной форме 
с указанием фамилии, имени и отчества, номера телефона специалиста, оформившего ответ.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно 
и в корректной форме информирует обратившееся лицо по вопросу предоставления государственной услуги.

Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, 
в который позвонило обратившееся лицо, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Во время разговора специалист четко произносит слова, избегает параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывает разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Специалист, осуществляющий устную консультацию, принимает все необходимые меры для ответа, в том числе и с привлечением других специалистов.

В случае если специалист, к которому обратилось лицо, не может ответить 
на данный вопрос в настоящий момент, он предлагает обратившемуся лицу назначить другое удобное для гражданина время для консультации.

В конце консультации специалист кратко подводит итог и перечисляет действия, которые следует предпринять обратившемуся лицу.

Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой, понятной форме 
с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона специалиста, оформившего ответ.

2.16.2. По справочным номерам телефонов, указанным в пунктах 1.3.1.1 и 1.3.1.2 Административного регламента, предоставляется следующая информация, связанная с предоставлением государственной услуги:

Наименование местной администрации МО МО №7;

график (режим) работы местной администрации МО МО №7 и ее структурного подразделения – отдела опеки и попечительства, участвующих в предоставлении государственной услуги и осуществляющих прием и консультации заявителей по вопросам предоставления государственной услуги;

адрес местной администрации МО МО №7 и ее структурного подразделения – отдела опеки и попечительства;

контактная информация местной администрации МО МО №7;

категории граждан, имеющие право на получение государственной услуги;

перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;

срок принятия решения о предоставлении государственной услуги;

о текущих административных действиях, предпринимаемых по обращению заявителя;

о принятом решении по конкретному письменному обращению;

порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении государственной услуги.

2.16.3. Особенности предоставления государственной услуги в электронной форме:

заявитель может получить государственную услугу в электронной форме путем заполнения в электронном виде заявления на Информационном портале «Государственные услуги в Санкт-Петербурге» (www.gu.spb.ru).

Государственная услуга может быть получена в электронной форме в соответствии с Планом перехода на предоставление исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга государственных услуг в электронном виде, утвержденным распоряжением Правительства Санкт-Петербурга от 22.03.2011 № 8-рп «О мероприятиях по переходу на предоставление исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга государственных услуг в электронном виде».

В электронном виде государственную услугу можно получить с помощью Портала.

Этапы перехода на предоставление услуг в электронном виде:

1-й этап – размещение информации об услуге в Сводном реестре государственных услуг и на Едином портале государственных услуг;

2-й этап – размещение на Едином портале государственных услуг форм заявлений 
и иных документов, необходимых для получения соответствующих услуг, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

3-й этап – обеспечение возможности для заявителей в целях получения услуги представлять документы в электронном виде с использованием Единого портала государственных услуг;

4-й этап – обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием Единого портала государственных услуг мониторинг хода предоставления услуги;

5-й этап – обеспечение возможности получения результатов предоставления услуги 
в электронном виде на Едином портале государственных услуг, если это не запрещено федеральным законом.

Электронные заявления (заявки) отправляются через «Электронную приемную» Портала с использованием «логина» и «пароля» заявителя, а также могут быть подписаны заявителем электронной подписью или заверены универсальной электронной картой.

В случае, если после направления заявителем электронного заявления (заявки) необходимо посещение заявителем местной администрации МО МО №7, 
то для заявителя, отправившего электронную заявку, должностное лицо местной администрации МО МО №7 формирует приглашение на прием, которое отображается 
в браузере заявителя. Приглашение содержит необходимую информацию с указанием: адреса местной администрации МО МО №7, даты и времени приема, номера очереди, идентификационного номера приглашения, а также перечня документов, которые необходимо предоставить на приеме.

В случае, если обязательное посещение заявителем местной администрации МО МО №7 не требуется, то посредством Портала осуществляется мониторинг хода предоставления государственной услуги, а также информирование заявителя о результате предоставления государственной услуги в соответствии с этапами предоставления государственной услуги в электронном виде.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

За предоставлением государственной услуги заявители могут обращаться 
с заявлением на бумажном носителе в местную администрацию МО МО №7 либо в Многофункциональный центр, в форме электронного документа – через Портал.

3.1. Описание последовательности административных процедур при предоставлении государственной услуги:

прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

подготовка и направление межведомственных запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления государственной услуги, находящихся 
в распоряжении органов государственной власти и организаций, в том числе 
с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;
издание местной администрацией МО МО №7 постановления о назначении денежных средств или об отказе в назначении денежных средств.

3.2. Предоставление государственной услуги в электронном виде осуществляется 
в соответствии с пунктом 2.16 Административного регламента.

3.3. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.3.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала административной процедуры:

поступление (посредством личного обращения заявителя, обращения заявителя 
в электронной форме посредством Портала либо посредством организаций почтовой связи, от Многофункционального центра) в местную администрацию МО МО №7 заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента (далее – пакет документов).

3.3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.3.3. Содержание и продолжительность выполнения административной процедуры.

Специалист местной администрации МО МО №7, к должностным обязанностям которого отнесено выполнение отдельных государственных полномочий Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге (далее – отдельные государственные полномочия), ответственный за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, при обращении заявителя:

определяет предмет обращения;

устанавливает личность заявителя и его полномочия;

консультирует заявителя о порядке оформления заявления и проверяет правильность его оформления;

проверяет наличие документов и дает их оценку на предмет соответствия перечню документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента;

в случае необходимости направления межведомственных запросов в исполнительные органы государственной власти (организации) Санкт-Петербурга о предоставлении необходимых сведений (документов), а также получение ответов на них (далее – межведомственный запрос) передает копию заявления с отметкой о необходимости подготовки межведомственных запросов специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку и направление межведомственных запросов, а также получение ответов на них, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;

ксерокопирует документы (в случае необходимости), заверяет копии документов. Копии заверяются подписью лица, ответственного за прием документов, с указанием его должности, фамилии и инициалов, а также даты заверения копии;

фиксирует факт приема документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, в журнале регистрации;

передает комплект документов специалисту местной администрации МО МО №7, к должностным обязанностям которого отнесено выполнение отдельных государственных полномочий, ответственному за подготовку проекта решения о назначении денежных средств или об отказе в назначении денежных средств.

Продолжительность административной процедуры не должна превышать трех дней.

Специалист местной администрации МО МО №7, ответственный 
за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, посредством Многофункционального центра:

получает копии документов и реестр документов из Многофункционального центра:

а) в электронном виде (в составе пакетов электронных дел получателей государственной услуги);

б) на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов);

проводит сверку реестра документов с представленными документами, определяет необходимость осуществления межведомственных запросов в исполнительные органы государственной власти Санкт-Петербурга, органы государственной власти (организации) субъектов Российской Федерации, других государств, органы местного самоуправления, о чем на заявлении делается соответствующая запись;

проверяет наличие документов и дает их оценку на предмет соответствия перечню документов, указанных в пунктах 2.6 Административного регламента, определяет необходимость осуществления межведомственных запросов, о чем на заявлении делается соответствующая запись;

в случае необходимости направления межведомственных запросов передает копию заявления с отметкой о необходимости подготовки межведомственных запросов специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку и направление межведомственных запросов, а также получение ответов на них;

фиксирует факт приема документов, указанных в пунктах 2.6 Административного регламента, в журнале регистрации;

передает пакет документов заявителя для принятия решения специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку проекта решения о назначении денежных средств или об отказе в назначении денежных средств.

3.3.4. Критериями принятия решения в рамках административной процедуры является соответствие комплекта документов, требованиям, установленным нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, согласно п. 2.5 Административного регламента.

3.3.5. Результат административной процедуры и порядок передачи результата:

специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, передает пакет документов специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку межведомственных запросов, и специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку проекта решения местной администрации МО МО №7 о назначении денежных средств или об отказе в назначении денежных средств.

3.3.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

регистрация заявления и документов в соответствующем журнале.

3.4. Подготовка и направление межведомственных запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления государственной услуги, находящихся 
в распоряжении иных органов государственной власти и организаций, в том числе 
с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

3.4.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала административной процедуры: установление необходимости направления межведомственных запросов при приеме документов заявителя, получение копии заявления с соответствующей записью специалистом местной администрации МО МО №7, ответственным за подготовку, направление межведомственных запросов и получение ответов на них, от специалиста местной администрации МО МО №7, ответственного за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.4.2. В рамках административной процедуры специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за подготовку, направление межведомственных запросов 
и получение ответов на них, осуществляет следующие административные действия:

определяет состав документов (информации), подлежащих получению по межведомственным запросам, и органы (организации), в которые должны быть направлены межведомственные запросы;

подготавливает проекты межведомственных запросов, в том числе в форме электронного документа;

представляет проекты межведомственных запросов на подпись лицу, уполномоченному подписывать межведомственные запросы, в том числе с использованием электронной подписи;

направляет межведомственные запросы;

получает ответы на межведомственные запросы;

анализирует документы (информацию), полученные в рамках межведомственного взаимодействия (ответы на межведомственные запросы), на соответствие направленному межведомственному запросу;

передает полученные документы (информацию), специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку решения о назначении денежных средств или об отказе в назначении денежных средств.

Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:

наименование органа (организации), направляющего межведомственный запрос;

наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный запрос;

наименование услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги 
в реестре государственных услуг или реестре муниципальных услуг;

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, 
и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные Административным регламентом;

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

дата направления межведомственного запроса и срок ожидаемого ответа 
на межведомственный запрос;

фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, его подпись, в том числе электронная подпись, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

Межведомственный запрос направляется:

посредством региональной системы межведомственного электронного взаимодействия Санкт-Петербурга (далее - РСМЭВ);

по электронной почте;

иными способами, не противоречащими законодательству.

Датой направления межведомственного запроса считается дата регистрации исходящего запроса системой управления РСМЭВ, либо дата отправки документа 
с межведомственным запросом по электронной почте. В случае направления межведомственного запроса иными способами, предусмотренными законодательством, днем направления межведомственного запроса считается дата почтового отправления, дата, указанная в расписке уполномоченного лица о получении межведомственного запроса.

3.4.3. Продолжительность административной процедуры составляет один рабочий день (при условии использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия).

В случае направления местной администрацией МО МО №7 межведомственных запросов в органы государственной власти (организации) субъектов Российской Федерации и иных государств, местные администрации муниципальных образований 
(в том числе иных субъектов Российской Федерации) и получения ответов на них срок предоставления государственной услуги может быть увеличен в соответствии с действующим законодательством.

При отсутствии использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия подготовка, направление межведомственных запросов 
и получение ответов на них осуществляется в соответствии со статьей 7.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», а также Порядком межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга и органами местного самоуправления в Санкт-Петербурге, а также услуг государственных учреждений, подведомственных исполнительным органам государственной власти Санкт-Петербурга, и других организаций, в которых размещается государственное задание (заказ), утвержденным постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 23.12.2011 № 1753 (далее – Порядок).

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос 
в соответствии с Порядком не может превышать пяти рабочих дней после поступления межведомственного запроса.

3.4.4. Административная процедура осуществляется специалистом местной администрации МО МО №7, ответственным за подготовку, направление межведомственных запросов и получение ответов на них.

3.4.5. Критерием принятия решения в рамках административной процедуры является необходимость получения документов и информации, подтверждающих правомочия заявителя обращаться за получением государственной услуги, в том числе и в местную администрацию МО МО №7.

3.4.6. Результатом административной процедуры является получение местной администрацией МО МО №7 документов и информации, которые находятся в распоряжении иных исполнительных органов, федеральных органов исполнительной власти и органов государственных внебюджетных фондов, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, подведомственных 
им организаций и иных организаций, и которые подтверждают правомочия заявителя обращаться за получением государственной услуги, в том числе и в местную администрацию МО МО №7.

3.4.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация запроса и ответа на запрос в информационной системе местной администрации МО МО №7.

3.5. Принятие местной администрацией МО МО №7 решения о назначении денежных средств или об отказе в назначении денежных средств.

3.5.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала административной процедуры: получение специалистом местной администрации МО МО №7, ответственным за издание постановления местной администрации МО МО №7 о назначении денежных средств или об отказе в назначении денежных средств пакета документов, предусмотренного пунктом 2.6 Административного регламента.

3.5.2. Ответственными за выполнение административной процедуры являются:

специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за издание постановления местной администрации МО МО №7 о назначении денежных средств или об отказе в назначении денежных средств;

руководитель структурного подразделения местной администрации МО МО №7, к должностным обязанностям которого отнесено выполнение отдельных государственных полномочий;

глава местной администрации МО МО №7.

3.5.3. Содержание и продолжительность выполнения административной процедуры.

Специалист местной администрации МО МО №7, к должностным обязанностям которого отнесено выполнение отдельных государственных полномочий, ответственный за  подготовку проекта постановления о назначении денежных средств или об отказе в назначении денежных средств:

проводит оценку полученных документов;

готовит проект постановления о назначении денежных средств согласно Приложению 3 к Административному регламенту или проект постановления об отказе в назначении денежных средств согласно Приложению 4 к Административному регламенту;

передает проект постановления главе местной администрации МО МО №7 для подписания.

Глава местной администрации МО МО №7:

изучает проект постановления;

в случае одобрения – подписывает постановление;

в случае несогласия – излагает замечания и возвращает указанный проект постановления на доработку и исправление специалисту местной администрации МО МО №7.

После подписания постановления главой местной администрации МО МО №7 специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за подготовку постановления:

направляет соответствующее постановление в адрес заявителя (либо вручает заявителю);

фиксирует отправку в адрес заявителя (либо получение заявителем) постановления в соответствующем журнале;

Продолжительность административной процедуры определяется в порядке, установленном пунктом 2.4 Административного регламента, и не должна превышать пятнадцати дней со дня обращения заявителя.

3.5.4. Критерии принятия решения местной администрацией МО МО №7  определяются наличием или отсутствием правовых оснований для предоставления государственной услуги в соответствии с требованиями, установленными нормативными правовыми актами, указанными в пункте 2.5. Административного регламента.

3.5.5. Результат административной процедуры и порядок передачи результата:

издание соответствующего постановления;

направление (вручение) постановления заявителю.

3.5.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

подписанное главой местной администрации МО МО №7 постановление;

регистрация постановления в журнале регистрации постановлений;

отметка о направлении в адрес заявителя (личном получении заявителем) постановления.

IV. Формы контроля

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, осуществляется главой местной администрации МО МО №7.

4.2. Глава местной администрации МО МО №7 осуществляет контроль за:

- надлежащим исполнением Административного регламента сотрудниками структурного подразделения;

- обеспечением сохранности принятых от заявителя документов и соблюдением сотрудниками структурного подразделения особенностей по сбору и обработке персональных данных заявителя.

4.3. Глава местной администрации МО МО №7 и специалисты, непосредственно предоставляющие государственную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, своевременности оформления и отправления межведомственных запросов, соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства, принятие мер по проверке представленных документов, соблюдение сроков и порядка предоставления государственной услуги, подготовку отказа в предоставлении государственной услуги, соблюдение сроков и порядка выдачи документов. Персональная ответственность руководителя структурного подразделения и специалистов закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

В частности, специалисты несут ответственность за:

- требование у заявителей документов или платы, не предусмотренных Административным регламентом;

- отказ в приеме документов по основаниям, не предусмотренным Административным регламентом;

- нарушение сроков регистрации запросов заявителя о предоставлении государственной услуги;

- нарушение срока предоставления государственной услуги;

- направление необоснованных межведомственных запросов;

- нарушение сроков подготовки межведомственных запросов и ответов 
на межведомственные запросы;

- необоснованное непредоставление информации на межведомственные запросы.

4.4. Оператор Портала (специалисты СПб ГУП «Санкт-Петербургский информационно-аналитический центр») осуществляют контроль за своевременностью доставки электронных заявлений на автоматизированное рабочее место специалиста структурного подразделения местной администрации МО МО №7.

Персональная ответственность специалистов СПб ГУП «Санкт-Петербургский информационно-аналитический центр» закрепляется в должностных инструкциях 
в соответствии с требованиями законодательства.

Специалисты СПб ГУП «Санкт-Петербургский информационно-аналитический центр» несут ответственность за:

- технологическое обеспечение работы Портала;

- проведение ежедневного мониторинга незакрытых структурными подразделениями органа местного самоуправления обращений заявителей на Портале и направление сообщений о незакрытых обращениях заявителей руководителям органа местного самоуправления по официальным адресам электронной почты.

4.5. В рамках предоставления государственной услуги осуществляются плановые 
и внеплановые проверки полноты и качества предоставления государственной услуги.

Глава местной администрации МО МО №7 ежеквартально осуществляет выборочные проверки дел заявителей на предмет правильности принятия специалистами структурного подразделения решений; а также внеплановые проверки в случае поступления жалоб (претензий) граждан в рамках досудебного обжалования.

Оператор Портала осуществляет:

- ежедневные проверки прохождения электронных заявлений через Портал, выгрузку данных в местную администрацию МО МО №7.

4.6. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 
за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций:

контроль за предоставлением государственной услуги гражданами, их объединениями и организациями, включенными в состав коллегиальных и совещательных органов не предусмотрен.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) местной администрации МО МО №7 при предоставлении  государственной услуги, а также должностных лиц и муниципальных служащих местной администрации МО МО №7

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений 
и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) местной администрацией МО МО №7, в ходе предоставления государственной услуги. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования решений 
и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителя обязательным.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

5.2.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

5.2.2. Нарушение срока предоставления государственной услуги;

5.2.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги;

5.2.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги у заявителя;

5.2.5. Отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга;

5.2.6. Затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга;

5.2.7. Отказ местной администрации МО МО №7, муниципального служащего местной администрации МО МО №7 в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, 
в электронной форме в местную администрацию МО МО №7. Жалобы 
на решения, принятые главой местной администрации МО МО №7, подаются 
в  Правительство Санкт-Петербурга.

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через Многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта муниципального образования муниципальный округ №7, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.3. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии). Местная администрация МО МО №7, ее должностные лица и муниципальные служащие обязаны предоставить заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если не имеется установленных федеральным законодательством ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах, материалах. При этом документы, ранее поданные заявителями в местную администрацию МО МО №7, выдаются по их просьбе в виде выписок или копий.

5.3.4.  Жалоба должна содержать:

наименование местной администрации МО МО №7, должностного лица местной администрации МО МО №7 либо муниципального служащего местной администрации МО МО №7, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) местной администрации МО МО №7, должностного лица местной администрации МО МО №7 либо муниципального служащего местной администрации МО МО №7;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) местной администрации МО МО №7, должностного лица местной администрации МО МО №7, либо муниципального служащего местной администрации МО МО №7. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3.5. Жалоба, поступившая в местную администрацию МО МО №7, подлежит рассмотрению в следующие сроки:

в течение пятнадцати рабочих дней со дня регистрации жалобы;

в течение пяти рабочих дней со дня регистрации жалобы в случае обжалования отказа местной администрации МО МО №7, должностного лица местной администрации МО МО №7 или муниципального служащего местной администрации МО МО №7 в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений;

в иные  сроки в случаях, установленных Правительством Российской Федерации.

5.3.6. По результатам рассмотрения жалобы местная администрация МО МО №7 принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных местной администрацией МО МО №7 опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга,  а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

5.3.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю 
в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.3.8. При рассмотрении обращения государственным органом, органом местного самоуправления или должностным лицом гражданин имеет право:

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если 
в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться 
с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

5.3.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб,  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.3.10. Исполнительные органы государственной власти Санкт-Петербурга 
и должностные лица, которым может быть адресована жалоба (претензия) заявителя 
в досудебном (внесудебном) порядке:

В случае, если предметом жалобы (претензии) заявителя являются действия сотрудника подразделения Многофункционального центра, жалоба (претензия) направляется в адрес Администрации Губернатора Санкт-Петербурга:

191060, Смольный, Администрация Губернатора Санкт-Петербурга;

E-mail: ukog@gov.spb.ru;

Телефон: 576-70-42.

В случае, если предметом жалобы (претензии) заявителя являются действия оператора Портала, жалоба (претензия) направляется в адрес Комитета по информатизации и связи:

191060, Смольный, Комитет по информатизации и связи;

E-mail: kis@gov.spb.ru; 
Телефон:576-71-23.

В случае, если предметом жалобы (претензии) заявителя являются действия муниципальных служащих местной администрации МО МО №7, предоставляющей государственную услугу, жалоба (претензия) может быть направлена в адрес Комитета по социальной политике Санкт-Петербурга:

190000, Санкт-Петербург, пер. Антоненко, д. 6,

тел. (812) 576-24-61, факс (812) 576-24-60,

адрес электронной почты: ksp@gov.spb.ru.

Вице-губернатор Санкт-Петербурга, курирующий соответствующую отрасль:

191060, Смольный, Санкт-Петербург,
тел. (812) 576-44-80, факс (812) 576-7955.

VI. Приложения

Приложение 1: блок-схема предоставления государственной услуги;

Приложение 2: заявление опекуна или попечителя о назначении денежных средств на содержание подопечного;

Приложение 3: проект постановления о назначении денежных средств на содержание подопечного.

Приложение 4: проект постановления об отказе в назначении денежных средств на содержание подопечного.

Приложение 1

к Административному регламенту

Блок-схема последовательности административных действий

при предоставлении государственной услуги



































Приложение 2

к Административному регламенту

Главе местной администрации МО МО №7

от __________________________________________,
                                           (Ф.И.О. заявителя)

зарегистрированного (-ой) по месту жительства (пребывания)  (нужное подчеркнуть) по адресу: ______________________________________________

______________________________________________

проживающего по адресу: _______________________

______________________________________________

Телефон: ______________________________________
Документ, удостоверяющий личность:_____________

______________________________________________

______________________________________________

Заявление


Прошу назначить денежные средства на содержание несовершеннолетнего подопечного ____________________________________, ______________ года рождения, 
              


                  (Ф.И.О. подопечного, дата рождения)

зарегистрированного (ой) по месту жительства  по адресу:__________________________ __________________________________, зарегистрированного (ой) по месту пребывания                 (указать адрес регистрации подопечного)

по адресу: _________________________________________________.

(указать адрес регистрации подопечного)
К заявлению прилагаются следующие документы:

1)____________________________________________________________________________

2)____________________________________________________________________________

3)____________________________________________________________________________

4)____________________________________________________________________________

5)____________________________________________________________________________

«____»_____________________  20___г.

           
______________________________
                                                                                                              подпись, Ф.И.О. заявителя

Заявление принято и зарегистрировано:___________________________________________

Подпись лица, принявшего заявление:_____________________________________________

Приложение 3

к Административному регламенту


Местная администрация

муниципального образования

муниципальный округ № 7

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«___» _________ года






 
  № ____

О назначении денежных средств
на содержание несовершеннолетнего подопечного

_____________________________

Ф.И.О. подопечного (-ей), дата рождения

Рассмотрев заявление ____________________, зарегистрированной (-ого) по месту

Ф.И.О. опекуна (попечителя)

жительства (пребывания) по адресу: _____________________________, назначенного (-ой)

адрес регистрации

опекуном (попечителем) несовершеннолетнего (-ей) _______________________________,

Ф.И.О. подопечного (-ой), дата рождения

зарегистрированного (-ой) по месту жительства (пребывания) по адресу: ______________,

адрес регистрации

на основании постановления (распоряжения) ______________________________________,

указываются реквизиты решения об установлении опеки (попечительства)

о назначении денежных средств на содержание ___________________________________,

Ф.И.О. подопечного (-ой), дата рождения

принимая во внимание, что ___________________________________________________,

указываются основания для назначения денежных средств

руководствуясь п. 3 ст. 148 Семейного кодекса Российской Федерации, Законом Санкт-Петербурга от 26.09.2007 № 470 – 89 «О размере и порядке выплаты денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге», Постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 31.07.2009 № 881, утвердившим «Порядок назначения и выплаты денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, в Санкт-Петербурге», местная администрация МО МО №7 постановляет:

НАЗНАЧИТЬ денежные средства на содержание несовершеннолетнего подопечного _______________________________ с ___________________ года.

Ф.И.О. подопечного (-ой), дата рождения                            месяц, год

Глава местной администрации

МО МО №7











Ф.И.О. исполнителя, телефон

Приложение 4

к Административному регламенту


Местная администрация

муниципального образования

муниципальный округ № 7

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«___» _________ года






 
   № ____

Об отказе в назначении денежных средств
на содержание несовершеннолетнего подопечного

_____________________________

Ф.И.О. подопечного (-ей), дата рождения

Рассмотрев заявление ____________________, зарегистрированной (-ого) по месту

Ф.И.О. опекуна (попечителя)

жительства (пребывания) по адресу: _____________________________, назначенного (-ой)

адрес регистрации

опекуном (попечителем) несовершеннолетнего (-ей) _______________________________,

Ф.И.О. подопечного (-ой), дата рождения

зарегистрированного (-ой) по месту жительства (пребывания) по адресу: ______________,

адрес регистрации

на основании постановления (распоряжения) ______________________________________,

указываются реквизиты решения об установлении опеки (попечительства)

о назначении денежных средств на содержание ___________________________________,

Ф.И.О. подопечного (-ой), дата рождения

принимая во внимание, что _____________________________________________________,

указываются основания для отказа в назначении денежных средств

руководствуясь п. 3 ст. 148 Семейного кодекса Российской Федерации, Законом Санкт-Петербурга от 26.09.2007 № 470 – 89 «О размере и порядке выплаты денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге», Постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 31.07.2009 № 881, утвердившим «Порядок назначения и выплаты денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, в Санкт-Петербурге», местная администрация МО МО №7 постановляет:

ОТКАЗАТЬ в назначении денежных средств на содержание несовершеннолетнего подопечного _______________________________.

Ф.И.О. подопечного (-ой), дата рождения

Глава местной администрации

МО МО №7











Ф.И.О. исполнителя, телефон


Местная администрация

муниципального образования

муниципальный округ № 7

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«20» марта 2014 года




                                  71-ОП
Санкт-Петербург

О внесении изменений в Постановление

Местной администрации муниципального образования

муниципальный округ №7 от 24.12.2012 № 481-ОП

«Об утверждении административного регламента

по предоставлению Местной администрацией

муниципального образования муниципальный округ № 7,

осуществляющей отдельные государственные полномочия

Санкт-Петербурга по организации и осуществлению

деятельности по опеке и попечительству,

назначению и выплате денежных средств на содержание детей,

находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств

на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи,

в Санкт-Петербурге,  государственной услуги  по  освобождению опекуна 
или попечителя от исполнения ими своих обязанностей»

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», местная администрация МО МО №7

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

11. Внести изменения в административный регламент по предоставлению Местной администрацией муниципального образования муниципальный округ № 7, осуществляющей отдельные государственные полномочия Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге,  государственной услуги по  освобождению опекуна или попечителя от исполнения ими своих обязанностей, изложив его в редакции, согласно приложению к настоящему постановлению.

12. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

Глава местной администрации

МО МО №7                                                                                                  А.А. Гоголкин
Приложение к постановлению

местной администрации МО МО №7

от «20» марта 2014 года № 71-ОП

Глава местной администрации МО МО №7

___________________ А.А. Гоголкин

Административный регламент

предоставления местной администрацией муниципального образования

муниципальный округ №7 государственной услуги «Освобождение опекунов и попечителей от исполнения ими своих обязанностей по их просьбе»

I. Общие положения

1.1. Предметом регулирования Административного регламента предоставления местной администрацией муниципального образования муниципальный округ №7 государственной услуги «Освобождение опекунов и попечителей от исполнения ими своих обязанностей по их просьбе» (далее также – Административный регламент) являются отношения, возникающие между заявителями и местной администрацией муниципального образования муниципальный округ №7, как органом местного самоуправления муниципального образования муниципальный округ №7, осуществляющим на территории муниципального образования муниципальный округ №7 отдельные государственные полномочия Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи (далее – местная администрация МО МО №7), в сфере  предоставления государственной услуги по освобождению органом опеки и попечительства опекунов и попечителей от исполнения ими своих обязанностей по их просьбе (далее – государственная услуга).

Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

1.2. Получателями государственной услуги являются опекуны и попечители несовершеннолетних граждан и совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, состоящих в качестве подопечных на учете в местной администрации МО МО №7 (далее также – заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги.

1.3.1. В предоставлении государственной услуги участвуют:

1.3.1.1. Местная администрация МО МО №7.

Адрес: 199178, Санкт-Петербург, 12 линия Васильевского острова, дом 7.

График работы: понедельник – четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00; перерыв с 13.00 до 13.45, выходные дни – суббота, воскресенье.

График приема документов и осуществления консультаций в структурном подразделении местной администрации МО МО №7 – отделе опеки и попечительства: вторник с 14.00 до 17.00, четверг с 14.00 до 17.00.

Телефон/факс +7 (812) 320-73-60 / +7 (812) 321-14-00.

Адрес официального сайта и электронной почты www.mo7spb.ru, mcmo7@yandex.ru.

1.3.1.2. Санкт-Петербургское государственное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных услуг» (далее – Многофункциональный центр, МФЦ).

Адрес: Санкт-Петербург, улица Красного Текстильщика, дом 10-12, литера 0.

График работы: понедельник – четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00; перерыв с 13.00 до 13.48, выходные дни – суббота, воскресенье.

График работы структурных подразделений Многофункционального центра ежедневно с 9.00 до 21.00.

Центр телефонного обслуживания – 573-90-00.

Адрес сайта и электронной почты: www.gu.spb.ru/mfc/, e-mail: knz@mfcspb.ru.

МФЦ  Василеостровского района Санкт-Петербурга.

Адрес: Санкт-Петербург, ул. Нахимова, д. 3, к. 2, телефон 576-20-86.

График работы: ежедневно с 9.00 до 21.00 без перерыва на обед. Прием и выдача документов осуществляется с 9.30 до 21.00.

Сектор № 1 МФЦ Василеостровского района.

Адрес: Санкт-Петербург, 15-я линия В.О., д. 32, телефон 573-90-00.

График работы: ежедневно с 9.00 до 21.00 без перерыва на обед. Прием и выдача документов осуществляется с 9.30 до 21.00.

1.3.2. Перед предоставлением государственной услуги заявителям не требуется дополнительных обращений в иные исполнительные органы государственной власти      Санкт-Петербурга и организации.

1.3.3. Информацию по вопросу предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг заявители могут получить следующими способами:

1.3.3.1. По телефонам местной администрации МО МО №7 +7 (812) 321-20-46.

1.3.3.2. В Центре телефонного обслуживания Многофункционального центра по телефону 573-90-00.

1.3.3.3. Посредством письменных обращений, в том числе в электронном виде, 
в местную администрацию МО МО №7, Многофункциональный центр и его подразделения в Василеостровском районе Санкт-Петербурга.

1.3.3.4. При личном обращении в местную администрацию МО МО №7, Многофункциональный центр и его подразделения в Василеостровском районе Санкт-Петербурга.

1.3.3.5. На стендах в местах предоставления государственной услуги.

1.3.3.6. На официальном сайте муниципального образования муниципальный округ №7 в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу www.mo7spb.ru, а также на Информационном портале «Государственные услуги в Санкт-Петербурге» (www.gu.spb.ru) (далее также – Портал).

1.3.3.7. При обращении к инфоматам (инфокиоскам, инфопунктам), размещенным 
в помещениях структурных подразделений Многофункционального центра, на улицах 
Санкт-Петербурга и в вестибюлях станций СПб ГУП «Санкт-Петербургский метрополитен» по адресам, указанным на Портале.

II. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги: «Освобождение опекунов и попечителей от исполнения ими своих обязанностей по их просьбе» (далее – государственная услуга).

Краткое наименование государственной услуги: «Освобождение опекунов и попечителей от исполнения ими своих обязанностей».

2.2. Государственная услуга предоставляется местной администрацией МО МО №7 в случае, если заявитель является опекуном или попечителем гражданина, который в качестве подопечного состоит на учете в местной администрации МО МО №7.

2.3. Результатами предоставления государственной услуги являются:

издание местной администрацией МО МО №7 постановления об освобождении опекуна или попечителя от исполнения своих обязанностей;

информирование заявителей о принятии решения:
на бумажном носителе – решение о предоставлении государственной услуги выдается лично заявителю местной администрацией МО МО №7 или Многофункциональным центром либо направляется через отделение федеральной почтовой связи;

в форме электронного документа – путем отправки по электронной почте 
либо через Портал.

2.4. Сроки предоставления государственной услуги:

Местной администрацией МО МО №7 принимается решение об освобождении опекуна или попечителя от исполнения своих обязанностей в течении тридцати дней со дня регистрации заявления (обращения заявителя).

В случае направления местной администрацией МО МО №7 межведомственных запросов и получения ответов на них срок предоставления государственной услуги может быть увеличен на срок до 30 дней с письменным уведомлением заявителей о продлении срока рассмотрения заявлений в соответствии с действующим законодательством.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги:

Конституция Российской Федерации;


Гражданский кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

Закон Санкт-Петербурга от 31.10.2007 № 536-109 «О наделении органов местного самоуправления в Санкт-Петербурге отдельными государственными полномочиями   
Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке 
и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге»;

постановление Правительства Санкт-Петербурга от 23.12.2011 № 1753 «О порядке межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга и органами местного самоуправления в Санкт-Петербурге, а также услуг государственных учреждений, подведомственных исполнительным органам государственной власти Санкт-Петербурга, и других организаций, в которых размещается государственное задание (заказ)».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителями:

документ, удостоверяющий личность заявителя
(только предъявление);

заявление опекуна или попечителя гражданина с просьбой о его освобождении от исполнения своих обязанностей согласно Приложению 2 к Административному регламенту;

решение (постановление) органа опеки и попечительства о назначении заявителя опекуном или попечителем;

документы, подтверждающие что подопечный заявителя проживает на территории МО МО №7 и (или) состоит на учете в местной администрации МО МО №7 в качестве подопечного.

2.7. При предоставлении государственной услуги запрещено требовать 
от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень.
2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, действующим законодательством не предусмотрены.
Отсутствие у заявителя необходимых документов или несоответствие представленных документов требованиям настоящего Административного регламента не может служить основанием для отказа в приеме документов о предоставлении государственной услуги.

2.9. Основания для приостановления и (или) отказа в предоставлении государственной услуги.

2.9.1. Основания для приостановления предоставления государственной услуги действующим законодательством не предусмотрены.

2.9.2. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:

· отсутствие сведений в документах, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, подтверждающих право заявителя на получение государственной услуги;

· непредставление заявителем всех необходимых документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента;

· содержание в представленных документах недостоверных сведений.

2.10. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги, 
не предусмотрены.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении государственной услуги и при получении результата государственной услуги.

2.11.1. Срок ожидания в очереди (при ее наличии) при подаче заявления 
и необходимых документов в местную администрацию МО МО №7 не должен превышать одного часа.

2.11.2. Срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов 
в Многофункциональном центре не должен превышать сорока пяти минут.

2.11.3. Срок ожидания в очереди при получении документов 
в Многофункциональном центре не должен превышать пятнадцати минут.

2.12. Плата за предоставление государственной услуги не взимается.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме.

2.13.1. Регистрация запроса осуществляется местной администрацией МО МО №7 в течение трех дней с момента получения местной администрацией МО МО №7 документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления государственной услуги.

2.14.1. Помещения, в которых предоставляются государственные услуги, место ожидания, должны иметь площади, предусмотренные санитарными нормами 
и требованиями к рабочим (офисным) помещениям, где оборудованы рабочие места 
с использованием персональных компьютеров и копировальной техники, и места 
для приема посетителей, а также должны быть оборудованы стульями и столами, писчими принадлежностями для заполнения заявлений о предоставлении государственной услуги и производства вспомогательных записей (памяток, пояснений).

2.14.2. На информационных стендах, размещаемых в местах приема граждан, и на официальном сайте муниципального образования муниципальный округ №7 в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу www.mo7spb.ru содержится следующая информация:

наименование государственной услуги;

график (режим) работы отдела опеки и попечительства местной администрации МО МО №7, осуществляющего прием и консультации заявителей по вопросам предоставления государственной услуги;

адрес и иная контактная информация о местной администрации МО МО №7, участвующей в предоставлении государственной услуги;

порядок предоставления государственной услуги;

перечень категорий граждан, имеющих право на получение государственной услуги;

перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;

образец заполнения заявления на получение государственной услуги.
2.15. Показатели доступности и качества государственной услуги.

2.15.1. Количество взаимодействий заявителя с местной администрацией МО МО №7, участвующей в предоставлении государственной услуги – не более 3.

2.15.2. Продолжительность взаимодействия должностных лиц при предоставлении государственной услуги 10 мин.

2.15.3. Способы предоставления государственной услуги заявителю:
непосредственно при посещении местной администрации МО МО №7 и ее структурного подразделения – отдела опеки и попечительства, участвующих в предоставлении государственной услуги;

в МФЦ Василеостровского района Санкт-Петербурга, участвующем в предоставлении государственной услуги;

в подразделении № 1 МФЦ Василеостровского района Санкт-Петербурга, участвующем в предоставлении государственной услуги;

в электронном виде (посредством Портала в соответствии с этапами предоставления государственной услуги, определенными распоряжением Правительства Санкт-Петербурга от 22.03.2011 № 8-рп).

2.15.4. Сроки промежуточного информирования заявителя о результатах предоставления государственной услуги действующим законодательством не установлены.

2.15.5. Способы информирования заявителя о результатах предоставления государственной услуги – по телефону, по электронной почте, в письменном виде.

2.15.6. Количество документов, необходимых для предоставления заявителем 
в целях получения государственной услуги: от 2 до 5.

2.15.7. Количество документов (информации), которую запрашивает местная администрация МО МО №7 без участия заявителя: 0.

2.15.8. Количество услуг, являющихся необходимыми и обязательными 
для предоставления государственной услуги действующим законодательством 
не установлено.

2.15.9. Порядок осуществления контроля за предоставлением государственной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в соответствии 
с действующим законодательством.

2.15.10. Предусмотрена выдача результата предоставления государственной услуги 
в электронном виде.

2.16. Требования, учитывающие особенности предоставления государственных услуг по устным и  письменным обращениям (в том числе в электронной форме).

2.16.1. Информация по вопросам предоставления государственной услуги доводится до сведения заявителей, иных заинтересованных лиц по их письменным (в том числе 
в электронном виде) и устным обращениям.

Местной администрацией МО МО №7 принимаются обращения в письменном виде (в том числе в электронной форме). В письменном обращении указываются: наименование местной администрации МО МО №7  либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица местной администрации МО МО №7 – главы местной администрации МО МО №7, а также фамилия, имя, отчество заявителя, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ и (или) уведомление 
о переадресации обращения, суть обращения, подпись заявителя и дата.

В случае необходимости в подтверждение изложенных в письменном обращении фактов к письменному обращению прилагаются документы и материалы.

Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой, понятной форме 
с указанием фамилии, имени и отчества, номера телефона специалиста, оформившего ответ.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно 
и в корректной форме информирует обратившееся лицо по вопросу предоставления государственной услуги.

Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, 
в который позвонило обратившееся лицо, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Во время разговора специалист четко произносит слова, избегает параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывает разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Специалист, осуществляющий устную консультацию, принимает все необходимые меры для ответа, в том числе и с привлечением других специалистов.

В случае если специалист, к которому обратилось лицо, не может ответить 
на данный вопрос в настоящий момент, он предлагает обратившемуся лицу назначить другое удобное для гражданина время для консультации.

В конце консультации специалист кратко подводит итог и перечисляет действия, которые следует предпринять обратившемуся лицу.

Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой, понятной форме 
с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона специалиста, оформившего ответ.

2.16.2. По справочным номерам телефонов, указанным в пунктах 1.3.1.1 и 1.3.1.2 Административного регламента, предоставляется следующая информация, связанная с предоставлением государственной услуги:

Наименование местной администрации МО МО №7;

график (режим) работы местной администрации МО МО №7 и ее структурного подразделения – отдела опеки и попечительства, участвующих в предоставлении государственной услуги и осуществляющих прием и консультации заявителей по вопросам предоставления государственной услуги;

адрес местной администрации МО МО №7 и ее структурного подразделения – отдела опеки и попечительства;

контактная информация местной администрации МО МО №7;

категории граждан, имеющие право на получение государственной услуги;

перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;

срок принятия решения о предоставлении государственной услуги;

о текущих административных действиях, предпринимаемых по обращению заявителя;

о принятом решении по конкретному письменному обращению;

порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении государственной услуги.

2.16.3. Особенности предоставления государственной услуги в электронной форме:

заявитель может получить государственную услугу в электронной форме путем заполнения в электронном виде заявления на Информационном портале «Государственные услуги в Санкт-Петербурге» (www.gu.spb.ru).

Государственная услуга может быть получена в электронной форме в соответствии с Планом перехода на предоставление исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга государственных услуг в электронном виде, утвержденным распоряжением Правительства Санкт-Петербурга от 22.03.2011 № 8-рп «О мероприятиях по переходу на предоставление исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга государственных услуг в электронном виде».

В электронном виде государственную услугу можно получить с помощью Портала.

Этапы перехода на предоставление услуг в электронном виде:

1-й этап – размещение информации об услуге в Сводном реестре государственных услуг и на Едином портале государственных услуг;

2-й этап – размещение на Едином портале государственных услуг форм заявлений 
и иных документов, необходимых для получения соответствующих услуг, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

3-й этап – обеспечение возможности для заявителей в целях получения услуги представлять документы в электронном виде с использованием Единого портала государственных услуг;

4-й этап – обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием Единого портала государственных услуг мониторинг хода предоставления услуги;

5-й этап – обеспечение возможности получения результатов предоставления услуги 
в электронном виде на Едином портале государственных услуг, если это не запрещено федеральным законом.

Электронные заявления (заявки) отправляются через «Электронную приемную» Портала с использованием «логина» и «пароля» заявителя, а также могут быть подписаны заявителем электронной подписью или заверены универсальной электронной картой.

В случае, если после направления заявителем электронного заявления (заявки) необходимо посещение заявителем местной администрации МО МО №7, 
то для заявителя, отправившего электронную заявку, должностное лицо местной администрации МО МО №7 формирует приглашение на прием, которое отображается 
в браузере заявителя. Приглашение содержит необходимую информацию с указанием: адреса местной администрации МО МО №7, даты и времени приема, номера очереди, идентификационного номера приглашения, а также перечня документов, которые необходимо предоставить на приеме.

В случае, если обязательное посещение заявителем местной администрации МО МО №7 не требуется, то посредством Портала осуществляется мониторинг хода предоставления государственной услуги, а также информирование заявителя о результате предоставления государственной услуги в соответствии с этапами предоставления государственной услуги в электронном виде.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

За предоставлением государственной услуги заявители могут обращаться 
с заявлением на бумажном носителе в местную администрацию МО МО №7 либо в Многофункциональный центр, в форме электронного документа – через Портал.

3.1. Описание последовательности административных процедур при предоставлении государственной услуги:

прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

подготовка и направление межведомственных запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления государственной услуги, находящихся 
в распоряжении органов государственной власти и организаций, в том числе 
с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;
издание местной администрацией МО МО №7 постановления об освобождении опекуна или попечителя от исполнения своих обязанностей.

3.2. Предоставление государственной услуги в электронном виде осуществляется 
в соответствии с пунктом 2.16 Административного регламента.

3.3. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.3.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала административной процедуры:

поступление (посредством личного обращения заявителя, обращения заявителя 
в электронной форме посредством Портала либо посредством организаций почтовой связи, от Многофункционального центра) в местную администрацию МО МО №7 заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента (далее – пакет документов).

3.3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.3.3. Содержание и продолжительность выполнения административной процедуры.

Специалист местной администрации МО МО №7, к должностным обязанностям которого отнесено выполнение отдельных государственных полномочий Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге (далее – отдельные государственные полномочия), ответственный за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, при обращении заявителя:

определяет предмет обращения;

устанавливает личность заявителя и его полномочия;

консультирует заявителя о порядке оформления заявления и проверяет правильность его оформления;

проверяет наличие документов и дает их оценку на предмет соответствия перечню документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента;

в случае необходимости направления межведомственных запросов в исполнительные органы государственной власти (организации) Санкт-Петербурга о предоставлении необходимых сведений (документов), а также получение ответов на них (далее – межведомственный запрос) передает копию заявления с отметкой о необходимости подготовки межведомственных запросов специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку и направление межведомственных запросов, а также получение ответов на них, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;

ксерокопирует документы (в случае необходимости), заверяет копии документов. Копии заверяются подписью лица, ответственного за прием документов, с указанием его должности, фамилии и инициалов, а также даты заверения копии;

фиксирует факт приема документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, в журнале регистрации;

передает комплект документов специалисту местной администрации МО МО №7, к должностным обязанностям которого отнесено выполнение отдельных государственных полномочий, ответственному за подготовку проекта постановления об освобождении опекуна или попечителя от исполнения своих обязанностей.

Продолжительность административной процедуры не должна превышать трех дней.

Специалист местной администрации МО МО №7, ответственный 
за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, посредством Многофункционального центра:

получает копии документов и реестр документов из Многофункционального центра:

а) в электронном виде (в составе пакетов электронных дел получателей государственной услуги);

б) на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов);

проводит сверку реестра документов с представленными документами, определяет необходимость осуществления межведомственных запросов в исполнительные органы государственной власти Санкт-Петербурга, органы государственной власти (организации) субъектов Российской Федерации, других государств, органы местного самоуправления, о чем на заявлении делается соответствующая запись;

проверяет наличие документов и дает их оценку на предмет соответствия перечню документов, указанных в пунктах 2.6 Административного регламента, определяет необходимость осуществления межведомственных запросов, о чем на заявлении делается соответствующая запись;

в случае необходимости направления межведомственных запросов передает копию заявления с отметкой о необходимости подготовки межведомственных запросов специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку и направление межведомственных запросов, а также получение ответов на них;

фиксирует факт приема документов, указанных в пунктах 2.6 Административного регламента, в журнале регистрации;

передает пакет документов заявителя для принятия решения специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку проекта решения об освобождении опекуна или попечителя от исполнения своих обязанностей.

3.3.4. Критериями принятия решения в рамках административной процедуры является соответствие комплекта документов, требованиям, установленным нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, согласно п. 2.5 Административного регламента.

3.3.5. Результат административной процедуры и порядок передачи результата:

специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, передает пакет документов специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку межведомственных запросов, и специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку проекта постановления местной администрации МО МО №7 об освобождении опекуна или попечителя от исполнения своих обязанностей.

3.3.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

регистрация заявления и документов в соответствующем журнале.

3.4. Подготовка и направление межведомственных запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления государственной услуги, находящихся 
в распоряжении иных органов государственной власти и организаций, в том числе 
с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

3.4.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала административной процедуры: установление необходимости направления межведомственных запросов при приеме документов заявителя, получение копии заявления с соответствующей записью специалистом местной администрации МО МО №7, ответственным за подготовку, направление межведомственных запросов и получение ответов на них, от специалиста местной администрации МО МО №7, ответственного за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.4.2. В рамках административной процедуры специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за подготовку, направление межведомственных запросов 
и получение ответов на них, осуществляет следующие административные действия:

определяет состав документов (информации), подлежащих получению по межведомственным запросам, и органы (организации), в которые должны быть направлены межведомственные запросы;

подготавливает проекты межведомственных запросов, в том числе в форме электронного документа;

представляет проекты межведомственных запросов на подпись лицу, уполномоченному подписывать межведомственные запросы, в том числе с использованием электронной подписи;

направляет межведомственные запросы;

получает ответы на межведомственные запросы;

анализирует документы (информацию), полученные в рамках межведомственного взаимодействия (ответы на межведомственные запросы), на соответствие направленному межведомственному запросу;

передает полученные документы (информацию), специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку решения об освобождении опекуна или попечителя от исполнения своих обязанностей.

Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:

наименование органа (организации), направляющего межведомственный запрос;

наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный запрос;

наименование услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги 
в реестре государственных услуг или реестре муниципальных услуг;

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, 
и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные Административным регламентом;

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

дата направления межведомственного запроса и срок ожидаемого ответа 
на межведомственный запрос;

фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, его подпись, в том числе электронная подпись, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

Межведомственный запрос направляется:

посредством региональной системы межведомственного электронного взаимодействия Санкт-Петербурга (далее - РСМЭВ);

по электронной почте;

иными способами, не противоречащими законодательству.

Датой направления межведомственного запроса считается дата регистрации исходящего запроса системой управления РСМЭВ, либо дата отправки документа 
с межведомственным запросом по электронной почте. В случае направления межведомственного запроса иными способами, предусмотренными законодательством, днем направления межведомственного запроса считается дата почтового отправления, дата, указанная в расписке уполномоченного лица о получении межведомственного запроса.

3.4.3. Продолжительность административной процедуры составляет один рабочий день (при условии использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия).

В случае направления местной администрацией МО МО №7 межведомственных запросов в органы государственной власти (организации) субъектов Российской Федерации и иных государств, местные администрации муниципальных образований 
(в том числе иных субъектов Российской Федерации) и получения ответов на них срок предоставления государственной услуги может быть увеличен в соответствии с действующим законодательством.

При отсутствии использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия подготовка, направление межведомственных запросов 
и получение ответов на них осуществляется в соответствии со статьей 7.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», а также Порядком межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга и органами местного самоуправления в Санкт-Петербурге, а также услуг государственных учреждений, подведомственных исполнительным органам государственной власти Санкт-Петербурга, и других организаций, в которых размещается государственное задание (заказ), утвержденным постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 23.12.2011 № 1753 (далее – Порядок).

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос 
в соответствии с Порядком не может превышать пяти рабочих дней после поступления межведомственного запроса.

3.4.4. Административная процедура осуществляется специалистом местной администрации МО МО №7, ответственным за подготовку, направление межведомственных запросов и получение ответов на них.

3.4.5. Критерием принятия решения в рамках административной процедуры является необходимость получения документов и информации, подтверждающих правомочия заявителя обращаться за получением государственной услуги, в том числе и в местную администрацию МО МО №7.

3.4.6. Результатом административной процедуры является получение местной администрацией МО МО №7 документов и информации, которые находятся в распоряжении иных исполнительных органов, федеральных органов исполнительной власти и органов государственных внебюджетных фондов, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, подведомственных 
им организаций и иных организаций, и которые подтверждают правомочия заявителя обращаться за получением государственной услуги, в том числе и в местную администрацию МО МО №7.

3.4.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация запроса и ответа на запрос в информационной системе местной администрации МО МО №7.

3.5. Принятие местной администрацией МО МО №7 решения об освобождении опекуна или попечителя от исполнения своих обязанностей.

3.5.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала административной процедуры: получение специалистом местной администрации МО МО №7, ответственным за издание постановления местной администрации МО МО №7 об освобождении опекуна или попечителя от исполнения своих обязанностей пакета документов, предусмотренного пунктом 2.6 Административного регламента.

3.5.2. Ответственными за выполнение административной процедуры являются:

специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за издание постановления местной администрации МО МО №7 об освобождении опекуна или попечителя от исполнения своих обязанностей;

руководитель структурного подразделения местной администрации МО МО №7, к должностным обязанностям которого отнесено выполнение отдельных государственных полномочий;

глава местной администрации МО МО №7.

3.5.3. Содержание и продолжительность выполнения административной процедуры.

Специалист местной администрации МО МО №7, к должностным обязанностям которого отнесено выполнение отдельных государственных полномочий, ответственный за  подготовку проекта постановления  об освобождении опекуна или попечителя от исполнения своих обязанностей:

проводит оценку полученных документов;

готовит проект постановления об освобождении опекуна или попечителя от исполнения своих обязанностей  согласно Приложению 3 к Административному регламенту;

передает проект постановления главе местной администрации МО МО №7 для подписания.

Глава местной администрации МО МО №7:

изучает проект постановления;

в случае одобрения – подписывает постановление;

в случае несогласия – излагает замечания и возвращает указанный проект постановления на доработку и исправление специалисту местной администрации МО МО №7.

После подписания постановления главой местной администрации МО МО №7 специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за подготовку постановления:

направляет соответствующее постановление в адрес заявителя (либо вручает заявителю);

фиксирует отправку в адрес заявителя (либо получение заявителем) постановления в соответствующем журнале;

Продолжительность административной процедуры определяется в порядке, установленном пунктом 2.4 Административного регламента, и не должна превышать тридцати дней со дня регистрации обращения заявителя.

3.5.4. Критерии принятия решения местной администрацией МО МО №7  определяются наличием или отсутствием правовых оснований для предоставления государственной услуги в соответствии с требованиями, установленными нормативными правовыми актами, указанными в пункте 2.5. Административного регламента.

3.5.5. Результат административной процедуры и порядок передачи результата:

издание соответствующего постановления;

направление (вручение) постановления заявителю.

3.5.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

подписанное главой местной администрации МО МО №7 постановление;

регистрация постановления в журнале регистрации постановлений;

отметка о направлении в адрес заявителя (личном получении заявителем) постановления.

IV. Формы контроля

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, осуществляется главой местной администрации МО МО №7.

4.2. Глава местной администрации МО МО №7 осуществляет контроль за:

- надлежащим исполнением Административного регламента сотрудниками структурного подразделения;

- обеспечением сохранности принятых от заявителя документов и соблюдением сотрудниками структурного подразделения особенностей по сбору и обработке персональных данных заявителя.

4.3. Глава местной администрации МО МО №7 и специалисты, непосредственно предоставляющие государственную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, своевременности оформления и отправления межведомственных запросов, соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства, принятие мер по проверке представленных документов, соблюдение сроков и порядка предоставления государственной услуги, подготовку отказа в предоставлении государственной услуги, соблюдение сроков и порядка выдачи документов. Персональная ответственность руководителя структурного подразделения и специалистов закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

В частности, специалисты несут ответственность за:

- требование у заявителей документов или платы, не предусмотренных Административным регламентом;

- отказ в приеме документов по основаниям, не предусмотренным Административным регламентом;

- нарушение сроков регистрации запросов заявителя о предоставлении государственной услуги;

- нарушение срока предоставления государственной услуги;

- направление необоснованных межведомственных запросов;

- нарушение сроков подготовки межведомственных запросов и ответов 
на межведомственные запросы;

- необоснованное непредоставление информации на межведомственные запросы.

4.4. Оператор Портала (специалисты СПб ГУП «Санкт-Петербургский информационно-аналитический центр») осуществляют контроль за своевременностью доставки электронных заявлений на автоматизированное рабочее место специалиста структурного подразделения местной администрации МО МО №7.

Персональная ответственность специалистов СПб ГУП «Санкт-Петербургский информационно-аналитический центр» закрепляется в должностных инструкциях 
в соответствии с требованиями законодательства.

Специалисты СПб ГУП «Санкт-Петербургский информационно-аналитический центр» несут ответственность за:

- технологическое обеспечение работы Портала;

- проведение ежедневного мониторинга незакрытых структурными подразделениями органа местного самоуправления обращений заявителей на Портале и направление сообщений о незакрытых обращениях заявителей руководителям органа местного самоуправления по официальным адресам электронной почты.

4.5. В рамках предоставления государственной услуги осуществляются плановые 
и внеплановые проверки полноты и качества предоставления государственной услуги.

Глава местной администрации МО МО №7 ежеквартально осуществляет выборочные проверки дел заявителей на предмет правильности принятия специалистами структурного подразделения решений; а также внеплановые проверки в случае поступления жалоб (претензий) граждан в рамках досудебного обжалования.

Оператор Портала осуществляет:

- ежедневные проверки прохождения электронных заявлений через Портал, выгрузку данных в местную администрацию МО МО №7.

4.6. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 
за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций:

контроль за предоставлением государственной услуги гражданами, их объединениями и организациями, включенными в состав коллегиальных и совещательных органов не предусмотрен.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) местной администрации МО МО №7 при предоставлении  государственной услуги, а также должностных лиц и муниципальных служащих местной администрации МО МО №7

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений 
и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) местной администрацией МО МО №7, в ходе предоставления государственной услуги. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования решений 
и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителя обязательным.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

5.2.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

5.2.2. Нарушение срока предоставления государственной услуги;

5.2.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги;

5.2.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги у заявителя;

5.2.5. Отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга;

5.2.6. Затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга;

5.2.7. Отказ местной администрации МО МО №7, муниципального служащего местной администрации МО МО №7 в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, 
в электронной форме в местную администрацию МО МО №7. Жалобы 
на решения, принятые главой местной администрации МО МО №7, подаются 
в  Правительство Санкт-Петербурга.

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через Многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта муниципального образования муниципальный округ №7, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.3. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии). Местная администрация МО МО №7, ее должностные лица и муниципальные служащие обязаны предоставить заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если не имеется установленных федеральным законодательством ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах, материалах. При этом документы, ранее поданные заявителями в местную администрацию МО МО №7, выдаются по их просьбе в виде выписок или копий.

5.3.4.  Жалоба должна содержать:

наименование местной администрации МО МО №7, должностного лица местной администрации МО МО №7 либо муниципального служащего местной администрации МО МО №7, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) местной администрации МО МО №7, должностного лица местной администрации МО МО №7 либо муниципального служащего местной администрации МО МО №7;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) местной администрации МО МО №7, должностного лица местной администрации МО МО №7, либо муниципального служащего местной администрации МО МО №7. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3.5. Жалоба, поступившая в местную администрацию МО МО №7, подлежит рассмотрению в следующие сроки:

в течение пятнадцати рабочих дней со дня регистрации жалобы;

в течение пяти рабочих дней со дня регистрации жалобы в случае обжалования отказа местной администрации МО МО №7, должностного лица местной администрации МО МО №7 или муниципального служащего местной администрации МО МО №7 в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений;

в иные  сроки в случаях, установленных Правительством Российской Федерации.

5.3.6. По результатам рассмотрения жалобы местная администрация МО МО №7 принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных местной администрацией МО МО №7 опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга,  а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

5.3.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю 
в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.3.8. При рассмотрении обращения государственным органом, органом местного самоуправления или должностным лицом гражданин имеет право:

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если 
в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться 
с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

5.3.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб,  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.3.10. Исполнительные органы государственной власти Санкт-Петербурга 
и должностные лица, которым может быть адресована жалоба (претензия) заявителя 
в досудебном (внесудебном) порядке:

В случае, если предметом жалобы (претензии) заявителя являются действия сотрудника подразделения Многофункционального центра, жалоба (претензия) направляется в адрес Администрации Губернатора Санкт-Петербурга:

191060, Смольный, Администрация Губернатора Санкт-Петербурга;

E-mail: ukog@gov.spb.ru;

Телефон: 576-70-42.

В случае, если предметом жалобы (претензии) заявителя являются действия оператора Портала, жалоба (претензия) направляется в адрес Комитета по информатизации и связи:

191060, Смольный, Комитет по информатизации и связи;

E-mail: kis@gov.spb.ru; 
Телефон:576-71-23.

В случае, если предметом жалобы (претензии) заявителя являются действия муниципальных служащих местной администрации МО МО №7, предоставляющей государственную услугу, жалоба (претензия) может быть направлена в адрес Комитета по социальной политике Санкт-Петербурга:

190000, Санкт-Петербург, пер. Антоненко, д. 6,

тел. (812) 576-24-61, факс (812) 576-24-60,

адрес электронной почты: ksp@gov.spb.ru.

Вице-губернатор Санкт-Петербурга, курирующий соответствующую отрасль:

191060, Смольный, Санкт-Петербург,
тел. (812) 576-44-80, факс (812) 576-7955.

VI. Приложения

Приложение 1: блок-схема предоставления государственной услуги;

Приложение 2: заявление опекуна или попечителя о его освобождении от исполнения своих обязанностей;

Приложение 3: проект постановления об освобождении заявителя от исполнения обязанностей опекуна или попечителя
Приложение 1

к Административному регламенту
Блок-схема последовательности административных действий

при предоставлении государственной услуги




























Приложение 2

к Административному регламенту

Главе местной администрации МО МО №7

от __________________________________________,
                                           (Ф.И.О. заявителя)

зарегистрированного (-ой) по месту жительства (пребывания)  (нужное подчеркнуть) по адресу: ______________________________________________

______________________________________________

проживающего по адресу: _______________________

______________________________________________

Телефон: ______________________________________
Документ, удостоверяющий личность:_____________

______________________________________________

______________________________________________

Заявление


Прошу освободить меня от исполнения обязанностей опекуна (попечителя) несовершеннолетнего (недееспособного) подопечного ______________, ____ года рождения, 
              


                                                       (Ф.И.О. подопечного, дата рождения)

зарегистрированного (ой) по месту жительства  по адресу:__________________________ __________________________________, зарегистрированного (ой) по месту пребывания             (указать адрес регистрации подопечного)

по адресу: __________________________________________________________________,

(указать адрес регистрации подопечного)
в связи с __________________________________________________________________.

(указать причину, послужившую основанием для освобождения)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)____________________________________________________________________________

2)____________________________________________________________________________

3)____________________________________________________________________________

4)____________________________________________________________________________

5)____________________________________________________________________________

«____»_____________________  20___г.

           
______________________________
                                                                                                              подпись, Ф.И.О. заявителя

Заявление принято и зарегистрировано:___________________________________________

Подпись лица, принявшего заявление:_____________________________________________

Приложение 3

к Административному регламенту


Местная администрация

муниципального образования

муниципальный округ № 7

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«___»_________ 2014 года
                 ПРОЕКТ 

                                  ___ -ОП
Санкт-Петербург

Об освобождении  _______________________________

Ф.И.О. опекуна или попечителя

от исполнения обязанностей опекуна (попечителя)

_____________________________

Ф.И.О. подопечного (-ей)

Рассмотрев заявление ____________________, зарегистрированной (-ого) по месту

Ф.И.О. опекуна (попечителя)

жительства (пребывания) по адресу: _____________________________, назначенного (-ой)

адрес регистрации

опекуном (попечителем) несовершеннолетнего (-ей) (недееспособного (-ой)____________,

Ф.И.О. подопечного (ой)

на основании постановления (распоряжения) ______________________________________,

указываются реквизиты решения об установлении опеки (попечительства)

зарегистрированной (-ого) по месту жительства (пребывания) по адресу: ______________,

адрес регистрации

об освобождении ______________________________ от исполнения своих обязанностей,

Ф.И.О. опекуна (попечителя)

руководствуясь п. 2 ст. 39 Гражданского кодекса Российской Федерации, ч. 3 ст. 29 Федерального закона от 24.04.2008 № 48 – ФЗ «Об опеке и попечительстве», местная администрация МО МО №7 постановляет:

ОСВОБОДИТЬ  _______________________________ от исполнения обязанностей

Ф.И.О. опекуна (попечителя)

опекуна (попечителя) ___________________________________.

Ф.И.О. подопечного (-ой), дата рождения

СНЯТЬ ____________________________ с учета в отделе опеки и попечительства

Ф.И.О. подопечного (-ой), дата рождения

местной администрации МО МО №7.

Глава местной администрации

МО МО №7











Ф.И.О. исполнителя, телефон


МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ  №7
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ   СОВЕТ


Р Е Ш Е Н И Е


Санкт-Петербург
Об утверждении отчета Местной администрации

муниципального образования муниципальный округ №7

об исполнении местного бюджета муниципального образования

муниципальный округ №7 за 2013 год
В соответствии с Уставом Муниципального образования муниципальный округ №7, Заключением Ревизионной комиссии, по итогам публичных слушаний об исполнении местного бюджета муниципального образования муниципальный округ №7 от 11.03.2014, на основании письма Местной администрации муниципального образования муниципальный округ №7, Муниципальный совет
РЕШИЛ: 

1. Утвердить отчет Местной администрации муниципального образования муниципальный округ №7 по исполнению местного бюджета муниципального образования муниципальный округ №7 за 2013 год по доходам в сумме 64 540 096 рублей 89 копеек, по расходам в сумме 75 387 422 рубля 19 копеек. Общий объем дефицита местного бюджета муниципального образования муниципальный округ №7 составил  10 847 325 рублей 30 копеек.

2. Утвердить показатели доходов  местного бюджета муниципального образования муниципальный округ №7   по кодам классификации доходов местного бюджета за 2013 год, согласно приложению № 1.

3. Утвердить показатели доходов  местного бюджета муниципального образования муниципальный округ №7   по кодам видов доходов, подвидов доходов, классификации операций сектора государственного управления, относящихся к доходам бюджета за 2013 год, согласно приложению № 2.

4. Утвердить показатели расходов бюджета  муниципального образования муниципальный округ №7 по  ведомственной структуре расходов  бюджета муниципального образования муниципальный округ №7 за 2013 год, согласно приложению № 3.

5. Утвердить показатели расходов бюджета  муниципального образования муниципальный округ №7 по  разделам и подразделам  расходов  бюджета муниципального образования муниципальный округ №7 за 2013 год, согласно приложению № 4.

6. Утвердить показатели источников финансирования дефицита бюджета  муниципального образования муниципальный округ №7 за 2013 год по кодам классификации источников финансирования дефицита бюджета, согласно приложению № 5.

7. Утвердить показатели источников финансирования дефицита бюджета  муниципального образования  муниципальный округ №7 за 2013 год по кодам групп, подгрупп, статей, видов  источников финансирования дефицитов бюджетов, кода классификации операций сектора государственного управления, относящихся к источникам финансирования дефицитов бюджетов, согласно приложению № 6.

8. Утвердить отчет о расходовании средств резервного фонда местной администрации  по состоянию на 01.01.2014 г., согласно приложению №7.

9. Утвердить отчет о численности муниципальных служащих и работников муниципального казенного учреждения  и фактических затратах на их денежное содержание за  2013 г., согласно приложению № 8.

10. Признать расходы местного бюджета муниципального образования муниципальный округ  №7 за 2013 год соответствующими приоритетам развития округа.

11. Официально опубликовать отчет по исполнению местного бюджета муниципального образования муниципальный округ №7 за 2013 год, Заключение Ревизионной комиссии в официальном издании – «Бюллетень муниципального округа №7».

12. Контроль за исполнением настоящего Решения возложить на  Главу муниципального образования, исполняющего полномочия председателя Муниципального совета, С.А. Степанова.

13. Настоящее Решение вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования.

Глава муниципального образования,

исполняющий полномочия председателя

муниципального совета 


                                         С.А. Степанов

	
	
	Приложение № 1
	

	
	
	к Решению № 03-Р от 20.03.2014 г. 

	
	
	УТВЕРЖДАЮ
	

	
	
	Глава муниципального образования

	
	
	________________ С.А. Степанов

	Показатели доходов  местного бюджета муниципального образования муниципальный округ № 7   по кодам классификации доходов местного бюджета за 2013 год
	

	
	
	
	
	

	Код 
	Наименование источников доходов 
	Утверждено на год (руб.)
	Исполнено (руб.)
	Процент исполнения

	 
	ДОХОДЫ
	71159700,00
	64540096,89
	90,7

	000 1 00 00000 00 0000 000
	НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	60839800,00
	53980930,07
	88,7

	000 1 05 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ  НА СОВОКУПНЫЙ ДОХОД
	42344300,00
	38341068,75
	90,5

	000 1 05 01000 00 0000 110
	Налог, взимаемый в связи с применением упрощенной системы налогообложения
	29144300,00
	26574664,91
	91,2

	000 1 05 01010 00 0000 110
	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы
	22174300,00
	19847966,09
	89,5

	182 1 05 01011 01 0000 110
	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы
	22174300,00
	19911322,54
	89,8

	182 1 05 01012 01 0000 110
	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы (за налоговые периоды, истекшие до 1 января 2011 года)
	 
	-63356,45
	 

	182 1 05  01020 00 0000 110
	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы, уменьшенные на величину расходов
	4870000,00
	4852105,87
	99,6

	182 1 05  01021 01 0000 110
	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы, уменьшенные на величину расходов
	4870000,00
	4883975,80
	100,3

	182 1 05  01022 01 0000 110
	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы, уменьшенные на величину расходов (за налоговые периоды, истекшие до 1 января 2011 года)
	 
	-31869,93
	 

	182 1 05 01050 01 0000 110
	Минимальный налог, зачисляемый в бюджеты субъектов Российской Федерации 
	2100000,00
	1874592,95
	89,3

	182 1 05 02000 00 0000 110
	Единый налог на вмененный доход для отдельных видов деятельности 
	13200000,00
	11766403,84
	89,1

	182 1 05 02010 02 0000 110
	Единый налог на вмененный доход для отдельных видов деятельности 
	13174000,00
	11741882,21
	89,1

	182 1 05 02020 02 0000 110
	Единый налог на вмененный доход для отдельных видов деятельности (за налоговые периоды, истекшие до 1 января 2011 года) 
	26000,00
	24521,63
	94,3

	000 1 06 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ  НА  ИМУЩЕСТВО
	15600000,00
	13930011,32
	89,3

	182 1 06 01000 00 0000 110
	Налог на имущество физических лиц
	15600000,00
	13930011,32
	89,3

	182 1 06 01010 03 0000 110
	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах внутригородских муниципальных образований городов федерального значения Москвы и Санкт-Петербурга
	15600000,00
	13930011,32
	89,3

	000 1 13 00000 00 0000 000
	ДОХОДЫ ОТ ОКАЗАНИЯ ПЛАТНЫХ УСЛУГ ( РАБОТ) И КОМПЕНСАЦИИ ЗАТРАТ ГОСУДАРСТВА
	358500,00
	358500,00
	100,0

	000 1 13 02000 00 0000 130
	Доходы от  компенсации затрат государства
	358500,00
	358500,00
	100,0

	000 1 13 02990 00 0000 130
	Прочие доходы от  компенсации затрат государства
	358500,00
	358500,00
	100,0

	000 1 13 02993 03 0000 130
	Прочие  доходы от компенсации затрат бюджетов внутригородских муниципальных образований городов федерального значения Москвы и Санкт-Петербурга
	358500,00
	358500,00
	100,0

	867 1 13 02993 03 0100 130
	Средства, составляющие восстановительную стоимость зеленых насаждений внутриквартального  озеленения и подлежащие зачислению в бюджеты внутригородских муниципальных образований Санкт-Петербурга в соответствии с законодательством Санкт-Петербурга
	358500,00
	358500,00
	100,0

	000 1 16 00000 00 0000 000
	ШТРАФЫ, САНКЦИИ, ВОЗМЕЩЕНИЕ УЩЕРБА
	2537000,00
	1351350,00
	53,3

	000 1 16 06000 01 0000 140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства о применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт
	247000,00
	254150,00
	102,9

	000 1 16 90000 00 0000 140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба
	2290000,00
	1097200,00
	47,9

	000 1 16 90030 03 0000 140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты внутригородских муниципальных образований городов федерального значения Москвы и Санкт-Петербурга
	2290000,00
	1097200,00
	47,9

	000 1 16 90030 03 0100 140
	Штрафы за административные правонарушения в области благоустройства, предусмотренные главой 4 Закона Санкт -Петербурга "Об административных правонарушениях  в Санкт-Петербурге"
	2240000,00
	1096700,00
	49,0

	806 1 16 90030 03 0100 140
	Штрафы за административные правонарушения в области благоустройства, предусмотренные главой 4 Закона Санкт -Петербурга "Об административных правонарушениях  в Санкт-Петербурге"
	1797800,00
	880200,00
	49,0

	807 1 16 90030 03 0100 140
	Штрафы за административные правонарушения в области благоустройства, предусмотренные главой 4 Закона Санкт -Петербурга "Об административных правонарушениях  в Санкт-Петербурге"
	298200,00
	146000,00
	49,0

	847 1 16 90030 03 0100 140
	Штрафы за административные правонарушения в области благоустройства, предусмотренные главой 4 Закона Санкт -Петербурга "Об административных правонарушениях  в Санкт-Петербурге"
	144000,00
	70500,00
	49,0

	847 1 16 90030 03 0200 140
	Штрафы за административные правонарушения в области предпринимательской деятельности, предусмотренные статьей 44 Закона Санкт -Петербурга "Об административных правонарушениях  в Санкт-Петербурге"
	50000,00
	500,00
	1,0

	000 2 00 00000 00 0000 000
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	10319900,00
	10559166,82
	102,3

	000 2 02 00000 00 0000 000
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ ОТ ДРУГИХ БЮДЖЕТОВ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РОСИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
	10319900,00
	10559166,82
	102,3

	000 2 02 03000 00 0000 151
	Субвенции бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	10319900,00
	10559166,82
	102,3

	000 2 02 03024 00 0000 151
	Субвенции местным бюджетам на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	2098900,00
	2083246,59
	99,3

	907 2 02 03024 03 0000 151
	Субвенции бюджетам внутригородских муниципальных образований городов федерального значения  Москвы и Санкт-Петербурга на выполнение  передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	2098900,00
	2083246,59
	99,3

	907 2 02 03024 03 0100 151
	Субвенции бюджетам внутригородских муниципальных образований Санкт-Петербурга на выполнение отдельных государственных полномочий Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству
	2093900,00
	2078246,59
	99,3

	907 2 02 03024 03 0200 151
	Субвенции бюджетам внутригородских муниципальных образований Санкт-Петербурга на выполнение отдельного государственного полномочия Санкт-Петербурга по определению должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, и составлению протоколов об административных правонарушениях
	5000,00
	5000,00
	100,0

	000 2 02 03027 00 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных образований на содержание ребенка в семье опекуна и приемной семье, а также вознаграждение, причитающееся приемному родителю
	8221000,00
	8475920,23
	103,1

	907 2 02 03027 03 0000 151 
	Субвенции бюджетам внутригородских муниципальных образований городов федерального значения  Москвы и Санкт-Петербурга на содержание ребенка в семье опекуна и приемной семье, а также  вознаграждение, причитающееся приемному родителю
	8221000,00
	8475920,23
	103,1

	 907 2 02 03027 03 0100 151 
	Субвенции бюджетам внутригородских муниципальных образований  Санкт-Петербурга на содержание ребенка в семье опекуна и приемной семье
	5454700,00
	5504785,92
	100,9

	 907 2 02 03027 03 0200 151 
	Субвенции бюджетам внутригородских муниципальных образований  Санкт-Петербурга на вознаграждение, причитающееся приемному родителю
	2766300,00
	2971134,31
	107,4


	
	Приложение № 2
	

	
	к Решению № 03-Р от 20.03.2014 г. 

	
	УТВЕРЖДАЮ
	

	
	Глава муниципального образования

	
	________________ С.А. Степанов

	
	
	

	Показатели доходов  местного бюджета муниципального образования муниципальный округ № 7   по кодам видов доходов, подвидов доходов, классификации операций сектора государственного управления, относящихся к доходам бюджета за 2013 год

	
	
	

	
	
	

	Наименование 
	Код 
	Исполнено (руб.)

	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы (сумма платежа (перерасчеты, недоимка и задолженность по соответствующему платежу), в том числе отмененному))
	000 1 05 01011 01 1000 110
	19818568,57

	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы (пени и проценты по соответствующему платежу)
	000 1 05 01011 01 2000 110
	83116,33

	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы (суммы денежных взысканий (штрафов) по соответствующему платежу согласно законодательству Российской Федерации)
	000 1 05 01011 01 3000 110
	7384,42

	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы (прочие поступления)
	000 1 05 01011 01 4000 110
	2253,22

	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы (за налоговые периоды, истекшие до 1 января 2011 года) (сумма платежа (перерасчеты, недоимка и задолженность по соответствующему платежу), в том числе отмененному))
	00 1 05 01012 01 1000 110
	-64946,79

	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы (за налоговые периоды, истекшие до 1 января 2011 года) (пени и проценты по соответствующему платежу)
	00 1 05 01012 01 2000 110
	3517,10

	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы (за налоговые периоды, истекшие до 1 января 2011 года)  (суммы денежных взысканий (штрафов) по соответствующему платежу согласно законодательству Российской Федерации)
	000 1 05 01012 01 3000 110
	-1926,76

	Минимальный налог, зачисляемый в бюджеты субъектов Российской Федерации (сумма платежа (перерасчеты, недоимка и задолженность по соответствующему платежу), в том числе отмененному))
	000 1 05 01050 01 1000 110
	1852971,79

	Минимальный налог, зачисляемый в бюджеты субъектов Российской Федерации (пени и проценты по соответствующему платежу)
	000 1 05 01050 01 2000 110
	6471,65

	Минимальный налог, зачисляемый в бюджеты субъектов Российской Федерации  (суммы денежных взысканий (штрафов) по соответствующему платежу согласно законодательству Российской Федерации)
	000 1 05 01050 01 3000 110
	15149,51

	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы, уменьшенные на величину расходов (сумма платежа (перерасчеты, недоимка и задолженность по соответствующему платежу), в том числе отмененному))
	000 1 05  01021 01 1000 110
	4838890,66

	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы, уменьшенные на величину расходов  (пени и проценты по соответствующему платежу)
	000 1 05  01021 01 2000 110
	40819,36

	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы, уменьшенные на величину расходов  (суммы денежных взысканий (штрафов) по соответствующему платежу согласно законодательству Российской Федерации)
	000 1 05  01021 01 3000 110
	4265,78

	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы, уменьшенные на величину расходов (за налоговые периоды, истекшие до 1 января 2011 года) (сумма платежа (перерасчеты, недоимка и задолженность по соответствующему платежу), в том числе отмененному))
	000 1 05  01022 01 1000 110
	-33260,08

	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы, уменьшенные на величину расходов (за налоговые периоды, истекшие до 1 января 2011 года) (пени и проценты по соответствующему платежу)
	000 1 05  01022 01 2000 110
	1111,15

	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы, уменьшенные на величину расходов (за налоговые периоды, истекшие до 1 января 2011 года) (суммы денежных взысканий (штрафов) по соответствующему платежу согласно законодательству Российской Федерации)
	000 1 05  01022 01 3000 110
	279,00

	Единый налог на вмененный доход для отдельных видов деятельности  (сумма платежа (перерасчеты, недоимка и задолженность по соответствующему платежу), в том числе отмененному))
	000 1 05 02010 02 1000 110
	11671617,54

	Единый налог на вмененный доход для отдельных видов деятельности  (пени и проценты по соответствующему платежу)
	000 1 05 02010 02 2000 110
	27007,63

	Единый налог на вмененный доход для отдельных видов деятельности  (суммы денежных взысканий (штрафов) по соответствующему платежу согласно законодательству Российской Федерации)
	000 1 05 02010 02 3000 110
	43257,04

	Единый налог на вмененный доход для отдельных видов деятельности (за налоговые периоды, истекшие до 1 января 2011 года)  (сумма платежа (перерасчеты, недоимка и задолженность по соответствующему платежу), в том числе отмененному))
	000 1 05 02020 02 1000 110
	9200,62

	Единый налог на вмененный доход для отдельных видов деятельности (за налоговые периоды, истекшие до 1 января 2011 года)  (пени и проценты по соответствующему платежу)
	000 1 05 02020 02 2000 110
	11448,61

	Единый налог на вмененный доход для отдельных видов деятельности (за налоговые периоды, истекшие до 1 января 2011 года)  (суммы денежных взысканий (штрафов) по соответствующему платежу согласно законодательству Российской Федерации) (суммы денежных взысканий (штрафов) по соответствующему платежу согласно законодательству Российской Федерации)
	000 1 05 02020 02 3000 110
	3872,40

	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах внутригородских муниципальных образований городов федерального значения Москвы и Санкт-Петербурга (сумма платежа (перерасчеты, недоимка и задолженность по соответствующему платежу), в том числе отмененному))
	000 1 06 01010 03 1000 110
	13788786,41

	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах внутригородских муниципальных образований городов федерального значения Москвы и Санкт-Петербурга (пени и проценты по соответствующему платежу)
	000 1 06 01010 03 2000 110
	141224,91

	Средства, составляющие восстановительную стоимость зеленых насаждений внутриквартального  озеленения и зачисляемые в бюджеты внутригородских муниципальных образований Санкт-Петербургав соответствиис законодательством Санкт-Петербурга
	000 1 13 02993 03 0100 130
	358500,00

	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение норм законодательства о применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных и (или) расчетов с использованием платежных карт
	000 1 16 06000 01 6000 140
	254150,00

	Штрафы за административные правонарушения в сфере благоустройства, предусмотренные Законом Санкт -Петербурга "Об административных правонарушениях в сфере благоустройства в Санкт-Петербурге"
	000 1 16 90030 03 0100 140
	1096700,00

	Штрафы за нарушение правил торговли, предусмотренные Законом Санкт-Петербурга "Об административной ответственности за продажу товаров в неустановленных местах"
	000 1 16 90030 03 0200 140
	500,00

	Субвенции бюджетам внутригородских муниципальных образований Санкт-Петербурга на выполнение отдельных государственных полномочий Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству
	000 2 02 03024 03 0100 151
	2078246,59

	Субвенции бюджетам внутригородских муниципальных образований Санкт-Петербурга на выполнение отдельного государственного полномочия Санкт-Петербурга по определению должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, и составлению протоколов об административных правонарушениях.
	000 2 02 03024 03 0200 151
	5000,00

	Субвенции бюджетам внутригородских муниципальных образований городов федерального значения  Москвы и Санкт-Петербурга на содержание ребенка в семье опекуна и приемной семье
	000 2 02 03027 03 0100 151
	5504785,92

	Субвенции бюджетам внутригородских муниципальных образований городов федерального значения  Москвы и Санкт-Петербурга на вознаграждение, причитающееся приемному родителю
	000 2 02 03027 03 0200 151
	2971134,31

	ИТОГО     ДОХОДОВ
	 
	64540096,89


	
	
	
	
	
	
	Приложение №3
	
	

	
	
	
	
	
	
	к Решению № 03-Р от 20.03.2014 г. 
	

	
	
	
	
	
	
	УТВЕРЖДАЮ
	
	

	
	
	
	
	
	
	Глава муниципального образования
	

	
	
	
	
	
	
	муниципальный округ № 7
	

	
	
	
	
	
	
	______________ С.А. Степанов
	

	
	Показатели расходов бюджета  муниципального образования муниципальный округ № 7   по  ведомственной структуре расходов  бюджета муниципального образования 
муниципальный округ № 7 за 2013 год

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	N  п/п
	НАИМЕНОВАНИЕ     СТАТЕЙ
	Код главного распорядителя бюджетных средств
	Код раздела,под-раздела
	Код целевой статьи
	Код вида расходов
	Утверждено  по бюджету
	Утвержденные бюджетные назначения с учетом изменений 
	Исполнено  
	Процент исполнения к утвержденным бюджетным назначениям с учетом изменений

	 
	МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ №7 (907)
	907
	 
	 
	 
	76402500,0
	76679000,0
	73950823,03
	96,4

	1.
	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	907
	0100
	 
	 
	12656600,0
	12656600,0
	12099345,34
	95,6

	1.1.
	Функционирование Правительства Российской Федерации , высших исполнительных органов государственной власти субьектов Российской Федерации , местных администраций
	907
	0104
	 
	 
	9735900,0
	9735900,0
	9712454,64
	99,8

	 
	Глава местной администрации 
	907
	0104
	002 05 00
	 
	976500,0
	976500,0
	975446,62
	99,9

	 
	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	907
	0104
	002 05 00
	121
	976500,0
	976500,0
	975446,62
	99,9

	 
	Местная администрация (исполнительно-распорядительный орган муниципального образования)
	907
	0104
	002 06 00
	 
	8759400,0
	8759400,0
	8737008,02
	99,7

	 
	Содержание и обеспечение деятельности местной администрации по решению вопросов местного значения
	907
	0104
	002 06 01
	 
	8754400,0
	8754400,0
	8732008,02
	99,7

	 
	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	907
	0104
	002 06 01
	121
	6725500,0
	6725500,0
	6712656,25
	99,8

	 
	Иные закупки товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0104
	002 06 01
	240
	2004400,0
	2004400,0
	1997444,69
	99,7

	 
	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно- коммуникационных технологий
	907
	0104
	002 06 01
	242
	622700,0
	622700,0
	616517,68
	99,0

	 
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0104
	002 06 01
	244
	1381700,0
	1381700,0
	1380927,01
	99,9

	 
	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	907
	0104
	002 06 01
	850
	24500,0
	24500,0
	21907,08
	89,4

	 
	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	907
	0104
	002 06 01
	851
	20100,0
	20100,0
	18085,00
	90,0

	 
	Уплата прочих налогов, сборов и иных платежей
	907
	0104
	002 06 01
	852
	4400,0
	4400,0
	3822,08
	86,9

	 
	Определение должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, и составление протоколов об административных правонарушениях
	907
	0104
	002 06 03
	 
	5000,0
	5000,0
	5000,00
	100,0

	 
	Выполнение отдельных государственных полномочий за счет субвенций из фонда компенсаций Санкт-Петербурга
	907
	0104
	002 06 03
	598
	5000,0
	5000,0
	5000,00
	100,0

	1.2.
	Резервные фонды
	907
	0111
	 
	 
	100000,0
	100000,0
	0,00
	0,0

	 
	Резервный фонд местной администации
	907
	0111
	070 01 00
	 
	100000,0
	100000,0
	0,00
	0,0

	 
	Резервные средства
	907
	0111
	070 01 00
	870
	100000,0
	100000,0
	 
	0,0

	1.3.
	Другие общегосударственные вопросы
	907
	0113
	 
	 
	2820700,0
	2820700,0
	2386890,70
	84,6

	 
	Реализация функций, связанных с общегосударственным управлением
	907
	0113
	092 00 00
	 
	775000,0
	775000,0
	692397,28
	89,3

	 
	Осуществление в порядке и формах, установленных законом Санкт-Петербурга, поддержки деятельности граждан, общественных объединений, участвующих в охране общественного порядка на территории муниципального образования
	907
	0113
	092 01 00
	 
	164000,0
	164000,0
	81557,28
	49,7

	 
	Субсидии некоммерческим организациям (за исключением муниципальных учреждений)
	907
	0113
	092 01 00
	630
	164000,0
	164000,0
	81557,28
	49,7

	 
	Формирование и размещение муниципального заказа
	907
	0113
	092 02 00
	 
	500000,0
	500000,0
	500000,00
	100,0

	 
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0113
	092 02 00
	244
	500000,0
	500000,0
	500000,00
	100,0

	 
	Уплата членских взносов на осуществление деятельности Совета муниципальных образований Санкт-Петербурга и содержание его органов
	907
	0113
	092 05 00
	 
	60000,0
	60000,0
	60000,00
	100,0

	 
	Уплата прочих налогов, сборов и иных платежей
	907
	0113
	092 05 00
	852
	60000,0
	60000,0
	60000,00
	100,0

	 
	Установление официальных символов, памятных дат муниципального образования и учреждение звания "Почетный житель муниципального образования"
	907
	0113
	092 06 00
	 
	51000,0
	51000,0
	50840,00
	99,7

	 
	Прочая закупка товаров,работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0113
	092 06 00
	244
	51000,0
	51000,0
	50840,00
	99,7

	 
	Целевые программы муниципального образования
	907
	0113
	795 00 00
	 
	2045700,0
	2045700,0
	1694493,42
	82,8

	 
	Целевая программа по участию в реализации мер по профилактике дорожно- транспортного травматизма на территории муниципального образования
	907
	0113
	795 01 00
	 
	46000,0
	46000,0
	41121,92
	89,4

	 
	Прочая закупка товаров,работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0113
	795 01 00
	244
	46000,0
	46000,0
	41121,92
	89,4

	 
	Целевая программа по участию в деятельности по профилактике правонарушений в Санкт-Петербурге
	907
	0113
	795 02 00
	 
	10000,0
	10000,0
	9750,00
	97,5

	 
	Прочая закупка товаров,работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0113
	795 02 00
	244
	10000,0
	10000,0
	9750,00
	97,5

	 
	Целевая программа по участию в профилактике наркомании в Санкт-Петербурге
	907
	0113
	795 04 00
	 
	197000,0
	197000,0
	40000,00
	20,3

	 
	Прочая закупка товаров,работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0113
	795 04 00
	244
	197000,0
	197000,0
	40000,00
	20,3

	 
	Целевая программа по участию в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации  и (или) ликвидации последствий проявления терроризма и экстремизма на территории муниципального образования
	907
	0113
	795 05 00
	 
	10000,0
	10000,0
	0,00
	0,0

	 
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0113
	795 05 00
	244
	10000,0
	10000,0
	 
	0,0

	 
	Целевая программа по организации и проведению досуговых мероприятий для жителей муниципального образования
	907
	0113
	795 06 00
	 
	1782700,0
	1782700,0
	1603621,50
	90,0

	 
	Прочая закупка товаров,работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0113
	795 06 00
	244
	1782700,0
	1782700,0
	1603621,50
	90,0

	2.
	НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	907
	0300
	 
	 
	10000,0
	10000,0
	10000,00
	100,0

	2.1.
	Защита населения и территории от  чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	907
	0309
	 
	 
	10000,0
	10000,0
	10000,00
	100,0

	 
	 Проведение подготовки и обучения неработающего населения способам защиты и действиям в чрезвычайных ситуациях, а также способам защиты от опастностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий
	907
	0309
	219 03 00
	 
	10000,0
	10000,0
	10000,00
	100,0

	 
	Прочая закупка товаров,работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0309
	219 03 00
	244
	10000,0
	10000,0
	10000,00
	100,0

	3.
	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	907
	0400
	 
	 
	450000,0
	450000,0
	0,00
	0,0

	3.1.
	Общеэкономические вопросы
	907
	0401
	 
	 
	450000,0
	450000,0
	0,00
	0,0

	 
	Реализация государственной политики занятости населения 
	907
	0401
	510 00 00
	 
	450000,0
	450000,0
	0,00
	0,0

	 
	 Проведение  оплачиваемых общественных работ
	907
	0401
	510 01 00
	 
	100000,0
	100000,0
	0,00
	0,0

	 
	Субсидии юридическим лицам (кроме муниципальных учреждений) и физическим лицам- производителям товаров, работ, услуг
	907
	0401
	510 01 00
	810
	100000,0
	100000,0
	 
	0,0

	 
	Временное трудоустройство несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет в свободное от учебы время
	907
	0401
	510 02 00
	 
	250000,0
	250000,0
	0,00
	0,0

	 
	Субсидии юридическим лицам (кроме муниципальных учреждений) и физическим лицам- производителям товаров, работ, услуг
	907
	0401
	510 02 00
	810
	250000,0
	250000,0
	 
	0,0

	 
	Организация ярмарок вакансий 
	907
	0401
	510 03 00
	 
	100000,0
	100000,0
	0,00
	0,0

	 
	Субсидии юридическим лицам (кроме муниципальных учреждений) и физическим лицам- производителям товаров, работ, услуг
	907
	0401
	510 03 00
	810
	100000,0
	100000,0
	 
	0,0

	4.
	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	907
	0500
	 
	 
	36487600,0
	36487600,0
	35797823,53
	98,1

	4.1.
	Благоустройство
	907
	0503
	600 00 00
	 
	36487600,0
	36487600,0
	35797823,53
	98,1

	4.1.1.
	Благоустройство придомовых территорий и дворовых территорий
	907
	0503
	600 01 00
	 
	16761300,0
	16761300,0
	16727077,91
	99,8

	 
	Текущий ремонт придомовых территорий и дворовых территорий,  включая проезды и въезды, пешеходные дорожки
	907
	0503
	600 01 01 
	 
	10062300,0
	10062300,0
	10036857,47
	99,7

	 
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0503
	600 01 01 
	244
	10062300,0
	10062300,0
	10036857,47
	99,7

	 
	Установка, содержание и ремонт ограждений газонов
	907
	0503
	600 01 03
	 
	6193600,0
	6193600,0
	6187331,26
	99,9

	 
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0503
	600 01 03
	244
	6193600,0
	6193600,0
	6187331,26
	99,9

	 
	Установка и содержание малых архитектурных форм, уличной мебели и хозяйственно-бытового оборудования, необходимого для благоустройства территории муниципального образования
	907
	0503
	600 01 04
	 
	505400,0
	505400,0
	502889,18
	99,5

	 
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0503
	600 01 04
	244
	505400,0
	505400,0
	502889,18
	99,5

	4.1.2.
	Благоустройство территории муниципального образования, связанное с обеспечением санитарного благополучия населения
	907
	0503
	600 02 00
	 
	214800,0
	214800,0
	123245,05
	57,4

	 
	Оборудование контейнерных площадок на дворовых территориях
	907
	0503
	600 02 01
	 
	112200,0
	112200,0
	111573,73
	99,4

	 
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0503
	600 02 01
	244
	112200,0
	112200,0
	111573,73
	99,4

	 
	Участие в обеспечение чистоты и порядка на территории муниципального образования
	907
	0503
	600 02 02
	 
	11800,0
	11800,0
	11671,32
	98,9

	 
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0503
	600 02 02
	244
	11800,0
	11800,0
	11671,32
	98,9

	 
	Ликвидация несанкционированных свалок бытовых отходов, мусора
	907
	0503
	600 02 03
	 
	90800,0
	90800,0
	0,00
	0,0

	 
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0503
	600 02 03
	244
	90800,0
	90800,0
	 
	0,0

	4.1.3.
	Озеленение территории муниципального образования
	907
	0503
	600 03 00
	 
	5456500,0
	5456500,0
	5248795,63
	96,2

	 
	Озеленение  территорий зеленых насаждений внутриквартального озеленения
	907
	0503
	600 03 01
	 
	1637700,0
	1637700,0
	1636954,95
	100,0

	 
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0503
	600 03 01
	244
	1637700,0
	1637700,0
	1636954,95
	100,0

	 
	Организация работ по компенсационному озеленению
	907
	0503
	600 03 02
	 
	453100,0
	453100,0
	452703,32
	99,9

	 
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0503
	600 03 02
	244
	453100,0
	453100,0
	452703,32
	99,9

	 
	Содержание территорий зеленых насаждений внутриквартального озеленения, ремонт расположенных на них объектов зеленых насаждений, защита зеленых насаждений
	907
	0503
	600 03 03
	 
	175100,0
	175100,0
	168546,15
	96,3

	 
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0503
	600 03 03
	244
	175100,0
	175100,0
	168546,15
	96,3

	 
	Проведение санитарных рубок, удаление аварийных, больных деревьев и кустарников в отношении зеленых насаждений внутриквартального озеленения
	907
	0503
	600 03 04
	 
	2990600,0
	2990600,0
	2990591,21
	100,0

	 
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0503
	600 03 04
	244
	2990600,0
	2990600,0
	2990591,21
	100,0

	 
	Организация учета зеленых насаждений внутриквартального озеленения
	907
	0503
	600 03 05
	 
	200000,0
	200000,0
	0,00
	0,0

	 
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0503
	600 03 05
	244
	200000,0
	200000,0
	 
	0,0

	4.1.4.
	Прочие мероприятия в области благоустройства
	907
	0503
	600 04 00
	 
	14055000,0
	14055000,0
	13698704,94
	97,5

	 
	Создание зон отдыха, в т.ч. обустройство и содержание  детских площадок
	907
	0503
	600 04 01
	 
	9853800,0
	9853800,0
	9810116,91
	99,6

	 
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0503
	600 04 01
	244
	9853800,0
	9853800,0
	9810116,91
	99,6

	 
	Обустройство , содержание и уборка территорий спортивных площадок
	907
	0503
	600 04 02
	 
	3705200,0
	3705200,0
	3698588,03
	99,8

	 
	Прочая закупка товаров,работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0503
	600 04 02
	244
	3705200,0
	3705200,0
	3698588,03
	99,8

	 
	Разработка проектно-сметной документации текущего ремонта (восстановления) дворовых территорий
	907
	0503
	600 04 03
	 
	496000,0
	496000,0
	190000,00
	38,3

	 
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0503
	600 04 03
	244
	496000,0
	496000,0
	190000,00
	38,3

	5.
	ОБРАЗОВАНИЕ
	907
	0700
	 
	 
	8132000,0
	8132000,0
	7978037,87
	98,1

	5.1.
	Пофессиональная подготовка, переподготовка и повышение квалификации
	907
	0705
	 
	 
	196000,0
	196000,0
	196000,00
	100,0

	 
	Муниципальный заказ на профессиональную переподготовку и повышение квалификации выборных должностных лиц местного самоуправления, членов выборных органов местного самоуправления, депутатов представительных органов муниципальных образований, а также профессиональную подготовку, переподготовку и повышению квалификации муниципальных служащих и работников муниципальных учреждений.
	907
	0705
	428 01 00
	 
	196000,0
	196000,0
	196000,00
	100,0

	 
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0705
	428 01 00
	244
	196000,0
	196000,0
	196000,00
	100,0

	5.2.
	Молодежная политика и оздоровление детей
	907
	0707
	 
	 
	7936000,0
	7936000,0
	7782037,87
	98,1

	 
	Организационно-воспитательная работа с молодежью
	907
	0707
	431 00 00
	 
	7936000,0
	7936000,0
	7782037,87
	98,1

	5.2.1.
	Проведение мероприятий по военно-патриотическому воспитанию молодежи на территории муниципального образования
	907
	0707
	431 01 00
	 
	265000,0
	265000,0
	223142,61
	84,2

	 
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0707
	431 01 00
	244
	265000,0
	265000,0
	223142,61
	84,2

	5.2.2.
	Содержание и обеспечение деятельности муниципальных учреждений, обеспечивающих предоставление услуг в сфере молодежной политики
	907
	0707
	431 03 00
	 
	7671000,0
	7671000,0
	7558895,26
	98,5

	 
	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	907
	0707
	431 03 00
	111
	4823100,0
	4823100,0
	4776150,21
	99,0

	 
	Иные закупки товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0707
	431 03 00
	240
	2829900,0
	2829900,0
	2770743,05
	97,9

	 
	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно- коммуникационных технологий
	907
	0707
	431 03 00
	242
	278300,0
	278300,0
	277361,33
	99,7

	 
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0707
	431 03 00
	244
	2551600,0
	2551600,0
	2493381,72
	97,7

	 
	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	907
	0707
	431 03 00
	850
	18000,0
	18000,0
	12002,00
	66,7

	 
	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	907
	0707
	431 03 00
	851
	14400,0
	14400,0
	9738,00
	67,6

	 
	Уплата прочих налогов, сборов и иных платежей
	907
	0707
	431 03 00
	852
	3600,0
	3600,0
	2264,00
	62,9

	6.
	КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ 
	907
	0800
	 
	 
	6504400,0
	6504400,0
	5975948,00
	91,9

	6.1.
	Культура
	907
	0801
	 
	 
	6504400,0
	6504400,0
	5975948,00
	91,9

	6.1.1.
	Организация  местных и участие в организации и проведении городских праздничных и иных зрелищных мероприятий
	907
	0801
	440 01 00
	 
	6504400,0
	6504400,0
	5975948,00
	91,9

	 
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0801
	440 01 00
	244
	6504400,0
	6504400,0
	5975948,00
	91,9

	7.
	СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	907
	1000
	 
	 
	10314900,0
	10591400,0
	10554166,82
	99,6

	7.1.
	Охрана семьи и детства
	907
	1004
	 
	 
	10314900,0
	10591400,0
	10554166,82
	99,6

	7.1.1.
	Организация и осуществление деятельности по опеке и попечительству
	907
	1004
	002 06 02
	 
	2093900,0
	2093900,0
	2078246,59
	99,3

	 
	Выполнение отдельных государственных полномочий за счет субвенций из фонда компенсаций Санкт-Петербурга
	907
	1004
	002 06 02
	598
	2093900,0
	2093900,0
	2078246,59
	99,3

	7.1.2.
	Содержание ребенка в семье опекуна и приемной семье
	907
	1004
	520 13 01
	 
	5454700,0
	5526300,0
	5504785,92
	99,6

	 
	Выполнение отдельных государственных полномочий за счет субвенций из фонда компенсаций Санкт-Петербурга
	907
	1004
	520 13 01
	598
	5454700,0
	5526300,0
	5504785,92
	99,6

	7.1.3.
	 Вознаграждение, причитающееся приемному родителю
	907
	1004
	520 13 02
	 
	2766300,0
	2971200,0
	2971134,31
	100,0

	 
	Выполнение отдельных государственных полномочий за счет субвенций из фонда компенсаций Санкт-Петербурга
	907
	1004
	520 13 02
	598
	2766300,0
	2971200,0
	2971134,31
	100,0

	8.
	ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ 
	907
	1100
	 
	 
	770000,0
	770000,0
	569766,97
	74,0

	8.1.
	Массовый спорт
	907
	1102
	 
	 
	770000,0
	770000,0
	569766,97
	74,0

	8.1.1.
	Создание условий для развития на территории муниципального образования массовой физической культуры и спорта 
	907
	1102
	487 01 00
	 
	770000,0
	770000,0
	569766,97
	74,0

	 
	Прочая закупка товаров,работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	1102
	487 01 00
	244
	770000,0
	770000,0
	569766,97
	74,0

	9.
	СРЕДСТВА МАССОВОЙ ИНФОРМАЦИИ
	907
	1200
	 
	 
	1077000,0
	1077000,0
	965734,50
	89,7

	9.1.
	Периодическая печать и издательства
	907
	1202
	 
	 
	1077000,0
	1077000,0
	965734,50
	89,7

	9.1.1.
	Опубликование муниципальных правовых актов, иной информации
	907
	1202
	457 03 00
	 
	1077000,0
	1077000,0
	965734,50
	89,7

	 
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	1202
	457 03 00
	244
	1077000,0
	1077000,0
	965734,50
	89,7

	 
	МУНИЦИПАЛЬНЫЙ СОВЕТ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ №7 (987)
	987
	 
	 
	 
	1442200,0
	1442200,0
	1436599,16
	99,6

	10.
	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	987
	0100
	 
	 
	1442200,0
	1442200,0
	1436599,16
	99,6

	10.1.
	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	987
	0102
	 
	 
	976500,0
	976500,0
	973625,82
	99,7

	 
	Глава муниципального образования
	987
	0102
	002 01 00
	 
	976500,0
	976500,0
	973625,82
	99,7

	 
	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	987
	0102
	002 01 00
	121
	976500,0
	976500,0
	973625,82
	99,7

	10.2.
	Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов муниципальных образований
	987
	0103
	 
	 
	465700,0
	465700,0
	462973,34
	99,4

	 
	Депутаты представительного органа муниципального образования
	987
	0103
	002 03 00
	 
	75300,0
	75300,0
	75260,00
	99,9

	 
	Пособия и компенсации гражданам и иные социальные выплаты, кроме публичных нормативных обязательств
	987
	0103
	002 03 00
	321
	75300,0
	75300,0
	75260,00
	99,9

	 
	Аппарат представительного органа муниципального образования
	987
	0103
	002 04 00
	 
	390400,0
	390400,0
	387713,34
	99,3

	 
	Иные закупки товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	987
	0103
	002 04 00
	240
	371300,0
	371300,0
	370477,34
	99,8

	 
	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно- коммуникационных технологий
	987
	0103
	002 04 00
	242
	23000,0
	23000,0
	22850,00
	99,3

	 
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	987
	0103
	002 04 00
	244
	348300,0
	348300,0
	347627,34
	99,8

	 
	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	987
	0103
	002 04 00
	850
	19100,0
	19100,0
	17236,00
	90,2

	 
	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	987
	0103
	002 04 00
	851
	16100,0
	16100,0
	14588,00
	90,6

	 
	Уплата прочих налогов, сборов и иных платежей
	987
	0103
	002 04 00
	852
	3000,0
	3000,0
	2648,00
	88,3

	 
	Итого расходы:
	 
	 
	 
	 
	77844700,0
	78121200,0
	75387422,19
	96,5


	
	
	
	
	Приложение № 4
	

	
	
	
	
	к Решению № 03-Р от 20.03.2014 г. 

	
	
	
	
	УТВЕРЖДАЮ
	

	
	
	
	
	Глава муниципального образования

	
	
	
	
	муниципальный округ № 7
	

	
	
	
	
	______________ С.А. Степанов

	
	Показатели расходов бюджета  муниципального образования муниципальный округ № 7   по  разделам и подразделам  расходов  бюджета муниципального образования муниципальный округ № 7 за 2013 год

	
	
	
	
	
	
	

	N  п/п
	НАИМЕНОВАНИЕ     СТАТЕЙ
	Код раздела, подраздела
	Утверждено  Решением о бюджете
	План с учетом изменений на отчетный период
	Исполнено  
	Процент исполнения к плану с учетом изменений

	1.
	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	0100
	14098800,0
	14098800,0
	13535944,5
	96,0

	 
	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	0102
	976500,0
	976500,0
	973625,82
	99,7

	 
	Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов муниципальных образований
	0103
	465700,0
	465700,0
	462973,34
	99,4

	1.1.
	Функционирование Правительства Российской Федерации , высших исполнительных органов государственной власти субьектов Российской Федерации , местных администраций
	0104
	9735900,0
	9735900,0
	9712454,64
	99,8

	1.2.
	Резервные фонды
	0111
	100000,0
	100000,0
	0,00
	0,0

	1.3.
	Другие общегосударственные вопросы
	0113
	2820700,0
	2820700,0
	2386890,70
	84,6

	2.
	НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	0300
	10000,0
	10000,0
	10000,00
	100,0

	2.1.
	Защита населения и территории от  чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	0309
	10000,0
	10000,0
	10000,00
	100,0

	3.
	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	0400
	450000,0
	450000,0
	0,00
	0,0

	3.1.
	Общеэкономические вопросы
	0401
	450000,0
	450000,0
	0,00
	0,0

	4.
	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	0500
	36487600,0
	36487600,0
	35797823,53
	98,1

	4.1.
	Благоустройство
	0503
	36487600,0
	36487600,0
	35797823,53
	98,1

	5.
	ОБРАЗОВАНИЕ
	0700
	8132000,0
	8132000,0
	7978037,87
	98,1

	5.1.
	Пофессиональная подготовка, переподготовка и повышение квалификации
	0705
	196000,0
	196000,0
	196000,00
	100,0

	5.2.
	Молодежная политика и оздоровление детей
	0707
	7936000,0
	7936000,0
	7782037,87
	98,1

	6.
	КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ 
	0800
	6504400,0
	6504400,0
	5975948,00
	91,9

	6.1.
	Культура
	0801
	6504400,0
	6504400,0
	5975948,00
	91,9

	7.
	СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	1000
	10314900,0
	10591400,0
	10554166,82
	99,6

	7.1.
	Охрана семьи и детства
	1004
	10314900,0
	10591400,0
	10554166,82
	99,6

	8.
	ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ 
	1100
	770000,0
	770000,0
	569766,97
	74,0

	8.1.
	Массовый спорт
	1102
	770000,0
	770000,0
	569766,97
	74,0

	9.
	СРЕДСТВА МАССОВОЙ ИНФОРМАЦИИ
	1200
	1077000,0
	1077000,0
	965734,50
	89,7

	9.1.
	Периодическая печать и издательства
	1202
	1077000,0
	1077000,0
	965734,50
	89,7

	 
	Итого расходы:
	 
	77844700,0
	78121200,0
	75387422,19
	96,5


	
	
	               Приложение № 5
	

	
	
	                к Решению № 03-Р от 20.03.2014 г. 
	

	
	
	              УТВЕРЖДАЮ
	

	
	
	              Глава муниципального образования
	

	
	
	               муниципальный округ № 7

	
	
	             ______________ С.А. Степанов

	Показатели источников финансирования дефицита бюджета  муниципального образования  муниципальный округ № 7 за 2013 год по кодам классификации источников финансирования дефицита бюджета
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	руб.
	

	Код  классификации источников финансирования дефицитов бюджетов
	Наименование 
	Утверждено на год                         
	Исполнено  
	Неисполненные назначения
	

	907 01 05 02 01 03 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов внутригородских муниципальных образований городов федерального значения Москвы и Санкт-Петербурга
	-71159700,00
	-64540096,89
	-6619603,11
	

	907 01 05 02 01 03 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов внутригородских муниципальных образований городов федерального значения Москвы и Санкт-Петербурга
	78121200,00
	75387422,19
	2733777,81
	

	 
	Итого
	6961500,00
	10847325,30
	-3885825,30
	


	
	
	Приложение № 6
	

	
	
	к Решению № 03-Р от 20.03.2014 г. 

	
	
	УТВЕРЖДАЮ
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Глава муниципального образования

	
	
	________________ С.А. Степанов

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Показатели источников финансирования дефицита бюджета  муниципального образования  муниципальный округ № 7 за 2013 год по кодам групп, подгрупп, статей, видов  источников финансирования дефицитов бюджетов, кода классификации операций сектора государственного управления, относящихся к источникам финансирования дефицитов бюджетов
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	руб.
	
	
	
	
	
	
	

	Код
	Наименование кода группы, подгруппы, статьи, вида источников финансирования дефицитов бюджетов, кода классификации операций сектора государственного управления, относящихся к источникам финансирования дефицитов бюджетов
	Утвержде
но на год                         
	Исполнено  
	Неисполненные назначения
	
	
	
	
	
	
	

	000 01 05 00 00 00 0000 000
	Изменение остатков средств 
	6961500,0
	10847325,3
	-3885825,3
	
	
	
	
	
	
	

	000 01 05 00 00 00 0000 500
	Увеличение остатков средств бюджетов
	-71159700,0
	-64540096,89
	-6619603,1
	
	
	
	
	
	
	

	000 01 05 02 00 00 0000 500
	Увеличение прочих остатков средств бюджетов
	-71159700,0
	-64540096,9
	-6619603,1
	
	
	
	
	
	
	

	000 01 05 02 01 00 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов
	-71159700,0
	-64540096,89
	-6619603,1
	
	
	
	
	
	
	

	000 01 05 02 01 03 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов внутригородских муниципальных образований городов федерального значения Москвы и Санкт-Петербурга
	-71159700,0
	-64540096,89
	-6619603,1
	
	
	
	
	
	
	

	000 01 05 00 00 00 0000 600
	Уменьшение  остатков  средств  
	78121200,00
	75387422,19
	2733777,8
	
	
	
	
	
	
	

	000 01 05 02 00 00 0000 600
	Уменьшение прочих  остатков  средств бюджетов 
	78121200,00
	75387422,19
	2733777,8
	
	
	
	
	
	
	

	000 01 05 02 01 00 0000 610
	Уменьшение прочих  остатков денежных  средств бюджетов 
	78121200,00
	75387422,19
	2733777,8
	
	
	
	
	
	
	

	000 01 05 02 01 03 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов внутригородских муниципальных образований городов федерального значения Москвы и Санкт-Петербурга
	78121200,00
	75387422,19
	2733777,8
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	Приложение № 7

	
	
	
	
	
	
	
	к Решению № 03-Р от 20.03.2014 г. 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	
	
	
	
	
	
	Глава МО МО № 7

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	___________ С.А. Степанов

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 Отчет о расходовании средств резервного фонда местной администрации  по состоянию на 01.01.2014г.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Расходование средств резервного  фонда местной администрации не производилось.
	


	
	
	
	
	
	
	Приложение № 8

	
	
	
	
	
	к Решению № 03-Р от 20.03.2014 г. 

	
	
	
	
	
	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	
	
	
	
	                         Глава МО МО № 7

	
	
	
	
	
	                  ______________ С.А. Степанов

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Отчет о численности муниципальных служащих и работников муниципального казенного учреждения  и фактических затратах на их денежное содержание за  2013 г.

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	руб.

	Наименование учреждения
	Наименование показателя
	Код
	Фактическое наличие
	Выполнено на 01.01.14г.

	
	
	бюджетной классификации
	 
	

	
	
	раздел  подраздел
	целевая статья
	вид расхода
	на начало года
	 

	 
	Глава муниципального образования
	0102
	0020100 
	121
	Х
	Х

	Муниципальный Совет мо мо №7
	Штатные единицы
	0102
	0020100 
	121
	1
	1

	
	Расходы на оплату труда и начисления
	0102
	0020100 
	121
	Х
	973625,82

	
	в том числе за счет бюджета
	0102
	0020100 
	121
	Х
	973625,82

	
	из них заработная плата
	0102
	0020100 
	121
	Х
	780793,87

	Местная администрация мо мо №7
	Глава местной администрации
	0104
	0020500
	121
	Х
	Х

	
	Штатные единицы
	0104
	0020500
	121
	1
	1

	
	Расходы на оплату труда и начисления
	0104
	0020500
	121
	Х
	975446,62

	
	в том числе за счет бюджета
	0104
	0020500
	121
	Х
	975446,62

	
	из них заработная плата
	0104
	0020500
	121
	Х
	782438,00

	
	Центральный аппарат
	0104
	0020601
	121
	Х
	Х

	
	Штатные единицы
	0104
	0020601
	121
	11
	11

	
	Расходы на оплату труда и начисления
	0104
	0020601
	121
	Х
	6712656,25

	
	в том числе за счет бюджета
	0104
	0020601
	121
	Х
	6712656,25

	
	из них заработная плата
	0104
	0020601
	121
	Х
	5287250,84

	
	Штатные единицы (  выполнение отдельных государственных полномочий за счет субвенций из фонда компенсаций Санкт-Петербурга  )   
	1004
	0020602
	598
	3
	3

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Расходы на оплату труда и начисления
	1004
	0020602
	598
	Х
	1945032,52

	
	в том числе за счет бюджета
	1004
	
	598
	Х
	1945032,52

	
	из них заработная плата
	1004
	
	598
	Х
	1501207,87

	МКУ " СЦ "Радуга"
	Штатные единицы
	0707
	4310300
	111
	9
	9

	 
	Расходы на оплату труда и начисления

 

 
	0707
	4310300
	111
	Х
	4776150,21

	 
	в том числе за счет бюджета
	0707
	4310300
	111
	Х
	4776150,21

	 
	из них заработная плата
	0707
	4310300
	111
	Х
	3736605,38



МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ      МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ  №7
   МУНИЦИПАЛЬНЫЙ   СОВЕТ

                                                                        

Р Е Ш Е Н И Е


Санкт-Петербург

Отчет Главы муниципального образования

муниципальный округ №7 за 2013 год

Заслушав отчет Главы муниципального образования муниципальный округа №7, Муниципальный совет:

РЕШИЛ:

1. Признать работу Главы муниципального образования муниципальный округа №7 за 2013 год удовлетворительной.

2. Отчет Главы муниципального образования муниципальный округа №7 официально опубликовать в официальном издании – «Бюллетень муниципального округа №7».

3. Решение вступает в силу с момента его принятия.

Глава муниципального образования,

исполняющий полномочия председателя 

муниципального совета  муниципального

образования муниципальный округ № 7                                                                                             С.А. Степанов
Отчет  Главы муниципального образования 

муниципальный округ № 7  

за 2013 год

В соответствии с Уставом МО МО  № 7 Глава МО является высшим должностным лицом МО и наделяется Уставом собственными полномочиями по решению вопросов местного значения.

Глава МО исполняет полномочия председателя муниципального совета, подконтролен и подотчетен населению муниципального образования и муниципальному совету.

Остановимся на основных полномочиях Главы МО:

3. Глава МО представляет муниципальное образование в отношениях с органами местного самоуправления других МО, органов гос. власти, гражданами и организациями.

В течении 2013 года в адрес муниципального совета поступило 21 письменное обращение от жителей МО и 358 – от юридических лиц. В основном они касались деятельности Местной администрации МО и поэтому зачастую наряду с письмами, поступающими в адрес МА, работники МА брали на контроль и отвечали на письменные обращения, поступающие в адрес муниципального совета.

Особую озабоченность вызывают обращения граждан, как письменные так и устные, не входящие в сферу деятельности МО. И опять данные обращения связаны с работой жилищно-коммунальных служб. Это и «перетоп», даже по мнению жилищников в октябре месяце из-за превышения температуры теплоносителя, жители нашего муниципального образования были вынуждены переплатить 25 млн. рублей.

Это и дополнительная «услуга» по обслуживанию и ремонту домофонов, которую из наших жителей никто не заказывал.

Это и продолжающее иметь место оплата за пользование горячей и холодной водой по нормативу при наличии счетчиков потребления воды в квартирах с последующим пересчетом, если, конечно, житель обратится в бухгалтерию ООО «ЖКС № № 2 В.О. района» по всем этим вопросам. По нашему ходатайству, была проведена встреча жителей нашего округа с заместителем главы В.О. района Дмитриевым Вячеславом Авинеровичем, где жителями был сделан акцент на необходимость централизации управления, наведения порядка в работе жилищно-коммунальной сферы со стороны Администрации В.О. района. 
В течении 2013 года от Василеостровской прокуратуры поступило в адрес муниципального совета 34 запроса по различным направлениям деятельности муниципального образования, 1 представление об устранении нарушений законодательства, 12 предложений о принятии необходимых нормативных актов.

Решением муниципального совета нарушение действующего законодательства было устранено. 

Необходимо отметить, что в 2013 году значительно сократилось количество затребованной Прокуратурой информации от муниципального совета. В выступлении Заместителя прокурора Санкт-Петербурга Харченкова Дмитрия Николаевича на ежегодном Съезде Совета муниципальных образований был сделан акцент на контроль городской прокуратуры за этим процессом.

За 2013 год на личном приеме у Главы муниципального образования побывало 134 жителя МО. Основные обращения были связаны, как я уже и говорил, с работой жилищной системы. 

Надо отметить, что руководство МО № 7 открыто для граждан: люди не ждут в приемных; Глава МО, Глава МА и его Заместитель, в зависимости от того, кто находится на рабочем месте, принимает граждан в любой момент.

По юридическим вопросам организован прием студентами РАНХИГС (прием осуществляется вместе с преподавателем – студенты берут вопрос на проработку и через 2 недели дают письменный ответ). Прием осуществляется по понедельникам, средам с 15.00 до. 17.00 ч.

Адвокат Полежаев Сергей Васильевич принимает по понедельникам, средам и четвергам с 10.00 до 16.00 ч.


Также уже на протяжении двух лет проводится  консультирование василеостровцев по телефону высокопрофессиональными юристами. Режим работы и номер телефона  опубликованы в газете и на нашем сайте.

С 2010 года у нас  работает общественная приемная петербургского омбудсмена. Прием ведет общественный помощник уполномоченного по правам человека Пантелеев Александр Модестович по четвергам с 15.00 до 18.00 ч. За 2013 год было принято 16 человек.

У наших жителей есть право выбора, куда обратиться со своими проблемами. Безусловно – все юридические консультации осуществляются бесплатно.

Организовано он-лайн консультирование на сайте mcmo7@yandex.ru по вопросам местного значения Главой МА и Главой МО.

На заседаниях коллегии администрации Василеостровского района, рассматриваются вопросы жизнедеятельности района. Это позволяет заострить те проблемы, которые волнуют наших жителей: работа социальной сферы, благоустройство, работа многофункционального центра, доступность среды для маломобильных групп граждан, работа управляющих компаний, вопросы обеспечения лекарствами, обеспечение местами в дошкольных учреждениях.

Ежеквартально  проводились встречи участковых полицейских 16 отдела полиции с населением. К сожалению продолжает наблюдаться  низкая активность и нежелание жителей принимать участие в этих встречах.  

Совет муниципальных образований Санкт-Петербурга, объединив практически все внутригородские МО, проводит активную работу по информированию муниципальных образований, распространению передового опыта, поощрению лучших.

По итогам VII конкурса по благоустройству территорий муниципальных образований Санкт-Петербурга в номинации «Лучший благоустроенный квартал исторической части города» наше муниципальное образование заняло III место.

В течение всего 2013 года была организована  и постоянно поддерживалась совместная работа Глав всех пяти муниципальных образований Василеостровского района. На этих встречах проходит обмен информацией, выработка совместных решений, принимаются планы совместных мероприятий, углубляются контакты между  депутатами и муниципальными  служащими МО Василеостровского района.

Большое внимание в нашей работе  постоянно уделяется взаимодействию с  общественными организациями. Мы (по мнению актива) оказываем большую помощь и поддержку в  их работе,  а наши старшие товарищи оказывают  нам неоценимую помощь в работе с ветеранами.

4. Глава муниципального образования исполняет полномочия председателя муниципального совета и организует его работу.

За прошедший 2013 год было проведено 8 заседаний муниципального совета, на которых было принято 31 решение, 11 из них носит нормативный характер. 

По заявлению Главы Местной администрации дважды  вносились изменения в Решение № 40-Р от 06.12.2012 года «Об утверждении бюджета МО МО  № 7 на 2013 год в третьем чтении».

     В связи с меняющимся законодательством требовалось вносить  корректировки и в другие нормативные документы.


Практически все заседания муниципального совета проходили при 100% явке депутатов. Предварительное обсуждение повестки дня и вопросов,  выносимых  на заседания совета, позволило  принимать решения без серьёзных дебатов.


В соответствии с Уставом, решениями муниципального совета 28 марта  состоялись публичные слушания по отчету Главы МА МО МО № 7 об исполнении  бюджета за 2012  год, отчету  Главы МО МО № 7 и депутатов МО МО № 7 за 2012 год,   где была дана положительная оценка работы совета и администрации за 2012 год. 


24 октября состоялись публичные слушания по проекту местного бюджета МО МО № 7 на 2014 год – проект бюджета был также одобрен.


Информация о проведенных слушаниях была размещена в  газете «Василеостровская  перспектива», а протоколы  размещены в официальном издании «Бюллетень муниципального округа № 7».


3. Глава муниципального образования  обеспечивает осуществление муниципальным советом полномочий по решению вопросов  местного значения, в том числе организует   контроль выполнения решений МС.

Основные функции, определенные Уставом, муниципальный совет  в 2013 году выполнил:

Утвержден местный бюджет на следующий 2014 год и принят отчет об исполнении бюджета за предыдущий 2012 год; постоянно осуществлялся контроль за исполнением  органами местного самоуправления и должностным лицами местного  самоуправления полномочий по решению вопросов местного значения.


Ревизионная комиссия муниципального совета, в основном состоящая из депутатов муниципального совета, за 2013 год провела  проверки:

- отчета об исполнении местного бюджета МО МО № 7 за 2012 год;

- определения соответствия бюджетного и иного законодательства при разработке и принятии местного бюджета на 2014 год.

План работы Ревизионной комиссии на 2013 год и все акты проверок опубликованы в официальном издании муниципального образования - Бюллетене муниципального округа №7 и на официальном сайте МО МО №7 – www.mo7spb.ru.

Необходимо отметить, что проведенные проверки показали, что работа местной администрации, муниципального совета и муниципального учреждения МО МО №7 в целом соответствует Бюджетному Кодексу, Федеральному Законодательству, вопросам местного значения для внутригородских муниципальных образований Санкт-Петербурга.


Замечания, выявленные Ревизионной комиссией были рассмотрены на еженедельных совещаниях, проведенных главой местной администрацией МО МО №7 с муниципальными служащими администрации, сделаны соответствующие выводы и приняты меры по устранению указанных недостатков.

По решению муниципального совета от 26.04.2012 г. «О заключении соглашения с Контрольно-счетной палатой  (КСП) Санкт-Петербурга» 28 сентября 2012 года такое соглашение было подписано. В соответствии с ним мы передали, а контрольный орган принял на себя полномочия по осуществлению внешнего муниципально-финансового контроля во внутригородском муниципальном образовании Санкт-Петербурга муниципальный округ № 7. КСП проводит две обязательные, указанные ранее проверки.


Депутаты муниципального совета принимают активное участие  в жизни муниципального образования. Участие во всех культурно-массовых, праздничных, экскурсионных мероприятиях, субботниках, проводимых на территории  нашего муниципального образования говорит о сплоченности депутатского корпуса. За 2013 год мы поздравили с днём рождения 1814 ветерана, многие из них были поздравлены на дому; отметили 9 золотых и бриллиантовых свадеб.

4. Глава муниципального образования осуществляет контроль за обеспечением  доступа к информации о  деятельности муниципального совета. В соответствии с ФЗ «Об обеспечении доступа  к информации о деятельности государственных органов и органов  местного самоуправления» утверждено Положение об обеспечении доступа к информации о деятельности  муниципального совета МО МО  № 7 через: обнародование информации в СМИ; размещение  информации в сети Интернет; в помещении МС на стендах, через библиотечные  и архивные фонды, присутствие граждан на заседаниях муниципального совета, предоставление информации пользователям  по их запросам.

Среди средств массовой информации необходимо отметить регулярный выход газеты «Василеостровская перспектива» и «Бюллетеня  муниципального округа № 7»,  учрежденных МС МО МО № 7. Всего за 2013 год было выпущено 9 выпусков газеты «Василеостровская перспектива» общим тиражом 180000 экземпляров и 22 выпуска бюллетеня муниципального округа № 7.

Если в бюллетенях мы публикуем  всю нашу официальную информацию – административные регламенты, все решения муниципального совета, постановления Главы МО  и Главы МА, то газета в основном посвящена событиям, происходящим на территории  МО, информации о наших жителях, информация других структур для жителей МО № 7, информация о проводимых нашей администрацией мероприятиях, их итоги. 

По мнению жителей, газета интересна. 

В 2013 году наши жители продолжили активно пользоваться  сайтом муниципального образования и он пользуется заслуженным спросом. По техническим причинам нам пришлось значительно изменить вид и конструкцию сайта. Это сделано для удобства пользования. Качество заполнения сайта неоднократно анализировалось и было предметом обсуждений на еженедельных совещаниях у главы местной администрации.

5. Глава МО в порядке, установленном Уставом,  подписывает нормативные правовые акты, принятые муниципальным советом и решения муниципального совета, не имеющие нормативный характер, обеспечивает их официальное опубликование (обнародование).

Все решения МС носящие и не носящие нормативный характер своевременно подписаны, и как уже отмечалось, все они были своевременно опубликованы в бюллетене муниципального округа № 7 и на нашем сайте.

Надо отметить, что на настоящий момент все решения МС за 2013 год выполнены.

6. Глава МО распоряжается средствами предусмотренными  в местном бюджете на содержание  муниципального совета.

Решением МС от 06.12.2012 года при утверждении бюджета на содержание Главы МО было запланировано 976,5 тыс. руб,  на функционирование представительных органов местного самоуправления 465,7 тыс. руб., т.е. всего 1442,2 тыс. руб.

За 2013 год всего израсходовано (с учетом начислений на выплаты по оплате  труда):

- функционирование высшего должностного лица (Главы МО) – 973,6 тыс. руб.;

- руководство и управление в сфере установленных функций органов  местного самоуправления (аппарат совета) – 463,0 тыс. руб.

Всего за 2013 год на содержание представительного органа власти МО МО № 7 израсходовано 1436,6 тыс. руб., т.е. исполнение бюджета составило 99,6%.

7. Глава МО осуществляет иные полномочия, предусмотренные действующим законодательством.



МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ №7
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ   СОВЕТ

                                                                           

Р Е Ш Е Н И Е


Санкт-Петербург

Об утверждении отчета о работе

Ревизионной комиссии МО МО №7 в 2013 году

Заслушав сообщение  председателя Ревизионной комиссии Евдокимова М.В., на основании п. 7.12  статьи 7 Положения о Ревизионной комиссии муниципального образования муниципальный округ №7, Муниципальный совет

РЕШИЛ:

1. Утвердить отчет о работе Ревизионной комиссии муниципального образования муниципальный округ за 2013 год, согласно Приложению № 1 к настоящему решению.

2.  Признать работу Ревизионной комиссии удовлетворительной.

3. Официально опубликовать отчет Ревизионной комиссии за 2013 год в официальном издании «Бюллетень муниципального округа №7».

4. Контроль за исполнением настоящего Решения возложить на Главу муниципального образования, исполняющего полномочия председателя муниципального совета, Степанова С.А.

5. Настоящее Решение вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования. 

Глава муниципального образования,

исполняющий полномочия председателя

муниципального совета 



                             С.А. Степанов

Приложение № 1

к Решению № 05-Р от «20» марта 2014 года

УТВЕРЖДАЮ

Глава МО МО № 7

____________С.А. Степанов

«______» __________ 2014 г.

ОТЧЕТ О РАБОТЕ

Ревизионной комиссии МО МО № 7 

за 2013 год

План работы на 2013 год, утвержденный решением ревизионной комиссии МО МО  № 7 от 14.02.2013 выполнен на 60%, из запланированных 5 проверок выполнены 3. 

В частности, были проведены предусмотренные федеральным законодательством  обязательные проверки:

- Внешняя проверка отчета об исполнении местного бюджета МО МО № 7 за 2012 год,

- Проверка соблюдения установленного порядка подготовки и рассмотрения проекта местного бюджета на 2014 год.

Также ревизионной комиссией проведена оценка проектов Муниципальных целевых программ МО МО № 7 на 2014 год.

План работы Ревизионной комиссии на 2013 год и акты проверок опубликованы в официальном издании муниципального образования – Бюллетене муниципального округа  № 7 и на официальном сайте МО 7 – www.mo7spb.ru.

Ревизионной комиссией была проведена проверка отчета об исполнении бюджета  муниципального образования муниципальный округ № 7. При проведении проверки Ревизионная комиссия руководствовалась проектом решения «Об утверждении отчета Местной администрации муниципального образования муниципальный округ № 7 об исполнении местного бюджета муниципального образования муниципальный округ № 7 за 2012 год», Законом Санкт-Петербурга «О Контрольно-счетной палате Санкт-Петербурга», Соглашением о передаче Контрольно-счетной палате Санкт-Петербурга полномочий по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля, заключенного 28 сентября 2012 года.

Контрольно-счетной палатой Санкт-Петербурга было вынесено заключение о возможности принятия представленного проекта «Об утверждении отчета Местной администрации муниципального образования муниципальный округ № 7 об исполнении местного бюджета муниципального образования муниципальный округ № 7 за 2012 год». Данное заключение Ревизионная комиссия сочла соответствующим действующему законодательству и Соглашению с Контрольно-счетной палатой Санкт-Петербурга и рекомендовала использовать представленный проект «Об утверждении отчета Местной администрации муниципального образования муниципальный округ № 7 об исполнении местного бюджета муниципального образования муниципальный округ № 7 за 2012 год» при отчете Местной администрации об исполнении бюджета.

Ревизионной комиссией была проведена оценка проектов следующих муниципальных программ на 2014 год:

1. Муниципальная целевая программа «Профилактика дорожно-транспортного травматизма» на 2014 год (участие в реализации мер по профилактике дорожно-транспортного травматизма на территории муниципального образования)

2. Муниципальная целевую программа «Профилактика правонарушений» на 2014 год (участие в деятельности по профилактике  правонарушений в Санкт-Петербурге в соответствии с законодательством Санкт-Петербурга).

3. Муниципальная целевая программа «Благоустройство территории» на 2014 год (текущий ремонт придомовых территорий и территорий дворов, включая проезды и въезды, установка, содержание и ремонт ограждений газонов, установка и содержание малых архитектурных форм, уличной мебели и хозяйственно-бытового оборудования, необходимого для благоустройства территории муниципального образования).

4. Муниципальная целевая программа «Профилактика наркомании» на 2014 год (участие в деятельности по профилактике наркомании в Санкт-Петербурге, в соответствии с законами Санкт-Петербурга).

5. Муниципальная целевая программа «Профилактика терроризма и экстремизма» на 2014 год (участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также  минимизации и (или) ликвидации последствий проявления терроризма и экстремизма на территории муниципального образования).

6. Муниципальная целевая программа «Досуговые  мероприятия для жителей МО № 7»  на 2014 год (организация и проведение  досуговых мероприятий для жителей муниципального образования).

7. Муниципальная целевая программа  «Чистый округ» на 2014 год (участие в пределах своей компетенции в обеспечении чистоты и порядка на территории муниципального образования, включая ликвидацию несанкционированных свалок бытовых отходов, мусора и уборку территорий, тупиков и проездов, не включенных в адресные программы, утвержденные исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга, оборудование контейнерных площадок на дворовых территориях).

8. Муниципальная целевая программа  «Зеленый двор» на 2014 год (озеленение территорий зеленых насаждений внутриквартального озеленения, в том числе организация работ по компенсационному озеленению, осуществляемому в соответствии с законом Санкт-Петербурга, содержание территорий зеленых насаждений внутриквартального озеленения, ремонт расположенных на них объектов зеленых  насаждений, защита зеленых насаждений на указанных территориях, утверждение перечней территорий зеленых насаждений внутриквартального озеленения; организация учета зеленых  насаждений  внутриквартального  озеленения на территории муниципального образования; проведение санитарных рубок,  а также удаление аварийных, больных деревьев и кустарников в отношении зеленых насаждений внутриквартального озеленения). 

9. Муниципальная целевая программа  «Детская площадка» на 2014 год (создание зон отдыха, в том числе обустройство, содержание и уборка территорий детских площадок).

10. Муниципальная целевая программа «Дворовый спорт» на 2014 год (обустройство, содержание и уборка спортивных площадок).

11. «Перечень мероприятий по разработке проектно-сметной документации  текущего ремонта (восстановления) дворовых территорий на 2015 год».
12. Муниципальная целевая программа «Военно-патриотическое воспитание граждан» на 2014 год (проведение работ по военно-патриотическому воспитанию граждан Российской Федерации на территории муниципального  образования, участие в работе призывной комиссии и комиссии по постановке граждан на воинский учет на территории муниципального образования).

13. Муниципальная целевая программа «Праздничные мероприятия» на 2014 год (организация и проведение местных и участие в организации и проведении городских праздничных и иных зрелищных мероприятий).
14. Муниципальная целевая программа «Физическая культура и спорт» на 2014 (создание условий для развития  на территории муниципального образования массовой физической культуры и спорта). 
15. Муниципальная целевая  программа «Информирование» на 2014 год (учреждение печатного средства массовой информации, опубликование муниципальных  правовых актов, иной информации). 
16. Муниципальная целевая программа «Защита от чрезвычайных ситуаций» на 2014 год (проведение подготовки и обучения неработающего населения  способам защиты и действиям в чрезвычайных ситуациях, а также способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий).

В рамках проведения проверки были рассмотрены следующие вопросы:

соответствие проекта утвержденной концепции программы, 

соблюдение порядка разработки программ; 

соответствие приоритетам социально-экономического развития муниципального образования; 

обоснованность, комплексность программных мероприятий, сроки их реализации; реальность источников финансирования программы; 

ожидаемые конечные результаты, реализация эффективности программы.
В результате проведенной проверки проекты муниципальных целевых программ на 2014 год были рекомендованы к утверждению.

Ревизионной комиссией было проведено определение соответствия бюджетного и иного законодательства при разработке и принятии местного бюджета на 2014 год, в рамках которого рассмотрено заключение Контрольно-счетной палаты Санкт-Петербурга от  15 октября 2013 года № 1-593/13-0-2, поступившее в муниципальное образование муниципальный округ № 7. 

В результате рассмотрения были сделаны выводы о наличии ряда несоответствий действующему законодательству в проекте решения Муниципального совета МО МО № 7 «Об утверждении местного бюджета муниципального образования муниципальный округ № 7 на 2014 год в первом чтении», а именно:

1. Проект местного бюджета внесен  Местной Администрации на рассмотрение МС с соблюдением сроков, установленных ст. 185 БК РФ, ст.16 Положения о бюджетном процессе муниципального образования муниципальный округ № 7, утвержденного решением МС от 25.10.2007 г. № 47-р.

2. Местный бюджета на 2014 год запланирован по доходам в сумме 80121,9 тыс. рублей, расходам – в сумме 82244,3 тыс. рублей, с дефицитом – в сумме 2122,4 тыс. рублей, объем которого соответствует ограничениям, установленным ст. 92.1 БК РФ.

3. Расходы на оплату труда (с начислениями) главы ВМО, сотрудников МА запланированы в соответствии с Законом Санкт-Петербурга от 20.07.2206 № 348-54 «О Реестре муниципальных должностей в Санкт-Петербурге, Реестре должностей муниципальной службы  в Санкт-Петербурге и предельных нормативах размеров оплаты труда депутатов муниципальных советов внутригородских муниципальных образований Санкт-Петербурга, членов выборных органов местного самоуправления в Санкт-Петербурге, выборных должностных лиц местного самоуправления  в Санкт-Петербурге, осуществляющих свои полномочия на постоянной основе, муниципальных служащих в Санкт-Петербурге», Федеральным законом от 24.07.2009 № 212-ФЗ «О страховых взносах в Пенсионный фонд РФ, Фонд социального страхования РФ, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования», постановлением Правительства РФ от 10.12.2012 № 1276 «О предельной величине базы для начисления страховых взносов в государственные внебюджетные фонды с 1 января 2013 года».

В ходе проверки выявлены формальные несоответствия проекта бюджета МО МО № 7 статьям 78, 173, 174, 184.1., 184.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации. 

Выявленные недостатки в проекте решения после рассмотрения их местной администрацией МО МО № 7 были устранены.  

Председатель Ревизионной комиссии



Евдокимов М.В.



МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ  №7
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ   СОВЕТ


Р Е Ш Е Н И Е


Санкт-Петербург
О внесении изменений в Решение муниципального совета 

№ 28-Р от 31 октября 2013 года

«Об утверждении местного бюджета                                                                                                      муниципального образования 

муниципальный округ №7  

на 2014 год в третьем  чтении»

В связи с обращением местной администрации муниципального образования муниципальный округ №7, Муниципальный совет

РЕШИЛ:

1. Внести в Решение муниципального совета № 28-Р от 31 октября 2013 года «Об утверждении местного бюджета муниципального образования муниципальный округ №7 на 2014 год в третьем чтении», следующие изменения:

1.1. В пункте 15 Решения слова «в сумме 9205,1тыс.руб.» заменить словами «в сумме 5823,7тыс.руб.»;

1.2. Внести изменения в Приложение 2 согласно Приложению 1 к настоящему Решению.

1.3. Внести изменения в Приложение 3 согласно Приложению 2 к настоящему Решению.

2. Официально опубликовать настоящее Решение в официальном издании – «Бюллетень Муниципального округа №7».

3. Контроль за исполнением настоящего Решения возложить на Главу муниципального образования, исполняющего полномочия председателя муниципального совета, Степанова С.А.

4. Настоящее Решение вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования.

Глава муниципального образования,

исполняющий полномочия председателя

Муниципального совета 




 С.А. Степанов

	
	
	
	
	Приложение №1
	

	
	
	
	
	к Решению № 06-Р от 20.03.2014 г.

	

	
	
	
	
	Глава муниципального образования

	
	
	
	
	муниципальный округ №7

______________ С.А. Степанов



	
	Изменения, вносимые в приложение № 2 Решения муниципального совета № 28-Р от «31» октября 2013 года «Об утверждении местного бюджета муниципального образования
 муниципальный округ №7 на 2014 год в третьем чтении»

	
	«ВЕДОМСТВЕННАЯ СТРУКТУРА РАСХОДОВ МЕСТНОГО БЮДЖЕТА  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ    МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ №7  НА 2014 ГОД»

	
	
	
	
	
	
	

	N  п/п
	НАИМЕНОВАНИЕ     СТАТЕЙ
	Код главного распорядителя бюджетных средств
	Код раздела,

подраздела
	Код целевой статьи
	Код вида расходов
	Сумма изменений

 (тыс. руб.)

	1.
	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	907
	0100
	
	
	+8113,1

	1.1.
	Другие общегосударственные вопросы
	907
	0113
	
	
	+8113,1

	
	Расходы на содержание и обеспечение деятельности муниципального казенного учреждения 
	907
	0113
	092 07 00
	
	+8113,1

	
	Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	907
	0113
	092 07 00
	100
	+5147,9

	 
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	907
	0113
	092 07 00
	200
	+2947,2

	 
	Иные бюджетные ассигнования
	907
	0113
	092 07 00
	800
	+18,0

	2.
	ОБРАЗОВАНИЕ
	907
	0700
	
	
	-8113,1

	2.1.
	Молодежная политика и оздоровление детей
	907
	0707
	
	
	-8113,1

	 
	Расходы на содержание и обеспечение деятельности муниципальных учреждений, обеспечивающих предоставление услуг в сфере молодежной политики
	907
	0707
	092 06 00
	
	-8113,1

	 
	Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	907
	0707
	092 06 00
	100
	-5147,9

	 
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	907
	0707
	092 06 00
	200
	-2947,2

	 
	Иные бюджетные ассигнования
	907
	0707
	092 06 00
	800
	-18,0

	
	Итого
	
	
	
	
	0,0



	
	
	Приложение № 2
	

	
	
	к Решению № 06-Р от 20.03.2014 г.

	
	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	
	Глава муниципального образования

	
	
	муниципальный округ №7

______________ С.А. Степанов



	
	Изменения, вносимые в приложение №3 Решения муниципального совета № 28-Р от «31» октября 2013 года «Об утверждении местного бюджета муниципального образования муниципальный округ №7 на 2014 год в третьем чтении»

	
	«РАСПРЕДЕЛЕНИЕ БЮДЖЕТНЫХ АССИГНОВАНИЙ БЮДЖЕТА  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ    МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ №7  НА 2014 ГОД»

	N  п/п
	НАИМЕНОВАНИЕ     СТАТЕЙ
	Код раздела, подраздела
	Код целевой
 статьи
	Код вида расходов
	Сумма изменений

( тыс. руб.)

	1.
	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	0100
	
	
	+8113,1

	1.1
	Другие общегосударственные вопросы
	0113
	
	
	+8113,1

	
	Расходы на содержание и обеспечение деятельности муниципального казенного учреждения 
	0113
	092 07 00
	
	+8113,1

	 
	Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	0113
	092 07 00
	100
	+5147,9

	 
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	0113
	092 07 00
	200
	+2947,2

	 
	Иные бюджетные ассигнования
	0113 
	092 07 00
	800
	+18,0

	2.
	ОБРАЗОВАНИЕ
	0700
	
	
	-8113,1

	2.1.
	Молодежная политика и оздоровление детей
	0707
	
	
	-8113,1

	 
	Расходы на содержание и обеспечение деятельности муниципальных учреждений, обеспечивающих предоставление услуг в сфере молодежной политики
	0707
	092 06 00
	
	-8113,1

	 
	Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	0707
	092 06 00
	100
	-5147,9

	 
	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	0707
	092 06 00
	200
	-2947,2

	 
	Иные бюджетные ассигнования
	0707
	092 06 00
	800
	-18,0

	
	Итого
	
	
	
	0,0



МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ №7
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ   СОВЕТ


Р Е Ш Е Н И Е


Санкт-Петербург
О внесении изменений в 

Решение муниципального совета МО МО №7

от 12.03.2009 № 17-Р «О конкурсе на замещение 

должности Главы Местной администрации»

В соответствии с изменениями внесенными в Устав МО МО №7 Решением муниципального совета МО МО №7 № 05-Р от 21.03.2013,  Муниципальный совет

РЕШИЛ:

1. Пункт 1.5. Типовой формы контракта с Главой местной администрации муниципального образования муниципальный округ № 7 изложить в следующей редакции:

«1.5. Настоящий контракт заключается на срок полномочий Муниципального совета, принявшего решение о назначении лица на должность главы Местной администрации (до дня начала работы Муниципального совета нового созыва), но не менее чем на два года.».

5. Официально опубликовать настоящее Решение в официальном издании – «Бюллетень Муниципального округа № 7».

6. Контроль за исполнением настоящего Решения возложить на Главу муниципального образования, исполняющего полномочия председателя муниципального совета, Степанова С.А.

7. Настоящее Решение вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования.

Глава муниципального образования,

исполняющий полномочия председателя

Муниципального совета 




С.А. Степанов


МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ № 7
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ   СОВЕТ


Р Е Ш Е Н И Е


Санкт-Петербург

Об определении границ прилегающих
к некоторым организациям и объектам
территорий, на которых не допускается
розничная продажа алкогольной продукции
на территории муниципального образования
муниципальный округ №7

В соответствии с пунктом 2 и пунктом 4 статьи 16 Федерального закона
от 22.11.1995 № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции», постановлением Правительства Российской Федерации от 27.12.2012 № 1425 «Об определении органами государственной власти субъектов Российской Федерации мест массового скопления граждан и мест нахождения источников повышенной опасности, в которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции, а также определении органами местного самоуправления границ прилегающих к некоторым организациям и объектам территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции», Законом Санкт-Петербурга от 23.09.2009 № 420-79 «Об организации местного самоуправления в Санкт-Петербурге», Уставом муниципального образования муниципальный округ №7, муниципальный совет 

РЕШИЛ:
1. Определить границы прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции на территории муниципального образования муниципальный округ № 7 (далее - прилегающие территории) на следующих расстояниях:

в отношении стационарных торговых объектов, в которых осуществляется розничная продажа алкогольной продукции, – 25 метров;

в отношении стационарных торговых объектов, в которых осуществляется розничная продажа алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания – 25 метров.

2. Границы территорий, прилегающих к организациям и объектам, в отношении которых в соответствии с федеральным законодательством устанавливаются прилегающие территории, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции (далее - защищаемые объекты), определяются окружностями с радиусами, соответствующими расстояниям, указанным в пункте 1 настоящего Решения, с центром на оси каждого входа (выхода) для посетителей в здание (строение, сооружение), в котором расположены организации и (или) объекты, а при наличии обособленной территории, - с центром на оси каждого входа (выхода) для посетителей на обособленную территорию.

3. Расчет расстояний до границ прилегающих территорий производится путем измерения в метрах кратчайшего расстояния по прямой линии от оси входа (выхода) для посетителей в здание (строение, сооружение), в котором расположены защищаемые объекты, а при наличии обособленной территории - от оси входа (выхода) для посетителей на обособленную территорию. При наличии нескольких входов (выходов) для посетителей расчет производится от каждого входа (выхода).

4. При нахождении входа (выхода) для посетителей в здание (строение, сооружение), внутри которого расположен стационарный торговый объект, в пределах окружности, указанной в пункте 2 настоящего Решения, расчет расстояния в целях установления нахождения торгового объекта на прилегающей территории производится путем сложения:

измеренного в метрах кратчайшего расстояния по прямой линии от оси входа (выхода) для посетителей в здание (строение, сооружение), в котором расположены защищаемый объект, а при наличии обособленной территории - от   оси входа (выхода) для  посетителей на обособленную территорию, до оси входа (выхода) в здание (строение, сооружение), в котором расположен стационарный торговый объект;

измеренного в метрах кратчайшего расстояния по пешеходной доступности от оси входа (выхода) для посетителей в здание (строение, сооружение), в котором расположен стационарный торговый объект, до входа в стационарный торговый объект.

При нахождении стационарного торгового объекта и защищаемого объекта в помещениях одного здания (строения, сооружения), имеющих входы (выходы) для посетителей на разных сторонах данного здания (строения, сооружения) и находящихся в пределах окружности, указанной в пункте 2 настоящего постановления (решения), расчет расстояния в целях установления нахождения торгового объекта на прилегающей территории производится путем измерения в метрах кратчайшего расстояния по пешеходной доступности от оси входа (выхода) для посетителей в здание (строение, сооружение), в котором расположен защищаемый объект, а при наличии обособленной территории - от оси входа (выхода) для посетителей на обособленную территорию, до входа (выхода) для посетителей в задание (строение, сооружение), в котором расположен стационарный торговый объект.

При указанных способах расчета расстояния стационарный торговый объект считается размещенным на прилегающей территории, если измеренное расстояние не превышает расстояние, указанное в пункте 1 настоящего Решения.

5. Утвердить схемы границ прилегающих территорий для каждого защищаемого объекта, находящего на территории муниципального образования муниципальный округ №7) согласно приложениям №№ 1-80.

6. Местной администрации МО МО №7 контролировать создание новых или прекращение деятельности защищаемых объектов и в течение одного месяца с момента выявления указанных обстоятельств осуществлять подготовку изменений (дополнений) в настоящее решение с целью утверждения (корректировки) схемы границ прилегающих территорий.

7. При отсутствии схемы границ прилегающих территорий к вновь созданным (выявленным) защищаемым объектам границы прилегающих территорий определяются в соответствии с пунктами 1, 2 настоящего Решения.

8. Копию настоящего Решения направить в Комитет по развитию предпринимательства и потребительского рынка Санкт-Петербурга не позднее 1 месяца со дня принятия.

9.
Официально опубликовать настоящее Решение в официальном издании – «Бюллетень Муниципального округа № 7».

10. Контроль за исполнением настоящего Решения возложить на Главу муниципального образования, исполняющего полномочия председателя муниципального совета, Степанова С.А.

11. Настоящее Решение вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования
Глава муниципального образования,

   исполняющий полномочия председателя

   муниципального совета 




С.А. Степанов
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ  -  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ  №7
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ   СОВЕТ


Р Е Ш Е Н И Е


Санкт-Петербург
О внесении  изменений в Постановление № 14-П

от 06 апреля 2006 «Об утверждении Положения 

о порядке проведения публичных слушаний»       

В связи с изменением действующего законодательства, муниципальный совет 

РЕШИЛ:

1. В тексте Постановления от 06 апреля 2006 года № 14-П «Об утверждении Положения о порядке проведения и организации публичных слушаний» (далее -  Постановление) слово «постановление» заменить словом «решение» в соответствующем падеже.

2. Приложение №1 к Постановлению изложить в редакции, согласно Приложению №1 к настоящему Решению. 

3. Опубликовать настоящее Решение в официальном печатном издании – «Бюллетень муниципального округа  № 7».

4. Настоящее Решение вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования.

Глава муниципального образования, 

исполняющий полномочия председателя 

муниципального совета 





       С.А. Степанов


Приложение  №  1 

к Решению муниципального совета 
муниципального образования

муниципальный округ №7

                                                                                        № 09-Р от 20 марта 2014 года
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке проведения и организации публичных слушаний

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение в соответствии Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления», Уставом муниципального образования муниципальный округ №7 устанавливает порядок проведения и организации публичных слушаний на территории муниципального образования муниципальный округ №7 с целью выявления и учета мнения населения по разрабатываемым или принимаемым муниципальным правовым актам. 

 Публичные слушания – форма непосредственного осуществления населением муниципального образования  муниципальный округ №7 (далее - муниципальное образование) местного самоуправления посредством участия в обсуждении проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения. 

1.2. Предметом обсуждения на публичных слушаниях в обязательном порядке являются:

1.2.1. Проект устава муниципального образования, а также проект муниципального правового акта о  внесении изменений и дополнений в данный устав, кроме случаев, когда изменения в устав вносятся исключительно в целях приведения закрепляемых в уставе вопросов местного значения и полномочий по их решению в соответствие с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами;

1.2.2. проект местного бюджета и отчет об его исполнении;

1.2.3.  проекты планов и программ развития муниципального образования, проекты правил землепользования и застройки, проекты планировки территорий и проекты межевания территорий, проекты правил благоустройства территорий, а также вопросы предоставления разрешений на условно разрешенный вид использования земельных участков и объектов капитального строительства, вопросы отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, вопросы изменения одного вида разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства на другой вид такого использования при отсутствии утвержденных правил землепользования и застройки;

1.2.4. вопросы о преобразовании муниципального образования.

1.3. На публичные слушания могут выноситься проекты иных муниципальных правовых актов.

1.4. Публичные слушания проводятся по инициативе: 

 -  муниципального совета муниципального образования (далее – муниципальный совет);  

-  главы муниципального образования;

- населения муниципального образования численностью не менее 3 % от числа жителей муниципального образования, обладающих активным избирательным правом. 

1.5. Участниками публичных слушаний являются:

 - граждане Российской Федерации, постоянно или преимущественно проживающие на территории муниципального образования, обладающие активным избирательным  правом (далее - жители); 

· муниципальный совет;

· глава муниципального образования.


Иностранные граждане, постоянно или преимущественно проживающие на территории муниципального образования обладают при осуществлении местного самоуправления правами в соответствии с международными договорами Российской Федерации и федеральными законами.

1.6. Участниками публичных слушаний без права голоса могут быть представители органов государственной власти, юридических лиц, общественных организаций и иные лица по приглашению инициаторов публичных слушаний.
1.7.  При проведении публичных слушаний всем участникам должны быть обеспечены равные возможности для выражения своего мнения.

1.8. Участники публичных слушаний вправе представить в орган, назначивший проведение публичных слушаний, свои письменные предложения и замечания, касающиеся обсуждаемых вопросов, для включения их в протокол публичных слушаний до дня проведения публичных слушаний.
1.9. Продолжительность слушаний определяется характером обсуждаемых вопросов. 

2. Порядок формирования инициативной группы граждан 

по проведению публичных слушаний

2.1. Формирование инициативной группы граждан по проведению публичных слушаний по проектам муниципальных правовых актов, выносимым на публичные слушания, осуществляется на основе волеизъявления граждан на собраниях.

2.2. Решение о создании инициативной группы граждан и выдвижение инициативы и по проведению публичных слушаний по проектам муниципальных правовых актов,  выносимым на публичные слушания, принимается на собрании граждан и оформляется протоколом. 

3. Сбор подписей в поддержку инициативной группы

3.1.  Для поддержки проведения публичных слушаний по инициативе граждан необходимо собрать подписи жителей. 
3.2.  Право сбора подписей принадлежит дееспособному гражданину Российской Федерации, достигшему к моменту сбора подписей возраста 18 лет.

3.3.  Сбор подписей осуществляется в течение 30 дней со дня принятия решения о выдвижении инициативы о проведении публичных слушаний.

3.4.  Подписи в поддержку проведения публичных слушаний собираются посредством внесения их в подписные листы, форма которых устанавливается муниципальным советом. Лицо, собирающее подписи, должно представить текст проекта муниципального правового акта, выносимого на публичные слушания, по требованию лиц, ставящих свои подписи в подписные листы.
3.5.  Жители, ставя свою подпись в подписном листе, собственноручно указывают в нем свою фамилию, имя, отчество, год рождения (в возрасте 18 лет на день сбора подписей – дополнительно день и месяц рождения), адрес места жительства, серию и номер паспорта или заменяющего его документ, а также дату внесения подписи.

3.6.  Запрещается осуществлять сбор подписей на рабочих местах, в процессе и в местах выдачи заработной платы, пенсий, пособий, иных социальных выплат. Не допускается вознаграждение за внесение  подписи в подписной лист. Нарушение указанных запретов является основанием для признания собранных подписей недействительными.
3.7.  Расходы, связанные со сбором подписей, несет инициативная группа.

3.8.  Каждый гражданин Российской Федерации имеет право на беспрепятственную агитацию в поддержку или против проведения публичных слушаний.
3.9.  Агитация может осуществляться через средства массовой информации, путем проведения собраний, встреч с жителями, дискуссий, распространения агитационных печатных материалов и иных законных форм и методов агитации, не запрещенных законодательством Российской Федерации.

3.10. После окончания сбора подписей инициативная группа вносит в муниципальный совет предложение о назначении публичных слушаний.

4. Назначение  публичных слушаний по инициативе населения                           муниципального образования

4.1.  Инициативная группа граждан представляет главе муниципального образования письменные предложения по проведению слушаний, которые содержат:
- проект муниципального правового акта;

- информационно - аналитические материалы по проекту муниципального правового акта с обоснованием необходимости его принятия;

- протокол собрания, на котором было принято решение о создании инициативной группы граждан по проведению публичных слушаний и о выдвижении инициативы проведения публичных слушаний;

- список инициативной группы граждан с указанием фамилии, имени, отчества, паспортных данных, места жительства и  телефонов членов группы;

- подписные листы, содержащие подписи в поддержку инициативы проведения публичных слушаний по проекту муниципального правового акта.

4.2.  Глава муниципального образования в течение 14 дней создает комиссию для проверки правильности оформления подписных листов и достоверности, содержащихся в них сведений. 

4.3.  Комиссия в десятидневный срок со дня формирования проводит проверку подписных листов и документов, поданных инициативной группой граждан с целью проведения публичных слушаний. 

4.4.   Недействительными считаются: 

- подписи лиц, не обладающих избирательным правом на день сбора подписей, подписи участников, указавших в подписном листе сведения, не соответствующие действительности;

- подписи без указания всех перечисленных в приложении сведений либо с указанием этих сведений в неполном или сокращенном виде, за исключением сокращений, не препятствующих однозначному пониманию этих сведений;

- подписи, признанные недействительными в соответствии с пунктом 3.6. настоящего положения;

- подписи участников, данные о которых внесены в подписной лист нерукописным способом или карандашом;

-  все подписи в подписном листе в случае, если данные о лице, собирающем подписи, отсутствуют либо внесены не собственноручно, либо подписной лист не удостоверен собственноручной подписью лица, собиравшего подписи, и уполномоченного представителя инициативной группы по проведению сбора подписей, либо если эта подпись недостоверна;

-  подложные подписи, а именно подписи, в отношении которых установлено, что подписной лист был подписан не самим лицом, указанном в подписном листе, и без его согласия;

-  подписи, выполненные от имени разных лиц одним лицом или от имени одного лица другим лицом. Такие подписи признаются недостоверными на основании письменного заключения специалиста, привлеченного к работе органом местного самоуправления;

- подписи, в отношении которых выявлены данные о применении принуждения при их сборе.

Если при проверке подписных листов обнаруживается несколько подписей одного и того же лица, учитывается только одна подпись.
4.5.  При проведении комиссией проверки документов, представленных инициативной группой,  представители инициативной группы должны быть уведомлены о месте, времени и о возможности их присутствия при проведении проверки. Неявка представителей инициативной группы не препятствует проведению проверки.
4.6.  В трехдневный срок по окончании проверки комиссия направляет документы, представленные инициативной группой, главе муниципального образования с мотивированным решением о соответствии либо несоответствии представленных документов требованиям настоящего положения. 

4.7.  Глава муниципального образования на ближайшем заседании муниципального совета обязан внести на повестку дня вопрос о назначении публичных слушаний.
4.8.  По представленным инициативной группой документам муниципальный совет выносит решение о назначении либо об отказе в назначении публичных слушаний, которое подлежит официальному опубликованию в порядке и сроки установленные настоящим положением.

4.9. Публичные слушания не назначаются в следующих случаях:

·  противоречия представленного проекта муниципального правового акта действующему законодательству;

· нарушения порядка подачи инициативы проведения публичных слушаний;

· признания недействительными более чем 25% от проверяемых подписей.
4.10. Заинтересованные лица вправе обжаловать в порядке, установленном действующим законодательством,  принятое муниципальным советом решение.
4.11. Отказ в назначении публичных слушаний инициативной группе не является препятствием для повторной подачи документов для инициативы проведения публичных слушаний при условии устранения инициативной группой нарушений, послуживших основанием для отказа.

5. Назначение  публичных слушаний по инициативе муниципального совета 

5.1.  Публичные слушания, проводимые по инициативе муниципального совета, назначаются муниципальным советом.

5.2.  Назначение публичных слушаний по инициативе муниципального совета оформляется решением муниципального совета.
5.3.  Инициативная группа депутатов муниципального совета не менее 3 человек вносит на имя главы муниципального образования письменное предложение с просьбой о назначении публичных слушаний, которое должно содержать:

- проект муниципального правового акта;

- информационно - аналитические материалы по предлагаемому проекту муниципального правового акта с обоснованием необходимости его принятия;

            - список депутатов, входящих в инициативную группу.
5.4.  Глава муниципального образования обязан внести в повестку дня на ближайшем заседании муниципального совета вопрос о назначении публичных слушаний. 

5.5.  Муниципальный совет на заседании по итогам рассмотрения проекта муниципального правового акта, решает вопрос о назначении публичных слушаний либо об отказе в назначении публичных слушаний.
5.6.  Публичные слушания не назначаются в следующих случаях:

· противоречия представленного проекта муниципального правового акта действующему законодательству;

· нарушения порядка подачи инициативы проведения публичных слушаний.

5.7. По итогам заседания муниципального совета принимается решение о назначении публичных слушаний либо об отказе в назначении публичных слушаний, которое подлежит обязательному официальному опубликованию в средствах массовой информации  в сроки, установленные настоящим положением.  
5.8. Заинтересованные лица вправе обжаловать в порядке, установленном действующим законодательством,  принятое муниципальным советом решение.

5.9. Отказ в назначении публичных слушаний инициативной группе депутатов не является препятствием для повторной подачи документов для инициативы проведения публичных слушаний при условии устранения инициативной группой депутатов нарушений, послуживших основанием для отказа.

6. Назначение  публичных слушаний по инициативе 

главы муниципального образования

6.1.  Публичные слушания, проводимые по инициативе главы муниципального образования, назначаются главой муниципального образования.

6.2.  Назначение публичных слушаний по инициативе главы муниципального образования оформляется постановлением главы муниципального образования.

6.3.  Постановление главы муниципального образования о назначении публичных слушаний подлежит опубликованию в порядке и сроки, установленные настоящим положением.

6.4.  При назначении публичных слушаний по инициативе главы муниципального образования соблюдаются условия настоящего положения о порядке проведения публичных слушаний.

7. Порядок проведение публичных слушаний

7.1. Решение о назначении публичных слушаний должно быть  опубликовано в средствах массовой информации в срок, установленный Уставом муниципального образования для опубликования  муниципальных правовых актов, и должно содержать следующую информацию:

 -  дата, время и место проведения публичных слушаний;

-   предмет публичных слушаний;

-   наименование инициатора проведения публичных слушаний;

-   проект муниципального правового акта;

- порядок ознакомления с информационно-аналитическими материалами по предмету назначенных публичных слушаний.

7.2. Дата, время и место проведения публичных слушаний назначается в сроки, установленные настоящим положением, действующим законодательством, с обеспечением максимального участия инициативной группы.

7.3. Публичные слушания должны быть проведены в срок не более 20 дней после опубликования в средствах массовой информации сообщения о назначении публичных слушаний.

7.4. Расходы на организацию и проведение публичных слушаний производятся за счет средств местного бюджета. 

7.5. Прибывшие на публичные слушания участники подлежат обязательной регистрации с указанием фамилии, имени и отчества, места их постоянного проживания на основании паспортных данных – для физических лиц, с указанием наименования и юридического адреса - для юридических лиц.
7.6. Орган, назначивший проведение публичных слушаний, одновременно с принятием решения о назначении публичных слушаний назначает председателя и секретаря публичных слушаний.
7.7. Председателем и секретарем публичных слушаний может быть назначено любое дееспособное лицо, являющееся гражданином Российской Федерации, достигшим возраста 18 лет. 

7.8. Председатель и секретарь публичных слушаний могут быть назначены лица только с их письменного согласия.
7.9. Председатель публичных слушаний:

- представляется и открывает слушания;

- устанавливает порядок проведения публичных слушаний;

- организует процесс регистрации участников публичных слушаний; 

- ведет публичные слушания (даёт рекомендации, предоставляет слово, лишает слова за нарушения порядка проведения публичных слушаний, делает замечания, осуществляет иные действия, необходимые для надлежащего проведения публичных слушаний);
- оглашает тему публичных слушаний;

- подводит итоги и оглашает в случаях необходимости результаты по проведённым публичным слушаниям;

- даёт распоряжения по организационно-техническим вопросам секретарю публичных слушаний;

- представляет инициаторов проведения слушаний, участников (специалистов, иных лиц, подавших заявку на участие), секретаря публичных слушаний, ведущего протокол.

7.10.  Секретарь публичных слушаний:    
- ведёт протокол публичных слушаний, в котором указывается:

место и время (время начала и время окончания) проведения публичных слушаний;

лица, участвующие в проведении публичных слушаний (председатель, специалисты, секретарь и иные лица, данные которых необходимы для соответствующего учёта в протоколе публичных слушаний);

сведения о предмете публичных слушаний (вопросы повестки публичных слушаний, предлагаемые концепции и т.д.);

необходимые сведения по докладам выступающих на публичных слушаниях;

результаты и (или) решения, принятые на публичных слушаниях.

- осуществляет организационно-техническую работу по указанию председателя публичных слушаний;
- осуществляет регистрацию участников публичных слушаний.
7.11. В протоколе слушаний в обязательном порядке должны быть отражены позиции и мнения участников слушаний по каждому из обсуждаемых вопросов, высказанные ими в ходе слушаний. Протокол подписывается председателем и секретарем. 

7.12. Председатель ведет публичные слушания и следит за порядком обсуждения вопросов. Участники слушаний обязаны соблюдать порядок при проведении публичных слушаний. 
7.13. Председатель в порядке очередности предоставляет слово для выступления участникам слушаний. Участвующие в  публичных слушаниях лица вправе задавать вопросы и выступать по существу рассматриваемого проекта правового акта.
7.14. Для выступления на слушаниях отводится:

- на вступительное слово председателя - до 15 минут;

- на доклад инициатора проведения публичных слушаний (представителя инициатора) – до 20 минут;

- на выступления специалистов (зачитывание заключений специалистов)– до 15 минут;

- на выступление участников до 5 минут.

7.15.  По окончании выступлений специалистов председатель дает возможность участникам задать уточняющие вопросы, выступить в прениях. Время ответов на вопросы не может превышать времени основного выступления специалиста. Время выступления в прениях – до 5 минут. Все участники публичных слушаний выступают только с разрешения председателя.

7.16. Председатель на слушаниях вправе принять решение о перерыве в слушаниях и об их продолжении в другое время.
8. Принятие решения на публичных слушаниях

8.1.  После заслушивания мнений участников публичных слушаний определяются проекты муниципальных правовых актов, которые выносятся на голосование.

8.2.  По результатам публичных слушаний выносится решение о необходимости принятия рассматриваемого на публичных слушаниях проекта муниципального правового акта.  

8.3.  Решение по результатам публичных слушаний принимается большинством голосов участников и фиксируется в протоколе, председатель дает слово секретарю для оглашения протокола публичных слушаний.

8.4.  Результаты (резолютивная часть протокола) публичных слушаний подлежит опубликованию в срок, установленный Уставом муниципального образования для опубликования муниципальных правовых актов.

9. Порядок учета органами местного самоуправления решений, 

принятых на публичных слушаниях

9.1. Решение, принятое на публичных слушаниях, носит рекомендательный характер.

9.2. Орган местного самоуправления, к компетенции которого относится принятие муниципального правового акта, являвшегося предметом обсуждения на публичных слушаниях, учитывает решение, принятое на публичных слушаниях, при принятии соответствующего правового акта.


МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ  № 7
          МУНИЦИПАЛЬНЫЙ   СОВЕТ

                                                                            

Р Е Ш Е Н И Е


Санкт-Петербург

О внесении изменений в решение 

муниципального совета МО МО №7

от 24.03.2011 № 08-Р «О порядке материально-

технического и организационного обеспечения 

деятельности органов местного самоуправления 

МО МО № 7»

     В связи с изменением действующего законодательства, муниципальный совет

РЕШИЛ:

1. Внести следующие изменения в Положение о порядке материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления муниципального образования муниципальный округ № 7, утвержденное Решением муниципального совета МО МО №7 от 24.03.2011 № 08-Р (далее – Положение):

1.1. В подпункте 1.5.4. пункта 1.5. Положения слова «депутатских слушаний,» - исключить; 

1.2. В пункте 2.2. Положения слова «Федеральным законом «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» заменить словами «действующим законодательством в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.»;

1.3. Пункт 3.3. Положения изложить в следующей редакции: 

«3.3. Контроль за расходованием бюджетных средств на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления осуществляется в соответствии с действующим законодательством.».  

2. Официально опубликовать настоящее Решение в официальном издании «Бюллетене муниципального образования муниципальный округ № 7.

3. Контроль за исполнением настоящего Решения возложить на Главу муниципального образования, исполняющего полномочия председателя муниципального совета Степанова С.А.

4. Настоящее Решение вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.
Глава муниципального образования,

исполняющий полномочия председателя

муниципального совета 




С.А. Степанов


МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ  №7
          МУНИЦИПАЛЬНЫЙ   СОВЕТ

                                                                          

Р Е Ш Е Н И Е


Санкт-Петербург

Об утверждении Положения о комиссии

по соблюдению требований к служебному поведению
муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов

в органе местного самоуправления, аппарате избирательной комиссии

муниципального образования муниципальный округ №7 

В соответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Указом Президента Российской Федерации от 01.07.2010 №821 «О комиссиях по соблюдению требований к служебному поведению федеральных государственных служащих и урегулированию конфликта интересов», Законом Санкт-Петербурга от 15.02.2000 № 53-8 «О регулировании отдельных вопросов муниципальной службы в Санкт-Петербурге», муниципальный совет        

РЕШИЛ:
1. Утвердить Положение о комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов в органе местного самоуправления, аппарате избирательной комиссии муниципального образования муниципальный округ №7, согласно приложению к настоящему решению.

2. Органам местного самоуправления, избирательной комиссии муниципального образования муниципального образования муниципальный округ №7 в 2-месячный срок сформировать комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов. 

3. Официально опубликовать настоящее Решение в официальном издании «Бюллетене муниципального образования муниципальный округ № 7.

4. Контроль за исполнением настоящего Решения возложить на Главу муниципального образования, исполняющего полномочия председателя муниципального совета Степанова С.А.

5. Настоящее Решение вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

Глава муниципального образования,

исполняющий полномочия председателя

муниципального совета 




С.А. Степанов

Приложение № 1 
к решению муниципального совета 

муниципального образования

 муниципальный округ №7

от «20» марта 2014 года № 11-Р

ПОЛОЖЕНИЕ
О КОМИССИИ ПО СОБЛЮДЕНИЮ ТРЕБОВАНИЙ К СЛУЖЕБНОМУ ПОВЕДЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ И УРЕГУЛИРОВАНИЮ КОНФЛИКТА ИНТЕРЕСОВ В ОРГАНЕ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, АППАРАТЕ ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ №7 

1. Настоящим положением определяется порядок формирования и деятельности комиссий по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов, создаваемых в органе местного самоуправления, аппарате избирательной комиссии муниципального образования муниципальный округ №7  (далее – Комиссия). 

2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, настоящим положением, а также актами органов государственной власти и местного самоуправления, принятых ими в пределах своей компетенции. 

3. Основной задачей комиссии является содействие органу местного самоуправления, избирательной комиссии муниципального образования муниципальный округ №7(далее – орган местного самоуправления, избирательная комиссия):

а) в обеспечении соблюдения муниципальными служащими, а также гражданами замещавшими должность муниципальной службы, включенную в перечень, установленный нормативными правовыми актами Российской Федерации, обратившимися в орган местного самоуправления, избирательную комиссию с заявлением о даче согласия на замещение должности в коммерческой или некоммерческой организации либо на выполнение работы на условиях гражданско-правового договора в коммерческой или некоммерческой организации, если отдельные функции по государственному управлению этой организацией входили в его должностные (служебные) обязанности, до истечения двух лет со дня увольнения с муниципальной службы (далее – граждане, замещавшие должность муниципальной службы), ограничений и запретов, требований о предотвращении или урегулировании конфликта интересов, а также в обеспечении исполнения ими обязанностей, установленных Федеральным законом от 25.12.2008 г. N 273-ФЗ «О противодействии коррупции» (далее - Закон), другими федеральными законами (далее - требования к служебному поведению и (или) требования об урегулировании конфликта интересов); 

б) в осуществлении в органе местного самоуправления, избирательной комиссии мер по предупреждению коррупции.

4. Комиссия рассматривает вопросы, связанные с соблюдением требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов, в отношении муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в органе местного самоуправления, аппарате избирательной комиссии, а также гражданами, замещавшими должность муниципальной службы в указанных выше органе местного самоуправления, избирательной комиссии.

5. В состав Комиссии входит председатель Комиссии, его заместитель и члены Комиссии, назначаемые руководителем органа местного самоуправления, руководителем избирательной комиссии. Все члены Комиссии при принятии решений обладают равными правами. В отсутствие председателя Комиссии его обязанности исполняет заместитель председателя Комиссии.

6. Персональный состав Комиссии определяется правовым актом органа местного самоуправления, избирательной комиссии. 

 7. Состав Комиссии формируется таким образом, чтобы исключить возможность возникновения конфликта интересов, который мог бы повлиять на принимаемые Комиссией решения.

8. В заседаниях Комиссии с правом совещательного голоса могут участвовать:

а) непосредственный руководитель муниципального служащего, в отношении которого Комиссией рассматривается вопрос о соблюдении требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов, и определяемые председателем Комиссии муниципальные служащие, замещающие в органе местного самоуправления, избирательной комиссии должности муниципальной службы, аналогичные должности, замещаемой муниципальным служащим, в отношении которого Комиссией рассматривается этот вопрос;

б) другие муниципальные служащие; специалисты, которые могут дать пояснения по вопросам муниципальной службы и вопросам, рассматриваемым Комиссией; должностные лица других органов местного самоуправления; представители заинтересованных организаций; представитель муниципального служащего, в отношении которого Комиссией рассматривается вопрос о соблюдении требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов, - по решению председателя Комиссии, принимаемому в каждом конкретном случае отдельно не менее чем за три дня до дня заседания Комиссии на основании ходатайства муниципального служащего, в отношении которого Комиссией рассматривается этот вопрос, или любого члена Комиссии; 

в) представитель гражданина, замещавшего должность муниципальной службы.

9. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее двух третей от общего числа членов Комиссии. 

10. При возникновении прямой или косвенной личной заинтересованности члена Комиссии, которая может привести к конфликту интересов при рассмотрении вопроса, включенного в повестку дня заседания Комиссии, он обязан до начала заседания заявить об этом. В таком случае соответствующий член Комиссии не принимает участия в рассмотрении указанного вопроса.

11. Основаниями для проведения заседания Комиссии являются:

а) представление руководителем органа местного самоуправления, избирательной комиссии материалов проверки, свидетельствующих:

о представлении муниципальным служащим недостоверных или неполных сведений, предусмотренных подпунктом 1 статьи 8 Закона;

о несоблюдении муниципальным служащим требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов;

б) поступившее в орган местного самоуправления, избирательную комиссию:

обращение гражданина, замещавшего в органе местного самоуправления, избирательной комиссии должность муниципальной службы, включенную в перечень должностей, утвержденный нормативным правовым актом Российской Федерации, о даче согласия на замещение должности в коммерческой или некоммерческой организации либо на выполнение работы на условиях гражданско-правового договора в коммерческой или некоммерческой организации, если отдельные функции по государственному управлению этой организацией входили в его должностные (служебные) обязанности, до истечения двух лет со дня увольнения с муниципальной службы;

заявление муниципального служащего о невозможности по объективным причинам представить сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;

в) представление руководителя органа местного самоуправления, избирательной комиссии или любого члена Комиссии, касающееся обеспечения соблюдения муниципальным служащим требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов либо осуществления в органе местного самоуправления, избирательной комиссии мер по предупреждению коррупции. 

12. Комиссия не рассматривает сообщения о преступлениях и административных правонарушениях, а также анонимные обращения, не проводит проверки по фактам нарушения служебной дисциплины.

13. Председатель Комиссии при поступлении к нему информации, содержащей основания для проведения заседания комиссии:

а) в 3-дневный срок назначает дату заседания Комиссии. При этом дата заседания Комиссии не может быть назначена позднее семи дней со дня поступления указанной информации;

б) организует ознакомление муниципального служащего, в отношении которого Комиссией рассматривается вопрос о соблюдении требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов, гражданина, замещавшего должность муниципальной службы, их представителей, членов Комиссии и других лиц, участвующих в заседании Комиссии, с информацией, содержащей основания для проведения заседания Комиссии;

в) рассматривает ходатайства о приглашении на заседание Комиссии лиц, указанных в подпункте «б» пункта 8 настоящего Положения, принимает решение об их удовлетворении (об отказе в удовлетворении) и о рассмотрении (об отказе в рассмотрении) в ходе заседания Комиссии дополнительных материалов.

14. Заседание Комиссии проводится в присутствии муниципального служащего, в отношении которого рассматривается вопрос о соблюдении требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов, гражданина, замещавшего должность муниципальной службы. При наличии письменной просьбы муниципального служащего, гражданина, замещавшего должность муниципальной службы, о рассмотрении указанного вопроса без его участия заседание Комиссии проводится в его отсутствие. В случае неявки муниципального служащего, гражданина замещавшего должность муниципальной службы, или их представителя на заседание Комиссии при отсутствии письменной просьбы муниципального служащего, гражданина, замещавшего должность муниципальной службы, о рассмотрении указанного вопроса без их участия рассмотрение вопроса откладывается. В случае вторичной неявки муниципального служащего, гражданина, замещавшего должность муниципальной службы, или их представителя без уважительных причин Комиссия может принять решение о рассмотрении указанного вопроса в отсутствие указанных лиц.

15. На заседании Комиссии заслушиваются пояснения муниципального служащего, гражданина, замещавшего должность муниципальной службы (с их  согласия), и иных лиц, рассматриваются материалы по существу предъявляемых муниципальному служащему претензий, а также дополнительные материалы.

16. Члены Комиссии и лица, участвовавшие в ее заседании, не вправе разглашать сведения, ставшие им известными в ходе работы Комиссии.

17. По итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце втором подпункта «а» пункта 11 настоящего Положения, комиссия принимает одно из следующих решений:

а) установить, что сведения, представленные муниципальным служащим в соответствии с подпунктом 1 статьи 8 Закона, являются достоверными и полными;

б) установить, что сведения, представленные муниципальным служащим, в соответствии с подпунктом 1 статьи 8 Закона, являются недостоверными и (или) неполными. В этом случае Комиссия рекомендует руководителю органа местного самоуправления, избирательной комиссии применить к муниципальному служащему конкретную меру ответственности.

18. По итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце третьем подпункта «а» пункта 11 настоящего Положения, Комиссия принимает одно из следующих решений:

а) установить, что муниципальный служащий соблюдал требования к служебному поведению и (или) требования об урегулировании конфликта интересов;

б) установить, что муниципальный служащий не соблюдал требования к служебному поведению и (или) требования об урегулировании конфликта интересов. В этом случае Комиссия рекомендует руководителю органа местного самоуправления, избирательной комиссии указать муниципальному служащему на недопустимость нарушения требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов либо применить к муниципальному служащему конкретную меру ответственности.

19. По итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце втором подпункта «б» пункта 11 настоящего Положения, Комиссия принимает одно из следующих решений:

а) дать гражданину согласие на замещение должности в коммерческой или некоммерческой организации либо на выполнение работы на условиях гражданско-правового договора в коммерческой или некоммерческой организации, если отдельные функции по государственному управлению этой организацией входили в его должностные (служебные) обязанности;

б) отказать гражданину в замещении должности в коммерческой или некоммерческой организации либо в выполнении работы на условиях гражданско-правового договора в коммерческой или некоммерческой организации, если отдельные функции по государственному управлению этой организацией входили в его должностные (служебные) обязанности, и мотивировать свой отказ.

20. По итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце третьем подпункта «б» пункта 11 настоящего Положения, Комиссия принимает одно из следующих решений:

а) признать, что причина непредставления муниципальным служащим сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей является объективной и уважительной;

б) признать, что причина непредставления муниципальным служащим сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей не является уважительной. В этом случае Комиссия рекомендует муниципальному служащему принять меры по представлению указанных сведений;

в) признать, что причина непредставления муниципальным служащим сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей необъективна и является способом уклонения от представления указанных сведений. В этом случае Комиссия рекомендует руководителю органа местного самоуправления, избирательной комиссии применить к муниципальному служащему конкретную меру ответственности.

21. По итогам рассмотрения вопросов, предусмотренных подпунктами «а» и «б» пункта 11 настоящего Положения, при наличии к тому оснований Комиссия может принять иное, чем предусмотрено пунктами 17 - 20 настоящего Положения, решение. Основания и мотивы принятия такого решения должны быть отражены в протоколе заседания Комиссии.

22. По итогам рассмотрения вопроса, предусмотренного подпунктом «в» пункта 11 настоящего Положения, Комиссия принимает соответствующее решение.

23. Для исполнения решений Комиссии могут быть подготовлены проекты нормативных правовых актов органа местного самоуправления, избирательной комиссии, решений или поручений руководителя органа местного самоуправления, избирательной комиссии которые в установленном порядке представляются на рассмотрение руководителя органа местного самоуправления, избирательной комиссии.

24. Решения Комиссии по вопросам, указанным в пункте 11 настоящего Положения, принимаются тайным голосованием (если Комиссия не примет иное решение) простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии.

25. Решения Комиссии оформляются протоколами, которые подписывают члены Комиссии, принимавшие участие в ее заседании. Решения Комиссии, за исключением решения, принимаемого по итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце втором подпункта «б» пункта 11 настоящего Положения, для руководителя органа местного самоуправления, избирательной комиссии носят рекомендательный характер. Решение, принимаемое по итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце втором подпункта «б» пункта 11 настоящего Положения, носит обязательный характер. О принятии указанного решения гражданин, замещавший должность муниципальной службы, уведомляется письменно в течение одного рабочего дня со дня принятия решения и устно в течение трех рабочих дней.

26. В протоколе заседания Комиссии указываются:

а) дата заседания Комиссии, фамилии, имена, отчества членов Комиссии и других лиц, присутствующих на заседании;

б) формулировка каждого из рассматриваемых на заседании Комиссии вопросов с указанием фамилии, имени, отчества, должности муниципального служащего, гражданина, замещавшего должность муниципальной службы, в отношении которого рассматривается вопрос о соблюдении требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов;

в) предъявляемые к муниципальному служащему, гражданину, замещавшему должность муниципальной службы, претензии, материалы, на которых они основываются;

г) содержание пояснений муниципального служащего, гражданина, замещавшего должность муниципальной службы, и других лиц по существу предъявляемых претензий;

д) фамилии, имена, отчества выступивших на заседании лиц и краткое изложение их выступлений;

е) источник информации, содержащей основания для проведения заседания Комиссии, дата поступления информации в орган местного самоуправления;

ж) другие сведения;

з) результаты голосования;

и) решение и обоснование его принятия.

27. Член Комиссии, несогласный с ее решением, вправе в письменной форме изложить свое мнение, которое подлежит обязательному приобщению к протоколу заседания Комиссии и с которым должен быть ознакомлен муниципальный служащий.

 28. Копии протокола заседания Комиссии в 3-дневный срок со дня заседания направляются руководителю органа местного самоуправления, избирательной комиссии полностью или в виде выписок из него – муниципальному служащему, а также по решению Комиссии - иным заинтересованным лицам.

29. Руководитель органа местного самоуправления, избирательной комиссии обязан рассмотреть протокол заседания Комиссии и вправе учесть в пределах своей компетенции содержащиеся в нем рекомендации при принятии решения о применении к муниципальному служащему мер ответственности, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также по иным вопросам организации противодействия коррупции. О рассмотрении рекомендаций Комиссии и принятом решении руководитель органа местного самоуправления, избирательной комиссии в письменной форме уведомляет Комиссию в месячный срок со дня поступления к нему протокола заседания Комиссии. Решение руководителя органа местного самоуправления, избирательной комиссии оглашается на ближайшем заседании Комиссии и принимается к сведению без обсуждения.

30. В случае установления Комиссией признаков дисциплинарного проступка в действиях (бездействии) муниципального служащего информация об этом представляется руководителю органа местного самоуправления, избирательной комиссии для решения вопроса о применении к муниципального служащему мер ответственности, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации.

31. В случае установления Комиссией факта совершения муниципального действия (факта бездействия), содержащего признаки административного правонарушения или состава преступления, председатель Комиссии обязан передать информацию о совершении указанного действия (бездействии) и подтверждающие такой факт документы в правоприменительные органы в 3-дневный срок, а при необходимости - немедленно.

32. Копия протокола заседания Комиссии или выписка из него приобщается к личному делу муниципального служащего, в отношении которого рассмотрен вопрос о соблюдении требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов.

33. Организационно-техническое и документационное обеспечение деятельности Комиссии, а также информирование членов Комиссии о вопросах, включенных в повестку дня, о дате, времени и месте проведения заседания, ознакомление членов Комиссии с материалами, представляемыми для обсуждения на заседании Комиссии, осуществляются органом местного самоуправления, аппаратом избирательной комиссии.


МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ  №7
    МУНИЦИПАЛЬНЫЙ   СОВЕТ


Р Е Ш Е Н И Е


Санкт-Петербург

Об отмене некоторых решений

 муниципального совета 

муниципального образования

муниципальный округ №7   

     В связи с изменением действующего законодательства, муниципальный совет

РЕШИЛ:

1. Признать утратившим силу следующие решения муниципального совета муниципального образования муниципальный округ №7 (далее – решения): 

1.1. Решение от 12.12.2007 № 55-Р «Об утверждении «Положения об участии в профилактике терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах МО МО № 7»;

1.2. Решение от 28.02.2008 № 04-Р «Об определении значения расстояний, ограничивающих прилегающие территории на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции»;

1.3. Решение от 28.01.2010 № 03-Р «Об утверждении в первом чтении Положения «О содействии развитию малого бизнеса на территории муниципального образования муниципальный округ № 7»;

1.4. Решение от 15.07.2010 №  17-Р «О внесении изменений в Постановление от 06 апреля 2006 года  №14-П «Об утверждении Положения о порядке проведения и организации публичных слушаний»;

1.5. Решение от 30.09.2010 № 22-Р «Об установлении значений радиуса и кратчайшего расстояния для определения прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции с содержанием этилового спирта более 15 процентов объема готовой продукции»;

1.6. Решение от 22.12.2011 № 37-Р «О внесении изменений в Положение о порядке проведения и организации публичных слушаний, утвержденное Постановлением № 14-П от 06.04.2006 года».

2. Официально опубликовать настоящее Решение в официальном издании «Бюллетене муниципального образования муниципальный округ № 7.

3. Контроль за исполнением настоящего Решения возложить на Главу муниципального образования, исполняющего полномочия председателя муниципального совета Степанова С.А.

4. Настоящее Решение вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.

Глава муниципального образования,

исполняющий полномочия председателя

           муниципального совета 





С.А. Степанов
Информирование граждан о возможности стать опекунами или попечителями (постоянно)





 Обращение заявителя за предоставлением государственной услуги





Организации, осуществляющие полномочие органов опеки и попечительства





Местная администрация МО МО №7





Осуществление подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством формах











Прием заявления и пакета документов


(1 день)





Подготовка и направление межведомственных запросов


(3 рабочих  дня)








Выдача свидетельства о прохождении подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, на территории Российской Федерации 





Проведение обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством формах 





(в течение 7 дней со дня представления 


пакета документов)











Принятие решения о возможности гражданина быть усыновителем 


(в течение 5 дней со дня проведения 


обследования условий жизни гражданина)





Принятие решения о назначении опекуна или попечителя (о возможности гражданина быть опекуном или попечителем) либо решения об отказе в назначении опекуна или попечителя (о невозможности гражданина быть опекуном или попечителем)


(в течение 15 дней со дня представления документов)











Постановка на учет гражданина в качестве кандидата в усыновители





Постановка на учет граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями (3 дня с момента подписания заключения о возможности гражданина быть опекуном или попечителем)





Заявители





Местная администрация МО МО №7





Многофункциональный центр предоставления государственных услуг


(далее – МФЦ)








направление заявлений �и пакета документов





Прием документов от заявителей или МФЦ








Прием документов


от заявителей


и их регистрация


1 день





Информирование заявителей


о результатах предоставления государственной услуги


(1 день)





Формирование пакета документов заявителей и передача пакета документов заявителей


в местную администрацию МО МО №7


(1 день)





Проверка представленных заявителями документов, необходимых для предоставления государственной услуги,  регистрация заявлений


в журнале регистрации – 3 дня








Оформление проекта решения местной администрации МО МО №7


30 дней со дня подачи пакета документов








Направление (вручение) соответствующего согласия  заявителям





Заявитель





Многофункциональный центр предоставления государственных услуг


(далее – МФЦ)








направление заявления �и комплекта документов





Местная администрация МО МО №7





Прием документов


от заявителя


и их регистрация


(1 день)





Информирование заявителя


о результатах предоставления государственной услуги


(1 день)








Прием документов от заявителей и МФЦ


(3 дня)





Формирование комплекта документов заявителя и передача комплекта документов заявителя


в местную администрацию МО МО №7


(1 день)





Проверка представленных заявителем документов, необходимых для предоставления государственной услуги,  регистрация заявления


в журнале регистрации (1 рабочий день)








Оформление проекта решения местной администрации МО МО №7 (проект постановления о разрешении на заключение трудового договора либо разъяснения об отказе в разрешении на заключение трудового договора)


(30 дней)








Направление (вручение) соответствующего постановления  (разъяснения) заявителю


(3 дня)





Обращение заявителя за предоставлением государственной услуги 








Прием заявления и пакета документов в МФЦ


(20 мин.)








Оформление запроса через портал государственных услуг


�HYPERLINK "http://www.gu"�www.gu�.spb.ru








Передача документов в местную администрацию МО МО №7 (в эл. форме – 1 день, в бумажных носителях – 3 дня)








Передача документов посредством МАИС МФЦ


(пакетная выгрузка 1 раз в сутки)








Административная процедура № 1


Прием заявления и пакета документов в местной администрации МО МО №7


(20 мин.)








проверяет наличие документов и дает их оценку на предмет соответствия перечню документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента








определяет предмет обращения





ксерокопирует документы (в случае необходимости), заверяет копии документов





устанавливает личность заявителя и его полномочия








консультирует заявителя о порядке


оформления заявления и проверяет правильность его оформления











передает комплект документов заявителя для принятия решения специалистам местной администрации МО МО №7, ответственным за административные процедуры №№ 2,3





фиксирует факт приема документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента, в журнале регистрации


(в течение трех дней с момента подачи документов)





выдает заявителю расписку о приеме документов с указанием их перечня и даты приема














Административная процедура № 2


Подготовка и направление межведомственных запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления государственной услуги





Административная процедура № 3


Подготовка ответа


местной администрации МО МО №7


(30 дней со дня регистрации обращения заявителя)








Выдача (направление) ответа (разъяснения)








Прием заявления и пакета документов в МФЦ (20 мин.)








Обращение заявителя за предоставлением государственной услуги 








Оформление запроса через портал государственных услуг


�HYPERLINK "http://www.gu"�www.gu�.spb.ru








Передача документов в местную администрацию МО МО №7 (в эл. форме – 1 день, в бумажных носителях – 3 дня)








Передача документов посредством МАИС МФЦ


(пакетная выгрузка 1 раз в сутки)








Административная процедура № 1


Прием заявления и пакета документов в местной администрации МО МО №7


(20 мин.)








определяет предмет обращения





проверяет наличие документов и дает их оценку на предмет соответствия перечню документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента








консультирует заявителя о порядке оформления заявления и проверяет правильность его оформления





устанавливает личность заявителя и его полномочия








передает комплект документов заявителя для принятия решения специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку постановления





ксерокопирует документы (в случае необходимости), заверяет копии документов





выдает заявителю расписку о приеме документов с указанием их перечня и даты приема








фиксирует факт приема документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента, в журнале регистрации








Административная процедура № 2


издание постановления (подготовка ответа)


местной администрации МО МО №7 


 (15 дней со дня обращения заявителя) 








Да





Выдача (направление) соответствующего постановления





Решение положительное





Нет





Выдача (направление) соответствующего постановления








Выдача постановления в МФЦ


(3 дня)





Направление 


постановления  �в эл. форме


(3 дня со дня принятия решения)





Направление постановления по почте


(3 дня со дня принятия решения)


(1 день

















Выдача постановления в местной администрации МО МО №7


(3 дня со дня) принятия решения)





Выплата денежных средств (не позднее 20-го числа текущего месяца)








Прием заявления и пакета документов в МФЦ


(20 мин.)








Обращение заявителя за предоставлением государственной услуги 








Оформление запроса через портал государственных услуг
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Передача документов в местную администрацию МО МО №7 (в эл. форме – 1 день, в бумажных носителях – 3 дня)








Передача документов посредством МАИС МФЦ


(пакетная выгрузка 1 раз в сутки)








Административная процедура № 1


Прием заявления и пакета документов в местной администрации МО МО №7


(20 мин.)








проверяет наличие документов и дает их оценку на предмет соответствия перечню документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента








определяет предмет обращения





устанавливает личность заявителя и его полномочия








ксерокопирует документы (в случае необходимости), заверяет копии документов





консультирует заявителя о порядке оформления заявления и проверяет правильность его оформления





передает комплект документов заявителя для принятия решения специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку постановления





выдает заявителю расписку о приеме документов с указанием их перечня и даты приема








фиксирует факт приема документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента, в журнале регистрации














Административная процедура № 2


издание постановления (подготовка ответа)


местной администрации МО МО №7 


(30 дней со дня регистрации обращения заявителя) 








Выдача постановления








Выдача постановления в МФЦ


(3 дня)





Выдача постановления в местной администрации МО МО №7


(1 день)





Направление 


постановления �в эл. форме


(1 день)





Направление постановления по почте


(1 день)


(1 день
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Распространяется бесплатно








� Такими документами являются:


документы, подтверждающие полномочия законного представителя (свидетельство о рождении, постановление �об опеке и др.);


доверенность в простой письменной форме, подтверждающая полномочия представителя заявителя;


доверенность, нотариально удостоверенная, в случае если:


федеральным законом предусмотрено нотариальное удостоверение доверенности представителя заявителя �как условие осуществления (муниципальной) функции, предоставления (муниципальной) услуги;


осуществление (муниципальной) функции, предоставление (муниципальной) услуги заключается в совершении действия, требующего нотариальной формы.


� В качестве документа, удостоверяющего личность, предъявляются:


паспорт гражданина Российской Федерации;


временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта, предусмотренное пунктом 76 Административного регламента Федеральной миграционной службы по предоставлению государственной услуги по выдаче и замене паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации, утвержденного приказом ФМС России от 30.11.2012 № 391;


документы, удостоверяющие личность гражданина, предусмотренные Федеральным законом �от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации», Федеральным законом �от 19.02.1993 № 4528-1 «О беженцах», указами Президента Российской Федерации от 21.12.1996 № 1752 «Об основных документах, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации», �от 14.11.2002 № 1325 «Об утверждении Положения о порядке рассмотрения вопросов гражданства Российской Федерации», от 13.04.2011 № 444 «О дополнительных мерах по обеспечению прав и защиты интересов несовершеннолетних граждан Российской Федерации»;


иные документы, удостоверяющие личность в соответствии с действующим законодательством.�HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=47742FF856E46603A12E5F8B8BF58AFAFA40A44D10967A4FDDF126A5002E57H"�


�В качестве документа, удостоверяющего личность, предъявляются:


паспорт гражданина Российской Федерации;


иные документы, удостоверяющие личность гражданина, в том числе предусмотренные Указом Президента Российской Федерации от 21.12.1996 № 1752 «Об основных документах, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации», Указом Президента Российской Федерации от 14.11.2002 �HYPERLINK consultantplus://offline/ref=47742FF856E46603A12E5F8B8BF58AFAFA43A74B179E7A4FDDF126A5002E57H��№� 1325 «Об утверждении Положения о порядке рассмотрения вопросов гражданства Российской Федерации» и Указом Президента Российской Федерации от 13.04.2011 �HYPERLINK consultantplus://offline/ref=47742FF856E46603A12E5F8B8BF58AFAFA40A44D10967A4FDDF126A5002E57H��№� 444 «О дополнительных мерах по обеспечению прав и защиты интересов несовершеннолетних граждан Российской Федерации».
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