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Местная администрация

муниципального образования

муниципальный округ № 7

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20 июня  2014 года




                                                         196-ОП
Санкт-Петербург

О внесении изменений в Постановление

местной администрации муниципального образования 

муниципальный округ №7 от 24.12.2012 № 471-ОП 

«Об утверждении административного регламента

по предоставлению Местной администрацией 

муниципального образования муниципальный округ № 7, 

осуществляющей отдельные государственные полномочия 

Санкт-Петербурга по организации и осуществлению 

деятельности по опеке и попечительству, 

назначению и выплате денежных средств на содержание детей, 

находящихся под опекой или попечительством, 

и денежных средств на содержание детей, 

переданных на воспитание в приемные семьи, 

в  Санкт-Петербурге, государственной услуги 

по разрешению органом опеки и попечительства вопросов, 

касающихся предоставления близким родственникам 

ребенка возможности общаться с ребенком»

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», местная администрация МО МО №7 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в административный регламент по предоставлению местной администрацией муниципального образования муниципальный округ № 7, осуществляющей отдельные государственные полномочия Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге, государственной услуги по разрешению органом опеки и попечительства вопросов, касающихся предоставления близким родственникам ребенка возможности общаться с ребенком, изложив его в редакции, согласно приложению к настоящему постановлению.   

2. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

И.о. главы местной администрации

МО МО №7                                                                                                  Е.В. Климова
Приложение к постановлению

местной администрации МО МО №7

от 20 июня 2014 года № 196-ОП

И.о. главы местной администрации МО МО №7

___________________ Е.В. Климова
Административный регламент

предоставления местной администрацией муниципального образования 

муниципальный округ №7 государственной услуги «Обязание родителей (одного из них) не препятствовать общению дедушки, бабушки, братьев, сестер и других родственников с ребенком» 

I. Общие положения

1.1. Предметом регулирования Административного регламента предоставления местной администрацией муниципального образования муниципальный округ №7 государственной услуги «Обязание родителей (одного из них) не препятствовать общению дедушки, бабушки, братьев, сестер и других родственников с ребенком» (далее также – Административный регламент) являются отношения, возникающие между заявителями и местной администрацией муниципального образования муниципальный округ №7, как органом местного самоуправления муниципального образования муниципальный округ №7, осуществляющим на территории муниципального образования муниципальный округ №7 отдельные государственные полномочия Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи (далее – местная администрация МО МО №7), в сфере  предоставления государственной услуги по обязанию родителей (одного из них) не препятствовать общению дедушки, бабушки, братьев, сестер и других близких родственников с ребенком (далее – государственная услуга).

Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

1.2. Получателями государственной услуги являются дедушка, бабушка, братья, сестры и другие близкие родственники ребенка, родители (один из родителей) которого отказываются от предоставления близким родственникам ребенка общения с ним (далее также – заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги.

1.3.1. В предоставлении государственной услуги участвуют:

1.3.1.1. Местная администрация МО МО №7.

Адрес: 199178, Санкт-Петербург, 12 линия Васильевского острова, дом 7.

График работы: понедельник – четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00; перерыв с 13.00 до 13.45, выходные дни – суббота, воскресенье.

График приема документов и осуществления консультаций в структурном подразделении местной администрации МО МО №7 – отделе опеки и попечительства: вторник с 14.00 до 17.00, четверг с 14.00 до 17.00

Телефон/факс +7 (812) 321-20-46.

Адрес официального сайта и электронной почты www.mo7spb.ru  mcmo7@yandex.ru. 

1.3.1.2. Санкт-Петербургское государственное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных услуг» (далее – Многофункциональный центр, МФЦ).

Адрес: Санкт-Петербург, улица Красного Текстильщика, дом10-12, литера 0.

График работы: понедельник – четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00; перерыв с 13.00 до 13.48, выходные дни – суббота, воскресенье.

График работы структурных подразделений Многофункционального центра ежедневно с 9.00 до 21.00. 

Центр телефонного обслуживания – 573-90-00.

Адрес сайта и электронной почты: www.gu.spb.ru/mfc/, e-mail: knz@mfcspb.ru.

МФЦ  Василеостровского района Санкт-Петербурга.

Адрес: Санкт-Петербург, ул. Нахимова, д. 3, к. 2, телефон 576-20-86.

График работы: ежедневно с 9.00 до 21.00 без перерыва на обед. Прием и выдача документов осуществляется с 9.30 до 21.00.

Сектор № 1 МФЦ Василеостровского района.

Адрес: Санкт-Петербург, 15-я линия В.О., д. 32, телефон 573-90-00.

График работы: ежедневно с 9.00 до 21.00 без перерыва на обед. Прием и выдача документов осуществляется с 9.30 до 21.00.

1.3.2. Перед предоставлением государственной услуги заявителям не требуется дополнительных обращений в иные исполнительные органы государственной власти      Санкт-Петербурга и организации.

1.3.3. Информацию по вопросу предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг заявители могут получить следующими способами: 

1.3.3.1. По телефонам местной администрации МО МО №7 +7 (812) 321-20-46.

1.3.3.2. В Центре телефонного обслуживания Многофункционального центра по телефону 573-90-00.

1.3.3.3. Посредством письменных обращений, в том числе в электронном виде, 
в местную администрацию МО МО №7, Многофункциональный центр и его подразделения в Василеостровском районе Санкт-Петербурга.

1.3.3.4. При личном обращении в местную администрацию МО МО №7, Многофункциональный центр и его подразделения в Василеостровском районе Санкт-Петербурга.

1.3.3.5. На стендах в местах предоставления государственной услуги.

1.3.3.6. На официальном сайте муниципального образования муниципальный округ №7 в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу www.mo7spb.ru, а также на Информационном портале «Государственные услуги в Санкт-Петербурге» (www.gu.spb.ru) (далее также – Портал).

1.3.3.7. При обращении к инфоматам (инфокиоскам, инфопунктам), размещенным 
в помещениях структурных подразделений Многофункционального центра, на улицах 
Санкт-Петербурга и в вестибюлях станций СПб ГУП «Санкт-Петербургский метрополитен» по адресам, указанным на Портале.

II. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги: «Обязание родителей (одного из них) не препятствовать общению дедушки, бабушки, братьев, сестер и других родственников с ребенком» (далее – государственная услуга). 

Краткое наименование государственной услуги: «Обязание родителей (одного из них) не препятствовать общению близких родственников с ребенком».

 2.2. Государственная услуга предоставляется местной администрацией МО МО №7 в случае, если ребенок, родители (один из родителей) которого отказываются от предоставления близким родственникам ребенка общения с ним, проживает на территории МО МО №7. 

2.3. Результатами предоставления государственной услуги являются:

издание местной администрацией МО МО №7 постановления об обязании родителей (одного из них) не препятствовать общению близких родственников с ребенком либо подготовка соответствующего ответа об отказе (разъяснения); 

информирование заявителей о принятии решения: 

на бумажном носителе – решение о предоставлении государственной услуги выдается лично заявителю местной администрацией МО МО №7 или Многофункциональным центром либо направляется через отделение федеральной почтовой связи;

в форме электронного документа – путем отправки по электронной почте 
либо через Портал.

2.4. Сроки предоставления государственной услуги:

Местной администрацией МО МО №7 принимается решение об обязании родителей (одного из них) не препятствовать общению близких родственников с ребенком либо об отказе в обязании родителей (одного из них) не препятствовать общению близких родственников с ребенком (далее также – отказ) в течении тридцати дней со дня регистрации заявления (обращения заявителя).

В случае направления местной администрацией МО МО №7 межведомственных запросов и получения ответов на них срок предоставления государственной услуги может быть увеличен на срок до 30 дней с письменным уведомлением заявителей о продлении срока рассмотрения заявлений в соответствии с действующим законодательством.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги:

Конституция Российской Федерации;


Гражданский кодекс Российской Федерации;

Семейный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

Закон Санкт-Петербурга от 31.10.2007 № 536-109 «О наделении органов местного самоуправления в Санкт-Петербурге отдельными государственными полномочиями   
Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке 
и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге»;

постановление Правительства Санкт-Петербурга от 23.12.2011 № 1753 «О порядке межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга и органами местного самоуправления в Санкт-Петербурге, а также услуг государственных учреждений, подведомственных исполнительным органам государственной власти Санкт-Петербурга, и других организаций, в которых размещается государственное задание (заказ)».

 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителями: 

документ, удостоверяющий личность заявителя
 (только предъявление);

заявление гражданина об обязании родителей (одного из них) не препятствовать его общению с ребенком согласно Приложению 2 к Административному регламенту;

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении иных исполнительных органов, федеральных органов исполнительной власти и органов государственных внебюджетных фондов 
и органов местного самоуправления, подведомственных им организаций и иных организаций, и которые заявитель вправе представить:

документы, подтверждающие наличие близкого родства между заявителем и несовершеннолетним, в отношении которого решается вопрос об общении его с близкими родственниками;

документ, подтверждающий, что несовершеннолетний, в отношении которого решается вопрос об общении его с близкими родственниками, проживает на территории МО МО №7.

2.7.1. Способ получения документов, указанных в п. 2.7 Административного регламента в случае, если они не представлены заявителем, – направление межведомственного запроса.

2.7.2. При предоставлении государственной услуги запрещено требовать 
от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

 представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень.
2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, действующим законодательством не предусмотрены. 
Отсутствие у заявителя необходимых документов или несоответствие представленных документов требованиям настоящего Административного регламента не может служить основанием для отказа в приеме документов о предоставлении государственной услуги.

2.9. Основания для приостановления и (или) отказа в предоставлении государственной услуги.

2.9.1. Основания для приостановления предоставления государственной услуги действующим законодательством не предусмотрены.

2.9.2. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:

· отсутствие сведений в документах, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, подтверждающих право заявителя на получение государственной услуги;

· непредставление заявителем всех необходимых документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента;

· содержание в представленных документах недостоверных сведений;

· отсутствие близкого родства между заявителем и несовершеннолетним, в отношении которого решается вопрос об общении его с близкими родственниками. 

2.10. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги, 
не предусмотрены.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении государственной услуги и при получении результата государственной услуги.

2.11.1. Срок ожидания в очереди (при ее наличии) при подаче заявления 
и необходимых документов в местную администрацию МО МО №7 не должен превышать одного часа.

2.11.2. Срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов 
в Многофункциональном центре не должен превышать сорока пяти минут.

2.11.3. Срок ожидания в очереди при получении документов в Многофункциональном центре не должен превышать пятнадцати минут.

2.12. Плата за предоставление государственной услуги не взимается.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме.

2.13.1. Регистрация запроса осуществляется местной администрацией МО МО №7 в течение трех дней с момента получения местной администрацией МО МО №7 документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления государственной услуги.

2.14.1. Помещения, в которых предоставляются государственные услуги, место ожидания, должны иметь площади, предусмотренные санитарными нормами и требованиями к рабочим (офисным) помещениям, где оборудованы рабочие места 
с использованием персональных компьютеров и копировальной техники, и места 
для приема посетителей, а также должны быть оборудованы стульями и столами, писчими принадлежностями для заполнения заявлений о предоставлении государственной услуги и производства вспомогательных записей (памяток, пояснений). 

2.14.2. На информационных стендах, размещаемых в местах приема граждан, и на официальном сайте муниципального образования муниципальный округ №7 в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу www.mo7spb.ru содержится следующая информация:

наименование государственной услуги;

график (режим) работы отдела опеки и попечительства местной администрации МО МО №7, осуществляющего прием и консультации заявителей по вопросам предоставления государственной услуги;

адрес и иная контактная информация о местной администрации МО МО №7, участвующей в предоставлении государственной услуги;

порядок предоставления государственной услуги;

перечень категорий граждан, имеющих право на получение государственной услуги;

перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;

образец заполнения заявления на получение государственной услуги. 
2.15. Показатели доступности и качества государственной услуги.

2.15.1. Количество взаимодействий заявителя с местной администрацией МО МО №7, участвующей в предоставлении государственной услуги – не более 3.

2.15.2. Продолжительность взаимодействия должностных лиц при предоставлении государственной услуги 10 мин.

2.15.3. Способы предоставления государственной услуги заявителю:
непосредственно при посещении местной администрации МО МО №7 и ее структурного подразделения – отдела опеки и попечительства, участвующих в предоставлении государственной услуги;

в МФЦ Василеостровского Санкт-Петербурга, участвующем в предоставлении государственной услуги;

в подразделении № 1 МФЦ Василеостровского района Санкт-Петербурга, участвующем в предоставлении государственной услуги;

в электронном виде (посредством Портала в соответствии с этапами предоставления государственной услуги, определенными распоряжением Правительства Санкт-Петербурга от 22.03.2011 № 8-рп).

2.15.4. Сроки промежуточного информирования заявителя о результатах предоставления государственной услуги действующим законодательством не установлены.

2.15.5. Способы информирования заявителя о результатах предоставления государственной услуги – по телефону, по электронной почте, в письменном виде.

2.15.6. Количество документов, необходимых для предоставления заявителем 
в целях получения государственной услуги: от 2 до 5.

2.15.7. Количество документов (информации), которую запрашивает местная администрация МО МО №7 без участия заявителя: от 0 до 3.

2.15.8. Количество услуг, являющихся необходимыми и обязательными 
для предоставления государственной услуги действующим законодательством 
не установлено.

2.15.9. Порядок осуществления контроля за предоставлением государственной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в соответствии 
с действующим законодательством.

2.15.10. Предусмотрена выдача результата предоставления государственной услуги 
в электронном виде.

2.16. Требования, учитывающие особенности предоставления государственных услуг по устным и  письменным обращениям (в том числе в электронной форме). 

2.16.1. Информация по вопросам предоставления государственной услуги доводится до сведения заявителей, иных заинтересованных лиц по их письменным (в том числе 
в электронном виде) и устным обращениям. 

Местной администрацией МО МО №7 принимаются обращения в письменном виде (в том числе в электронной форме). В письменном обращении указываются: наименование местной администрации МО МО №7  либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица местной администрации МО МО №7 – главы местной администрации МО МО №7, а также фамилия, имя, отчество заявителя, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ и (или) уведомление о переадресации обращения, суть обращения, подпись заявителя и дата.

В случае необходимости в подтверждение изложенных в письменном обращении фактов к письменному обращению прилагаются документы и материалы.

Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой, понятной форме 
с указанием фамилии, имени и отчества, номера телефона специалиста, оформившего ответ.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно 
и в корректной форме информирует обратившееся лицо по вопросу предоставления государственной услуги.

Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, 
в который позвонило обратившееся лицо, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Во время разговора специалист четко произносит слова, избегает параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывает разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Специалист, осуществляющий устную консультацию, принимает все необходимые меры для ответа, в том числе и с привлечением других специалистов.

В случае если специалист, к которому обратилось лицо, не может ответить 
на данный вопрос в настоящий момент, он предлагает обратившемуся лицу назначить другое удобное для гражданина время для консультации.

В конце консультации специалист кратко подводит итог и перечисляет действия, которые следует предпринять обратившемуся лицу.

Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой, понятной форме 
с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона специалиста, оформившего ответ.

2.16.2. По справочным номерам телефонов, указанным в пунктах 1.3.1.1 и 1.3.1.2 Административного регламента, предоставляется следующая информация, связанная с предоставлением государственной услуги:

Наименование местной администрации МО МО №7;

график (режим) работы местной администрации МО МО №7 и ее структурного подразделения – отдела опеки и попечительства, участвующих в предоставлении государственной услуги и осуществляющих прием и консультации заявителей по вопросам предоставления государственной услуги;

адрес местной администрации МО МО №7 и ее структурного подразделения – отдела опеки и попечительства;

контактная информация местной администрации МО МО №7;

категории граждан, имеющие право на получение государственной услуги;

перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;

срок принятия решения о предоставлении государственной услуги;

о текущих административных действиях, предпринимаемых по обращению заявителя;

о принятом решении по конкретному письменному обращению;

порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении государственной услуги.

2.16.3. Особенности предоставления государственной услуги в электронной форме:

заявитель может получить государственную услугу в электронной форме путем заполнения в электронном виде заявления на Информационном портале «Государственные услуги в Санкт-Петербурге» (www.gu.spb.ru).

Государственная услуга может быть получена в электронной форме в соответствии с Планом перехода на предоставление исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга государственных услуг в электронном виде, утвержденным распоряжением Правительства Санкт-Петербурга от 22.03.2011 № 8-рп «О мероприятиях по переходу на предоставление исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга государственных услуг в электронном виде».

В электронном виде государственную услугу можно получить с помощью Портала.

Этапы перехода на предоставление услуг в электронном виде:

1-й этап – размещение информации об услуге в Сводном реестре государственных услуг и на Едином портале государственных услуг;

2-й этап – размещение на Едином портале государственных услуг форм заявлений 
и иных документов, необходимых для получения соответствующих услуг, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

3-й этап – обеспечение возможности для заявителей в целях получения услуги представлять документы в электронном виде с использованием Единого портала государственных услуг;

4-й этап – обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием Единого портала государственных услуг мониторинг хода предоставления услуги;

5-й этап – обеспечение возможности получения результатов предоставления услуги 
в электронном виде на Едином портале государственных услуг, если это не запрещено федеральным законом.

Электронные заявления (заявки) отправляются через «Электронную приемную» Портала с использованием «логина» и «пароля» заявителя, а также могут быть подписаны заявителем электронной подписью или заверены универсальной электронной картой.

В случае, если после направления заявителем электронного заявления (заявки) необходимо посещение заявителем местной администрации МО МО №7, 
то для заявителя, отправившего электронную заявку, должностное лицо местной администрации МО МО №7 формирует приглашение на прием, которое отображается 
в браузере заявителя. Приглашение содержит необходимую информацию с указанием: адреса местной администрации МО МО №7, даты и времени приема, номера очереди, идентификационного номера приглашения, а также перечня документов, которые необходимо предоставить на приеме.

В случае, если обязательное посещение заявителем местной администрации МО МО №7 не требуется, то посредством Портала осуществляется мониторинг хода предоставления государственной услуги, а также информирование заявителя о результате предоставления государственной услуги в соответствии с этапами предоставления государственной услуги в электронном виде.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

За предоставлением государственной услуги заявители могут обращаться 
с заявлением на бумажном носителе в местную администрацию МО МО №7 либо в Многофункциональный центр, в форме электронного документа – через Портал.

3.1. Описание последовательности административных процедур при предоставлении государственной услуги:

прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

подготовка и направление межведомственных запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления государственной услуги, находящихся 
в распоряжении органов государственной власти и организаций, в том числе 
с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;
истребование от родителей ребенка (одного из них) заявления о предоставлении (об отказе в предоставлении) близким родственникам возможности общаться с ребенком;

издание местной администрацией МО МО №7 постановления об обязании родителей (одного из них) не препятствовать общению близких родственников с ребенком либо подготовка ответа об отказе. 

3.2. Предоставление государственной услуги в электронном виде осуществляется 
в соответствии с пунктом 2.16 Административного регламента.

3.3. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.3.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала административной процедуры: 

поступление (посредством личного обращения заявителя, обращения заявителя 
в электронной форме посредством Портала либо посредством организаций почтовой связи, от Многофункционального центра) в местную администрацию МО МО №7 заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента (далее – пакет документов).

3.3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.3.3. Содержание и продолжительность выполнения административной процедуры.

Специалист местной администрации МО МО №7, к должностным обязанностям которого отнесено выполнение отдельных государственных полномочий Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге (далее – отдельные государственные полномочия), ответственный за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, при обращении заявителя:

определяет предмет обращения;

устанавливает личность заявителя и его полномочия;

консультирует заявителя о порядке оформления заявления и проверяет правильность его оформления;

проверяет наличие документов и дает их оценку на предмет соответствия перечню документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента;

в случае необходимости направления межведомственных запросов в исполнительные органы государственной власти (организации) Санкт-Петербурга о предоставлении необходимых сведений (документов), а также получение ответов на них (далее – межведомственный запрос) передает копию заявления с отметкой о необходимости подготовки межведомственных запросов специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку и направление межведомственных запросов, а также получение ответов на них, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;

ксерокопирует документы (в случае необходимости), заверяет копии документов. Копии заверяются подписью лица, ответственного за прием документов, с указанием его должности, фамилии и инициалов, а также даты заверения копии;

фиксирует факт приема документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, в журнале регистрации;

передает комплект документов специалистам местной администрации МО МО №7, к должностным обязанностям которых отнесено выполнение отдельных государственных полномочий, ответственным за истребование от родителей ребенка (одного из них) заявления о предоставлении (об отказе в предоставлении) близким родственникам возможности общаться с ребенком и за подготовку проекта постановления об обязании родителей (одного из них) не препятствовать общению близких родственников с ребенком либо подготовку ответа об отказе. 

Продолжительность административной процедуры не должна превышать трех дней.

Специалист местной администрации МО МО №7, ответственный 
за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, посредством Многофункционального центра:

получает копии документов и реестр документов из Многофункционального центра:

а) в электронном виде (в составе пакетов электронных дел получателей государственной услуги);

б) на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов);

проводит сверку реестра документов с представленными документами, определяет необходимость осуществления межведомственных запросов в исполнительные органы государственной власти Санкт-Петербурга, органы государственной власти (организации) субъектов Российской Федерации, других государств, органы местного самоуправления, о чем на заявлении делается соответствующая запись; 

проверяет наличие документов и дает их оценку на предмет соответствия перечню документов, указанных в пунктах 2.6 Административного регламента, определяет необходимость осуществления межведомственных запросов, о чем на заявлении делается соответствующая запись;

в случае необходимости направления межведомственных запросов передает копию заявления с отметкой о необходимости подготовки межведомственных запросов специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку и направление межведомственных запросов, а также получение ответов на них;

фиксирует факт приема документов, указанных в пунктах 2.6 Административного регламента, в журнале регистрации;

передает пакет документов заявителя специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за истребование от родителей ребенка (одного из них) заявления о предоставлении (об отказе в предоставлении) близким родственникам возможности общаться с ребенком и специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку проекта постановления об обязании родителей (одного из них) не препятствовать общению близких родственников с ребенком либо подготовку ответа об отказе.

3.3.4. Критериями принятия решения в рамках административной процедуры является соответствие комплекта документов, требованиям, установленным нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, согласно п. 2.5 Административного регламента.

3.3.5. Результат административной процедуры и порядок передачи результата:

специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, передает пакет документов специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку межведомственных запросов, специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за истребование от родителей ребенка (одного из них) заявления о предоставлении (об отказе в предоставлении) близким родственникам возможности общаться с ребенком, и специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку проекта постановления местной администрации МО МО №7 об обязании родителей (одного из них) не препятствовать общению близких родственников с ребенком либо подготовку ответа об отказе. 

3.3.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

регистрация заявления и документов в соответствующем журнале.

3.4. Подготовка и направление межведомственных запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления государственной услуги, находящихся 
в распоряжении иных органов государственной власти и организаций, в том числе 
с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия. 

3.4.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала административной процедуры: установление необходимости направления межведомственных запросов при приеме документов заявителя, получение копии заявления с соответствующей записью специалистом местной администрации МО МО №7, ответственным за подготовку, направление межведомственных запросов и получение ответов на них, от специалиста местной администрации МО МО №7, ответственного за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.4.2. В рамках административной процедуры специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за подготовку, направление межведомственных запросов 
и получение ответов на них, осуществляет следующие административные действия:

определяет состав документов (информации), подлежащих получению по межведомственным запросам, и органы (организации), в которые должны быть направлены межведомственные запросы;

подготавливает проекты межведомственных запросов, в том числе в форме электронного документа;

представляет проекты межведомственных запросов на подпись лицу, уполномоченному подписывать межведомственные запросы, в том числе с использованием электронной подписи;

направляет межведомственные запросы;

получает ответы на межведомственные запросы;

анализирует документы (информацию), полученные в рамках межведомственного взаимодействия (ответы на межведомственные запросы), на соответствие направленному межведомственному запросу;

передает полученные документы (информацию) специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку решения местной администрации МО МО №7 об обязании родителей (одного из них) не препятствовать общению близких родственников с ребенком либо подготовку ответа об отказе. 

Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:

наименование органа (организации), направляющего межведомственный запрос;

наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный запрос;

наименование услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги 
в реестре государственных услуг или реестре муниципальных услуг;

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, 
и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные Административным регламентом;

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

дата направления межведомственного запроса и срок ожидаемого ответа 
на межведомственный запрос;

фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, его подпись, в том числе электронная подпись, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

Межведомственный запрос направляется:

посредством региональной системы межведомственного электронного взаимодействия Санкт-Петербурга (далее - РСМЭВ);

по электронной почте;

иными способами, не противоречащими законодательству.

Датой направления межведомственного запроса считается дата регистрации исходящего запроса системой управления РСМЭВ, либо дата отправки документа 
с межведомственным запросом по электронной почте. В случае направления межведомственного запроса иными способами, предусмотренными законодательством, днем направления межведомственного запроса считается дата почтового отправления, дата, указанная в расписке уполномоченного лица о получении межведомственного запроса.

3.4.3. Продолжительность административной процедуры составляет один рабочий день (при условии использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия).

В случае направления местной администрацией МО МО №7 межведомственных запросов в органы государственной власти (организации) субъектов Российской Федерации и иных государств, местные администрации муниципальных образований 
(в том числе иных субъектов Российской Федерации) и получения ответов на них срок предоставления государственной услуги может быть увеличен в соответствии с действующим законодательством.

При отсутствии использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия подготовка, направление межведомственных запросов 
и получение ответов на них осуществляется в соответствии со статьей 7.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», а также Порядком межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга и органами местного самоуправления в Санкт-Петербурге, а также услуг государственных учреждений, подведомственных исполнительным органам государственной власти Санкт-Петербурга, и других организаций, в которых размещается государственное задание (заказ), утвержденным постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 23.12.2011 № 1753 (далее – Порядок).

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос 
в соответствии с Порядком не может превышать пяти рабочих дней после поступления межведомственного запроса.

3.4.4. Административная процедура осуществляется специалистом местной администрации МО МО №7, ответственным за подготовку, направление межведомственных запросов и получение ответов на них.

3.4.5. Критерием принятия решения в рамках административной процедуры является необходимость получения документов и информации, подтверждающих правомочия заявителя обращаться за получением государственной услуги, в том числе и в местную администрацию МО МО №7. 

3.4.6. Результатом административной процедуры является получение местной администрацией МО МО №7 документов и информации, которые находятся в распоряжении иных исполнительных органов, федеральных органов исполнительной власти и органов государственных внебюджетных фондов, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, подведомственных 
им организаций и иных организаций, и которые подтверждают правомочия заявителя обращаться за получением государственной услуги, в том числе и в местную администрацию МО МО №7.

3.4.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация запроса и ответа на запрос в информационной системе местной администрации МО МО №7.

3.5. Истребование от родителей ребенка (одного из них) заявления о предоставлении (об отказе в предоставлении) близким родственникам возможности общаться с ребенком.

3.5.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала административной процедуры: 

поступление (посредством личного обращения заявителя, обращения заявителя 
в электронной форме посредством Портала либо посредством организаций почтовой связи, от Многофункционального центра) в местную администрацию МО МО №7 заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента (далее – пакет документов).

 3.5.2. Ответственными за выполнение административной процедуры являются:

специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за истребование от родителей ребенка (одного из них) заявления о предоставлении (об отказе в предоставлении) близким родственникам возможности общаться с ребенком;

глава местной администрации МО МО №7.

3.5.3. Содержание и продолжительность выполнения административной процедуры.

Специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за истребование от родителей ребенка (одного из них) заявления о предоставлении (об отказе в предоставлении) близким родственникам возможности общаться с ребенком:

проводит проверку сведений, содержащихся в заявлении и пакете документов; 

составляет в адрес родителей ребенка (одного из них) письмо с просьбой явиться на прием в отдел опеки и попечительства местной администрации МО МО №7 для разрешения вопроса об общении ребенка с близкими родственниками либо направить в адрес местной администрации МО МО №7 соответствующее объяснение по указанному вопросу;

направляет письмо в адрес родителей ребенка (одного из них). 

Глава местной администрации МО МО №7:

изучает письмо;

в случае одобрения подписывает письмо;

в случае несогласия возвращает письмо на доработку специалисту местной администрации МО МО №7.

Продолжительность административной процедуры не должна превышать пяти дней со дня регистрации обращения заявителя.

3.5.4. Критерием принятия решения в рамках административной процедуры является целесообразность получения информации от родителей ребенка (одного из них).

3.5.5. Результат административной процедуры: письмо в адрес родителей ребенка (одного из них).

3.5.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

Регистрация письма в адрес родителей ребенка (одного из них) в журнале регистрации исходящих документов.

3.5.7. Неявка родителей ребенка (одного из них) на прием в отдел опеки и попечительства местной администрации МО МО №7 или не предоставление соответствующего объяснения по существу вопроса не могут являться основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги.

3.6. Принятие местной администрацией МО МО №7 решения об обязании родителей (одного из них) не препятствовать общению близких родственников с ребенком либо подготовка ответа об отказе. 

3.6.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала административной процедуры: получение специалистом местной администрации МО МО №7, ответственным за издание постановления местной администрации МО МО №7 об обязании родителей (одного из них) не препятствовать общению близких родственников с ребенком либо подготовку ответа об отказе, пакета документов, предусмотренного пунктом 2.6 Административного регламента.

3.6.2. Ответственными за выполнение административной процедуры являются:

специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за издание постановления местной администрации МО МО №7 об обязании родителей (одного из них) не препятствовать общению близких родственников с ребенком либо подготовку ответа об отказе;

 руководитель структурного подразделения местной администрации МО МО №7, к должностным обязанностям которого отнесено выполнение отдельных государственных полномочий;

глава местной администрации МО МО №7.

3.6.3. Содержание и продолжительность выполнения административной процедуры.

Специалист местной администрации МО МО №7, к должностным обязанностям которого отнесено выполнение отдельных государственных полномочий, ответственный за  подготовку проекта постановления об обязании родителей (одного из них) не препятствовать общению близких родственников с ребенком либо за подготовку ответа об отказе:

проводит оценку полученных документов;

готовит проект постановления об обязании родителей (одного из них) не препятствовать общению близких родственников с ребенком согласно Приложению 3 к Административному регламенту либо проект ответа об отказе;

передает проект постановления либо проект ответа главе местной администрации МО МО №7 для подписания.

Глава местной администрации МО МО №7:

изучает проект постановления либо проект ответа;

в случае одобрения – подписывает постановление либо ответ;

в случае несогласия – излагает замечания и возвращает указанный проект постановления либо проект ответа на доработку и исправление специалисту местной администрации МО МО №7.

После подписания постановления главой местной администрации МО МО №7 специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за подготовку постановления либо ответа:

направляет соответствующее постановление (соответствующий ответ) в адрес заявителя (либо вручает заявителю);

фиксирует отправку в адрес заявителя (либо получение заявителем) постановления либо ответа в соответствующем журнале;

Продолжительность административной процедуры определяется в порядке, установленном пунктом 2.4 Административного регламента, и не должна превышать тридцати дней со дня регистрации обращения заявителя.

3.6.4. Критерии принятия решения местной администрацией МО МО №7  определяются наличием или отсутствием правовых оснований для предоставления государственной услуги в соответствии с требованиями, установленными нормативными правовыми актами, указанными в пункте 2.5. Административного регламента.

3.6.5. Результат административной процедуры и порядок передачи результата:

издание соответствующего постановления либо ответа;

направление (вручение) постановления либо ответа заявителю.

3.6.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

подписанные главой местной администрации МО МО №7 постановление либо ответ;

регистрация постановления в журнале регистрации постановлений;

регистрация ответа в журнале регистрации исходящих документов;

отметка о направлении в адрес заявителя (личном получении заявителем) постановления либо ответа.

IV. Формы контроля

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, осуществляется главой местной администрации МО МО №7.

4.2. Глава местной администрации МО МО №7 осуществляет контроль за:

- надлежащим исполнением Административного регламента сотрудниками структурного подразделения;

- обеспечением сохранности принятых от заявителя документов и соблюдением сотрудниками структурного подразделения особенностей по сбору и обработке персональных данных заявителя.

4.3. Глава местной администрации МО МО №7 и специалисты, непосредственно предоставляющие государственную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, своевременности оформления и отправления межведомственных запросов, соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства, принятие мер по проверке представленных документов, соблюдение сроков и порядка предоставления государственной услуги, подготовку отказа в предоставлении государственной услуги, соблюдение сроков и порядка выдачи документов. Персональная ответственность руководителя структурного подразделения и специалистов закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

В частности, специалисты несут ответственность за:

- требование у заявителей документов или платы, не предусмотренных Административным регламентом;

- отказ в приеме документов по основаниям, не предусмотренным Административным регламентом;

- нарушение сроков регистрации запросов заявителя о предоставлении государственной услуги;

- нарушение срока предоставления государственной услуги;

- направление необоснованных межведомственных запросов;

- нарушение сроков подготовки межведомственных запросов и ответов 
на межведомственные запросы;

- необоснованное непредоставление информации на межведомственные запросы.

4.4. Оператор Портала (специалисты СПб ГУП «Санкт-Петербургский информационно-аналитический центр») осуществляют контроль за своевременностью доставки электронных заявлений на автоматизированное рабочее место специалиста структурного подразделения местной администрации МО МО №7.

Персональная ответственность специалистов СПб ГУП «Санкт-Петербургский информационно-аналитический центр» закрепляется в должностных инструкциях 
в соответствии с требованиями законодательства.

Специалисты СПб ГУП «Санкт-Петербургский информационно-аналитический центр» несут ответственность за:

- технологическое обеспечение работы Портала;

- проведение ежедневного мониторинга незакрытых структурными подразделениями органа местного самоуправления обращений заявителей на Портале и направление сообщений о незакрытых обращениях заявителей руководителям органа местного самоуправления по официальным адресам электронной почты.

4.5. В рамках предоставления государственной услуги осуществляются плановые 
и внеплановые проверки полноты и качества предоставления государственной услуги.

Глава местной администрации МО МО №7 ежеквартально осуществляет выборочные проверки дел заявителей на предмет правильности принятия специалистами структурного подразделения решений; а также внеплановые проверки в случае поступления жалоб (претензий) граждан в рамках досудебного обжалования.

Оператор Портала осуществляет:

- ежедневные проверки прохождения электронных заявлений через Портал, выгрузку данных в местную администрацию МО МО №7.

4.6. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 
за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций:

контроль за предоставлением государственной услуги гражданами, их объединениями и организациями, включенными в состав коллегиальных и совещательных органов не предусмотрен.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) местной администрации МО МО №7 при предоставлении  государственной услуги, а также должностных лиц и муниципальных служащих местной администрации МО МО №7

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений 
и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) местной администрацией МО МО №7, в ходе предоставления государственной услуги. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования решений 
и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителя обязательным.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

5.2.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

5.2.2. Нарушение срока предоставления государственной услуги;

5.2.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги;

5.2.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги у заявителя;

5.2.5. Отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга;

5.2.6. Затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга;

5.2.7. Отказ местной администрации МО МО №7, муниципального служащего местной администрации МО МО №7 в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, 
в электронной форме в местную администрацию МО МО №7. Жалобы 
на решения, принятые главой местной администрации МО МО №7, подаются 
в  Правительство Санкт-Петербурга.

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через Многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта муниципального образования муниципальный округ №7, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.3. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии). Местная администрация МО МО №7, ее должностные лица и муниципальные служащие обязаны предоставить заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если не имеется установленных федеральным законодательством ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах, материалах. При этом документы, ранее поданные заявителями в местную администрацию МО МО №7, выдаются по их просьбе в виде выписок или копий.

5.3.4.  Жалоба должна содержать:

наименование местной администрации МО МО №7, должностного лица местной администрации МО МО №7 либо муниципального служащего местной администрации МО МО №7, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) местной администрации МО МО №7, должностного лица местной администрации МО МО №7 либо муниципального служащего местной администрации МО МО №7;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) местной администрации МО МО №7, должностного лица местной администрации МО МО №7, либо муниципального служащего местной администрации МО МО №7. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3.5. Жалоба, поступившая в местную администрацию МО МО №7, подлежит рассмотрению в следующие сроки:

в течение пятнадцати рабочих дней со дня регистрации жалобы;

в течение пяти рабочих дней со дня регистрации жалобы в случае обжалования отказа местной администрации МО МО №7, должностного лица местной администрации МО МО №7 или муниципального служащего местной администрации МО МО №7 в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений;

в иные  сроки в случаях, установленных Правительством Российской Федерации.

5.3.6. По результатам рассмотрения жалобы местная администрация МО МО №7 принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных местной администрацией МО МО №7 опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга,  а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

5.3.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю 
в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.3.8. При рассмотрении обращения государственным органом, органом местного самоуправления или должностным лицом гражданин имеет право:

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если 
в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться 
с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

5.3.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб,  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.  
5.3.10. Исполнительные органы государственной власти Санкт-Петербурга 
и должностные лица, которым может быть адресована жалоба (претензия) заявителя 
в досудебном (внесудебном) порядке:

В случае, если предметом жалобы (претензии) заявителя являются действия сотрудника подразделения Многофункционального центра, жалоба (претензия) направляется в адрес Администрации Губернатора Санкт-Петербурга:

191060, Смольный, Администрация Губернатора Санкт-Петербурга;

E-mail: ukog@gov.spb.ru;

Телефон: 576-70-42.

В случае, если предметом жалобы (претензии) заявителя являются действия оператора Портала, жалоба (претензия) направляется в адрес Комитета по информатизации и связи:

191060, Смольный, Комитет по информатизации и связи;

E-mail: kis@gov.spb.ru; 
Телефон:576-71-23.

В случае, если предметом жалобы (претензии) заявителя являются действия муниципальных служащих местной администрации МО МО №7, предоставляющей государственную услугу, жалоба (претензия) может быть направлена в адрес Комитета по социальной политике Санкт-Петербурга:

190000, Санкт-Петербург, пер. Антоненко, д. 6, 

тел. (812) 576-24-61, факс (812) 576-24-60, 

адрес электронной почты: ksp@gov.spb.ru.

Вице-губернатор Санкт-Петербурга, курирующий соответствующую отрасль:

191060, Смольный, Санкт-Петербург, 
тел. (812) 576-44-80, факс (812) 576-7955.

VI. Приложения

Приложение 1: блок-схема предоставления государственной услуги;

Приложение 2: заявление гражданина об обязании родителей (одного из них) не препятствовать его общению с ребенком;

Приложение 3: проект постановления об обязании родителей ребенка (одного из них) не препятствовать общению близких родственников с ребенком.

Приложение 1

к Административному регламенту 

Блок-схема последовательности административных действий 

при предоставлении государственной услуги

 


























                          


Приложение 2 

к Административному регламенту

Главе местной администрации МО МО №7

от ___________________________________________,
                                           (Ф.И.О. заявителя)

зарегистрированного (-ой) по месту жительства (пребывания)  (нужное подчеркнуть) по адресу: ___________________________________________
___________________________________________
проживающего по адресу:_____________________

___________________________________________
Телефон: ___________________________________________
Документ, удостоверяющий личность:___________________________________
___________________________________________
___________________________________________
Заявление


Я, ____________________________________________, являюсь _________________  
                                                       (Ф.И.О. заявителя)

                                                   (степень родства)

несовершеннолетнего ________________________________________________г.р., зарегистрированного





     (Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

по месту жительства по адресу: _______________________________________________________________.








         (адрес регистрации)

В связи с _____________________________________________________________________

                              (указать обстоятельства, свидетельствующие о невозможности общения с ребенком  и причины их возникновения)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
прошу обязать родителей (одного из родителей) несовершеннолетнего 
___________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. родителей (одного из них)

не препятствовать моему общению с несовершеннолетним _______________________________________.










          (Ф.И.О. ребенка)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)____________________________________________________________________________

2)____________________________________________________________________________

3)____________________________________________________________________________

4)____________________________________________________________________________

5)____________________________________________________________________________

«____»_____________________  20___г.

           
______________________________
                                                                                                              подпись, Ф.И.О. заявителя

Заявление принято и зарегистрировано:___________________________________________

Подпись лица, принявшего заявление:_____________________________________________

Приложение 3

к Административному регламенту 

Местная администрация

муниципального образования

муниципальный округ № 7

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«___» _________ года






 № ____

Об  обязании _______________________________________________
         (Ф.И.О. родителей (одного из них)

не препятствовать общению __________________________________

                                             (Ф.И.О. близкого родственника ребенка)

с несовершеннолетним (малолетним)

____________________________________________________________
       (Ф.И.О. ребенка, дата рождения)
Рассмотрев заявление  __________________________________, зарегистрированного (-ой) по 

 


       Ф.И.О. близкого родственника ребенка

месту жительства (пребывания) по адресу: ________________________________________, который (-ая)



                                          адрес регистрации                                             

является _______________ несовершеннолетнего (малолетнего) ___________________________________


         степень родства


 Ф.И.О ребенка, дата рождения

года рождения, зарегистрированного по месту жительства (пребывания) по адресу: _____________________________________________, с просьбой обязать родителей несовершеннолетнего 

           адрес регистрации

(малолетнего) (одного из родителей) __________________________________________ не препятствовать

                                                                        Ф.И.О. родителей (одного из них)

общению ________________________________________ с несовершеннолетним (малолетним), принимая                            

                          Ф.И.О. близкого родственника ребенка

во внимание, что родители несовершеннолетнего (малолетнего) (один из них) отказываются от предоставления ________________________________________________ общения с несовершеннолетним




 Ф.И.О. близкого родственника ребенка

(малолетним) _____________________________ года рождения, руководствуясь п. 2 ст. 67



              Ф.И.О. ребенка, дата рождения

Семейного кодекса Российской Федерации, местная администрация МО МО №7 постановляет:

Обязать _____________________________________ не препятствовать общению 

                                                       Ф.И.О. родителей ребенка (одного из них)

___________________________ с несовершеннолетним (малолетним) ______________________________.

  Ф.И.О. близкого родственника ребенка



  Ф.И.О. ребенка, дата рождения

Глава местной администрации 

МО МО №7











Ф.И.О. исполнителя, телефон

Местная администрация

муниципального образования

муниципальный округ №7

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20 июня 2014 года


 

                                                         197-ОП
Санкт-Петербург

О внесении изменений в Постановление

местной администрации муниципального образования 

муниципальный округ №7 от 24.12.2012 № 472-О-П 

«Об утверждении административного регламента

по предоставлению Местной администрацией

муниципального образования муниципальный округ №7, 

осуществляющей отдельные государственные полномочия 

Санкт-Петербурга по организации и осуществлению 

деятельности по опеке и попечительству,

назначению и выплате денежных средств на содержание детей,

находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств 

на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, 

в Санкт-Петербурге,  государственной услуги  по оказанию содействия 

опекунам и попечителям в защите прав и законных интересов подопечных»

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», местная администрация МО МО №7 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в административный регламент по предоставлению Местной администрацией муниципального образования муниципальный округ №7, осуществляющей отдельные государственные полномочия Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге, государственной услуги по оказанию содействия опекунам и попечителям в защите прав и законных интересов подопечных, изложив его в редакции, согласно приложению к настоящему постановлению.   

2. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

И.о. главы местной администрации

МО МО №7                                                                                                  Е.В. Климова
Приложение к постановлению

местной администрации МО МО №7

от 20 июня 2014 года № 197-ОП

И.о. главы местной администрации МО МО №7

___________________ Е.В. Климова

Административный регламент

предоставления местной администрацией муниципального образования 

муниципальный округ №7 государственной услуги 

«Оказание содействия опекунам и попечителям в защите прав и 

законных интересов подопечных» 

I. Общие положения

1.1. Предметом регулирования Административного регламента предоставления местной администрацией муниципального образования муниципальный округ №7 государственной услуги «Оказание содействия опекунам и попечителям в защите прав и законных интересов подопечных» (далее также – Административный регламент) являются отношения, возникающие между заявителями и местной администрацией муниципального образования муниципальный округ №7, как органом местного самоуправления муниципального образования муниципальный округ №7, осуществляющим на территории муниципального образования муниципальный округ №7 отдельные государственные полномочия Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи (далее – местная администрация МО МО №7), в сфере  предоставления государственной услуги по оказанию содействия опекунам и попечителям в защите прав и законных интересов подопечных (далее – государственная услуга).

Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

1.2. Получателями государственной услуги являются опекуны и попечители несовершеннолетних граждан и совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, состоящих в качестве подопечных на учете в местной администрации МО МО №7 (далее также – заявители). 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги.

1.3.1. В предоставлении государственной услуги участвуют:

1.3.1.1. Местная администрация МО МО №7.

Адрес: 199178, Санкт-Петербург, 12 линия Васильевского острова, дом 7.

График работы: понедельник – четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00; перерыв с 13.00 до 13.45, выходные дни – суббота, воскресенье.

График приема документов и осуществления консультаций в структурном подразделении местной администрации МО МО №7 – отделе опеки и попечительства: вторник с 14.00 до 17.00, четверг с 14.00 до 17.00.

Телефон/факс +7 (812) 321-20-46.

Адрес официального сайта и электронной почты www.mo7spb.ru, mcmo7@yandex.ru. 

1.3.1.2. Санкт-Петербургское государственное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных услуг» (далее – Многофункциональный центр, МФЦ).

 Адрес: Санкт-Петербург, улица Красного Текстильщика, дом10-12, литера 0.

График работы: понедельник – четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00; перерыв с 13.00 до 13.48, выходные дни – суббота, воскресенье.

График работы структурных подразделений Многофункционального центра ежедневно с 9.00 до 21.00. 

Центр телефонного обслуживания – 573-90-00.

Адрес сайта и электронной почты: www.gu.spb.ru/mfc/, e-mail: knz@mfcspb.ru.

МФЦ  Василеостровского района Санкт-Петербурга.

Адрес: Санкт-Петербург, ул. Нахимова, д. 3, к. 2, телефон 576-20-86.

График работы: ежедневно с 9.00 до 21.00 без перерыва на обед. Прием и выдача документов осуществляется с 9.30 до 21.00.

Сектор № 1 МФЦ Василеостровского района.

Адрес: Санкт-Петербург, 15-я линия В.О., д. 32, телефон 573-90-00.

График работы: ежедневно с 9.00 до 21.00 без перерыва на обед. Прием и выдача документов осуществляется с 9.30 до 21.00.

1.3.2. Перед предоставлением государственной услуги заявителям не требуется дополнительных обращений в иные исполнительные органы государственной власти      Санкт-Петербурга и организации.

1.3.3. Информацию по вопросу предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг заявители могут получить следующими способами: 

1.3.3.1. По телефонам местной администрации МО МО №7 +7 (812) 321-20-46.

1.3.3.2. В Центре телефонного обслуживания Многофункционального центра по телефону 573-90-00.

1.3.3.3. Посредством письменных обращений, в том числе в электронном виде, 
в местную администрацию МО МО №7, Многофункциональный центр и его подразделения в Василеостровском районе Санкт-Петербурга.

1.3.3.4. При личном обращении в местную администрацию МО МО №7, Многофункциональный центр и его подразделения в Василеостровском районе Санкт-Петербурга.

1.3.3.5. На стендах в местах предоставления государственной услуги.

1.3.3.6. На официальном сайте муниципального образования муниципальный округ №7 в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу www.mo7spb.ru, а также на Информационном портале «Государственные услуги в Санкт-Петербурге» (www.gu.spb.ru) (далее также – Портал).

1.3.3.7. При обращении к инфоматам (инфокиоскам, инфопунктам), размещенным 
в помещениях структурных подразделений Многофункционального центра, на улицах 
Санкт-Петербурга и в вестибюлях станций СПб ГУП «Санкт-Петербургский метрополитен» по адресам, указанным на Портале.

II. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги: «Оказание содействия опекунам и попечителям в защите прав и законных интересов подопечных» (далее – государственная услуга). 

Краткое наименование государственной услуги: «Оказание содействия опекунам и попечителям».

 2.2. Государственная услуга предоставляется местной администрацией МО МО №7 в случае, если заявитель является опекуном или попечителем гражданина, который в качестве подопечного состоит на учете в местной администрации МО МО №7. 

2.3. Результатами предоставления государственной услуги являются:

подготовка местной администрацией МО МО №7 ответа (письма) по вопросу, касающемуся защиты прав и законных интересов подопечного, либо подготовка ответа (письма) о невозможности оказания опекуну или попечителю содействия в защите прав и законных интересов подопечного; 

направление (вручение) заявителю ответа (письма): 

на бумажном носителе – решение о предоставлении государственной услуги выдается лично заявителю местной администрацией МО МО №7 или Многофункциональным центром либо направляется через отделение федеральной почтовой связи;

в форме электронного документа – путем отправки по электронной почте 
либо через Портал.

2.4. Сроки предоставления государственной услуги:

местной администрацией МО МО №7 принимается решение об оказании содействия опекуну или попечителю либо об отказе в оказании содействия опекуну или попечителю в течении тридцати дней со дня регистрации заявления (обращения заявителя).

В случае направления местной администрацией МО МО №7 межведомственных запросов и получения ответов на них срок предоставления государственной услуги может быть увеличен на срок до 30 дней с письменным уведомлением заявителя о продлении срока рассмотрения заявлений в соответствии с действующим законодательством.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги:

Конституция Российской Федерации;


Гражданский кодекс Российской Федерации;

Семейный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

Федеральный закон от 24.07.1998 № 124 – ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 21.12.1996 № 159 – ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

Закон Санкт-Петербурга от 31.10.2007 № 536-109 «О наделении органов местного самоуправления в Санкт-Петербурге отдельными государственными полномочиями   
Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке 
и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге»;

Закон Санкт-Петербурга от 16.11.2005 № 616-87 «О дополнительных мерах социальной поддержки детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

постановление Правительства Санкт-Петербурга от 13.05.2008 № 525 «О мерах по реализации Закона Санкт-Петербурга «О дополнительных мерах социальной поддержки детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

постановление Правительства Санкт-Петербурга от 23.12.2011 № 1753 «О порядке межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга и органами местного самоуправления в Санкт-Петербурге, а также услуг государственных учреждений, подведомственных исполнительным органам государственной власти Санкт-Петербурга, и других организаций, в которых размещается государственное задание (заказ)».

 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем: 

документ, удостоверяющий личность заявителя
 (только предъявление);

в случае обращения за предоставлением государственной услуги представителя опекуна или попечителя, таковой представляет доверенность, оформленную в соответствии с действующим законодательством, и подтверждающую наличие у представителя правомочия действовать от лица опекуна или попечителя, и определяющую условия и границы реализации права на получение государственной услуги;

документ, удостоверяющий личность представителя опекуна или попечителя – в случае обращения представителя;

заявление опекуна или попечителя или доверенного лица опекуна или попечителя на имя главы местной администрации МО МО №7 об оказании содействия в защите прав и законных интересов подопечного  согласно Приложению 2 к Административному регламенту;

решение (постановление) органа опеки и попечительства об установлении над подопечным опеки или попечительства;

документы, подтверждающие что подопечный, в отношении прав и законных интересов которого требуется оказание содействия, проживает на территории МО МО №7 и (или) состоит на учете в местной администрации МО МО №7 в качестве подопечного.

2.7. При предоставлении государственной услуги запрещено требовать 
от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

 представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень.
2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, действующим законодательством не предусмотрены. 
Отсутствие у заявителя необходимых документов или несоответствие представленных документов требованиям настоящего Административного регламента не может служить основанием для отказа в приеме документов о предоставлении государственной услуги.

2.9. Основания для приостановления и (или) отказа в предоставлении государственной услуги.

2.9.1. Основания для приостановления предоставления государственной услуги действующим законодательством не предусмотрены.

2.9.2. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:

· отсутствие сведений в документах, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, подтверждающих право заявителя или его представителя на получение государственной услуги;

· непредставление заявителем или его представителем всех необходимых документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента;

· содержание в представленных документах недостоверных сведений.

2.10. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги, 
не предусмотрены.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении государственной услуги и при получении результата государственной услуги.

2.11.1. Срок ожидания в очереди (при ее наличии) при подаче заявления 
и необходимых документов в местную администрацию МО МО №7 не должен превышать одного часа.

2.11.2. Срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов 
в Многофункциональном центре не должен превышать сорока пяти минут.

2.11.3. Срок ожидания в очереди при получении документов в Многофункциональном центре не должен превышать пятнадцати минут.

2.12. Плата за предоставление государственной услуги не взимается.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме.

2.13.1. Регистрация запроса осуществляется местной администрацией МО МО №7 в течение трех дней с момента получения местной администрацией МО МО №7 документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления государственной услуги.

2.14.1. Помещения, в которых предоставляются государственные услуги, место ожидания, должны иметь площади, предусмотренные санитарными нормами 
и требованиями к рабочим (офисным) помещениям, где оборудованы рабочие места 
с использованием персональных компьютеров и копировальной техники, и места 
для приема посетителей, а также должны быть оборудованы стульями и столами, писчими принадлежностями для заполнения заявлений о предоставлении государственной услуги и производства вспомогательных записей (памяток, пояснений). 

2.14.2. На информационных стендах, размещаемых в местах приема граждан, и на официальном сайте муниципального образования муниципальный округ №7 в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу www.mo7spb.ru содержится следующая информация:

наименование государственной услуги;

график (режим) работы отдела опеки и попечительства местной администрации МО МО №7, осуществляющего прием и консультации заявителей по вопросам предоставления государственной услуги;

адрес и иная контактная информация о местной администрации МО МО №7, участвующей в предоставлении государственной услуги;

порядок предоставления государственной услуги;

перечень категорий граждан, имеющих право на получение государственной услуги;

перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;

образец заполнения заявления на получение государственной услуги. 
2.15. Показатели доступности и качества государственной услуги.

2.15.1. Количество взаимодействий заявителя с местной администрацией МО МО №7, участвующей в предоставлении государственной услуги – не более 3.

2.15.2. Продолжительность взаимодействия должностных лиц при предоставлении государственной услуги 10 мин.

2.15.3. Способы предоставления государственной услуги заявителю:
непосредственно при посещении местной администрации МО МО №7 и ее структурного подразделения – отдела опеки и попечительства, участвующих в предоставлении государственной услуги;

в МФЦ Василеостровского района Санкт-Петербурга, участвующем в предоставлении государственной услуги;

в подразделении № 1 МФЦ Василеостровского района Санкт-Петербурга, участвующем в предоставлении государственной услуги;

в электронном виде (посредством Портала в соответствии с этапами предоставления государственной услуги, определенными распоряжением Правительства Санкт-Петербурга от 22.03.2011 № 8-рп).

2.15.4. Сроки промежуточного информирования заявителя о результатах предоставления государственной услуги действующим законодательством не установлены.

2.15.5. Способы информирования заявителя о результатах предоставления государственной услуги – по телефону, по электронной почте, в письменном виде.

2.15.6. Количество документов, необходимых для предоставления заявителем 
в целях получения государственной услуги: от 4 до 7.

2.15.7. Количество документов (информации), которую запрашивает местная администрация МО МО №7 без участия заявителя: от 0 до 1.

2.15.8. Количество услуг, являющихся необходимыми и обязательными 
для предоставления государственной услуги действующим законодательством 
не установлено.

2.15.9. Порядок осуществления контроля за предоставлением государственной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в соответствии 
с действующим законодательством.

2.15.10. Предусмотрена выдача результата предоставления государственной услуги 
в электронном виде.

2.16. Требования, учитывающие особенности предоставления государственных услуг по устным и  письменным обращениям (в том числе в электронной форме). 

2.16.1. Информация по вопросам предоставления государственной услуги доводится до сведения заявителя, иных заинтересованных лиц по их письменным (в том числе 
в электронном виде) и устным обращениям.

Местной администрацией МО МО №7 принимаются обращения в письменном виде (в том числе в электронной форме). В письменном обращении указываются: наименование местной администрации МО МО №7  либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица местной администрации МО МО №7 – главы местной администрации МО МО №7, а также фамилия, имя, отчество заявителя, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ и (или) уведомление 
о переадресации обращения, суть обращения, подпись заявителя и дата.

В случае необходимости в подтверждение изложенных в письменном обращении фактов к письменному обращению прилагаются документы и материалы.

Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой, понятной форме 
с указанием фамилии, имени и отчества, номера телефона специалиста, оформившего ответ.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно 
и в корректной форме информирует обратившееся лицо по вопросу предоставления государственной услуги.

Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, 
в который позвонило обратившееся лицо, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Во время разговора специалист четко произносит слова, избегает параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывает разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Специалист, осуществляющий устную консультацию, принимает все необходимые меры для ответа, в том числе и с привлечением других специалистов.

В случае если специалист, к которому обратилось лицо, не может ответить 
на данный вопрос в настоящий момент, он предлагает обратившемуся лицу назначить другое удобное для гражданина время для консультации.

В конце консультации специалист кратко подводит итог и перечисляет действия, которые следует предпринять обратившемуся лицу.

Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой, понятной форме 
с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона специалиста, оформившего ответ.

2.16.2. По справочным номерам телефонов, указанным в пунктах 1.3.1.1 и 1.3.1.2 Административного регламента, предоставляется следующая информация, связанная с предоставлением государственной услуги:

Наименование местной администрации МО МО №7;

график (режим) работы местной администрации МО МО №7 и ее структурного подразделения – отдела опеки и попечительства, участвующих в предоставлении государственной услуги и осуществляющих прием и консультации заявителей по вопросам предоставления государственной услуги;

адрес местной администрации МО МО №7 и ее структурного подразделения – отдела опеки и попечительства;

контактная информация местной администрации МО МО №7;

категории граждан, имеющие право на получение государственной услуги;

перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;

срок принятия решения о предоставлении государственной услуги;

о текущих административных действиях, предпринимаемых по обращению заявителя;

о принятом решении по конкретному письменному обращению;

порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении государственной услуги.

2.16.3. Особенности предоставления государственной услуги в электронной форме:

заявитель может получить государственную услугу в электронной форме путем заполнения в электронном виде заявления на Информационном портале «Государственные услуги в Санкт-Петербурге» (www.gu.spb.ru).

Государственная услуга может быть получена в электронной форме в соответствии с Планом перехода на предоставление исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга государственных услуг в электронном виде, утвержденным распоряжением Правительства Санкт-Петербурга от 22.03.2011 № 8-рп «О мероприятиях по переходу на предоставление исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга государственных услуг в электронном виде».

В электронном виде государственную услугу можно получить с помощью Портала.

Этапы перехода на предоставление услуг в электронном виде:

1-й этап – размещение информации об услуге в Сводном реестре государственных услуг и на Едином портале государственных услуг;

2-й этап – размещение на Едином портале государственных услуг форм заявлений 
и иных документов, необходимых для получения соответствующих услуг, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

3-й этап – обеспечение возможности для заявителей в целях получения услуги представлять документы в электронном виде с использованием Единого портала государственных услуг;

4-й этап – обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием Единого портала государственных услуг мониторинг хода предоставления услуги;

5-й этап – обеспечение возможности получения результатов предоставления услуги 
в электронном виде на Едином портале государственных услуг, если это не запрещено федеральным законом.

Электронные заявления (заявки) отправляются через «Электронную приемную» Портала с использованием «логина» и «пароля» заявителя, а также могут быть подписаны заявителем электронной подписью или заверены универсальной электронной картой.

В случае, если после направления заявителем электронного заявления (заявки) необходимо посещение заявителем местной администрации МО МО №7, 
то для заявителя, отправившего электронную заявку, должностное лицо местной администрации МО МО №7 формирует приглашение на прием, которое отображается 
в браузере заявителя. Приглашение содержит необходимую информацию с указанием: адреса местной администрации МО МО №7, даты и времени приема, номера очереди, идентификационного номера приглашения, а также перечня документов, которые необходимо предоставить на приеме.

В случае, если обязательное посещение заявителем местной администрации МО МО №7 не требуется, то посредством Портала осуществляется мониторинг хода предоставления государственной услуги, а также информирование заявителя о результате предоставления государственной услуги в соответствии с этапами предоставления государственной услуги в электронном виде.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

За предоставлением государственной услуги заявители могут обращаться 
с заявлением на бумажном носителе в местную администрацию МО МО №7 либо в Многофункциональный центр, в форме электронного документа – через Портал.

3.1. Описание последовательности административных процедур при предоставлении государственной услуги:

прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

подготовка и направление межведомственных запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления государственной услуги, находящихся 
в распоряжении органов государственной власти и организаций, в том числе 
с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;
подготовка местной администрацией МО МО №7 ответа (письма) по вопросу, касающемуся защиты прав и законных интересов подопечного, либо подготовка ответа (письма) о невозможности оказания опекуну или попечителю содействия в защите прав и законных интересов подопечного. 

3.2. Предоставление государственной услуги в электронном виде осуществляется 
в соответствии с пунктом 2.16 Административного регламента.

3.3. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.3.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала административной процедуры: 

поступление (посредством личного обращения заявителя или его представителя, обращения заявителя в электронной форме посредством Портала либо посредством организаций почтовой связи, от Многофункционального центра) в местную администрацию МО МО №7 заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента (далее – пакет документов).

3.3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.3.3. Содержание и продолжительность выполнения административной процедуры.

Специалист местной администрации МО МО №7, к должностным обязанностям которого отнесено выполнение отдельных государственных полномочий Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге (далее – отдельные государственные полномочия), ответственный за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, при обращении заявителя:

определяет предмет обращения;

устанавливает личность заявителя и его полномочия;

консультирует заявителя о порядке оформления заявления и проверяет правильность его оформления;

проверяет наличие документов и дает их оценку на предмет соответствия перечню документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента;

в случае необходимости направления межведомственных запросов в исполнительные органы государственной власти (организации) Санкт-Петербурга о предоставлении необходимых сведений (документов), а также получение ответов на них (далее – межведомственный запрос) передает копию заявления с отметкой о необходимости подготовки межведомственных запросов специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку и направление межведомственных запросов, а также получение ответов на них, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;

ксерокопирует документы (в случае необходимости), заверяет копии документов. Копии заверяются подписью лица, ответственного за прием документов, с указанием его должности, фамилии и инициалов, а также даты заверения копии;

фиксирует факт приема документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, в журнале регистрации;

передает комплект документов специалисту местной администрации МО МО №7, к должностным обязанностям которого отнесено выполнение отдельных государственных полномочий, ответственному за подготовку ответа (письма) по вопросу, касающемуся защиты прав и законных интересов подопечного, либо подготовку ответа (письма) о невозможности оказания опекуну или попечителю содействия в защите прав и законных интересов подопечного. 

Продолжительность административной процедуры не должна превышать трех дней.

Специалист местной администрации МО МО №7, ответственный 
за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, посредством Многофункционального центра:

получает копии документов и реестр документов из Многофункционального центра:

а) в электронном виде (в составе пакетов электронных дел получателей государственной услуги);

б) на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов);

проводит сверку реестра документов с представленными документами, определяет необходимость осуществления межведомственных запросов в исполнительные органы государственной власти Санкт-Петербурга, органы государственной власти (организации) субъектов Российской Федерации, других государств, органы местного самоуправления, о чем на заявлении делается соответствующая запись; 

проверяет наличие документов и дает их оценку на предмет соответствия перечню документов, указанных в пунктах 2.6 Административного регламента, определяет необходимость осуществления межведомственных запросов, о чем на заявлении делается соответствующая запись;

в случае необходимости направления межведомственных запросов передает копию заявления с отметкой о необходимости подготовки межведомственных запросов специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку и направление межведомственных запросов, а также получение ответов на них;

фиксирует факт приема документов, указанных в пунктах 2.6 Административного регламента, в журнале регистрации;

передает пакет документов заявителя для принятия решения специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку ответа (письма) по вопросу, касающемуся защиты прав и законных интересов подопечного, либо подготовку ответа (письма) о невозможности оказания опекуну или попечителю содействия в защите прав и законных интересов подопечного.

3.3.4. Критериями принятия решения в рамках административной процедуры является соответствие комплекта документов требованиям, установленным нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, согласно п. 2.5 Административного регламента.

3.3.5. Результат административной процедуры и порядок передачи результата:

специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, передает пакет документов специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку межведомственных запросов, и специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку ответа (письма) по вопросу, касающемуся защиты прав и законных интересов подопечного, либо подготовку ответа (письма) о невозможности оказания опекуну или попечителю содействия в защите прав и законных интересов подопечного.

3.3.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

регистрация заявления и документов в соответствующем журнале.

3.4. Подготовка и направление межведомственных запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления государственной услуги, находящихся 
в распоряжении иных органов государственной власти и организаций, в том числе 
с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия. 

3.4.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала административной процедуры: установление необходимости направления межведомственных запросов при приеме документов заявителя, получение копии заявления с соответствующей записью специалистом местной администрации МО МО №7, ответственным за подготовку, направление межведомственных запросов и получение ответов на них, от специалиста местной администрации МО МО №7, ответственного за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.4.2. В рамках административной процедуры специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за подготовку, направление межведомственных запросов 
и получение ответов на них, осуществляет следующие административные действия:

определяет состав документов (информации), подлежащих получению по межведомственным запросам, и органы (организации), в которые должны быть направлены межведомственные запросы;

подготавливает проекты межведомственных запросов, в том числе в форме электронного документа;

представляет проекты межведомственных запросов на подпись лицу, уполномоченному подписывать межведомственные запросы, в том числе с использованием электронной подписи;

направляет межведомственные запросы;

получает ответы на межведомственные запросы;

анализирует документы (информацию), полученные в рамках межведомственного взаимодействия (ответы на межведомственные запросы), на соответствие направленному межведомственному запросу;

передает полученные документы (информацию), специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку ответа (письма) по вопросу, касающемуся защиты прав и законных интересов подопечного, либо подготовку ответа (письма) о невозможности оказания опекуну или попечителю содействия в защите прав и законных интересов подопечного. 

Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:

наименование органа (организации), направляющего межведомственный запрос;

наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный запрос;

наименование услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги 
в реестре государственных услуг или реестре муниципальных услуг;

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, 
и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные Административным регламентом;

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

дата направления межведомственного запроса и срок ожидаемого ответа 
на межведомственный запрос;

фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, его подпись, в том числе электронная подпись, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

Межведомственный запрос направляется:

посредством региональной системы межведомственного электронного взаимодействия Санкт-Петербурга (далее - РСМЭВ);

по электронной почте;

иными способами, не противоречащими законодательству.

Датой направления межведомственного запроса считается дата регистрации исходящего запроса системой управления РСМЭВ, либо дата отправки документа 
с межведомственным запросом по электронной почте. В случае направления межведомственного запроса иными способами, предусмотренными законодательством, днем направления межведомственного запроса считается дата почтового отправления, дата, указанная в расписке уполномоченного лица о получении межведомственного запроса.

3.4.3. Продолжительность административной процедуры составляет один рабочий день (при условии использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия).

В случае направления местной администрацией МО МО №7 межведомственных запросов в органы государственной власти (организации) субъектов Российской Федерации и иных государств, местные администрации муниципальных образований 
(в том числе иных субъектов Российской Федерации) и получения ответов на них срок предоставления государственной услуги может быть увеличен в соответствии с действующим законодательством.

При отсутствии использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия подготовка, направление межведомственных запросов 
и получение ответов на них осуществляется в соответствии со статьей 7.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», а также Порядком межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга и органами местного самоуправления в Санкт-Петербурге, а также услуг государственных учреждений, подведомственных исполнительным органам государственной власти Санкт-Петербурга, и других организаций, в которых размещается государственное задание (заказ), утвержденным постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 23.12.2011 № 1753 (далее – Порядок).

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос 
в соответствии с Порядком не может превышать пяти рабочих дней после поступления межведомственного запроса.

3.4.4. Административная процедура осуществляется специалистом местной администрации МО МО №7, ответственным за подготовку, направление межведомственных запросов и получение ответов на них.

3.4.5. Критерием принятия решения в рамках административной процедуры является необходимость получения документов и информации, подтверждающих правомочия заявителя обращаться за получением государственной услуги, в том числе и в местную администрацию МО МО №7. 

3.4.6. Результатом административной процедуры является получение местной администрацией МО МО №7 документов и информации, которые находятся в распоряжении иных исполнительных органов, федеральных органов исполнительной власти и органов государственных внебюджетных фондов, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, подведомственных 
им организаций и иных организаций, и которые подтверждают правомочия заявителя обращаться за получением государственной услуги, в том числе и в местную администрацию МО МО №7.

3.4.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация запроса и ответа на запрос в информационной системе местной администрации МО МО №7.

3.5. Принятие местной администрацией МО МО №7 решения об оказании содействия опекуну или попечителю по защите прав и законных интересов подопечного, либо о невозможности оказания опекуну или попечителю содействия в защите прав и законных интересов подопечного. 

3.5.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала административной процедуры: получение специалистом местной администрации МО МО №7, ответственным за подготовку ответа (письма) по вопросу, касающемуся защиты прав и законных интересов подопечного, либо подготовку ответа (письма) о невозможности оказания опекуну или попечителю содействия в защите прав и законных интересов подопечного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.6 Административного регламента.

3.5.2. Ответственными за выполнение административной процедуры являются:

специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за подготовку ответа (письма) по вопросу, касающемуся защиты прав и законных интересов подопечного, либо подготовку ответа (письма) о невозможности оказания опекуну или попечителю содействия в защите прав и законных интересов подопечного;

 руководитель структурного подразделения местной администрации МО МО №7, к должностным обязанностям которого отнесено выполнение отдельных государственных полномочий;

глава местной администрации МО МО №7.

3.5.3. Содержание и продолжительность выполнения административной процедуры.

Специалист местной администрации МО МО №7, к должностным обязанностям которого отнесено выполнение отдельных государственных полномочий, ответственный за  подготовку ответа (письма) по вопросу, касающемуся защиты прав и законных интересов подопечного, либо подготовку ответа (письма) о невозможности оказания опекуну или попечителю содействия в защите прав и законных интересов подопечного:

проводит оценку полученных документов;

готовит проект ответа (письма) по вопросу, касающемуся защиты прав и законных интересов подопечного, либо проект ответа (письма) о невозможности оказания опекуну или попечителю содействия в защите прав и законных интересов подопечного;

передает проект ответа (письма) главе местной администрации МО МО №7 для подписания.

Глава местной администрации МО МО №7:

изучает проект ответа (письма);

в случае одобрения – подписывает ответ (письмо);

в случае несогласия – излагает замечания и возвращает указанный проект ответа (письма) на доработку и исправление специалисту местной администрации МО МО №7.

После подписания ответа (письма) главой местной администрации МО МО №7 специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за подготовку ответа (письма):

направляет соответствующий ответ (письмо) в адрес заявителя (либо вручает заявителю);

фиксирует отправку в адрес заявителя (либо получение заявителем) ответа (письма) в соответствующем журнале;

Продолжительность административной процедуры определяется в порядке, установленном пунктом 2.4 Административного регламента.

3.5.4. Критерии принятия решения местной администрацией МО МО №7  определяются наличием или отсутствием правовых оснований для предоставления государственной услуги в соответствии с требованиями, установленными нормативными правовыми актами, указанными в пункте 2.5. Административного регламента.

3.5.5. Результат административной процедуры и порядок передачи результата:

подготовка соответствующего ответа (письма) по вопросу, касающемуся защиты прав и законных интересов подопечного, либо подготовка ответа (письма) о невозможности оказания опекуну или попечителю содействия в защите прав и законных интересов подопечного;

направление (вручение) ответа (письма) заявителю.

3.5.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

подписанный главой местной администрации МО МО №7 ответ (письмо);

регистрация ответа (письма) в журнале регистрации исходящих документов;

отметка о направлении в адрес заявителя (личном получении заявителем) ответа (письма).

IV. Формы контроля

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, осуществляется главой местной администрации МО МО №7.

4.2. Глава местной администрации МО МО №7 осуществляет контроль за:

- надлежащим исполнением Административного регламента сотрудниками структурного подразделения;

- обеспечением сохранности принятых от заявителя документов и соблюдением сотрудниками структурного подразделения особенностей по сбору и обработке персональных данных заявителя.

4.3. Глава местной администрации МО МО №7 и специалисты, непосредственно предоставляющие государственную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, своевременности оформления и отправления межведомственных запросов, соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства, принятие мер по проверке представленных документов, соблюдение сроков и порядка предоставления государственной услуги, подготовку отказа в предоставлении государственной услуги, соблюдение сроков и порядка выдачи документов. Персональная ответственность руководителя структурного подразделения и специалистов закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

В частности, специалисты несут ответственность за:

- требование у заявителей документов или платы, не предусмотренных Административным регламентом;

- отказ в приеме документов по основаниям, не предусмотренным Административным регламентом;

- нарушение сроков регистрации запросов заявителя о предоставлении государственной услуги;

- нарушение срока предоставления государственной услуги;

- направление необоснованных межведомственных запросов;

- нарушение сроков подготовки межведомственных запросов и ответов 
на межведомственные запросы;

- необоснованное непредоставление информации на межведомственные запросы.

4.4. Оператор Портала (специалисты СПб ГУП «Санкт-Петербургский информационно-аналитический центр») осуществляют контроль за своевременностью доставки электронных заявлений на автоматизированное рабочее место специалиста структурного подразделения местной администрации МО МО №7.

Персональная ответственность специалистов СПб ГУП «Санкт-Петербургский информационно-аналитический центр» закрепляется в должностных инструкциях 
в соответствии с требованиями законодательства.

Специалисты СПб ГУП «Санкт-Петербургский информационно-аналитический центр» несут ответственность за:

- технологическое обеспечение работы Портала;

- проведение ежедневного мониторинга незакрытых структурными подразделениями органа местного самоуправления обращений заявителей на Портале и направление сообщений о незакрытых обращениях заявителей руководителям органа местного самоуправления по официальным адресам электронной почты.

4.5. В рамках предоставления государственной услуги осуществляются плановые 
и внеплановые проверки полноты и качества предоставления государственной услуги.

Глава местной администрации МО МО №7 ежеквартально осуществляет выборочные проверки дел заявителей на предмет правильности принятия специалистами структурного подразделения решений; а также внеплановые проверки в случае поступления жалоб (претензий) граждан в рамках досудебного обжалования.

Оператор Портала осуществляет:

- ежедневные проверки прохождения электронных заявлений через Портал, выгрузку данных в местную администрацию МО МО №7.

4.6. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 
за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций:

контроль за предоставлением государственной услуги гражданами, их объединениями и организациями, включенными в состав коллегиальных и совещательных органов не предусмотрен.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) местной администрации МО МО №7 при предоставлении  государственной услуги, а также должностных лиц и муниципальных служащих местной администрации МО МО №7

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений 
и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) местной администрацией МО МО №7, в ходе предоставления государственной услуги. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования решений 
и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителя обязательным.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

5.2.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

5.2.2. Нарушение срока предоставления государственной услуги;

5.2.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги;

5.2.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги у заявителя;

5.2.5. Отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга;

5.2.6. Затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга;

5.2.7. Отказ местной администрации МО МО №7, муниципального служащего местной администрации МО МО №7 в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, 
в электронной форме в местную администрацию МО МО №7. Жалобы 
на решения, принятые главой местной администрации МО МО №7, подаются 
в  Правительство Санкт-Петербурга.

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через Многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта муниципального образования муниципальный округ №7, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.3. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии). Местная администрация МО МО №7, ее должностные лица и муниципальные служащие обязаны предоставить заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если не имеется установленных федеральным законодательством ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах, материалах. При этом документы, ранее поданные заявителями в местную администрацию МО МО №7, выдаются по их просьбе в виде выписок или копий.

5.3.4.  Жалоба должна содержать:

наименование местной администрации МО МО №7, должностного лица местной администрации МО МО №7 либо муниципального служащего местной администрации МО МО №7, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) местной администрации МО МО №7, должностного лица местной администрации МО МО №7 либо муниципального служащего местной администрации МО МО №7;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) местной администрации МО МО №7, должностного лица местной администрации МО МО №7, либо муниципального служащего местной администрации МО МО №7. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3.5. Жалоба, поступившая в местную администрацию МО МО №7, подлежит рассмотрению в следующие сроки:

в течение пятнадцати рабочих дней со дня регистрации жалобы;

в течение пяти рабочих дней со дня регистрации жалобы в случае обжалования отказа местной администрации МО МО №7, должностного лица местной администрации МО МО №7 или муниципального служащего местной администрации МО МО №7 в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений;

в иные  сроки в случаях, установленных Правительством Российской Федерации.

5.3.6. По результатам рассмотрения жалобы местная администрация МО МО №7 принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных местной администрацией МО МО №7 опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга,  а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

5.3.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю 
в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.3.8. При рассмотрении обращения государственным органом, органом местного самоуправления или должностным лицом гражданин имеет право:

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если 
в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться 
с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

5.3.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб,  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.  
5.3.10. Исполнительные органы государственной власти Санкт-Петербурга 
и должностные лица, которым может быть адресована жалоба (претензия) заявителя 
в досудебном (внесудебном) порядке:

В случае, если предметом жалобы (претензии) заявителя являются действия сотрудника подразделения Многофункционального центра, жалоба (претензия) направляется в адрес Администрации Губернатора Санкт-Петербурга:

191060, Смольный, Администрация Губернатора Санкт-Петербурга;

E-mail: ukog@gov.spb.ru;

Телефон: 576-70-42.

В случае, если предметом жалобы (претензии) заявителя являются действия оператора Портала, жалоба (претензия) направляется в адрес Комитета по информатизации и связи:

191060, Смольный, Комитет по информатизации и связи;

E-mail: kis@gov.spb.ru; 
Телефон:576-71-23.

В случае, если предметом жалобы (претензии) заявителя являются действия муниципальных служащих местной администрации МО МО №7, предоставляющей государственную услугу, жалоба (претензия) может быть направлена в адрес Комитета по социальной политике Санкт-Петербурга:

190000, Санкт-Петербург, пер. Антоненко, д. 6, 

тел. (812) 576-24-61, факс (812) 576-24-60, 

адрес электронной почты: ksp@gov.spb.ru.

Вице-губернатор Санкт-Петербурга, курирующий соответствующую отрасль:

191060, Смольный, Санкт-Петербург, 
тел. (812) 576-44-80, факс (812) 576-7955.

VI. Приложения

Приложение 1: блок-схема предоставления государственной услуги;

Приложение 2: заявление опекуна или попечителя или доверенного лица на имя главы местной администрации МО МО №7 об оказании содействия в защите прав и законных интересов подопечного.

Приложение 1

к Административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА


БЛОК-СХЕМА













Приложение 2

к Административному регламенту

Главе местной администрации МО МО №7

от ___________________________________________,
                 (Ф.И.О. заявителя либо его представителя)

зарегистрированного (-ой) по месту жительства (пребывания)  (нужное подчеркнуть) по адресу: ___________________________________________
___________________________________________
проживающего по адресу:_____________________

___________________________________________
Телефон: ___________________________________
Документ, удостоверяющий личность:___________________________________
___________________________________________
___________________________________________
(Действующего по доверенности от «___»__________

№______________, выданной ___________________________________________)

                       Ф.И.О. опекуна или попечителя

Заявление


Прошу оказать содействие в защите прав и законных интересов подопечного _________________________________________________, _____________ года рождения, 
              


    (Ф.И.О. подопечного, дата рождения)

зарегистрированного (ой) по месту жительства  по адресу:__________________________ __________________________________, зарегистрированного (ой) по месту пребывания (указать адрес регистрации подопечного)

по адресу: __________________________________________________________________,

(указать адрес регистрации подопечного)
а именно ____________________________________________________________________.

                          (указать, какое содействие требуется)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)____________________________________________________________________________

2)____________________________________________________________________________

3)____________________________________________________________________________

4)____________________________________________________________________________

5)____________________________________________________________________________

«____»_____________________  20___г.

           
______________________________
                                                                                                              подпись, Ф.И.О. заявителя

Заявление принято и зарегистрировано:___________________________________________

Подпись лица, принявшего заявление:_____________________________________________ 


Местная администрация

муниципального образования

муниципальный округ № 7

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20 июня 2014 года




                                                      198-ОП
Санкт-Петербург

О внесении изменений в Постановление

местной администрации муниципального образования 

муниципальный округ №7 от 24.12.2012 № 483-ОП 

«Об утверждении административного регламента

по предоставлению Местной администрацией

муниципального образования муниципальный округ № 7, 

осуществляющей отдельные государственные полномочия 

Санкт-Петербурга по организации и осуществлению 

деятельности по опеке и попечительству,

назначению и выплате денежных средств на содержание детей,

находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств 

на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, 

в Санкт-Петербурге, государственной услуги  по  выдаче  

разрешения на раздельное проживание попечителей и 

их несовершеннолетних подопечных»

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», местная администрация МО МО №7 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в административный регламент по предоставлению Местной администрацией муниципального образования муниципальный округ № 7, осуществляющей отдельные государственные полномочия Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге, государственной услуги по  выдаче  разрешения на раздельное проживание попечителей и их несовершеннолетних подопечных, изложив его в редакции, согласно приложению к настоящему постановлению.   

2. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального       

         опубликования.

И.о. главы местной администрации

МО МО №7                                                                                                  Е.В. Климова
Приложение к постановлению

местной администрации МО МО №7

от 20 июня 2014 года № 198-ОП

И.о. главы местной администрации МО МО №7

___________________ Е.В. Климова

Административный регламент

предоставления местной администрацией муниципального образования 

муниципальный округ №7 государственной услуги «Выдача разрешения органа опеки и попечительства на раздельное проживание попечителя с подопечным» 

I. Общие положения

1.1. Предметом регулирования Административного регламента предоставления местной администрацией муниципального образования муниципальный округ №7 государственной услуги «Выдача разрешения органа опеки и попечительства на раздельное проживание попечителя с подопечным» (далее также – Административный регламент) являются отношения, возникающие между заявителями и местной администрацией муниципального образования муниципальный округ №7, как органом местного самоуправления муниципального образования муниципальный округ №7, осуществляющим на территории муниципального образования муниципальный округ №7 отдельные государственные полномочия Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи (далее – местная администрация МО МО №7), в сфере  предоставления государственной услуги по выдаче органом опеки и попечительства разрешения на раздельное проживание попечителя с подопечным, достигшим шестнадцати лет (далее – государственная услуга).

Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

1.2. Получателями государственной услуги являются следующие категории граждан (далее также – заявители):

- попечитель несовершеннолетнего подопечного, достигшего шестнадцати  лет, который состоит на учете в качестве подопечного в местной администрации МО МО №7;

- несовершеннолетний подопечный, достигший шестнадцати лет, который состоит на учете в местной администрации МО МО №7 в качестве подопечного.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги.

1.3.1. В предоставлении государственной услуги участвуют:

1.3.1.1. Местная администрация МО МО №7.

Адрес: 199178, Санкт-Петербург, 12 линия Васильевского острова, дом 7.

График работы: понедельник – четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00; перерыв с 13.00 до 13.45, выходные дни – суббота, воскресенье.

График приема документов и осуществления консультаций в структурном подразделении местной администрации МО МО №7 – отделе опеки и попечительства: вторник с 14.00 до 17.00, четверг с 14.00 до 17.00.

Телефон/факс +7 (812) 321-20-46.

Адрес официального сайта и электронной почты www.mo7spb.ru  mcmo7@yandex.ru. 

1.3.1.2. Санкт-Петербургское государственное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных услуг» (далее – Многофункциональный центр, МФЦ).

 Адрес: Санкт-Петербург, улица Красного Текстильщика, дом10-12, литера 0.

График работы: понедельник – четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00; перерыв с 13.00 до 13.48, выходные дни – суббота, воскресенье.

График работы структурных подразделений Многофункционального центра ежедневно с 9.00 до 21.00. 

Центр телефонного обслуживания – 573-90-00.

Адрес сайта и электронной почты: www.gu.spb.ru/mfc/, e-mail: knz@mfcspb.ru.

МФЦ  Василеостровского района Санкт-Петербурга.

Адрес: Санкт-Петербург, ул. Нахимова, д. 3, к. 2, телефон 576-20-86.

График работы: ежедневно с 9.00 до 21.00 без перерыва на обед. Прием и выдача документов осуществляется с 9.30 до 21.00.

Сектор № 1 МФЦ Василеостровского района.

Адрес: Санкт-Петербург, 15-я линия В.О., д. 32, телефон 573-90-00.

График работы: ежедневно с 9.00 до 21.00 без перерыва на обед. Прием и выдача документов осуществляется с 9.30 до 21.00.

1.3.2. Перед предоставлением государственной услуги заявителям не требуется дополнительных обращений в иные исполнительные органы государственной власти      Санкт-Петербурга и организации.

1.3.3. Информацию по вопросу предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг заявители могут получить следующими способами: 

1.3.3.1. По телефонам местной администрации МО МО №7 +7 (812) 321-20-46.

1.3.3.2. В Центре телефонного обслуживания Многофункционального центра по телефону 573-90-00.

1.3.3.3. Посредством письменных обращений, в том числе в электронном виде, 
в местную администрацию МО МО №7, Многофункциональный центр и его подразделения в Василеостровском районе Санкт-Петербурга.

1.3.3.4. При личном обращении в местную администрацию МО МО №7, Многофункциональный центр и его подразделения в Василеостровском районе Санкт-Петербурга.

1.3.3.5. На стендах в местах предоставления государственной услуги.

1.3.3.6. На официальном сайте муниципального образования муниципальный округ №7 в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу www.mo7spb.ru, а также на Информационном портале «Государственные услуги в Санкт-Петербурге» (www.gu.spb.ru) (далее также – Портал).

1.3.3.7. При обращении к инфоматам (инфокиоскам, инфопунктам), размещенным 
в помещениях структурных подразделений Многофункционального центра, на улицах 
Санкт-Петербурга и в вестибюлях станций СПб ГУП «Санкт-Петербургский метрополитен» по адресам, указанным на Портале.

II. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги: «Выдача разрешения органа опеки и попечительства на раздельное проживание попечителя с подопечным, достигшим шестнадцати лет» (далее – государственная услуга). 

Краткое наименование государственной услуги: «Выдача разрешения на раздельное проживание попечителя с подопечным».

 2.2. Государственная услуга предоставляется местной администрацией МО МО №7 в случае, если несовершеннолетний, достигший шестнадцати лет, состоит на учете в качестве подопечного в местной администрации МО МО №7.

2.3. Результатами предоставления государственной услуги являются:

издание местной администрацией МО МО №7 постановления о разрешении на раздельное проживание попечителя с подопечным либо отказ в таком разрешении; 

информирование заявителей о принятии решения о разрешении на раздельное проживание попечителя с подопечным либо об отказе в таком разрешении: 

на бумажном носителе – решение о предоставлении государственной услуги выдается лично заявителю местной администрацией МО МО №7 или Многофункциональным центром либо направляется через отделение федеральной почтовой связи;

в форме электронного документа – путем отправки по электронной почте 
либо через Портал.

2.4. Сроки предоставления государственной услуги:

Местной администрацией МО МО №7 принимается решение о разрешении на раздельное проживание попечителя с подопечным либо об отказе в таком разрешении в течении тридцати дней со дня регистрации заявления (обращения заявителя).

В случае направления местной администрацией МО МО №7 межведомственных запросов и получения ответов на них срок предоставления государственной услуги может быть увеличен на срок до 30 дней с письменным уведомлением заявителей о продлении срока рассмотрения заявлений в соответствии с действующим законодательством.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги:

Конституция Российской Федерации;


Гражданский кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

Закон Санкт-Петербурга от 31.10.2007 № 536-109 «О наделении органов местного самоуправления в Санкт-Петербурге отдельными государственными полномочиями   
Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке 
и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге»;

постановление Правительства Санкт-Петербурга от 23.12.2011 № 1753 «О порядке межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга и органами местного самоуправления в Санкт-Петербурге, а также услуг государственных учреждений, подведомственных исполнительным органам государственной власти Санкт-Петербурга, и других организаций, в которых размещается государственное задание (заказ)».

 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителями: 

документы, удостоверяющие личности заявителей
 (только предъявление);

заявление попечителя несовершеннолетнего, достигшего шестнадцати лет, на имя главы местной администрации МО МО №7 о получении разрешения на раздельное проживание с подопечным  согласно Приложению 2 к Административному регламенту;

заявление несовершеннолетнего подопечного, достигшего шестнадцати лет, на имя главы местной администрации МО МО №7 о получении разрешения на раздельное проживание с попечителем согласно Приложению 3 к Административному регламенту;

решение (постановление) органа опеки и попечительства об установлении над несовершеннолетним попечительства;

документы, подтверждающие что несовершеннолетний, в отношении которого решается вопрос о раздельном проживании с попечителем, проживает на территории МО МО №7 и (или) состоит на учете в местной администрации МО МО №7 в качестве подопечного.

2.7. При предоставлении государственной услуги запрещено требовать 
от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

 представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень.
2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, действующим законодательством не предусмотрены. 
Отсутствие у заявителя необходимых документов или несоответствие представленных документов требованиям настоящего Административного регламента не может служить основанием для отказа в приеме документов о предоставлении государственной услуги.

2.9. Основания для приостановления и (или) отказа в предоставлении государственной услуги.

2.9.1. Основания для приостановления предоставления государственной услуги действующим законодательством не предусмотрены.

2.9.2. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:

· отсутствие сведений в документах, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, подтверждающих право заявителя на получение государственной услуги;

· непредставление заявителем всех необходимых документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента;

· содержание в представленных документах недостоверных сведений.

2.10. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги, 
не предусмотрены.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении государственной услуги и при получении результата государственной услуги.

2.11.1. Срок ожидания в очереди (при ее наличии) при подаче заявления 
и необходимых документов в местную администрацию МО МО №7 не должен превышать одного часа.

2.11.2. Срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов 
в Многофункциональном центре не должен превышать сорока пяти минут.

2.11.3. Срок ожидания в очереди при получении документов 
в Многофункциональном центре не должен превышать пятнадцати минут.

2.12. Плата за предоставление государственной услуги не взимается.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме.

2.13.1. Регистрация запроса осуществляется местной администрацией МО МО №7 в течение трех дней с момента получения местной администрацией МО МО №7 документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления государственной услуги.

2.14.1. Помещения, в которых предоставляются государственные услуги, место ожидания, должны иметь площади, предусмотренные санитарными нормами 
и требованиями к рабочим (офисным) помещениям, где оборудованы рабочие места 
с использованием персональных компьютеров и копировальной техники, и места 
для приема посетителей, а также должны быть оборудованы стульями и столами, писчими принадлежностями для заполнения заявлений о предоставлении государственной услуги и производства вспомогательных записей (памяток, пояснений). 

2.14.2. На информационных стендах, размещаемых в местах приема граждан, и на официальном сайте муниципального образования муниципальный округ №7 в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу www.mo7spb.ru содержится следующая информация:

наименование государственной услуги;

график (режим) работы отдела опеки и попечительства местной администрации МО МО №7, осуществляющего прием и консультации заявителей по вопросам предоставления государственной услуги;

адрес и иная контактная информация о местной администрации МО МО №7, участвующей в предоставлении государственной услуги;

порядок предоставления государственной услуги;

перечень категорий граждан, имеющих право на получение государственной услуги;

перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;

образец заполнения заявления на получение государственной услуги. 
2.15. Показатели доступности и качества государственной услуги.

2.15.1. Количество взаимодействий заявителя с местной администрацией МО МО №7, участвующей в предоставлении государственной услуги – не более 3.

2.15.2. Продолжительность взаимодействия должностных лиц при предоставлении государственной услуги 10 мин.

2.15.3. Способы предоставления государственной услуги заявителю:
непосредственно при посещении местной администрации МО МО №7 и ее структурного подразделения – отдела опеки и попечительства, участвующих в предоставлении государственной услуги;

в МФЦ Василеостровского района Санкт-Петербурга, участвующем в предоставлении государственной услуги;

в подразделении № 1 МФЦ Василеостровского района Санкт-Петербурга, участвующем в предоставлении государственной услуги;

в электронном виде (посредством Портала в соответствии с этапами предоставления государственной услуги, определенными распоряжением Правительства Санкт-Петербурга от 22.03.2011 № 8-рп).

2.15.4. Сроки промежуточного информирования заявителя о результатах предоставления государственной услуги действующим законодательством не установлены.

2.15.5. Способы информирования заявителя о результатах предоставления государственной услуги – по телефону, по электронной почте, в письменном виде.

2.15.6. Количество документов, необходимых для предоставления заявителем 
в целях получения государственной услуги: от 6 до 8.

2.15.7. Количество документов (информации), которую запрашивает местная администрация МО МО №7 без участия заявителя: 0.

2.15.8. Количество услуг, являющихся необходимыми и обязательными 
для предоставления государственной услуги действующим законодательством 
не установлено.

2.15.9. Порядок осуществления контроля за предоставлением государственной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в соответствии 
с действующим законодательством.

2.15.10. Предусмотрена выдача результата предоставления государственной услуги 
в электронном виде.

2.16. Требования, учитывающие особенности предоставления государственных услуг по устным и  письменным обращениям (в том числе в электронной форме). 

2.16.1. Информация по вопросам предоставления государственной услуги доводится до сведения заявителей, иных заинтересованных лиц по их письменным (в том числе 
в электронном виде) и устным обращениям.

Местной администрацией МО МО №7 принимаются обращения в письменном виде (в том числе в электронной форме). В письменном обращении указываются: наименование местной администрации МО МО №7  либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица местной администрации МО МО №7 – главы местной администрации МО МО №7, а также фамилия, имя, отчество заявителя, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ и (или) уведомление о переадресации обращения, суть обращения, подпись заявителя и дата.

В случае необходимости в подтверждение изложенных в письменном обращении фактов к письменному обращению прилагаются документы и материалы.

Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой, понятной форме 
с указанием фамилии, имени и отчества, номера телефона специалиста, оформившего ответ.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно 
и в корректной форме информирует обратившееся лицо по вопросу предоставления государственной услуги.

Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, 
в который позвонило обратившееся лицо, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Во время разговора специалист четко произносит слова, избегает параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывает разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Специалист, осуществляющий устную консультацию, принимает все необходимые меры для ответа, в том числе и с привлечением других специалистов.

В случае если специалист, к которому обратилось лицо, не может ответить 
на данный вопрос в настоящий момент, он предлагает обратившемуся лицу назначить другое удобное для гражданина время для консультации.

В конце консультации специалист кратко подводит итог и перечисляет действия, которые следует предпринять обратившемуся лицу.

Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой, понятной форме 
с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона специалиста, оформившего ответ.

2.16.2. По справочным номерам телефонов, указанным в пунктах 1.3.1.1 и 1.3.1.2 Административного регламента, предоставляется следующая информация, связанная с предоставлением государственной услуги:

Наименование местной администрации МО МО №7;

график (режим) работы местной администрации МО МО №7 и ее структурного подразделения – отдела опеки и попечительства, участвующих в предоставлении государственной услуги и осуществляющих прием и консультации заявителей по вопросам предоставления государственной услуги;

адрес местной администрации МО МО №7 и ее структурного подразделения – отдела опеки и попечительства;

контактная информация местной администрации МО МО №7;

категории граждан, имеющие право на получение государственной услуги;

перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;

срок принятия решения о предоставлении государственной услуги;

о текущих административных действиях, предпринимаемых по обращению заявителя;

о принятом решении по конкретному письменному обращению;

порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении государственной услуги.

2.16.3. Особенности предоставления государственной услуги в электронной форме:

заявитель может получить государственную услугу в электронной форме путем заполнения в электронном виде заявления на Информационном портале «Государственные услуги в Санкт-Петербурге» (www.gu.spb.ru).

Государственная услуга может быть получена в электронной форме в соответствии с Планом перехода на предоставление исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга государственных услуг в электронном виде, утвержденным распоряжением Правительства Санкт-Петербурга от 22.03.2011 № 8-рп «О мероприятиях по переходу на предоставление исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга государственных услуг в электронном виде».

В электронном виде государственную услугу можно получить с помощью Портала.

Этапы перехода на предоставление услуг в электронном виде:

1-й этап – размещение информации об услуге в Сводном реестре государственных услуг и на Едином портале государственных услуг;

2-й этап – размещение на Едином портале государственных услуг форм заявлений 
и иных документов, необходимых для получения соответствующих услуг, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

3-й этап – обеспечение возможности для заявителей в целях получения услуги представлять документы в электронном виде с использованием Единого портала государственных услуг;

4-й этап – обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием Единого портала государственных услуг мониторинг хода предоставления услуги;

5-й этап – обеспечение возможности получения результатов предоставления услуги 
в электронном виде на Едином портале государственных услуг, если это не запрещено федеральным законом.

Электронные заявления (заявки) отправляются через «Электронную приемную» Портала с использованием «логина» и «пароля» заявителя, а также могут быть подписаны заявителем электронной подписью или заверены универсальной электронной картой.

В случае, если после направления заявителем электронного заявления (заявки) необходимо посещение заявителем местной администрации МО МО №7, 
то для заявителя, отправившего электронную заявку, должностное лицо местной администрации МО МО №7 формирует приглашение на прием, которое отображается 
в браузере заявителя. Приглашение содержит необходимую информацию с указанием: адреса местной администрации МО МО №7, даты и времени приема, номера очереди, идентификационного номера приглашения, а также перечня документов, которые необходимо предоставить на приеме.

В случае, если обязательное посещение заявителем местной администрации МО МО №7 не требуется, то посредством Портала осуществляется мониторинг хода предоставления государственной услуги, а также информирование заявителя о результате предоставления государственной услуги в соответствии с этапами предоставления государственной услуги в электронном виде.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

За предоставлением государственной услуги заявители могут обращаться 
с заявлением на бумажном носителе в местную администрацию МО МО №7 либо в Многофункциональный центр, в форме электронного документа – через Портал.

3.1. Описание последовательности административных процедур при предоставлении государственной услуги:

прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

подготовка и направление межведомственных запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления государственной услуги, находящихся 
в распоряжении органов государственной власти и организаций, в том числе 
с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;
издание местной администрацией МО МО №7 постановления о  разрешении на раздельное проживание попечителя с подопечным, либо подготовка ответа об отказе в разрешении на раздельное проживание попечителя с подопечным. 

3.2. Предоставление государственной услуги в электронном виде осуществляется 
в соответствии с пунктом 2.16 Административного регламента.

3.3. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.3.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала административной процедуры: 

поступление (посредством личного обращения заявителя, обращения заявителя 
в электронной форме посредством Портала либо посредством организаций почтовой связи, от Многофункционального центра) в местную администрацию МО МО №7 заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента (далее – пакет документов).

3.3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги

3.3.3. Содержание и продолжительность выполнения административной процедуры.

Специалист местной администрации МО МО №7, к должностным обязанностям которого отнесено выполнение отдельных государственных полномочий Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге (далее – отдельные государственные полномочия), ответственный за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, при обращении заявителей:

определяет предмет обращения;

устанавливает личность заявителя и его полномочия;

консультирует заявителя о порядке оформления заявления и проверяет правильность его оформления;

проверяет наличие документов и дает их оценку на предмет соответствия перечню документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента;

в случае необходимости направления межведомственных запросов в исполнительные органы государственной власти (организации) Санкт-Петербурга о предоставлении необходимых сведений (документов), а также получение ответов на них (далее – межведомственный запрос) передает копию заявления с отметкой о необходимости подготовки межведомственных запросов специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку и направление межведомственных запросов, а также получение ответов на них, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;

ксерокопирует документы (в случае необходимости), заверяет копии документов. Копии заверяются подписью лица, ответственного за прием документов, с указанием его должности, фамилии и инициалов, а также даты заверения копии;

фиксирует факт приема документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, в журнале регистрации;

передает комплект документов специалисту местной администрации МО МО №7, к должностным обязанностям которого отнесено выполнение отдельных государственных полномочий, ответственному за подготовку проекта постановления о разрешении на раздельное проживание попечителя с подопечным либо ответа об отказе в разрешении на раздельное проживание попечителя с подопечным. 

Продолжительность административной процедуры не должна превышать трех дней.

Специалист местной администрации МО МО №7, ответственный 
за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, посредством Многофункционального центра:

получает копии документов и реестр документов из Многофункционального центра:

а) в электронном виде (в составе пакетов электронных дел получателей государственной услуги);

б) на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов);

проводит сверку реестра документов с представленными документами, определяет необходимость осуществления межведомственных запросов в исполнительные органы государственной власти Санкт-Петербурга, органы государственной власти (организации) субъектов Российской Федерации, других государств, органы местного самоуправления, о чем на заявлении делается соответствующая запись; 

проверяет наличие документов и дает их оценку на предмет соответствия перечню документов, указанных в пунктах 2.6 Административного регламента, определяет необходимость осуществления межведомственных запросов, о чем на заявлении делается соответствующая запись;

в случае необходимости направления межведомственных запросов передает копию заявления с отметкой о необходимости подготовки межведомственных запросов специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку и направление межведомственных запросов, а также получение ответов на них;

фиксирует факт приема документов, указанных в пунктах 2.6 Административного регламента, в журнале регистрации;

передает пакет документов заявителя для принятия решения специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку проекта решения о разрешении на раздельное проживание попечителя с подопечным.

3.3.4. Критериями принятия решения в рамках административной процедуры является соответствие комплекта документов, требованиям, установленным нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, согласно п. 2.5 Административного регламента.

3.3.5. Результат административной процедуры и порядок передачи результата:

специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, передает пакет документов специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку межведомственных запросов, и специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку проекта постановления местной администрации МО МО №7 о разрешении на раздельное проживание попечителя с подопечным либо ответа об отказе в разрешении на раздельное проживание попечителя с подопечным.

3.3.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

регистрация заявления и документов в соответствующем журнале.

3.4. Подготовка и направление межведомственных запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления государственной услуги, находящихся 
в распоряжении иных органов государственной власти и организаций, в том числе 
с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия. 

3.4.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала административной процедуры: установление необходимости направления межведомственных запросов при приеме документов заявителя, получение копии заявления с соответствующей записью специалистом местной администрации МО МО №7, ответственным за подготовку, направление межведомственных запросов и получение ответов на них, от специалиста местной администрации МО МО №7, ответственного за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.4.2. В рамках административной процедуры специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за подготовку, направление межведомственных запросов 
и получение ответов на них, осуществляет следующие административные действия:

определяет состав документов (информации), подлежащих получению по межведомственным запросам, и органы (организации), в которые должны быть направлены межведомственные запросы;

подготавливает проекты межведомственных запросов, в том числе в форме электронного документа;

представляет проекты межведомственных запросов на подпись лицу, уполномоченному подписывать межведомственные запросы, в том числе с использованием электронной подписи;

направляет межведомственные запросы;

получает ответы на межведомственные запросы;

анализирует документы (информацию), полученные в рамках межведомственного взаимодействия (ответы на межведомственные запросы), на соответствие направленному межведомственному запросу;

передает полученные документы (информацию), специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку разрешения на раздельное проживание попечителя с подопечным либо ответа об отказе в разрешении на раздельное проживание попечителя с подопечным. 

Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:

наименование органа (организации), направляющего межведомственный запрос;

наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный запрос;

наименование услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги 
в реестре государственных услуг или реестре муниципальных услуг;

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, 
и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные Административным регламентом;

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

дата направления межведомственного запроса и срок ожидаемого ответа 
на межведомственный запрос;

фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, его подпись, в том числе электронная подпись, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

Межведомственный запрос направляется:

посредством региональной системы межведомственного электронного взаимодействия Санкт-Петербурга (далее - РСМЭВ);

по электронной почте;

иными способами, не противоречащими законодательству.

Датой направления межведомственного запроса считается дата регистрации исходящего запроса системой управления РСМЭВ, либо дата отправки документа 
с межведомственным запросом по электронной почте. В случае направления межведомственного запроса иными способами, предусмотренными законодательством, днем направления межведомственного запроса считается дата почтового отправления, дата, указанная в расписке уполномоченного лица о получении межведомственного запроса.

3.4.3. Продолжительность административной процедуры составляет один рабочий день (при условии использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия).

В случае направления местной администрацией МО МО №7 межведомственных запросов в органы государственной власти (организации) субъектов Российской Федерации и иных государств, местные администрации муниципальных образований 
(в том числе иных субъектов Российской Федерации) и получения ответов на них срок предоставления государственной услуги может быть увеличен в соответствии с действующим законодательством.

При отсутствии использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия подготовка, направление межведомственных запросов 
и получение ответов на них осуществляется в соответствии со статьей 7.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», а также Порядком межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга и органами местного самоуправления в Санкт-Петербурге, а также услуг государственных учреждений, подведомственных исполнительным органам государственной власти Санкт-Петербурга, и других организаций, в которых размещается государственное задание (заказ), утвержденным постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 23.12.2011 № 1753 (далее – Порядок).

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос 
в соответствии с Порядком не может превышать пяти рабочих дней после поступления межведомственного запроса.

3.4.4. Административная процедура осуществляется специалистом местной администрации МО МО №7, ответственным за подготовку, направление межведомственных запросов и получение ответов на них.

3.4.5. Критерием принятия решения в рамках административной процедуры является необходимость получения документов и информации, подтверждающих правомочия заявителя обращаться за получением государственной услуги, в том числе и в местную администрацию МО МО №7. 

3.4.6. Результатом административной процедуры является получение местной администрацией МО МО №7 документов и информации, которые находятся в распоряжении иных исполнительных органов, федеральных органов исполнительной власти и органов государственных внебюджетных фондов, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, подведомственных 
им организаций и иных организаций, и которые подтверждают правомочия заявителя обращаться за получением государственной услуги, в том числе и в местную администрацию МО МО №7.

3.4.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация запроса и ответа на запрос в информационной системе местной администрации МО МО №7.

3.5. Принятие местной администрацией МО МО №7 решения о разрешении  на раздельное проживание попечителя с подопечным либо об отказе в разрешении на раздельное проживание попечителя с подопечным. 

3.5.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала административной процедуры: получение специалистом местной администрации МО МО №7, ответственным за издание постановления местной администрации МО МО №7 о разрешении на раздельное проживание попечителя с подопечным либо за подготовку ответа об отказе в разрешении на раздельное проживание попечителя с подопечным пакета документов, предусмотренного пунктом 2.6 Административного регламента.

3.5.2. Ответственными за выполнение административной процедуры являются:

специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за издание постановления местной администрации МО МО №7 о разрешении на раздельное проживание попечителя с подопечным либо за подготовку ответа об отказе в разрешении на раздельное проживание попечителя с подопечным;

 руководитель структурного подразделения местной администрации МО МО №7, к должностным обязанностям которого отнесено выполнение отдельных государственных полномочий;

глава местной администрации МО МО №7.

3.5.3. Содержание и продолжительность выполнения административной процедуры.

Специалист местной администрации МО МО №7, к должностным обязанностям которого отнесено выполнение отдельных государственных полномочий, ответственный за  подготовку проекта постановления  о  разрешении на раздельное проживание попечителя с подопечным либо за подготовку ответа об отказе в разрешении на раздельное проживание попечителя с подопечным:

проводит оценку полученных документов;

готовит проект постановления о  разрешении на раздельное проживание попечителя с подопечным согласно Приложению 4 к Административному регламенту либо ответ об отказе в разрешении на раздельное проживание попечителя с подопечным;

передает проект постановления либо ответ об отказе в разрешении главе местной администрации МО МО №7 для подписания.

Глава местной администрации МО МО №7:

изучает проект постановления;

в случае одобрения – подписывает постановление либо ответ об отказе;

в случае несогласия – излагает замечания и возвращает указанный проект постановления на доработку и исправление специалисту местной администрации МО МО №7.

После подписания постановления либо ответа об отказе в выдаче разрешения главой местной администрации МО МО №7 специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за подготовку постановления:

направляет соответствующее постановление либо ответ об отказе в выдаче разрешения в адрес заявителя (либо вручает заявителю);

фиксирует отправку в адрес заявителя (либо получение заявителем) постановления либо ответа об отказе в соответствующем журнале;

Продолжительность административной процедуры определяется в порядке, установленном пунктом 2.4 Административного регламента, и не должна превышать тридцати дней со дня регистрации обращения заявителя.

3.5.4. Критерии принятия решения местной администрацией МО МО №7  определяются наличием или отсутствием правовых оснований для предоставления государственной услуги в соответствии с требованиями, установленными нормативными правовыми актами, указанными в пункте 2.5. Административного регламента.

3.5.5. Результат административной процедуры и порядок передачи результата:

издание соответствующего постановления (составление ответа об отказе в выдаче разрешения);

направление (вручение) постановления (ответа об отказе) заявителю.

3.5.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

подписанное главой местной администрации МО МО №7 постановление (ответ об отказе в выдаче разрешения);

регистрация постановления в журнале регистрации постановлений (регистрация ответа об отказе в выдаче разрешения в журнале регистрации исходящих документов);

отметка о направлении в адрес заявителя (личном получении заявителем) постановления (ответа об отказе).

IV. Формы контроля

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, осуществляется главой местной администрации МО МО №7.

4.2. Глава местной администрации МО МО №7 осуществляет контроль за:

- надлежащим исполнением Административного регламента сотрудниками структурного подразделения;

- обеспечением сохранности принятых от заявителя документов и соблюдением сотрудниками структурного подразделения особенностей по сбору и обработке персональных данных заявителя.

4.3. Глава местной администрации МО МО №7 и специалисты, непосредственно предоставляющие государственную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, своевременности оформления и отправления межведомственных запросов, соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства, принятие мер по проверке представленных документов, соблюдение сроков и порядка предоставления государственной услуги, подготовку отказа в предоставлении государственной услуги, соблюдение сроков и порядка выдачи документов. Персональная ответственность руководителя структурного подразделения и специалистов закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

В частности, специалисты несут ответственность за:

- требование у заявителей документов или платы, не предусмотренных Административным регламентом;

- отказ в приеме документов по основаниям, не предусмотренным Административным регламентом;

- нарушение сроков регистрации запросов заявителя о предоставлении государственной услуги;

- нарушение срока предоставления государственной услуги;

- направление необоснованных межведомственных запросов;

- нарушение сроков подготовки межведомственных запросов и ответов 
на межведомственные запросы;

- необоснованное непредоставление информации на межведомственные запросы.

4.4. Оператор Портала (специалисты СПб ГУП «Санкт-Петербургский информационно-аналитический центр») осуществляют контроль за своевременностью доставки электронных заявлений на автоматизированное рабочее место специалиста структурного подразделения местной администрации МО МО №7.

Персональная ответственность специалистов СПб ГУП «Санкт-Петербургский информационно-аналитический центр» закрепляется в должностных инструкциях 
в соответствии с требованиями законодательства.

Специалисты СПб ГУП «Санкт-Петербургский информационно-аналитический центр» несут ответственность за:

- технологическое обеспечение работы Портала;

- проведение ежедневного мониторинга незакрытых структурными подразделениями органа местного самоуправления обращений заявителей на Портале и направление сообщений о незакрытых обращениях заявителей руководителям органа местного самоуправления по официальным адресам электронной почты.

4.5. В рамках предоставления государственной услуги осуществляются плановые 
и внеплановые проверки полноты и качества предоставления государственной услуги.

Глава местной администрации МО МО №7 ежеквартально осуществляет выборочные проверки дел заявителей на предмет правильности принятия специалистами структурного подразделения решений; а также внеплановые проверки в случае поступления жалоб (претензий) граждан в рамках досудебного обжалования.

Оператор Портала осуществляет:

- ежедневные проверки прохождения электронных заявлений через Портал, выгрузку данных в местную администрацию МО МО №7.

4.6. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 
за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций:

контроль за предоставлением государственной услуги гражданами, их объединениями и организациями, включенными в состав коллегиальных и совещательных органов не предусмотрен.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) местной администрации МО МО №7 при предоставлении  государственной услуги, а также должностных лиц и муниципальных служащих местной администрации МО МО №7

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений 
и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) местной администрацией МО МО №7, в ходе предоставления государственной услуги. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителя обязательным.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

5.2.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

5.2.2. Нарушение срока предоставления государственной услуги;

5.2.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги;

5.2.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги у заявителя;

5.2.5. Отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга;

5.2.6. Затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга;

5.2.7. Отказ местной администрации МО МО №7, муниципального служащего местной администрации МО МО №7 в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, 
в электронной форме в местную администрацию МО МО №7. Жалобы 
на решения, принятые главой местной администрации МО МО №7, подаются 
в  Правительство Санкт-Петербурга.

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через Многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта муниципального образования муниципальный округ №7, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.3. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии). Местная администрация МО МО №7, ее должностные лица и муниципальные служащие обязаны предоставить заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если не имеется установленных федеральным законодательством ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах, материалах. При этом документы, ранее поданные заявителями в местную администрацию МО МО №7, выдаются по их просьбе в виде выписок или копий.

5.3.4.  Жалоба должна содержать:

наименование местной администрации МО МО №7, должностного лица местной администрации МО МО №7 либо муниципального служащего местной администрации МО МО №7, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) местной администрации МО МО №7, должностного лица местной администрации МО МО №7 либо муниципального служащего местной администрации МО МО №7;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) местной администрации МО МО №7, должностного лица местной администрации МО МО №7, либо муниципального служащего местной администрации МО МО №7. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3.5. Жалоба, поступившая в местную администрацию МО МО №7, подлежит рассмотрению в следующие сроки:

в течение пятнадцати рабочих дней со дня регистрации жалобы;

в течение пяти рабочих дней со дня регистрации жалобы в случае обжалования отказа местной администрации МО МО №7, должностного лица местной администрации МО МО №7 или муниципального служащего местной администрации МО МО №7 в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений;

в иные  сроки в случаях, установленных Правительством Российской Федерации.

5.3.6. По результатам рассмотрения жалобы местная администрация МО МО №7 принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных местной администрацией МО МО №7 опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга,  а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

5.3.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю 
в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.3.8. При рассмотрении обращения государственным органом, органом местного самоуправления или должностным лицом гражданин имеет право:

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если 
в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться 
с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

5.3.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб,  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.  
5.3.10. Исполнительные органы государственной власти Санкт-Петербурга 
и должностные лица, которым может быть адресована жалоба (претензия) заявителя 
в досудебном (внесудебном) порядке:

В случае, если предметом жалобы (претензии) заявителя являются действия сотрудника подразделения Многофункционального центра, жалоба (претензия) направляется в адрес Администрации Губернатора Санкт-Петербурга:

191060, Смольный, Администрация Губернатора Санкт-Петербурга;

E-mail: ukog@gov.spb.ru;

Телефон: 576-70-42.

В случае, если предметом жалобы (претензии) заявителя являются действия оператора Портала, жалоба (претензия) направляется в адрес Комитета по информатизации и связи:

191060, Смольный, Комитет по информатизации и связи;

E-mail: kis@gov.spb.ru; 
Телефон:576-71-23.

В случае, если предметом жалобы (претензии) заявителя являются действия муниципальных служащих местной администрации МО МО №7, предоставляющей государственную услугу, жалоба (претензия) может быть направлена в адрес Комитета по социальной политике Санкт-Петербурга:

190000, Санкт-Петербург, пер. Антоненко, д. 6, 

тел. (812) 576-24-61, факс (812) 576-24-60, 

адрес электронной почты: ksp@gov.spb.ru.

Вице-губернатор Санкт-Петербурга, курирующий соответствующую отрасль:

191060, Смольный, Санкт-Петербург, 
тел. (812) 576-44-80, факс (812) 576-7955.

VI. Приложения

Приложение 1: блок-схема предоставления государственной услуги;

Приложение 2: заявление попечителя несовершеннолетнего о выдаче разрешения на раздельное проживание попечителя с подопечным, достигшим шестнадцати лет;

Приложение 3: заявление несовершеннолетнего подопечного, достигшего шестнадцати лет, о выдаче разрешения на раздельное проживание с попечителем;
Приложение 4: проект постановления о разрешении на раздельное проживание попечителя с подопечным.

Приложение 1

к Административному регламенту 

Блок-схема последовательности административных действий 

при предоставлении государственной услуги

 

























Приложение 2

к Административному регламенту

Главе местной администрации МО МО №7

от ___________________________________________,
                                           (Ф.И.О. заявителя)

зарегистрированного (-ой) по месту жительства (пребывания)  (нужное подчеркнуть) по адресу: ___________________________________________
___________________________________________
проживающего по адресу: _____________________

___________________________________________

Телефон: ___________________________________
Документ, удостоверяющий личность:___________________________________
___________________________________________
___________________________________________
Заявление


Прошу разрешить раздельное со мной проживание моего несовершеннолетнего подопечного _______________________________________, _____________ года рождения, 
                               (Ф.И.О. несовершеннолетнего, дата рождения)

зарегистрированного (ой) по месту жительства  по адресу:__________________________ __________________________________, зарегистрированного (ой) по месту пребывания (указать адрес регистрации несовершеннолетнего)

по адресу: __________________________________________________________________,

(указать адрес регистрации несовершеннолетнего)
в связи с __________________________________________________________________, что

(указать причины необходимости раздельного проживания)

не отразится неблагоприятно на его (ее) воспитании и защите его (ее) прав и интересов.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)____________________________________________________________________________

2)____________________________________________________________________________

3)____________________________________________________________________________

4)____________________________________________________________________________

5)____________________________________________________________________________

«____»_____________________  20___г.

           
______________________________
                                                                                                              подпись, Ф.И.О. заявителя

Заявление принято и зарегистрировано:___________________________________________

Подпись лица, принявшего заявление:_____________________________________________

Приложение 3

к Административному регламенту 

Главе местной администрации МО МО №7

от ____________________________________________,
       (Ф.И.О. несовершеннолетнего подопечного)

дата рождения:___________________________________
зарегистрированного (-ой) по месту жительства  по адресу: _____________________________________________
_____________________________________________
зарегистрированного (-ой) по месту пребывания по адресу: _____________________________________________

_____________________________________________
Телефон: _____________________________________


Заявление


Прошу разрешить мне раздельное проживание с попечителем___________________  
              


    






     (Ф.И.О. попечителя)

в связи с __________________________________________________________________, что

(указать причины необходимости раздельного проживания)

не отразится неблагоприятно на моем воспитании и защите моих прав и интересов.

"____"_________20___г.  _________________________________
                                                    



подпись, Ф.И.О. несовершеннолетнего              

Заявление принято и зарегистрировано:___________________________________________

Подпись лица, принявшего заявление:_____________________________________________

Приложение 4

к Административному регламенту 


Местная администрация

муниципального образования

муниципальный округ № 7

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«___» _________ года






 № ____

О разрешении на раздельное проживание 

попечителя  ________________________________________________

                 Ф.И.О. попечителя несовершеннолетнего (-ей)

с подопечным _______________________________________________ 

                                Ф.И.О. несовершеннолетнего (-ей)

Рассмотрев заявление несовершеннолетнего (-ей) подопечного (-ой) _________________________________________________, зарегистрированной (-ого) по месту жительства 

Ф.И.О. подопечного (-ой), дата рождения

(пребывания) по адресу: ________________________, и __________________________________________, 





      адрес регистрации    Ф.И.О. попечителя

назначенного (-ой) опекуном (попечителем) несовершеннолетнего (-ей) ____________________________,








Ф.И.О. подопечного (ой)

на основании постановления (распоряжения) ___________________________________________________,






указываются реквизиты решения об установлении опеки (попечительства)

зарегистрированной (-ого) по месту жительства (пребывания) по адресу: __________________________________________________________________________________________,





адрес регистрации

о выдаче разрешения на раздельное проживание попечителя ______________________________________



                                                                     Ф.И.О. попечителя

с подопечным  (-ой) ___________________________________________, достигшим (-ей) шестнадцати лет,

 


              Ф.И.О. подопечного (-ой)

принимая во внимание, что раздельное проживание попечителя с подопечным(-ой) не отразится неблагоприятно на воспитании и защите прав и интересов подопечного (-ой), руководствуясь п. 2 ст. 36 Гражданского кодекса Российской Федерации, местная администрация МО МО №7 постановляет:

РАЗРЕШИТЬ раздельное проживание попечителя ___________________________ 









           Ф.И.О. попечителя

с подопечным (-ой) _________________________________________________________________________.



      Ф.И.О. подопечного (-ой), дата рождения

Глава местной администрации 

МО МО №7









Ф.И.О. исполнителя, телефон


Местная администрация

муниципального образования

муниципальный округ № 7

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20 июня 2014 года




                                                             199-ОП
Санкт-Петербург

О внесении изменений в Постановление

местной администрации муниципального образования 

муниципальный округ №7 от 24.12.2012 № 482-ОП 

«Об утверждении административного регламента

по предоставлению Местной администрацией

муниципального образования муниципальный округ № 7, 

осуществляющей отдельные государственные полномочия 

Санкт-Петербурга по организации и осуществлению 

деятельности по опеке и попечительству,

назначению и выплате денежных средств на содержание детей,

находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств 

на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, 

в Санкт-Петербурге,  государственной услуги  по  выдаче  органом 

опеки и попечительства разрешения на изменение имени и фамилии ребенка»

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», местная администрация МО МО №7 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

         1. Внести изменения в административный регламент по предоставлению Местной администрацией муниципального образования муниципальный округ № 7, осуществляющей отдельные государственные полномочия Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге, государственной услуги по выдаче  органом опеки и попечительства разрешения на изменение имени и фамилии ребенка изложив его в редакции, согласно приложению к настоящему постановлению.   

2. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

И.о. главы местной администрации

МО МО №7                                                                                                          Е.В. Климова
Приложение к постановлению

местной администрации МО МО №7

от 20 июня 2014 года № 199-ОП

И.о. главы местной администрации МО МО №7

___________________ Е.В. Климова 

Административный регламент

предоставления местной администрацией муниципального образования 

муниципальный округ №7 государственной услуги «Выдача разрешения на изменение имени ребенку и (или) присвоенной ему фамилии на фамилию другого родителя» 

I. Общие положения

1.1. Предметом регулирования Административного регламента предоставления местной администрацией муниципального образования муниципальный округ №7 государственной услуги «Выдача разрешения на изменение имени ребенку и (или) присвоенной ему фамилии на фамилию другого родителя» (далее также – Административный регламент) являются отношения, возникающие между заявителями и местной администрацией муниципального образования муниципальный округ №7, как органом местного самоуправления муниципального образования муниципальный округ №7, осуществляющим на территории муниципального образования муниципальный округ №7 отдельные государственные полномочия Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи (далее – местная администрация МО МО №7), в сфере  предоставления государственной
 услуги по выдаче органом опеки и попечительства разрешения на изменение имени ребенку и (или) присвоенной ему фамилии на фамилию другого родителя (далее – государственная услуга).

Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в Приложении 7 к настоящему Административному регламенту.

1.2. Получателями государственной услуги являются следующие категории граждан (далее – также заявители): 

- родители малолетнего ребенка (ребенка до достижения возраста четырнадцати лет);

- родитель, с которым малолетний ребенок проживает совместно;

- мать малолетнего ребенка, рожденного от лиц, не состоящих в браке между собой, в отношении которого не установлено отцовство.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги.

1.3.1. В предоставлении государственной услуги участвуют:

1.3.1.1. Местная администрация МО МО №7.

Адрес: 199178, Санкт-Петербург, 12 линия Васильевского острова, дом 7.

График работы: понедельник – четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00; перерыв с 13.00 до 13.45, выходные дни – суббота, воскресенье.

График приема документов и осуществления консультаций в структурном подразделении местной администрации МО МО №7 – отделе опеки и попечительства: вторник с 14.00 до 17.00, четверг с 14.00 до 17.00. 

Телефон/факс +7 (812) 321-20-46.

Адрес официального сайта и электронной почты www.mo7spb.ru  mcmo7@yandex.ru. 

1.3.1.2. Санкт-Петербургское государственное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных услуг» (далее – Многофункциональный центр, МФЦ).

 Адрес: Санкт-Петербург, улица Красного Текстильщика, дом 10-12, литера 0.

График работы: понедельник – четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00; перерыв с 13.00 до 13.48, выходные дни – суббота, воскресенье.

График работы структурных подразделений Многофункционального центра ежедневно с 9.00 до 21.00. 

Центр телефонного обслуживания – 573-90-00.

Адрес сайта и электронной почты: www.gu.spb.ru/mfc/, e-mail: knz@mfcspb.ru.

МФЦ  Василеостровского района Санкт-Петербурга.

Адрес: Санкт-Петербург, ул. Нахимова, д. 3, к. 2, телефон 576-20-86.

График работы: ежедневно с 9.00 до 21.00 без перерыва на обед. Прием и выдача документов осуществляется с 9.30 до 21.00.

Сектор № 1 МФЦ Василеостровского района.

Адрес: Санкт-Петербург, 15-я линия В.О., д. 32, телефон 573-90-00.

График работы: ежедневно с 9.00 до 21.00 без перерыва на обед. Прием и выдача документов осуществляется с 9.30 до 21.00.

1.3.2. Перед предоставлением государственной услуги заявителям не требуется дополнительных обращений в иные исполнительные органы государственной власти Санкт-Петербурга и организации.

1.3.3. Информацию по вопросу предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг заявители могут получить следующими способами: 

1.3.3.1. По телефонам местной администрации МО МО №7 +7 (812) 321-20-46.

1.3.3.2. В Центре телефонного обслуживания Многофункционального центра по телефону 573-90-00.

1.3.3.3. Посредством письменных обращений, в том числе в электронном виде, 
в местную администрацию МО МО №7, Многофункциональный центр и его подразделения в Василеостровском районе Санкт-Петербурга.

1.3.3.4. При личном обращении в местную администрацию МО МО №7, Многофункциональный центр и его подразделения в Василеостровском районе Санкт-Петербурга.

1.3.3.5. На стендах в местах предоставления государственной услуги.

1.3.3.6. На официальном сайте муниципального образования муниципальный округ №7 в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу www.mo7spb.ru, а также на Информационном портале «Государственные услуги в Санкт-Петербурге» (www.gu.spb.ru) (далее также – Портал).

1.3.3.7. При обращении к инфоматам (инфокиоскам, инфопунктам), размещенным 
в помещениях структурных подразделений Многофункционального центра, на улицах 
Санкт-Петербурга и в вестибюлях станций СПб ГУП «Санкт-Петербургский метрополитен» по адресам, указанным на Портале.

II. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги: «Выдача разрешения на изменение имени ребенку и (или) присвоенной ему фамилии на фамилию другого родителя».

Краткое наименование государственной услуги: «Выдача разрешения на изменение имени и (или) фамилии ребенка».

2.2. Государственная услуга предоставляется местной администрацией МО МО №7, в случае, если ребенок, в отношении которого разрешаются вопросы изменения имени и (или) присвоенной ему фамилии, проживает на территории МО МО №7.

2.3. Результаты предоставления государственной услуги.

направление (вручение) заявителю постановления о разрешении на изменение имени ребенку и (или)  присвоенной ему фамилии либо разъяснения об отказе в таком разрешении:

на бумажном носителе – постановление о предоставлении государственной услуги выдается лично заявителю местной администрацией МО МО №7 или Многофункциональным центром либо направляется через отделение федеральной почтовой связи;

в форме электронного документа – путем отправки по электронной почте 
либо через Портал.

2.4. Сроки предоставления государственной услуги:

Местной администрацией МО МО №7 принимается решение о разрешении либо об отказе в разрешении на  изменение имени ребенку и (или) присвоенной ему фамилии в течение тридцати дней со дня регистрации заявления (обращения заявителя).

В случае направления местной администрацией МО МО №7 межведомственных запросов и получения ответов на них срок предоставления государственной услуги может быть увеличен на срок до 30 дней с письменным уведомлением заявителя о продлении срока рассмотрения заявления в соответствии с действующим законодательством.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги:

Конституция Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Семейный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

Закон Санкт-Петербурга от 31.10.2007 № 536-109 «О наделении  органов местного самоуправления в Санкт-Петербурге отдельными государственными полномочиями Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге»;

постановление Правительства Санкт-Петербурга от 23.12.2011 № 1753 «О порядке межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга и органами местного самоуправления в Санкт-Петербурге, а также услуг государственных учреждений, подведомственных исполнительным органам государственной власти Санкт-Петербурга, и других организаций, в которых размещается государственное задание (заказ)».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителями:

 2.6.1. При совместном обращении родителей об изменении имени ребенка и (или) фамилии:

заявления обоих родителей согласно Приложению 1 к Административному регламенту;

документы, удостоверяющие личность заявителей
 (только предъявление);

заявление несовершеннолетнего старше десяти лет о согласии на изменение имени и (или) фамилии согласно Приложению 2 к Административному регламенту;

свидетельство о рождении несовершеннолетнего, в отношении которого решается вопрос об изменении имени и (или) фамилии;

свидетельство об установлении отцовства в отношении несовершеннолетнего, в отношении которого решается вопрос об изменении имени и (или) фамилии;

документ, подтверждающий, что несовершеннолетний, в отношении которого решается вопрос об изменении имени и (или) фамилии, проживает на территории МО МО №7. 

2.6.2. При раздельном проживании родителей при обращении родителя, с которым проживает несовершеннолетний, о присвоении несовершеннолетнему своей фамилии:

документы, удостоверяющие личность заявителей;

заявление родителя, с которым проживает ребенок согласно Приложению 3 
к Административному регламенту; 

заявление несовершеннолетнего старше десяти лет о согласии на изменение фамилии, согласно Приложению 2 к Административному регламенту
свидетельство о рождении несовершеннолетнего, в отношении которого решается вопрос об изменении фамилии;

свидетельство об установлении отцовства в отношении несовершеннолетнего, в отношении которого решается вопрос об изменении фамилии;

документ, подтверждающий, что несовершеннолетний, в отношении которого решается вопрос об изменении имени и (или) фамилии, проживает на территории МО МО №7;

документ, подтверждающий совместное проживание несовершеннолетнего с родителем, обратившимся за предоставлением государственной услуги (решение суда об определении места жительства и т.д.)

заявление  родителя, проживающего отдельно от ребенка, согласно Приложению 
4 к Административному регламенту, а в случае невозможности установления его места нахождения, лишения его родительских прав, признания недееспособным, а также в случаях уклонения родителя без уважительных причин от воспитания и содержания ребенка, вместо вышеназванного заявления  родителя представляются:

решение суда: о лишении родительских прав; признании недееспособным; 

справка органов внутренних дел о розыске гражданина (при невозможности установления места нахождения родителя); 

документ службы судебных приставов о наличии задолженности по уплате алиментов на содержание ребенка, в отношении которого решается вопрос об изменении имени и (или) фамилии, а также иные документы, подтверждающие уклонение родителя без уважительных причин от воспитания и содержания ребенка;

документ о привлечении родителя к уголовной ответственности по ст. 157 Уголовного кодекса Российской Федерации.

2.6.3. При обращении матери ребенка с заявлением об изменении несовершеннолетнему фамилии на фамилию матери, которую она носит в момент обращения,  
в случае если ребенок рожден от лиц, не состоящих в браке между собой, и отцовство 
в установленном порядке не устанавливалось:
документ, удостоверяющий личность заявителя;

заявление матери ребенка, согласно Приложению 5 к Административному регламенту;

заявление несовершеннолетнего старше десяти лет о согласии на изменение фамилии согласно Приложению 2 к Административному регламенту;

свидетельство о рождении несовершеннолетнего, в отношении которого решается вопрос об изменении фамилии;

свидетельство о регистрации брака или свидетельство о перемене имени заявителя;

документ, подтверждающий, что несовершеннолетний, в отношении которого решается вопрос об изменении имени и (или) фамилии, проживает на территории МО МО №7. 

2.7. При предоставлении государственной услуги запрещено требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

 представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень.

2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, действующим законодательством не предусмотрены. 
Отсутствие у заявителя необходимых документов или несоответствие представленных документов требованиям настоящего Административного регламента не может служить основанием для отказа в приеме документов о предоставлении государственной услуги.

2.9. Основания для приостановления и (или) отказа в предоставлении государственной услуги:

2.9.1. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:

· отсутствие сведений в документах, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, подтверждающих право заявителя на получение государственной услуги;

· непредставление заявителем всех необходимых документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента;

· содержание в представленных документах недостоверных сведений.

2.9.2. Основания для приостановления предоставления государственной услуги действующим законодательством не предусмотрены.

2.10. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги, не предусмотрены.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении государственной услуги и при получении результата государственной услуги.

2.11.1. Срок ожидания в очереди при подаче заявления и необходимых документов в местную администрацию МО МО №7 не должен превышать одного часа.

2.11.2. Срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов 
в Многофункциональном центре не должен превышать сорока пяти минут.

2.11.3. Срок ожидания в очереди при получении документов 
в Многофункциональном центре не должен превышать пятнадцати минут.

2.11.4. Срок ожидания в очереди при получении документов 
в местной администрации МО МО №7 не должен превышать пятнадцати минут.

2.12. Плата за предоставление государственной услуги не взимается.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме.

2.13.1. Регистрация запроса осуществляется местной администрацией МО МО №7 в течение трех дней с момента получения местной администрацией МО МО №7 заявления и документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента.

 2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные 
услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления государственной услуги.

2.14.1. Помещения, в которых предоставляются государственные услуги, место ожидания, должны иметь площади, предусмотренные санитарными нормами и требованиями к рабочим (офисным) помещениям, где оборудованы рабочие места с использованием персональных компьютеров и копировальной техники, и места для приема посетителей, а также должны быть оборудованы стульями и столами, писчими принадлежностями для заполнения заявлений о предоставлении государственной услуги и производства вспомогательных записей (памяток, пояснений).

2.14.2. На информационных стендах, размещаемых в местах приема граждан, и на официальном сайте муниципального образования муниципальный округ №7 в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу www.mo7spb.ru содержится следующая информация:

наименование государственной услуги;

график (режим) работы отдела опеки и попечительства местной администрации МО МО №7, осуществляющего прием и консультации заявителей по вопросам предоставления государственной услуги;

адрес и иная контактная информация о местной администрации МО МО №7, участвующей в предоставлении государственной услуги;

порядок предоставления государственной услуги;

перечень категорий граждан, имеющих право на получение государственной услуги;

перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;

образец заполнения заявления на получение государственной услуги. 

2.15. Показатели доступности и качества государственной услуги.

2.15.1. Количество взаимодействий заявителя с местной администрацией МО МО №7, участвующей в предоставлении государственной услуги, – не более 3.

2.15.2. Продолжительность взаимодействия должностных лиц при предоставлении государственной услуги не более 10 мин.

2.15.3. Способы предоставления государственной услуги заявителю:
непосредственно при посещении местной администрации МО МО №7 и ее структурного подразделения – отдела опеки и попечительства, участвующих в предоставлении государственной услуги;

в МФЦ василеостровского района Санкт-Петербурга, участвующем в предоставлении государственной услуги;

в подразделении № 1 МФЦ Василеостровского района Санкт-Петербурга, участвующем в предоставлении государственной услуги;

в электронном виде (посредством Портала в соответствии с этапами предоставления государственной услуги, определенными распоряжением Правительства Санкт-Петербурга от 22.03.2011 № 8-рп).

2.15.4. Сроки промежуточного информирования заявителя о результатах предоставления государственной услуги действующим законодательством не установлены.

2.15.5. Способы информирования заявителя о результатах предоставления государственной услуги – по телефону, по электронной почте, в письменном виде.

2.15.6. Количество документов, необходимых для предоставления заявителем 
в целях получения государственной услуги: от 6 до 9.

2.15.7. Количество документов (информации), которую запрашивает местная администрация МО МО №7 без участия заявителя: от 0 до 1.

2.15.8. Количество услуг, являющихся необходимыми и обязательными 
для предоставления государственной услуги действующим законодательством – 
не установлено.

2.15.9. Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

 2.15.10. Предусмотрена выдача результата предоставления государственной услуги в электронном виде.

2.16. Требования, учитывающие особенности предоставления государственных услуг по устным и  письменным обращениям (в том числе в электронной форме). 

2.16.1. Информация по вопросам предоставления государственной услуги доводится до сведения заявителей, иных заинтересованных лиц по их письменным 
(в том числе в электронном виде) и устным обращениям.

Местной администрацией МО МО №7 принимаются обращения в письменном виде (в том числе в электронной форме). В письменном обращении указываются: наименование местной администрации МО МО №7  либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица местной администрации МО МО №7 – главы местной администрации МО МО №7, а также фамилия, имя, отчество заявителя, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ и (или) уведомление о переадресации обращения, суть обращения, подпись заявителя и дата.

В случае необходимости в подтверждение изложенных в письменном обращении фактов к письменному обращению прилагаются документы и материалы.

Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой, понятной форме 
с указанием фамилии, имени и отчества, номера телефона специалиста, оформившего ответ.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно 
и в корректной форме информирует обратившееся лицо по вопросу предоставления государственной услуги.

Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, 
в который позвонило обратившееся лицо, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Во время разговора специалист четко произносит слова, избегает параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывает разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Специалист, осуществляющий устную консультацию, принимает все необходимые меры для ответа, в том числе и с привлечением других специалистов.

В случае если специалист, к которому обратилось лицо, не может ответить 
на данный вопрос в настоящий момент, он предлагает обратившемуся лицу назначить другое удобное для гражданина время для консультации.

В конце консультации специалист кратко подводит итог и перечисляет действия, которые следует предпринять обратившемуся лицу.

Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой, понятной форме 
с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона специалиста, оформившего ответ.

2.16.2. По справочным номерам телефонов, указанным в пунктах 1.3.1.1 и 1.3.1.2 Административного регламента, предоставляется следующая информация, связанная с предоставлением государственной услуги:

Наименование местной администрации МО МО №7;

график (режим) работы местной администрации МО МО №7 и ее структурного подразделения – отдела опеки и попечительства, участвующих в предоставлении государственной услуги и осуществляющих прием и консультации заявителей по вопросам предоставления государственной услуги;

 адрес местной администрации МО МО №7 и ее структурного подразделения – отдела опеки и попечительства;

контактная информация местной администрации МО МО №7;

категории граждан, имеющие право на получение государственной услуги;

перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;

срок принятия решения о предоставлении государственной услуги;

о текущих административных действиях, предпринимаемых по обращению заявителя;

о принятом решении по конкретному письменному обращению;

порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении государственной услуги.

2.16.3. Особенности предоставления государственной услуги в электронной форме:

заявитель может получить государственную услугу в электронной форме путем заполнения в электронном виде заявления на Информационном портале «Государственные услуги в Санкт-Петербурге» (www.gu.spb.ru).

Государственная услуга может быть получена в электронной форме 
в соответствии с Планом перехода на предоставление исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга государственных услуг в электронном виде, утвержденным распоряжением Правительства Санкт-Петербурга от 22.03.2011 № 8-рп 
«О мероприятиях по переходу на предоставление исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга государственных услуг в электронном виде».

В электронном виде государственную услугу можно получить с помощью Портала.

Этапы перехода на предоставление услуг в электронном виде:

1-й этап – размещение информации об услуге в Сводном реестре государственных услуг и на Едином портале государственных услуг;

2-й этап – размещение на Едином портале государственных услуг форм заявлений 
и иных документов, необходимых для получения соответствующих услуг, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

3-й этап – обеспечение возможности для заявителей в целях получения услуги представлять документы в электронном виде с использованием Единого портала государственных услуг;

4-й этап – обеспечение возможности для заявителей осуществлять 
с использованием Единого портала государственных услуг мониторинг хода предоставления услуги;

5-й этап – обеспечение возможности получения результатов предоставления услуги 

в электронном виде на Едином портале государственных услуг, если это не запрещено федеральным законом.

Электронные заявления (заявки) отправляются через «Электронную приемную» Портала с использованием «логина» и «пароля» заявителя, а также могут быть подписаны заявителем электронной подписью или заверены универсальной электронной картой.

В случае, если после направления заявителем электронного заявления (заявки) необходимо посещение заявителем местной администрации МО МО №7, 
то для заявителя, отправившего электронную заявку, должностное лицо местной администрации МО МО №7 формирует приглашение на прием, которое отображается в браузере заявителя. Приглашение содержит необходимую информацию с указанием: адреса местной администрации МО МО №7, даты и времени приема, номера очереди, идентификационного номера приглашения, а также перечня документов, которые необходимо предоставить на приеме.

В случае, если обязательное посещение заявителем местной администрации МО МО №7 не требуется, то посредством Портала осуществляется мониторинг хода предоставления государственной услуги, а также информирование заявителя о результате предоставления государственной услуги в соответствии с этапами предоставления государственной услуги в электронном виде.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

За предоставлением государственной услуги заявители могут обращаться 
с заявлением на бумажном носителе в местную администрацию МО МО №7 либо в Многофункциональный центр, в форме электронного документа – через Портал.

3.1. Описание последовательности административных процедур при предоставлении государственной услуги:

 прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

подготовка и направление межведомственных запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления государственной услуги, находящихся 
в распоряжении иных органов государственной власти и организаций, в том числе 
с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;

издание местной администрацией МО МО №7 постановления о разрешении на изменение имени ребенку и (или)  присвоенной ему фамилии либо подготовка ответа об отказе в таком разрешении.

3.2. Предоставление государственной услуги в электронном виде осуществляется 
в соответствии с пунктом 2.16 Административного регламента.

3.3. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.3.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала административной процедуры: 

поступление (посредством личного обращения заявителя, обращения заявителя 
в электронной форме посредством Портала либо посредством организаций почтовой связи, от Многофункционального центра) в местную администрацию МО МО №7 заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента (далее – пакет документов).

 3.3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.3.3. Содержание и продолжительность выполнения административной процедуры.

Специалист местной администрации МО МО №7, к должностным обязанностям которого отнесено выполнение отдельных государственных полномочий Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт-Петербурге (далее – отдельные государственные полномочия), ответственный за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, при обращении заявителей:

определяет предмет обращения;

устанавливает личность заявителя и его полномочия;

консультирует заявителя о порядке оформления заявления и проверяет правильность его оформления;

проверяет наличие документов и дает их оценку на предмет соответствия перечню документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента;

в случае необходимости направления межведомственных запросов в исполнительные органы государственной власти (организации) Санкт-Петербурга о предоставлении необходимых сведений (документов), а также получение ответов на них (далее – межведомственный запрос) передает копию заявления с отметкой о необходимости подготовки межведомственных запросов специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку и направление межведомственных запросов, а также получение ответов на них, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;

ксерокопирует документы (в случае необходимости), заверяет копии документов. Копии заверяются подписью лица, ответственного за прием документов, с указанием его должности, фамилии и инициалов, а также даты заверения копии;

фиксирует факт приема документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, в журнале регистрации;

передает пакет документов специалисту местной администрации МО МО №7, к должностным обязанностям которого отнесено выполнение отдельных государственных полномочий, ответственному за подготовку проекта решения о разрешении на изменение имени ребенку и (или)  присвоенной ему фамилии либо об отказе в таком разрешении;

Продолжительность административной процедуры не должна превышать трех дней.

Специалист местной администрации МО МО №7, ответственный 
за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, посредством Многофункционального центра:

получает копии документов и реестр документов из Многофункционального центра:

а) в электронном виде (в составе пакетов электронных дел получателей государственной услуги);

б) на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов);

проводит сверку реестра документов с представленными документами, определяет необходимость осуществления межведомственных запросов в исполнительные органы государственной власти Санкт-Петербурга, органы государственной власти (организации) субъектов Российской Федерации, других государств, органы местного самоуправления, о чем на заявлении делается соответствующая запись; 

проверяет наличие документов и дает их оценку на предмет соответствия перечню документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, определяет необходимость осуществления межведомственных запросов, о чем на заявлении делается соответствующая запись;

в случае необходимости направления межведомственных запросов передает копию заявления с отметкой о необходимости подготовки межведомственных запросов специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку и направление межведомственных запросов, а также получение ответов на них;

фиксирует факт приема документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, в журнале регистрации;

передает пакет документов заявителя для принятия решения специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку проекта решения о выдаче разрешения на изменение имени ребенку и (или) присвоенной ему фамилии либо 
об отказе в таком разрешении.

3.3.4. Критериями принятия решения в рамках административной процедуры является соответствие комплекта документов требованиям, установленным нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, перечисленными в п. 2.5 Административного регламента.
3.3.5. Результат административной процедуры и порядок передачи результата:

специалист местной администрации МО МО №7, ответственный 
за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, передает комплект документов специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку межведомственных запросов, и специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку постановления местной администрации МО МО №7 о разрешении на изменение имени ребенку и (или) присвоенной ему фамилии, либо за подготовку ответа об отказе в таком разрешении.

3.3.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

регистрация заявления и документов в соответствующем журнале.

3.4. Подготовка и направление межведомственных запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления государственной услуги, находящихся 
в распоряжении иных органов государственной власти и организаций, в том числе 
с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

3.4.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала административной процедуры: установление необходимости направления межведомственного запроса при приеме документов заявителя, получение копии заявления с соответствующей записью специалистом местной администрации МО МО №7, ответственным за подготовку, направление межведомственных запросов и получение ответов на них, от специалиста местной администрации МО МО №7, ответственного за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.4.2. В рамках административной процедуры специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за подготовку, направление межведомственных запросов 
и получение ответов на них, осуществляет следующие административные действия:

определяет состав документов (информации), подлежащих получению 
по межведомственным запросам, и органы (организации), в которые должны быть направлены межведомственные запросы;

подготавливает проекты межведомственных запросов, в том числе в форме электронного документа;

представляет проекты межведомственных запросов на подпись лицу, уполномоченному подписывать межведомственные запросы, в том числе с использованием электронной подписи;

направляет межведомственные запросы;

получает ответы на межведомственные запросы;

анализирует документы (информацию), полученные в рамках межведомственного взаимодействия (ответы на межведомственные запросы), на соответствие направленному межведомственному запросу;

передает полученные документы (информацию) специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку постановления местной администрации МО МО №7 о разрешении на изменение имени ребенку и (или) присвоенной ему фамилии либо об отказе в таком разрешении.

Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:

наименование органа (организации), направляющего межведомственный запрос;

наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный запрос;

наименование услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных услуг или реестре муниципальных услуг;

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, 
и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные Административным регламентом;

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

дата направления межведомственного запроса и срок ожидаемого ответа 
на межведомственный запрос;

фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, его подпись, в том числе электронная подпись, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

Межведомственный запрос направляется:

посредством региональной системы межведомственного электронного взаимодействия Санкт-Петербурга (далее – РСМЭВ);

по электронной почте;

иными способами, не противоречащими законодательству.

Датой направления межведомственного запроса считается дата регистрации исходящего запроса системой управления РСМЭВ, либо дата отправки документа 
с межведомственным запросом по электронной почте. В случае направления межведомственного запроса иными способами, предусмотренными законодательством, днем направления межведомственного запроса считается дата почтового отправления.

3.4.3. Продолжительность административной процедуры составляет один рабочий день (при условии использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия).

В случае направления местной администрацией МО МО №7 межведомственных запросов в органы государственной власти (организации) субъектов Российской Федерации и иных государств, местные администрации муниципальных образований 
(в том числе иных субъектов Российской Федерации) и получения ответов на них срок предоставления государственной услуги может быть увеличен в соответствии 
с действующим законодательством.

При отсутствии использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия подготовка, направление межведомственных запросов 
и получение ответов на них осуществляется в соответствии со статьей 7.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», а также  Порядком межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга и органами местного самоуправления в Санкт-Петербурге, а также услуг государственных учреждений, подведомственных исполнительным органам государственной власти Санкт-Петербурга, и других организаций, в которых размещается государственное задание (заказ), утвержденным постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 23.12.2011 № 1753 (далее – Порядок).

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос 
в соответствии с Порядком не может превышать пяти рабочих дней после поступления межведомственного запроса.

3.4.4. Административная процедура осуществляется специалистом местной администрации МО МО №7, ответственным за подготовку, направление межведомственных запросов и получение ответов на них.

3.4.5. Критерием принятия решения в рамках административной процедуры является необходимость получения документов и информации, подтверждающих правомочия заявителя обращаться за получением государственной услуги, в том числе и в местную администрацию МО МО №7. 

3.4.6. Результатом административной процедуры является получение местной администрацией МО МО №7 документов и информации, которые находятся в распоряжении иных исполнительных органов, федеральных органов исполнительной власти и органов государственных внебюджетных фондов, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, подведомственных 
им организаций и иных организаций, и которые подтверждают правомочия заявителя обращаться за получением государственной услуги, в том числе и в местную администрацию МО МО №7. 

3.4.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация запроса и ответа на запрос в информационной системе местной администрации МО МО №7.

3.5. Принятие местной администрацией МО МО №7 решения о разрешении 
на изменение имени ребенку и (или) присвоенной ему фамилии либо об отказе в таком разрешении.

3.5.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала административной процедуры: получение специалистом местной администрации МО МО №7, ответственным за издание постановления местной администрации МО МО №7  о разрешении на изменение имени ребенку и (или) присвоенной ему фамилии либо за подготовку ответа об отказе в таком разрешении, пакета документов, предусмотренного пунктом 2.6 Административного регламента.

3.5.2. Ответственными за выполнение административной процедуры являются:

Специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за подготовку постановления местной администрации МО МО №7 о разрешении на изменение имени ребенку и (или) присвоенной ему фамилии либо за подготовку ответа об отказе в таком разрешении; 

руководитель структурного подразделения местной администрации МО МО №7, к должностным обязанностям которого отнесено выполнение отдельных государственных полномочий;

глава местной администрации МО МО №7.

3.5.3. Содержание и продолжительность выполнения административной процедуры.

Специалист местной администрации МО МО №7, к должностным обязанностям которого отнесено выполнение отдельных государственных полномочий, ответственный за  подготовку проекта решения о  разрешении на изменение имени ребенку и (или) присвоенной ему фамилии либо об отказе в таком разрешении:

проводит оценку полученных документов;

готовит проект постановления о разрешении на изменение имени ребенку и (или)  присвоенной ему фамилии, согласно Приложению 6 к Административному регламенту либо проект отказа в таком разрешении;

передает проект постановления либо отказ главе местной администрации МО МО №7 для подписания.

Глава местной администрации МО МО №7:

изучает проект постановления либо отказ;

в случае одобрения – подписывает постановление (ответ об отказе);

в случае несогласия – излагает замечания и возвращает указанный проект постановления (ответа об отказе) на доработку и исправление специалисту местной администрации МО МО №7.

После подписания постановления главой местной администрации МО МО №7 специалист местной администрации МО МО №7, ответственный за подготовку постановления:

направляет соответствующее постановление в адрес заявителя (либо вручает заявителю);

фиксирует отправку в адрес заявителя (либо получение заявителем) постановления 
в соответствующем журнале;

направляет соответствующий ответ об отказе в адрес заявителя (либо вручает заявителю);

фиксирует отправку в адрес заявителя (либо получение заявителем) ответа об отказе в соответствующем журнале.

Продолжительность административной процедуры определяется в порядке, установленном пунктом 2.4 Административного регламента, и не должна превышать тридцати дней со дня регистрации обращения заявителя.

3.5.4. Критерии принятия решения местной администрацией МО МО №7 определяются наличием или отсутствием правовых оснований для предоставления государственной услуги в соответствии с требованиями, установленными нормативными правовыми актами,  указанными в пункте 2.5 Административного регламента.

3.5.5. Результат административной процедуры и порядок передачи результата:

- издание соответствующего постановления (ответа об отказе);

- направление соответствующего постановления (ответа об отказе) заявителю.

3.5.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

- подписанное главой местной администрации МО МО №7 постановление (ответ об отказе);

- регистрация постановления в журнале регистрации постановлений;

- регистрация ответа об отказе в журнале регистрации исходящих документов;

- отметка о направлении в адрес заявителя (личном получении заявителем) постановления (ответа об отказе).

IV. Формы контроля

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, осуществляется главой местной администрации МО МО №7.

4.2. Глава местной администрации МО МО №7 осуществляет контроль за:

- надлежащим исполнением Административного регламента сотрудниками структурного подразделения;

- обеспечением сохранности принятых от заявителя документов и соблюдением сотрудниками структурного подразделения особенностей по сбору и обработке персональных данных заявителя.

4.3. Глава местной администрации МО МО №7 и специалисты, непосредственно предоставляющие государственную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, своевременность оформления и отправления межведомственных запросов, соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства, принятие мер по проверке представленных документов, соблюдение сроков и порядка предоставления государственной услуги, подготовку отказа в предоставлении государственной услуги, соблюдение сроков и порядка выдачи документов. Персональная ответственность руководителя структурного подразделения и специалистов закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

В частности, специалисты несут ответственность за:

- требование у заявителей документов или платы, не предусмотренных Административным регламентом;

- отказ в приеме документов по основаниям, не предусмотренным Административным регламентом;

- нарушение сроков регистрации запросов заявителя о предоставлении государственной услуги;

- нарушение срока предоставления государственной услуги;

- направление необоснованных межведомственных запросов;

- нарушение сроков подготовки межведомственных запросов и ответов 
на межведомственные запросы;

- необоснованное непредоставление информации на межведомственные запросы.

4.4. Оператор Портала (специалисты СПб ГУП «Санкт-Петербургский информационно-аналитический центр») осуществляют контроль за своевременностью доставки электронных заявлений на автоматизированное рабочее место специалиста структурного подразделения местной администрации МО МО №7.

Персональная ответственность специалистов СПб ГУП «Санкт-Петербургский информационно-аналитический центр» закрепляется в должностных инструкциях 
в соответствии с требованиями законодательства.

Специалисты СПб ГУП «Санкт-Петербургский информационно-аналитический центр» несут ответственность за:

- технологическое обеспечение работы Портала;

- проведение ежедневного мониторинга незакрытых структурными подразделениями органов местного самоуправления обращений заявителей на Портале и направление сообщений о незакрытых обращениях заявителей руководителям органов местного самоуправления по официальным адресам электронной почты.

4.5. В рамках предоставления государственной услуги осуществляются плановые 
и внеплановые проверки полноты и качества предоставления государственной услуги.

Глава местной администрации МО МО №7 ежеквартально осуществляет выборочные проверки дел заявителей на предмет правильности принятия специалистами структурного подразделения решений; а также внеплановые проверки 
в случае поступления жалоб (претензий) граждан в рамках досудебного обжалования.

Оператор Портала осуществляет:

- ежедневные проверки прохождения электронных заявлений через Портал, выгрузку данных в местную администрацию МО МО №7.

4.6. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 
за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, 
их объединений и организаций:

контроль за предоставлением государственной услуги гражданами, их объединениями и организациями, включенными в состав коллегиальных и совещательных органов не предусмотрен.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) местной администрации МО МО №7 при предоставлении  государственной услуги, а также должностных лиц и муниципальных служащих местной администрации МО МО №7

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений 
и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) местной администрацией МО МО №7 в ходе предоставления государственной услуги. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителя обязательным.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

5.2.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

5.2.2. Нарушение срока предоставления государственной услуги;

5.2.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги;

5.2.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги у заявителя;

5.2.5. Отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга;

5.2.6. Затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы,
 не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга;

5.2.7. Отказ местной администрации МО МО №7, муниципального служащего местной администрации МО МО №7 в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, 
в электронной форме в местную администрацию МО МО №7. Жалобы 
на решения, принятые главой местной администрации МО МО №7, подаются 
в  Правительство Санкт-Петербурга.

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через Многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта муниципального образования муниципальный округ №7, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.3. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии). Местная администрация МО МО №7, ее должностные лица и муниципальные служащие обязаны предоставить заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если не имеется установленных федеральным законодательством ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах, материалах. При этом документы, ранее поданные заявителями в местную администрацию МО МО №7, выдаются по их просьбе в виде выписок или копий.

5.3.4.  Жалоба должна содержать:

наименование местной администрации МО МО №7, должностного лица местной администрации МО МО №7 либо муниципального служащего местной администрации МО МО №7, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) местной администрации МО МО №7, должностного лица местной администрации МО МО №7 либо муниципального служащего местной администрации МО МО №7;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) местной администрации МО МО №7, должностного лица местной администрации МО МО №7, либо муниципального служащего местной администрации МО МО №7. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3.5. Жалоба, поступившая в местную администрацию МО МО №7, подлежит рассмотрению в следующие сроки:

в течение пятнадцати рабочих дней со дня регистрации жалобы, в том числе в случае обжалования отказа местной администрации МО МО №7, должностного лица местной администрации МО МО №7 или муниципального служащего местной администрации МО МО №7 в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений;

в иные  сроки в случаях, установленных Правительством Российской Федерации.

5.3.6. По результатам рассмотрения жалобы местная администрация МО МО №7 принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных местной администрацией МО МО №7 опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга,  а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

5.3.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю 
в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.3.8. При рассмотрении обращения государственным органом, органом местного самоуправления или должностным лицом гражданин имеет право:

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если 
в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться 
с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

5.3.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб,  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.  
5.3.10. Исполнительные органы государственной власти Санкт-Петербурга 
и должностные лица, которым может быть адресована жалоба (претензия) заявителя 
в досудебном (внесудебном) порядке:

В случае, если предметом жалобы (претензии) заявителя являются действия сотрудника подразделения Многофункционального центра, жалоба (претензия) направляется в адрес Администрации Губернатора Санкт-Петербурга:

191060, Смольный, Администрация Губернатора Санкт-Петербурга;

E-mail: ukog@gov.spb.ru;

Телефон: 576-70-42.

В случае, если предметом жалобы (претензии) заявителя являются действия оператора Портала, жалоба (претензия) направляется в адрес Комитета по информатизации и связи:

191060, Смольный, Комитет по информатизации и связи;

E-mail: kis@gov.spb.ru; 
Телефон:576-71-23.

В случае, если предметом жалобы (претензии) заявителя являются действия муниципальных служащих местной администрации МО МО №7, предоставляющей государственную услугу, жалоба (претензия) может быть направлена в адрес Комитета по социальной политике Санкт-Петербурга:

190000, Санкт-Петербург, пер. Антоненко, д. 6, 

тел. (812) 576-24-61, факс (812) 576-24-60, 

адрес электронной почты: ksp@gov.spb.ru.

Вице-губернатор Санкт-Петербурга, курирующий соответствующую отрасль:

191060, Смольный, Санкт-Петербург, 
тел. (812) 576-44-80, факс (812) 576-7955.

VI. Приложения

Приложение 1: заявления обоих родителей;
Приложение 2: заявление несовершеннолетнего старше десяти лет о согласии 
на изменение фамилии и (или) имени;
Приложение 3: заявление родителя, с которым проживает ребенок; 

Приложение 4: заявление  родителя, проживающего отдельно от ребенка;
Приложение 5: заявление матери ребенка;
Приложение 6: проект постановления;
Приложение 7: блок-схема предоставления государственной услуги.
Приложение 1

к Административному регламенту 

Главе местной администрации МО МО №7

от ____________________________________________,
                                           (Ф.И.О. заявителя)

зарегистрированного (-ой) по месту жительства (пребывания)  (нужное подчеркнуть) по адресу: _____________________________________________
_____________________________________________
проживающего по адресу:_______________________

_____________________________________________
Телефон: _____________________________________
Документ, удостоверяющий личность:____________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
Заявление


Прошу разрешить изменить имя (фамилию) моему(ей) несовершеннолетнему(ей) сыну (дочери)________________________________________________________________________________, __________________________________________________________________ года рождения, на
(Ф.И.О. несовершеннолетнего, дата рождения)
Имя_________________________________________(фамилию)__________________________________
                                                                            (указать новое имя (фамилию)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)____________________________________________________________________________

2)____________________________________________________________________________

3)____________________________________________________________________________

«____»_____________________  ______г.

           
______________________________
                                                                                                              подпись, Ф.И.О. заявителя

Заявление принято и зарегистрировано:___________________________________________

Подпись лица, принявшего заявление:_____________________________________________

Приложение 2

к Административному регламенту 

Главе местной администрации МО МО №7

от ____________________________________________,
                                           (Ф.И.О. ребенка)

дата рождения:__________________________________

зарегистрированного (-ой) по месту жительства (пребывания)  (нужное подчеркнуть) по адресу: _____________________________________________
_____________________________________________
проживающего по адресу: ________________________

_____________________________________________
Телефон: _______________________________________


Заявление


Настоящим даю свое согласие на изменение мне имени (фамилии) на имя (фамилию) ____________________________________________________________________________.
                                                           (указать новое имя (фамилию)

"____"_________20___г.  _________________________________
                                                    



подпись, Ф.И.О. несовершеннолетнего              

Заявление принято и зарегистрировано:___________________________________________

Подпись лица, принявшего заявление:_____________________________________________

Приложение 3

к Административному регламенту 

Главе местной администрации МО МО №7

от ____________________________________________,
                                           (Ф.И.О. заявителя)

зарегистрированного (-ой) по месту жительства (пребывания)  (нужное подчеркнуть) по адресу: _____________________________________________
_____________________________________________
проживающего по адресу: ______________________
_____________________________________________
Телефон: _______________________________________
Документ, удостоверяющий личность:_____________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
Заявление


Прошу разрешить изменить фамилию моему(ей) несовершеннолетнему(ей) сыну (дочери) ________________________________________________________________
_____________________________, ______________________________ года рождения, на
              


(Ф.И.О. несовершеннолетнего, дата рождения)

фамилию________________________________________________________________________________
                                                                            (указать новую фамилию)

Отец (мать) моего (ей) несовершеннолетнего (ей) сына (дочери)_________________ ________________________________________________________________________________________





(Ф.И.О. отца (матери)

проживает отдельно на основании __________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
(указать основания раздельного проживания, например: решение суда об определении места жительства     несовершеннолетнего, мировое соглашение и т.д.)

В случае невозможности установления места нахождения отдельно проживающего родителя, лишения его родительских прав, признания недееспособным, а также в случаях уклонения родителя без уважительных причин от воспитания и содержания ребенка, в заявлении указываются данные обстоятельства.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)____________________________________________________________________________

2)____________________________________________________________________________

3)____________________________________________________________________________

4)____________________________________________________________________________

5)____________________________________________________________________________

«____»_____________________  ______г.

           
______________________________
                                                                                                              подпись, Ф.И.О. заявителя

Заявление принято и зарегистрировано:___________________________________________

Подпись лица, принявшего заявление:_____________________________________________

Приложение 4

к Административному регламенту 

Главе местной администрации МО МО №7

от ____________________________________________,
                                           (Ф.И.О. заявителя)

зарегистрированного (-ой) по месту жительства (пребывания)  (нужное подчеркнуть) по адресу: _____________________________________________
_____________________________________________
проживающего по адресу: ______________________

_____________________________________________
Телефон: _____________________________________
Документ, удостоверяющий личность:_____________________________________
__________________________________________________________________________________________
Заявление


Выражаю ____________________ на изменение моему(ей) несовершеннолетнему(ей) 

                                    (согласие или несогласие)

сыну (дочери) __________________________________________________________________
_________________________________, _____________________________ года рождения, 
              


(Ф.И.О. несовершеннолетнего, дата рождения)

фамилии на фамилию ________________________________________________________,
                                                                            (указать новую фамилию)

по причине ____________________________________________________________________

                                                                       (в случае несогласия указать причину)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

«____»_____________________  ______г.

           
______________________________
                                                                                                              подпись, Ф.И.О. заявителя

Заявление принято и зарегистрировано:___________________________________________

Подпись лица, принявшего заявление:_____________________________________________

Приложение 5

к Административному регламенту 

Главе местной администрации МО МО №7

от ____________________________________________,
                                           (Ф.И.О. заявителя)

зарегистрированной по месту жительства (пребывания)  (нужное подчеркнуть) по адресу: _____________________________________________
_____________________________________________
проживающей по адресу: _______________________
_____________________________________________
Телефон: _____________________________________
Документ, удостоверяющий личность:_____________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
Заявление


Прошу разрешить изменить фамилию моему(ей) несовершеннолетнему(ей) сыну (дочери) ________________________________________________________________
_____________________________, ______________________________ года рождения, на
              


(Ф.И.О. несовершеннолетнего, дата рождения)

фамилию ____________________________________, которую я ношу в настоящее время.
                                   (указать новую фамилию)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)____________________________________________________________________________

2)____________________________________________________________________________

3)____________________________________________________________________________

4)____________________________________________________________________________

5)____________________________________________________________________________

«____»_____________________  ______г.

           
______________________________
                                                                                                              подпись, Ф.И.О. заявителя

Заявление принято и зарегистрировано:___________________________________________

Подпись лица, принявшего заявление:_____________________________________________

Приложение 6

к Административному регламенту 


Местная администрация

муниципального образования

муниципальный округ № 7

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«___» _________ года






 № ____

О разрешении изменить несовершеннолетнему(ей)

_________________________________ имя и (или) фамилию 

    Ф.И.О. несовершеннолетнего(ей)

Рассмотрев заявление ____________________________________, зарегистрированной (-ого) по 





     Ф.И.О. заявителя (ей)

месту жительства (пребывания) по адресу: _____________________________________________, о выдаче 

                                                                                                  (адрес регистрации)

разрешения на изменение имени (фамилии) ее (его, их) малолетнему (ей) сыну (дочери) ______________________________________________ года рождения, зарегистрированному (ой) по месту

(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

жительства (пребывания) по адресу: ___________________________________________________________


  


  (адрес регистрации)

на имя (фамилию) «________________», учитывая мнение ________________________________________






(Ф.И.О. другого родителя)

(учитывая, что _______________________________________________ лишен родительских прав, признан  




     (Ф.И.О. другого родителя)

недееспособным, уклоняется от воспитания и содержания ребенка без уважительных причин, его местонахождение неизвестно), принимая во внимание мнение несовершеннолетнего (ей)______________________________________________________, который (ая) фактически проживает с 

             (Ф.И.О. ребенка старше 10 лет, год рождения)

матерью (отцом) и разные фамилии создают неудобства в семье, учитывая, что изменение имени (фамилии) ребенку соответствует его (ее) интересам, руководствуясь ст. 59 Семейного кодекса Российской Федерации, местная администрация МО МО №7 постановляет:

РАЗРЕШИТЬ изменить имя (фамилию) малолетнему (ей) _______________________________ 








(Ф.И.О. ребенка)

______________года рождения, на имя (фамилию) «_____________________________________________» 

    (дата рождения)



             (присваиваемое имя (фамилия)

(в именительном падеже «__________________________________________________________________»).





     (Ф.И.О. после изменения имени (фамилии)

Глава местной администрации 

МО МО №7











Ф.И.О. исполнителя, телефон

Приложение 7

к Административному регламенту 

Блок-схема последовательности административных действий 

при предоставлении государственной услуги

 



























	Отчет об исполнении  местного бюджета муниципального образования муниципальный округ №7  за 2 квартал 2014г. 

	
	
	
	
	

	1. ДОХОДЫ
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Источники доходов
	Код бюджетной классификации
	Утвержденные бюджетные назначения (руб)
	Исполнено
	Процент исполнения

	ДОХОДЫ
	 
	80121900,00
	30910334,47
	38,6

	НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	000 1 00 00000 00 0000 000
	68683000,00
	25474708,27
	37,1

	НАЛОГИ  НА СОВОКУПНЫЙ ДОХОД
	000 1 05 00000 00 0000 000
	45900000,00
	22921885,90
	49,9

	Налог, взимаемый в связи с применением упрощенной системы налогообложения
	000 1 05 01000 00 0000 110
	32900000,00
	16678094,99
	50,7

	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы
	000 1 05 01010 00 0000 110
	24900000,00
	11361186,82
	45,6

	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы
	182 1 05 01011 01 0000 110
	24900000,00
	11357409,56
	45,6

	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы (за налоговые периоды, истекшие до 1 января 2011 года)
	182 1 05 01012 01 0000 110
	0,00
	3777,26
	 

	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы, уменьшенные на величину расходов
	182 1 05  01020 00 0000 110
	5700000,00
	3479160,37
	61,0

	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы, уменьшенные на величину расходов
	182 1 05  01021 01 0000 110
	5700000,00
	3475308,54
	61,0

	Налог, взимаемый с налогоплательщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы, уменьшенные на величину расходов (за налоговые периоды, истекшие до 1 января 2011 года)
	182 1 05  01022 01 0000 110
	0,00
	3851,83
	 

	Минимальный налог, зачисляемый в бюджеты субъектов Российской Федерации 
	182 1 05 01050 01 0000 110
	2300000,00
	1837747,80
	79,9

	Единый налог на вмененный доход для отдельных видов деятельности 
	182 1 05 02000 00 0000 110
	13000000,00
	6243790,91
	48,0

	Единый налог на вмененный доход для отдельных видов деятельности 
	182 1 05 02010 02 0000 110
	12350000,00
	5984174,70
	48,5

	Единый налог на вмененный доход для отдельных видов деятельности (за налоговые периоды, истекшие до 1 января 2011 года) 
	182 1 05 02020 02 0000 110
	0,00
	20567,66
	 

	Налог, взимаемый в связи с применением патентной системы налогообложения
	182 1 05 04000 02 0000 110
	650000,00
	239048,55
	36,8

	Налог, взимаемый в связи с применением патентной системы налогообложения, зачисляемый в бюджеты городов федерального значения Москвы и Санкт-Петербурга
	182 1 05 04030 02 0000 110
	650000,00
	239048,55
	36,8

	НАЛОГИ  НА  ИМУЩЕСТВО
	000 1 06 00000 00 0000 000
	21000000,00
	1729130,14
	8,2

	Налог на имущество физических лиц
	182 1 06 01000 00 0000 110
	21000000,00
	1729130,14
	8,2

	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах внутригородских муниципальных образований городов федерального значения Москвы и Санкт-Петербурга
	182 1 06 01010 03 0000 110
	21000000,00
	1729130,14
	8,2

	ЗАДОЛЖЕННОСТЬ  И ПЕРЕРАСЧЕТЫ ПО ОТМЕНЕННЫМ НАЛОГАМ, СБОРАМ И ИНЫМ ОБЯЗАТЕЛЬНЫМ ПЛАТЕЖАМ
	000 1 09 00000 00 0000 000
	0,00
	0,00
	 

	Налоги на имущество
	182 1 09 04000 00 0000 110
	0,00
	0,00
	 

	Налог с имущества , переходящего в порядке наследования или дарения
	182 1 09 04040 01 0000 110
	0,00
	0,00
	 

	ДОХОДЫ ОТ ОКАЗАНИЯ ПЛАТНЫХ УСЛУГ ( РАБОТ) И КОМПЕНСАЦИИ ЗАТРАТ ГОСУДАРСТВА
	000 1 13 00000 00 0000 000
	423000,00
	43200,00
	10,2

	Доходы от  компенсации затрат государства
	000 1 13 02000 00 0000 130
	423000,00
	43200,00
	10,2

	Прочие доходы от  компенсации затрат государства
	000 1 13 02990 00 0000 130
	423000,00
	43200,00
	10,2

	Прочие  доходы от компенсации затрат бюджетов внутригородских муниципальных образований городов федерального значения Москвы и Санкт-Петербурга
	000 1 13 02993 03 0000 130
	423000,00
	43200,00
	10,2

	Средства, составляющие восстановительную стоимость зеленых насаждений внутриквартального  озеленения и подлежащие зачислению в бюджеты внутригородских муниципальных образований Санкт-Петербурга в соответствии с законодательством Санкт-Петербурга
	867 1 13 02993 03 0100 130
	423000,00
	43200,00
	10,2

	ШТРАФЫ, САНКЦИИ, ВОЗМЕЩЕНИЕ УЩЕРБА
	000 1 16 00000 00 0000 000
	1360000,00
	780492,23
	57,4

	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства о применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт
	000 1 16 06000 01 0000 140
	280000,00
	118154,36
	42,2

	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд внутригородских муниципальных образований городов федерального значения Москвы и Санкт-Петербурга
	000 1 16 33030 03 0000 140
	 
	308000,00
	 

	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба
	000 1 16 90000 00 0000 140
	1080000,00
	354337,87
	32,8

	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты внутригородских муниципальных образований городов федерального значения Москвы и Санкт-Петербурга
	000 1 16 90030 03 0000 140
	1080000,00
	354337,87
	32,8

	Штрафы за административные правонарушения в области благоустройства, предусмотренные главой 4 Закона Санкт -Петербурга "Об административных правонарушениях  в Санкт-Петербурге"
	000 1 16 90030 03 0100 140
	1070000,00
	352337,87
	32,9

	Штрафы за административные правонарушения в области предпринимательской деятельности, предусмотренные статьей 44 Закона Санкт -Петербурга "Об административных правонарушениях  в Санкт-Петербурге"
	847 1 16 90030 03 0200 140
	10000,00
	2000,00
	20,0

	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	000 2 00 00000 00 0000 000
	11438900,00
	5435626,20
	47,5

	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ ОТ ДРУГИХ БЮДЖЕТОВ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РОСИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
	000 2 02 00000 00 0000 000
	11438900,00
	5435626,20
	47,5

	Субвенции бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	000 2 02 03000 00 0000 151
	11438900,00
	5435626,20
	47,5

	Субвенции местным бюджетам на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	000 2 02 03024 00 0000 151
	2233800,00
	985922,20
	44,1

	Субвенции бюджетам внутригородских муниципальных образований городов федерального значения  Москвы и Санкт-Петербурга на выполнение  передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	907 2 02 03024 03 0000 151
	2233800,00
	985922,20
	44,1

	Субвенции бюджетам внутригородских муниципальных образований Санкт-Петербурга на выполнение отдельных государственных полномочий Санкт-Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству
	907 2 02 03024 03 0100 151
	2228500,00
	980622,20
	44,0

	Субвенции бюджетам внутригородских муниципальных образований Санкт-Петербурга на выполнение отдельного государственного полномочия Санкт-Петербурга по определению должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, и составлению протоколов об административных правонарушениях
	907 2 02 03024 03 0200 151
	5300,00
	5300,00
	100,0

	Субвенции бюджетам муниципальных образований на содержание ребенка в семье опекуна и приемной семье, а также вознаграждение, причитающееся приемному родителю
	000 2 02 03027 00 0000 151
	9205100,00
	4449704,00
	48,3

	Субвенции бюджетам внутригородских муниципальных образований городов федерального значения  Москвы и Санкт-Петербурга на содержание ребенка в семье опекуна и приемной семье, а также  вознаграждение, причитающееся приемному родителю
	907 2 02 03027 03 0000 151 
	9205100,00
	4449704,00
	48,3

	Субвенции бюджетам внутригородских муниципальных образований  Санкт-Петербурга на содержание ребенка в семье опекуна и приемной семье
	 907 2 02 03027 03 0100 151 
	5823700,00
	2979704,00
	51,2

	Субвенции бюджетам внутригородских муниципальных образований  Санкт-Петербурга на вознаграждение, причитающееся приемному родителю
	 907 2 02 03027 03 0200 151 
	3381400,00
	1470000,00
	43,5


	Расходы:
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	НАИМЕНОВАНИЕ
	Код администратора
	КОД РАЗДЕЛА, ПОДРАЗДЕЛА
	КОД ЦЕЛЕВОЙ СТАТЬИ
	КОД ВИДА  РАСХОДА
	Код операции сектора гос. управления
	Бюджетополучатель
	Прогноз исполнения бюджета на год
	Исполнено всего
	Процент исполнения

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	907
	0100
	 
	 
	 
	 
	20975300,00
	8268025,67
	39,4

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	907
	0104
	 
	 
	 
	 
	11463200,00
	4460286,98
	38,9

	Глава местной администрации ( исполнительно- распорядительного органа муниципального образования)
	907
	0104
	002 05 00
	 
	 
	 
	1044200,00
	616353,86
	59,0

	Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными ( муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	907
	0104
	002 05 00
	100
	 
	 
	1044200,00
	616353,86
	59,0

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов и взносы по обязательному социальному страхованию
	907
	0104
	002 05 00
	121
	210
	МА МО МО №7
	1044200,00
	616353,86
	59,0

	Заработная плата
	907
	0104
	002 05 00
	121
	211
	МА МО МО №7
	833800,00
	471338,30
	56,5

	Начисления на выплаты по оплате труда
	907
	0104
	002 05 00
	121
	213
	МА МО МО №7
	210400,00
	145015,56
	68,9

	Местная администрация (исполнительно-распорядительный орган муниципального образования)
	907
	0104
	002 06 00
	 
	 
	 
	10419000,
00
	3843933,12
	36,9

	Содержание и обеспечение деятельности местной администрации по решению вопросов местного значения
	907
	0104
	002 06 01
	 
	 
	 
	10413700,
00
	3838633,12
	36,9

	Расходы на выплату персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными ( муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	907
	0104
	002 06 01
	100
	 
	 
	8126200,00
	3192468,00
	39,3

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов и взносы по обязательному социальному страхованию
	907
	0104
	002 06 01
	121
	210
	МА МО МО №7
	8126200,00
	3192468,00
	39,3

	Заработная плата
	907
	0104
	002 06 01
	121
	211
	МА МО МО №7
	6275200,00
	2393544,46
	38,1

	Начисления на выплаты по оплате труда
	907
	0104
	002 06 01
	121
	213
	МА МО МО №7
	1851000,00
	798923,54
	43,2

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	907
	0104
	002 06 01
	244
	 
	 
	2233900,00
	642461,12
	28,8

	Оплата работ, услуг
	907
	0104
	002 06 01
	244
	220
	МА МО МО №7
	1838100,00
	642461,12
	35,0

	Услуги связи
	907
	0104
	002 06 01
	244
	221
	 
	210600,00
	88430,28
	42,0

	Транспортные расходы
	907
	0104
	002 06 01
	244
	222
	МА МО МО №7
	28200,00
	10200,00
	36,2

	Коммунальные услуги
	907
	0104
	002 06 01
	244
	223
	МА МО МО №7
	367200,00
	135571,48
	36,9

	Работы, услуги по содержанию имущества
	907
	0104
	002 06 01
	244
	225
	МА МО МО №7
	437900,00
	62779,65
	14,3

	Прочие работы, услуги
	907
	0104
	002 06 01
	244
	226
	МА МО МО №7
	794200,00
	345479,71
	43,5

	Поступление нефинансовых активов
	907
	0104
	002 06 01
	244
	300
	МА МО МО №7
	395800,00
	0,00
	0,0

	Увеличение стоимости основных  средств
	907
	0104
	002 06 01
	244
	310
	МА МО МО №7
	200000,00
	0,00
	0,0

	Увеличение стоимости материальных запасов
	907
	0104
	002 06 01
	244
	340
	МА МО МО №7
	195800,00
	0,00
	0,0

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	907
	0104
	002 06 01
	850
	 
	 
	53600,00
	3704,00
	6,9

	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	907
	0104
	002 06 01
	851
	 
	МА МО МО №7
	50000,00
	2820,00
	5,6

	Прочие расходы
	907
	0104
	002 06 01
	851
	290
	МА МО МО №7
	50000,00
	2820,00
	5,6

	Уплата прочих налогов, сборов и иных платежей
	907
	0104
	002 06 01
	852
	 
	 
	3600,00
	884,00
	24,6

	Прочие расходы
	907
	0104
	002 06 01
	852
	290
	МА МО МО №7
	3600,00
	884,00
	24,6

	Расходы на исполнение государственного полномочия по составлению протоколов об административных правонарушениях
	907
	0104
	002 80 01
	 
	 
	 
	5300,00
	5300,00
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	907
	0104
	002 80 01
	244
	 
	МА МО МО №7
	5300,00
	5300,00
	100,0

	Услуги связи
	907
	0104
	002 80 01
	244
	221
	МА МО МО №7
	5300,00
	5300,00
	100,0

	Резервные фонды
	907
	0111
	 
	 
	 
	 
	100000,00
	0,00
	0,0

	Резервный фонд местной администрации
	907
	0111
	070 01 00
	 
	 
	 
	100000,00
	0,00
	0,0

	Резервные средства
	907
	0111
	070 01 00
	870
	 
	 
	100000,00
	0,00
	0,0

	Прочие расходы
	907
	0111
	070 01 00
	870
	290
	МА МО МО №7
	100000,00
	0,00
	0,0

	Другие общегосударственные вопросы
	907
	0113
	 
	 
	 
	 
	9412100,00
	3807738,69
	40,5

	Расходы, связанные с осуществлением в порядке и формах, установленных законом Санкт-Петербурга, поддержки деятельности граждан, общественных объединений, участвующих в  охране общественного порядка на территории муниципального образования
	907
	0113
	092 01 00
	 
	 
	 
	352000,00
	176000,00
	50,0

	Предоставление субсидий бюджетным, автономным учреждениям и иным некоммерческим организациям
	907
	0113
	092 01 00
	600
	 
	 
	352000,00
	176000,00
	50,0

	субсидии некоммерческим организациям (за исключением государственных (муниципальных) учреждений)
	907
	0113
	092 01 00
	630
	 
	 
	352000,00
	176000,00
	50,0

	Безвозмездные перечисления организациям
	907
	0113
	092 01 00
	630
	240
	МА МО МО №7
	352000,00
	176000,00
	50,0

	Безвозмездные перечисления организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций
	907
	0113
	092 01 00
	630
	242
	МА МО МО №7
	352000,00
	176000,00
	50,0

	Расходы, связанные с формированием и размещением муниципального заказа
	907
	0113
	092 02 00
	 
	 
	 
	500000,00
	82500,00
	16,5

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	907
	0104
	092 02 00
	200
	 
	МА МО МО №7
	500000,00
	82500,00
	16,5

	Прочая закупка товаров,работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0113
	092 02 00
	244
	 
	 
	500000,00
	82500,00
	16,5

	Оплата работ, услуг
	907
	0113
	092 02 00
	244
	220
	МА МО МО №7
	500000,00
	82500,00
	16,5

	Прочие услуги
	907
	0113
	092 02 00
	244
	226
	МА МО МО №7
	500000,00
	82500,00
	16,5

	Уплата членских взносов на осуществление деятельности Совета муниципальных образований Санкт-Петербурга и содержание его органов
	907
	0113
	092 04 00
	 
	 
	 
	72000,00
	36000,00
	50,0

	Иные бюджетные ассигнования
	907
	0113
	092 04 00
	800
	 
	МА МО МО №7
	72000,00
	36000,00
	50,0

	Уплата прочих налогов, сборов и иных платежей
	907
	0113
	092 04 00
	852
	 
	МА МО МО №7
	72000,00
	36000,00
	50,0

	Прочие расходы
	907
	0113
	092 04 00
	852
	290
	МА МО МО №7
	72000,00
	36000,00
	50,0

	Расходы на содержание и обеспечение деятельности муниципального казенного  учреждения
	907
	0113
	092 07 00
	 
	 
	 
	8113100,00
	3490693,23
	43,0

	Фонд оплаты труда казенных учреждений и взносы по обязательному социальному страхованию
	907
	0113 
	092 07 00
	111
	 
	 
	5147900,00
	2770649,23
	53,8

	Оплата труда и начисления  на выплаты по оплате труда
	907
	0113
	092 07 00
	111
	210
	МКУ СЦ "Радуга"
	5147900,00
	2770649,23
	53,8

	Заработная плата
	907
	0113
	092 07 00
	111
	211
	МКУ СЦ "Радуга"
	3985400,00
	1959035,90
	49,2

	Начисления на выплаты по оплате труда
	907
	0113
	092 07 00
	111
	213
	МКУ СЦ "Радуга"
	1162500,00
	811613,33
	69,8

	Прочая закупка товаров,работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0113
	092 07 00
	244
	 
	МКУ СЦ "Радуга"
	2947200,00
	718189,00
	24,4

	Оплата работ, услуг
	907
	0113
	092 07 00
	244
	220
	МКУ СЦ "Радуга"
	2534700,00
	681388,68
	26,9

	Услуги связи
	907
	0113
	092 07 00
	244
	221
	МКУ СЦ "Радуга"
	180000,00
	32184,83
	17,9

	Транспортные расходы
	907
	0113
	092 07 00
	244
	222
	МКУ СЦ "Радуга"
	28200,00
	4080,00
	14,5

	Коммунальные услуги
	907
	0113
	092 07 00
	244
	223
	МКУ СЦ "Радуга"
	260600,00
	100346,70
	38,5

	Арендная плата за пользование имуществом
	907
	0113
	092 07 00
	244
	224
	МКУ СЦ "Радуга"
	1050000,00
	332270,25
	31,6

	Работы, услуги по содержанию имущества
	907
	0113
	092 07 00
	244
	225
	МКУ СЦ "Радуга"
	167200,00
	38629,25
	23,1

	Прочие работы, услуги
	907
	0113
	092 07 00
	244
	226
	МКУ СЦ "Радуга"
	848700,00
	173877,65
	20,5

	Поступление нефинансовых активов
	907
	0113
	092 07 00
	244
	300
	МКУ СЦ "Радуга"
	412500,00
	36800,32
	8,9

	Увеличение стоимости основных  средств
	907
	0113
	092 07 00
	244
	310
	МКУ СЦ "Радуга"
	152500,00
	1090,00
	0,7

	Увеличение стоимости материальных запасов
	907
	0113
	092 07 00
	244
	340
	МКУ СЦ "Радуга"
	260000,00
	35710,32
	13,7

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	907
	0113
	092 07 00
	850
	 
	МКУ СЦ "Радуга"
	18000,00
	1855,00
	10,3

	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	907
	0113
	092 07 00
	851
	 
	МКУ СЦ "Радуга"
	15000,00
	1339,00
	8,9

	Прочие расходы
	907
	0113
	092 07 00
	851
	290
	МКУ СЦ "Радуга"
	15000,00
	1339,00
	8,9

	Уплата прочих налогов, сборов и иных платежей
	907
	0113
	092 07 00
	852
	 
	МКУ СЦ "Радуга"
	3000,00
	516,00
	17,2

	Прочие расходы
	907
	0113
	092 07 00
	852
	290
	МКУ СЦ "Радуга"
	3000,00
	516,00
	17,2

	Муниципальная целевая программа "Профилактика дорожно-транспортного травматизма"; Расходы, связанные с реализацией мероприятий по профилактике дорожно-транспортного травмитизма на территории муниципального образования
	907
	0113
	795 01 00
	 
	 
	 
	55000,00
	7515,16
	13,7

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	907
	0113
	795 01 00
	200
	 
	МКУ СЦ "Радуга"
	55000,00
	7515,16
	13,7

	Прочая закупка товаров,работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0113
	795 01 00
	244
	 
	МКУ СЦ "Радуга"
	55000,00
	7515,16
	13,7

	Прочие расходы
	907
	0113
	795 01 00
	244
	290
	МКУ СЦ "Радуга"
	55000,00
	7515,16
	13,7

	Муниципальная целевая программа "Профилактика правонарушений";  Расходы, связанные с реализацией мероприятий по профилактике правонарушений в Санкт-Петербурге в формах и порядке, установленном законодательством Санкт-Петербурга
	907
	0113
	795 02 00
	 
	 
	 
	10000,00
	7515,15
	75,2

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	907
	0113
	795 02 00
	200
	 
	МКУ СЦ "Радуга"
	10000,00
	7515,15
	75,2

	Прочая закупка товаров,работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0113
	795 02 00
	244
	 
	МКУ СЦ "Радуга"
	10000,00
	7515,15
	75,2

	Прочие расходы
	907
	0113
	795 02 00
	244
	290
	МКУ СЦ "Радуга"
	10000,00
	7515,15
	75,2

	Муниципальная целевая программа "Профилактика наркомании"; Расходы, связанные с реализацией мероприятий по профилактике наркомании в Санкт-Петербурге в соответствии с Законами Санкт-Петербурга
	907
	0113
	795 04 00
	 
	 
	 
	300000,00
	0,00
	0,0

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	907
	0113
	795 04 00
	200
	 
	 
	300000,00
	0,00
	0,0

	Прочая закупка товаров,работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0113
	795 04 00
	244
	 
	 
	300000,00
	0,00
	0,0

	Оплата работ, услуг
	907
	0113
	795 04 00
	244
	220
	МА МО МО №7
	240000,00
	0,00
	0,0

	Прочие услуги
	907
	0113
	795 04 00
	244
	226
	МА МО МО №7
	240000,00
	0,00
	0,0

	Прочие расходы
	907
	0113
	795 04 00
	244
	290
	МА МО МО №7
	60000,00
	0,00
	0,0

	Муниципальная целевая программа "Профилактика терроризма и экстремизма"; Расходы, связанные с реализацией мероприятий по профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявления терроризма на территории муниципального образования
	907
	0113
	795 05 00
	 
	 
	 
	10000,00
	7515,15
	75,2

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	907
	0113
	795 05 00
	200
	 
	МКУ СЦ "Радуга"
	10000,00
	7515,15
	75,2

	Прочая закупка товаров,работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0113
	795 05 00
	244
	 
	МКУ СЦ "Радуга"
	10000,00
	7515,15
	75,2

	Прочие расходы
	907
	0113
	795 05 00
	244
	290
	МКУ СЦ "Радуга"
	10000,00
	7515,15
	75,2

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	907
	0300
	 
	 
	 
	 
	10000,00
	7515,15
	75,2

	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	907
	0309
	 
	 
	 
	 
	10000,00
	7515,15
	75,2

	Муниципальная целевая программа "Защита от чрезвычайных ситуаций"; Расходы, связанные с реализацией мероприятий по проведению подготовки и обучения неработающего населения способам защиты и действиям в чрезвычайных ситуациях, а также способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий
	907
	0309
	795 16 00
	 
	 
	 
	10000,00
	7515,15
	75,2

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	907
	0309
	795 16 00
	200
	 
	 
	10000,00
	7515,15
	75,2

	Прочая закупка товаров,работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0309
	795 16 00
	244
	 
	 
	10000,00
	7515,15
	75,2

	Прочие расходы
	907
	0309
	795 16 00
	244
	290
	МКУ СЦ "Радуга"
	10000,00
	7515,15
	75,2

	Национальная экономика
	907
	0400
	 
	 
	 
	 
	444000,00
	0,00
	0,0

	Общеэкономические вопросы
	907
	0401
	 
	 
	 
	 
	444000,00
	0,00
	0,0

	Расходы, связанные с предоставлением средств субсидий в целях возмещения затрат, связанных с организацией и проведением оплачиваемых общественных работ;
временного трудоустройства несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет в свободное от учебы время, безработных граждан, испытывающих трудности в поиске работы, безработных граждан в возрасте от 18 до 20 лет из числа выпускников образовательных учреждений начального и среднего профессионального образования, ищущих работу впервые;
ярмарок вакансий и учебных рабочих мест
	907
	0401
	092 03 00
	 
	 
	 
	444000,00
	0,00
	0,0

	Расходы, связанные с предоставлением средств субсидий в целях возмещения затрат, связанных с организацией и проведением оплачиваемых общественных работ;
	907
	0401
	092 03 01
	 
	 
	 
	100000,00
	0,00
	0,0

	Иные бюджетные ассигнования
	907
	0401
	092 03 01
	800
	 
	 
	100000,00
	0,00
	0,0

	Субсидии юридическим лицам (кроме некоммерческих организаций), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам
	907
	0401
	092 03 01
	810
	 
	 
	100000,00
	0,00
	0,0

	Безвозмездные перечисления организациям
	907
	0401
	092 03 01
	810
	240
	МА МО МО №7
	100000,00
	0,00
	0,0

	Безвозмездные перечисления организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций
	907
	0401
	092 03 01
	810
	242
	МА МО МО №7
	100000,00
	0,00
	0,0

	Временное трудоустройство несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет в свободное от учебы время
	907
	0401
	092 03 02
	 
	 
	 
	250000,00
	0,00
	0,0

	Иные бюджетные ассигнования
	907
	0401
	092 03 02
	600
	 
	 
	250000,00
	0,00
	0,0

	Субсидии юридическим лицам (кроме некоммерческих организаций), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам
	907
	0401
	092 03 02
	630
	 
	 
	250000,00
	0,00
	0,0

	Безвозмездные перечисления организациям
	907
	0401
	092 03 02
	630
	240
	МА МО МО №7
	250000,00
	0,00
	0,0

	Безвозмездные перечисления организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций
	907
	0401
	092 03 02
	630
	242
	МА МО МО №7
	250000,00
	0,00
	0,0

	Расходы, связанные  с предоставлением средств субсидий в целях возмещения затрат, связанных с организацией ярмарок вакансий и учебных рабочих мест
	907
	0401
	092 03 03
	 
	 
	 
	94000,00
	0,00
	0,0

	Иные бюджетные ассигнования
	907
	0401
	092 03 03
	600
	 
	 
	94000,00
	0,00
	 

	Субсидии юридическим лицам (кроме некоммерческих организаций), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам
	907
	0401
	092 03 03
	630
	 
	 
	94000,00
	0,00
	0,0

	Безвозмездные перечисления организациям
	907
	0401
	092 03 03
	630
	240
	МА МО МО №7
	94000,00
	0,00
	0,0

	Безвозмездные перечисления организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций
	907
	0401
	092 03 03
	630
	242
	МА МО МО №7
	94000,00
	0,00
	0,0

	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	907
	0500
	 
	 
	 
	 
	36240800,
00
	6293783,24
	 

	Благоустройство
	907
	0503
	 
	 
	 
	 
	36240800,
00
	6293783,24
	17,4

	Муниципальная целевая программа "Благоустройство территории"; Расходы по текущему ремонту придомовых территорий и территорий дворов, включая проезды и въезды, установке, содержанию и ремонту ограждений газонов,установке и содержанию малых архитектурных форм, уличной мебели и хозяйственно-бытового оборудования, необходимого для благоустройства территории муниципального образования
	907
	0503
	795 03 00
	 
	 
	 
	16019900,
00
	4433351,64
	27,7

	Расходы, связанные с реализацией мероприятий по текущему ремонту придомовых территорий и территорий дворов, включая проезды и въезды
	907
	0503
	795 03 01
	 
	 
	 
	8532000,00
	1494566,07
	17,5

	Прочая закупка товаров,работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0503
	795 03 01
	244
	 
	 
	8532000,00
	1494566,07
	17,5

	Оплата работ, услуг
	907
	0503
	795 03 01
	244
	220
	МА МО МО №7
	8532000,00
	1494566,07
	17,5

	Прочие услуги
	907
	0503
	795 03 01
	244
	226
	МА МО МО №7
	8532000,00
	1494566,07
	17,5

	 Расходы, связанные с реализацией мероприятий по текущему ремонту, установке и содержанию ограждений газонов
	907
	0503
	795 03 02
	 
	 
	 
	7144400,00
	2938785,57
	41,1

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0503
	795 03 02
	244
	 
	 
	7144400,00
	2938785,57
	41,1

	Оплата работ, услуг
	907
	0503
	795 03 02
	244
	220
	МА МО МО №7
	3238000,00
	898134,74
	27,7

	Работы, услуги по содержанию имущества
	907
	0503
	795 03 02
	244
	225
	МА МО МО №7
	2901900,00
	723565,74
	24,9

	Прочие услуги
	907
	0503
	795 03 02
	244
	226
	МА МО МО №7
	336100,00
	174569,00
	51,9

	Поступление нефинансовых активов
	907
	0503
	795 03 02
	244
	300
	МА МО МО №7
	3906400,00
	2040650,83
	52,2

	Увеличение стоимости основных  средств
	907
	0503
	795 03 02
	244
	310
	МА МО МО №7
	3906400,00
	2040650,83
	52,2

	Расходы, связанные с реализацией мероприятий по установке и содержанию малых архитектурных форм, уличной мебели и хозяйственно-бытового оборудования, необходимого для благоустройства территории муниципального образования
	907
	0503
	795 03 03
	 
	 
	 
	343500,00
	0,00
	0,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0503
	795 03 03
	244
	 
	 
	343500,00
	 
	0,0

	Поступление нефинансовых активов
	907
	0503
	795 03 03
	244
	300
	МА МО МО №7
	343500,00
	0,00
	0,0

	Увеличение стоимости основных  средств
	907
	0503
	795 03 03
	244
	310
	МА МО МО №7
	343500,00
	0,00
	0,0

	Муниципальная целевая программа "Чистый округ"; Расходы, связанные с реализацией мероприятий по участию в пределах своей компетенции в обеспечении чистоты и проядка на территории МО,  оборудованию контейнерных площадок на дворовых территориях
	907
	0503
	795 07 00
	 
	 
	 
	395000,00
	11099,00
	2,8

	Расходы, связанные с реализацией мероприятий по оборудованию контейнерных площадок на дворовых территориях;
	907
	0503
	795 07 01
	 
	 
	 
	375000,00
	351,00
	0,1

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0503
	795 07 01
	244
	 
	 
	375000,00
	351,00
	0,1

	Оплата работ, услуг
	907
	0503
	795 07 01
	244
	220
	МА МО МО №7
	149300,00
	351,00
	0,2

	Прочие работы, услуги
	907
	0503
	795 07 01
	244
	226
	МА МО МО №7
	149300,00
	351,00
	0,2

	Поступление нефинансовых активов
	907
	0503
	795 07 01
	244
	300
	МА МО МО №7
	225700,00
	0,00
	0,0

	Увеличение стоимости основных  средств
	907
	0503
	795 07 01
	244
	310
	МА МО МО №7
	225700,00
	0,00
	0,0

	Расходы, связанные с реализацией мероприятий по участию в пределах своей компетенции в обеспечении чистоты и порядка на территории муниципального образования 
	907
	0503
	795 07 02
	 
	 
	 
	20000,00
	10748,00
	53,7

	Организация и проведение месячников по благоустройству
	907
	0503
	795 07 02
	 
	 
	 
	20000,00
	10748,00
	53,7

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0503
	795 07 02
	244
	 
	 
	20000,00
	10748,00
	53,7

	Поступление нефинансовых активов
	907
	0503
	795 07 02
	244
	300
	МА МО МО №7
	20000,00
	10748,00
	53,7

	Увеличение стоимости материальных запасов
	907
	0503
	795 07 02
	244
	340
	МА МО МО №7
	20000,00
	10748,00
	53,7

	Муниципальная целевая программа "Зеленый двор"; Расходы, связанные с реализацией мероприятий по озеленению территорий зеленых насаждений внутриквартального озеленения, в том числе организации работ по компенсационному озеленению, осуществляемому в соответствии с законом Санкт-Петербурга, содержанию территорий зеленых насаждений внутриквартального озеленения, ремонту расположенных на них объектов зеленых насаждений, защите зеленых насаждений на указанных территориях, утверждению перечней территорий зеленых насаждений внутриквартального озеленения; организации учета  зеленых насаждений внутриквартального озеленения на территории МО; проведению санитарных рубок, а также удалению аварийных, больных деревьев и кустарников в отношении зеленых насаждений внутриквартального озеленения
	907
	0503
	795 08 00
	 
	 
	 
	8681600,00
	1739115,49
	20,0

	Расходы, связанные с реализацией мероприятий по озеленению территорий зеленых насаждений внутриквартального озеленения
	907
	0503
	795 08 01
	 
	 
	 
	1669200,00
	551276,53
	33,0

	Расходы
	907
	0503
	795 08 01
	244
	200
	МА МО МО №7
	222200,00
	102469,71
	46,1

	Оплата работ, услуг
	907
	0503
	795 08 01
	244
	220
	МА МО МО №7
	222200,00
	102469,71
	46,1

	Прочие работы, услуги
	907
	0503
	795 08 01
	244
	226
	МА МО МО №7
	222200,00
	102469,71
	46,1

	Поступление нефинансовых активов
	907
	0503
	795 08 01
	244
	300
	МА МО МО №7
	1447000,00
	448806,82
	31,0

	Увеличение стоимости основных  средств
	907
	0503
	795 08 01
	244
	310
	МА МО МО №7
	1347000,00
	348816,82
	25,9

	Увеличение стоимости материальных запасов
	907
	0503
	795 08 01
	244
	340
	МА МО МО №7
	100000,00
	99990,00
	100,0

	 Расходы, связанные с реализацией мероприятий по организации работ по компенсационному озеленению, осуществляемому в соответствии с законом Санкт-Петербурга
	907
	0503
	795 08 02
	 
	 
	 
	1565900,00
	109574,07
	7,0

	Закупка, доставка и посадка деревьев по адресам :
	907
	0503
	795 08 02
	 
	 
	 
	1565900,00
	109574,07
	7,0

	Поступление нефинансовых активов
	907
	0503
	795 08 02
	244
	300
	МА МО МО №7
	1565900,00
	109574,07
	7,0

	Увеличение стоимости основных  средств
	907
	0503
	795 08 02
	244
	310
	МА МО МО №7
	1565900,00
	109574,07
	7,0

	Расходы, связанные с реализацией мероприятий по содержанию территорий зеленых насаждений внутриквартального озеленения, ремонт расположенных на них объектов зеленых насаждений, защиту зеленых насаждений на указанных территориях, утверждение перечней территорий зеленых насаждений внутриквартального озеленения
	907
	0503
	795 08 03
	 
	 
	 
	4648800,00
	280632,15
	6,0

	Содержание территорий зеленых насаждений внутриквартального озеленения, ремонт расположенных на них объектов зеленых насаждений, защита зеленых насаждений 
	907
	0503
	795 08 03
	 
	 
	 
	4648800,00
	280632,15
	6,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0503
	795 08 03
	244
	 
	 
	4648800,00
	280632,15
	6,0

	Расходы
	907
	0503
	795 08 03
	244
	200
	МА МО МО №7
	4648800,00
	280632,15
	6,0

	Оплата работ, услуг
	907
	0503
	795 08 03
	244
	220
	МА МО МО №7
	4648800,00
	280632,15
	6,0

	Прочие работы, услуги
	907
	0503
	795 08 03
	244
	226
	МА МО МО №7
	4648800,00
	280632,15
	6,0

	Расходы, связанные с реализацией мероприятий по проведению санитарных рубок, а также удаление аварийных, больных деревьев и кустарников в отношении зеленых насаждений внутриквартального озеленения
	907
	0503
	795 08 04
	 
	 
	 
	797700,00
	797632,74
	100,0

	Проведение санитарных рубок, удаление аварийных, больных деревьев и кустарников в отношении зеленых насаждений внутриквартального озеленения
	907
	0503
	795 08 04
	 
	 
	 
	797700,00
	797632,74
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0503
	795 08 04
	244
	 
	 
	797700,00
	797632,74
	100,0

	Расходы
	907
	0503
	795 08 04
	244
	200
	МА МО МО №7
	797700,00
	797632,74
	100,0

	Оплата работ, услуг
	907
	0503
	795 08 04
	244
	220
	МА МО МО №7
	797700,00
	797632,74
	100,0

	Прочие работы, услуги
	907
	0503
	795 08 04
	244
	226
	МА МО МО №7
	797700,00
	797632,74
	100,0

	Муниципальная целевая программа "Детская площадка"; Расходы, связанные с реализацией мероприятий по созданию зон отдыха, в том числе обустройство, содержание и уборка территорий детских площадок
	907
	0503
	795 09 00
	 
	 
	 
	6600400,00
	108204,11
	1,6

	Расходы
	907
	0503
	795 09 00
	244
	200
	МА МО МО №7
	5567600,00
	108204,11
	1,9

	Оплата работ, услуг
	907
	0503
	795 09 00
	244
	220
	МА МО МО №7
	5567600,00
	108204,11
	1,9

	Работы, услуги по содержанию имущества
	907
	0503
	795 09 00
	244
	225
	МА МО МО №7
	15000,00
	0,00
	0,0

	Прочие работы, услуги
	907
	0503
	795 09 00
	244
	226
	МА МО МО №7
	5552600,00
	108204,11
	1,9

	Поступление нефинансовых активов
	907
	0503
	795 09 00
	244
	300
	МА МО МО №7
	1032800,00
	0,00
	0,0

	Увеличение стоимости основных  средств
	907
	0503
	795 09 00
	244
	310
	МА МО МО №7
	1032800,00
	0,00
	0,0

	Муниципальная целевая программа "Дворовый спорт"; Расходы, связанные с реализацией мероприятий по обустройству, содержанию и уборке территорий спортивных площадок
	907
	0503
	795 10 00
	 
	 
	 
	2088900,00
	2013,00
	0,1

	Расходы
	907
	0503
	795 10 00
	244
	200
	МА МО МО №7
	1539800,00
	2013,00
	0,1

	Оплата работ, услуг
	907
	0503
	795 10 00
	244
	220
	МА МО МО №7
	1539800,00
	2013,00
	0,1

	Работы, услуги по содержанию имущества
	907
	0503
	795 10 00
	244
	225
	МА МО МО №7
	15000,00
	0,00
	0,0

	Прочие работы, услуги
	907
	0503
	795 10 00
	244
	226
	МА МО МО №7
	1524800,00
	2013,00
	0,1

	Поступление нефинансовых активов
	907
	0503
	795 10 00
	244
	300
	МА МО МО №7
	549100,00
	0,00
	0,0

	Увеличение стоимости основных  средств
	907
	0503
	795 10 00
	244
	310
	МА МО МО №7
	549100,00
	0,00
	0,0

	Прочие мероприятия по благоустройству;  Расходы, связанные с разработкой проектно-сметной документации текущего ремонта (восстановления) дворовых территорий
	907
	0503
	795 11 00
	 
	 
	 
	2455000,00
	0,00
	0,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0503
	795 11 00
	244
	 
	 
	2455000,00
	0,00
	0,0

	Расходы
	907
	0503
	795 11 00
	244
	200
	МА МО МО №7
	2455000,00
	0,00
	0,0

	Оплата работ, услуг
	907
	0503
	795 11 00
	244
	220
	МА МО МО №7
	2455000,00
	0,00
	0,0

	Прочие работы, услуги
	907
	0503
	795 11 00
	244
	226
	МА МО МО №7
	2455000,00
	0,00
	0,0

	Образование
	907
	0700
	 
	 
	 
	 
	708000,00
	273532,38
	38,6

	Пофессиональная подготовка, переподготовка и повышение квалификации
	907
	0705
	 
	 
	 
	 
	120000,00
	0,00
	0,0

	 Расходы по организации подготовки, переподготовки и повышения квалификации выборных должностных лиц местного самоуправления, членов выборных органов местного самоуправления, депутатов представительных органов муниципальных образований, а также профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации муниципальных служащих и работников муниципальных учреждений
	907
	0705
	092 05 00
	 
	 
	 
	120000,00
	0,00
	0,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0705
	092 05 00
	244
	 
	 
	120000,00
	0,00
	0,0

	Оплата работ, услуг
	907
	0705
	092 05 00
	244
	220
	МА МО МО №7
	120000,00
	0,00
	0,0

	Прочие работы, услуги
	907
	0705
	092 05 00
	244
	226
	МА МО МО №7
	120000,00
	0,00
	0,0

	Молодежная политика и оздоровление детей
	907
	0707
	 
	 
	 
	 
	588000,00
	273532,38
	46,5

	Муниципальная целевая программа "Досуговые мероприятия для жителей МО № 7"; Расходы, связанные с реализацией мероприятий по организации и проведению досуговых мерроприятий для жителей МО
	907
	0707
	795 06 00
	 
	 
	МКУ СЦ "Радуга"
	163000,00
	27480,60
	16,9

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0707
	795 06 00
	244
	 
	МКУ СЦ "Радуга"
	163000,00
	27480,60
	16,9

	Прочие расходы
	907
	0707
	795 06 00
	244
	290
	МКУ СЦ "Радуга"
	163000,00
	27480,60
	16,9

	Муниципальная целевая программа "Военно-патриотическое воспитание граждан"; Расходы, связанные с реализацией мероприятий по  проведению работ по военно-патриотическому воспитанию граждан Российской Федерации на территории муниципального образования, участию в работе призывной комиссии и комиссии по постановке граждан на воинский учет на территории муниципального образования
	907
	0707
	795 12 00
	 
	 
	 
	425000,00
	246051,78
	57,9

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0707
	795 12 00
	244
	 
	МКУ СЦ "Радуга"
	425000,00
	246051,78
	57,9

	Оплата работ, услуг
	907
	0707
	795 12 00
	244
	220
	МКУ СЦ "Радуга"
	360000,00
	199000,00
	55,3

	Прочие работы, услуги
	907
	0707
	795 12 00
	244
	226
	МКУ СЦ "Радуга"
	360000,00
	199000,00
	55,3

	Прочие расходы
	907
	0707
	795 12 00
	244
	290
	МКУ СЦ "Радуга"
	65000,00
	47051,78
	72,4

	Культура и кинематография
	907
	0800
	 
	 
	 
	 
	7819700,00
	2788994,64
	35,7

	Культура
	907
	0801
	 
	 
	 
	 
	7819700,00
	2788994,64
	35,7

	Муниципальная целевая программа "Досуговые мероприятия для жителей МО № 7"; Расходы, связанные с реализацией мероприятий по организации и проведению досуговых мерроприятий для жителей МО
	907
	0801
	795 06 00
	 
	 
	 
	1619700,00
	516009,11
	31,9

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0801
	795 06 00
	244
	 
	МКУ СЦ "Радуга"
	1619700,00
	516009,11
	31,9

	Оплата работ, услуг
	907
	0801
	795 06 00
	244
	220
	МКУ СЦ "Радуга"
	702700,00
	196975,80
	28,0

	Прочие работы, услуги
	907
	0801
	795 06 00
	244
	226
	МКУ СЦ "Радуга"
	702700,00
	196975,80
	28,0

	Прочие расходы
	907
	0801
	795 06 00
	244
	290
	МКУ СЦ "Радуга"
	877000,00
	319033,31
	 

	Поступление нефинансовых активов
	907
	0801
	795 06 00
	244
	300
	МКУ СЦ "Радуга"
	40000,00
	0,00
	0,0

	Увеличение стоимости материальных запасов
	907
	0801
	795 06 00
	244
	340
	МКУ СЦ "Радуга"
	40000,00
	0,00
	0,0

	Муниципальная целевая программа "Праздничные мероприятия"; Расходы, связанные с реализацией мероприятий по организации и проведению местных и участие в организации и проведении городских праздничных и иных зрелищных мероприятий;
	907
	0801
	795 13 00
	 
	 
	 
	6200000,00
	2272985,53
	36,7

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	0801
	795 13 00
	244
	 
	МКУ СЦ "Радуга"
	3325000,00
	1159951,45
	34,9

	Оплата работ, услуг
	907
	0801
	795 13 00
	244
	220
	МКУ СЦ "Радуга"
	3325000,00
	1159951,45
	34,9

	Прочие работы, услуги
	907
	0801
	795 13 00
	244
	226
	МКУ СЦ "Радуга"
	3325000,00
	1159951,45
	34,9

	Прочие расходы
	907
	0801
	795 13 00
	244
	290
	МКУ СЦ "Радуга"
	2875000,00
	1113034,08
	38,7

	Социальная политика
	907
	1000
	 
	 
	 
	 
	11433600,00
	5420865,15
	47,4

	Оxрана семьи и детства
	907
	1004
	 
	 
	 
	 
	11433600,00
	5420865,15
	138,46

	Расходы на исполнение государственного полномочия по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству
	907
	1004
	002 80 02
	 
	 
	 
	2228500,00
	980622,20
	44,0

	Оплата труда и начисления  на выплаты по оплате труда
	907
	1004
	002 80 02
	121
	210
	МА МО МО №7
	2084200,00
	958609,20
	46,0

	Заработная плата
	907
	1004
	002 80 02
	121
	211
	МА МО МО №7
	1600900,00
	739725,84
	46,2

	Начисления на выплаты по оплате труда
	907
	1004
	002 80 02
	121
	213
	МА МО МО №7
	483300,00
	218883,36
	45,3

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	907
	1004
	002 80 02
	200
	 
	 
	144300,00
	22013,00
	15,3

	Прочая закупка товаров,работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	1004
	002 80 02
	244
	 
	 
	144300,00
	22013,00
	15,3

	Оплата работ, услуг
	907
	1004
	002 80 02
	244
	220
	МА МО МО №7
	53400,00
	22013,00
	41,2

	Услуги связи
	907
	1004
	002 80 02
	244
	221
	МА МО МО №7
	25200,00
	11813,00
	46,9

	Транспортные расходы
	907
	1004
	002 80 02
	244
	222
	МА МО МО №7
	28200,00
	10200,00
	36,2

	Поступление нефинансовых активов
	907
	1004
	002 80 02
	244
	300
	МА МО МО №7
	90900,00
	0,00
	0,0

	Поступление нефинансовых активов
	907
	1004
	002 80 02
	244
	310
	МА МО МО №7
	40000,00
	0,00
	0,0

	Увеличение стоимости материальных запасов
	907
	1004
	002 80 02
	244
	340
	МА МО МО №7
	50900,00
	0,00
	0,0

	Расходы на исполнение государственных полномочий по выплате денежных средств на содержание ребенка в семье опекуна и приемной семье
	907
	1004
	511 80 03
	000
	000
	МА МО МО №7
	5823700,00
	2972120,69
	51,0

	Социальное обеспечение и другие выплаты населению
	907
	1004
	511 80 03
	300
	000
	МА МО МО №7
	5823700,00
	2972120,69
	51,0

	Пособия, компенсации, меры социальной поддержки по публичным нормативным обязательствам
	907
	1004
	511 80 03
	313
	260
	МА МО МО №7
	5823700,00
	2972120,69
	51,0

	Пособия по социальной помощи населению
	907
	1004
	511 80 03
	313
	262
	МА МО МО №7
	5823700,00
	2972120,69
	51,0

	Расходы на исполнение государственного полномочия по выплате денежных средств на вознаграждение приемным родителям
	907
	1004
	511 80 04
	 
	 
	 
	3381400,00
	1468122,26
	43,4

	Социальное обеспечение и другие выплаты населению
	907
	1004
	511 80 04
	300
	 
	 
	3381400,00
	1468122,26
	43,4

	 
	907
	1004
	511 80 04
	360
	 
	 
	3381400,00
	1468122,26
	43,4

	Оплата работ, услуг
	907
	1004
	511 80 04
	360
	220
	МА МО МО №7
	3381400,00
	1468122,26
	43,4

	Прочие услуги
	907
	1004
	511 80 04
	360
	226
	МА МО МО №7
	3381400,00
	1468122,26
	43,4

	Физическая культура и спорт 
	907
	1100
	 
	 
	 
	 
	770000,00
	352426,23
	45,8

	Массовый спорт
	907
	1102
	 
	 
	 
	 
	770000,00
	352426,23
	45,8

	Муниципальная целевая программа "Физическая культура и спорт"; Расходы, связанные с реализацией мероприятий по созданию условий для развития на территории муниципального образования массовой физической культуры и спорта
	907
	1102
	795 14 00
	 
	 
	 
	770000,00
	352426,23
	45,8

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	907
	1102
	795 14 00
	200
	 
	 
	770000,00
	352426,23
	45,8

	Прочая закупка товаров,работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	1102
	795 14 00
	244
	 
	 
	770000,00
	352426,23
	45,8

	Оплата работ, услуг
	907
	1102
	795 14 00
	244
	220
	МКУ СЦ "Радуга"
	720000,00
	302461,50
	42,0

	Работы, услуги по содержанию имущества
	907
	1102
	795 14 00
	244
	225
	МКУ СЦ "Радуга"
	4300,00
	0,00
	0,0

	Прочие услуги
	907
	1102
	795 14 00
	244
	226
	МКУ СЦ "Радуга"
	715700,00
	302461,50
	42,3

	Прочие расходы
	907
	1102
	795 14 00
	244
	290
	МКУ СЦ "Радуга"
	50000,00
	49964,73
	99,9

	Средства массовой информации
	907
	1200
	 
	 
	 
	 
	1146600,00
	553410,00
	48,3

	Периодическая  печать и издательства
	907
	1202
	 
	 
	 
	 
	1146600,00
	553410,00
	48,3

	Муниципальная целевая программа "Информирование"; Расходы, связанные с реализацией мероприятий по  учреждению печатного средства массовой информации, опубликование муниципальных правовых актов, иной информации
	907
	1202
	795 15 00
	 
	 
	 
	1146600,00
	553410,00
	48,3

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	907
	1202
	795 15 00
	200
	 
	 
	1146600,00
	553410,00
	48,3

	Прочая закупка товаров,работ и услуг для муниципальных нужд
	907
	1202
	795 15 00
	244
	 
	 
	1146600,00
	553410,00
	48,3

	Оплата работ, услуг
	907
	1202
	795 15 00
	244
	220
	МА МО МО №7
	1146600,00
	553410,00
	48,3

	Прочие услуги
	907
	1202
	795 15 00
	244
	226
	МА МО МО №7
	1146600,00
	553410,00
	48,3

	Всего расходы  ГРБС 907
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	79548000,
00
	23958552,46
	30,1

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	987
	0100
	 
	 
	 
	 
	1448900,00
	607241,49
	41,9

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	987
	0100
	 
	 
	 
	 
	1448900,00
	607241,49
	41,9

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	987
	0102
	 
	 
	 
	 
	1044200,00
	517032,97
	49,5

	Глава муниципального образования
	987
	0102
	002 01 00 
	 
	 
	 
	1044200,00
	517032,97
	49,5

	Оплата труда и начисления  на выплаты по оплате труда
	987
	0102
	002 01 00 
	121
	210
	МС МО №7
	1044200,00
	517032,97
	49,5

	Заработная плата
	987
	0102
	002 01 00 
	121
	211
	МС МО №7
	833800,00
	389393,37
	46,7

	Начисления на выплаты по оплате труда
	987
	0102
	002 01 00 
	121
	213
	МС МО №7
	210400,00
	127639,60
	60,7

	Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов муниципальных образований
	987
	0103
	 
	 
	 
	 
	404700,00
	90208,52
	22,3

	Расходы на выплату депутату, члену выборного органа местного самоуправления,  выборному должностному лицу местного  самоуправления, осуществляющему свои полномочия на непостоянной основе денежной компенсации в связи с осуществлением им своего мандата
	987
	0103
	002 03 00
	 
	 
	 
	97000,00
	38258,33
	39,4

	Иные выплаты, за исключением фонда оплаты труда казенных учреждений, лицам, привлекаемым согласно законодательству для выполнения отдельных полномочий
	987
	0103
	002 03 00
	123
	 
	 
	97000,00
	38258,33
	39,4

	Оплата работ, услуг
	987
	0103
	002 03 00
	123
	220
	МС МО №7
	97000,00
	38258,33
	39,4

	Прочие работы, услуги
	987
	0103
	002 03 00
	123
	226
	МС МО №7
	97000,00
	38258,33
	39,4

	Аппарат представительного органа  муниципального образования
	987
	0103
	002 04 00
	 
	 
	 
	307700,00
	51950,19
	16,9

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	987
	0103
	002 04 00
	200
	 
	 
	287700,00
	46816,07
	16,3

	Прочая закупка товаров,работ и услуг для муниципальных нужд
	987
	0103
	002 04 00
	244
	 
	 
	287700,00
	46816,07
	16,3

	Оплата работ, услуг
	987
	0103
	002 04 00
	244
	220
	МС МО №7
	232200,00
	46816,07
	20,2

	Услуги связи
	987
	0103
	002 04 00
	244
	221
	МС МО №7
	20500,00
	6960,00
	34,0

	Коммунальные услуги
	987
	0103
	002 04 00
	244
	223
	МС МО №7
	93200,00
	22856,07
	24,5

	Работы, услуги по содержанию имущества
	987
	0103
	002 04 00
	244
	225
	МС МО №7
	20000,00
	0,00
	0,0

	Прочие работы, услуги
	987
	0103
	002 04 00
	244
	226
	МС МО №7
	98500,00
	17000,00
	17,3

	Поступление нефинансовых активов
	987
	0103
	002 04 00
	244
	300
	МС МО №7
	55500,00
	0,00
	0,0

	Увеличение стоимости материальных запасов
	987
	0103
	002 04 00
	244
	340
	МС МО №7
	55500,00
	0,00
	0,0

	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	987
	0103
	002 04 00
	850
	 
	 
	20000,00
	5134,12
	25,7

	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	987
	0103
	002 04 00
	851
	 
	МС МО №7
	17000,00
	3113,00
	18,3

	Прочие расходы
	987
	0103
	002 04 00
	851
	290
	МС МО №7
	17000,00
	3113,00
	18,3

	Уплата прочих налогов, сборов и иных платежей
	987
	0103
	002 04 00
	852
	 
	МС МО №7
	3000,00
	2021,12
	67,4

	Прочие расходы
	987
	0103
	002 04 00
	852
	290
	МС МО №7
	3000,00
	2021,12
	67,4

	Всего расходы  ГРБС 987
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1448900,00
	607241,49
	41,9

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	932
	0100
	 
	 
	 
	 
	1247400,00
	0,00
	0,0

	Обеспечение проведения выборов
	932
	0107
	 
	 
	 
	 
	1247400,00
	0,00
	0,0

	Расходы на проведение выборов депутатов представительного органа муниципального образования
	932
	0107
	020 01 00
	 
	 
	 
	1247400,00
	0,00
	0,0

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	932
	0107
	020 01 00
	200
	 
	 
	1187400,00
	0,00
	0,0

	Оплата работ, услуг
	932
	0107
	020 01 00
	244
	220
	ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ №7
	1177400,00
	0,00
	0,0

	Транспортные расходы
	932
	0107
	020 01 00
	244
	222
	ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ №7
	20000,00
	0,00
	0,0

	Прочие работы, услуги
	932
	0107
	020 01 00
	244
	226
	ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ №7
	1157400,00
	0,00
	0,0

	Прочие расходы
	932
	0107
	020 01 00
	244
	290
	ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ №7
	10000,00
	0,00
	0,0

	Поступление нефинансовых активов
	932
	0107
	020 01 00
	244
	300
	ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ №7
	60000,00
	0,00
	0,0

	Увеличение стоимости материальных запасов
	932
	0107
	020 01 00
	244
	340
	ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ №7
	60000,00
	0,00
	0,0

	Всего расходы  ГРБС 932
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1247400,00
	0,00
	0,0

	Всего расходы
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	82244300,

00
	24565793,
95
	29,9


	3. Отчет о расходовании средств резервного фонда местной администрации на 01.07.2014г.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Расходование средств резервного  фонда местной администрации не производилось.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	4.Отчет о численности муниципальных служащих и работников муниципального учреждения  и фактических затратах на их денежное содержание во  2 квартале 2014 г.

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование учреждения
	Наименование показателя
	Код
	Фактическое наличие

 
	Выполнено на 01.07.14 г.

	
	
	ведомственной классификации
	
	

	
	
	раздел , подраздел
	целевая статья
	вид расхода
	на начало года
	 

	Муниципальный Совет мо мо №7
	Глава муниципального образования
	0102
	0020100 
	121
	Х
	Х

	
	Штатные единицы
	
	
	
	1
	1

	
	Расходы на оплату труда и начисления
	
	
	
	Х
	517032,97

	
	в том числе за счет бюджета
	
	
	
	Х
	517032,97

	
	из них заработная плата
	
	
	
	Х
	389393,37

	Местная администрация мо мо №7
	Глава местной администрации
	0104
	002 05 00
	121
	Х
	Х

	
	Штатные единицы
	
	
	
	1
	1

	
	Расходы на оплату труда и начисления
	
	
	
	Х
	616353,86

	
	в том числе за счет бюджета
	
	
	
	Х
	616353,86

	
	из них заработная плата
	
	
	
	Х
	471338,30

	
	Центральный аппарат
	0104
	002 06 01
	121
	Х
	Х

	
	Штатные единицы
	
	
	
	11
	11

	
	Расходы на оплату труда и начисления
	
	
	
	Х
	3192468,00

	
	в том числе за счет бюджета
	
	
	
	Х
	3192468,00

	
	из них заработная плата
	
	
	
	Х
	2393544,
46

	
	Штатные единицы (  выполнение отдельных государственных полномочий за счет субвенций из фонда компенсаций Санкт-Петербурга  )   
	1004
	002 80 02
	121
	3
	3

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Расходы на оплату труда и начисления
	
	
	
	Х
	958609,20

	
	в том числе за счет бюджета
	
	
	
	Х
	958609,20

	
	из них заработная плата
	
	
	
	Х
	739725,84

	МКУ " СЦ "Радуга"
	Штатные единицы
	0113
	092 07 00
	111
	9
	9

	
	Расходы на оплату труда и начисления
	
	
	
	Х
	2770649,23

	
	в том числе за счет бюджета
	
	
	
	Х
	2770649,
23

	
	из них заработная плата
	
	
	
	Х
	253190,52


Обращение заявителя за предоставлением государственной услуги 








Оформление запроса через портал государственных услуг


�HYPERLINK "http://www.gu"�www.gu�.spb.ru








Прием заявления и пакета документов в МФЦ


(20 мин.)








Передача документов в местную администрацию МО МО №7 (в эл. форме – 1 день, в бумажных носителях – 3 дня)








Передача документов посредством МАИС МФЦ


(пакетная выгрузка 1 раз в сутки)








Административная процедура № 1


Прием заявления и пакета документов в местной администрации МО МО №7 (20 мин.)








определяет предмет обращения





ксерокопирует документы (в случае необходимости), заверяет копии документов





консультирует заявителя о порядке оформления заявления и проверяет правильность его оформления





проверяет наличие документов и дает их оценку на предмет соответствия перечню документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента








устанавливает личность заявителя и его полномочия








передает комплект документов заявителя для принятия решения специалистам местной администрации МО МО №7, ответственным за административные процедуры №№ 2,3





выдает заявителю расписку о приеме документов с указанием их перечня и даты приема








фиксирует факт приема документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента, в журнале регистрации


(в течение трех дней с момента подачи документов)





Административная процедура № 2


Подготовка и направление межведомственных запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления государственной услуги

















Административная процедура № 3


Истребование от родителей ребенка (одного из них) заявления о предоставлении (об отказе в предоставлении) близким родственникам возможности общаться с ребенком





Административная процедура № 4


Издание постановления (подготовка ответа)


местной администрации МО МО №7


                                          (30 дней со дня регистрации обращения заявителя)








Выдача (направление) постановления (ответа)








Заявитель (представитель заявителя)





направление заявления �и комплекта документов





Многофункциональный центр предоставления государственных услуг


(далее – МФЦ)








Местная администрация МО МО №7





Формирование комплекта документов заявителя �и передача комплекта документов заявителя 


в местную администрацию МО МО №7


(в электронном виде – один день, на бумажных носителях -�три дня)








 Прием заявления и комплекта документов �от заявителей или МФЦ 





Прием документов


от заявителя


и их регистрация


(один день)





Информирование заявителя


о результатах предоставления государственной услуги


(один день)








 Принятие местной администрацией МО МО №7 решения �о предоставлении государственной услуги �(об отказе в предоставлении) и предоставление государственной услуги


(в течение двадцати семи дней с момента регистрации обращения заявителя)





Информирование заявителя о предоставлении государственной услуги  (об отказе в предоставлении государственной услуги)


(в течение трех дней)











Обращение заявителя за предоставлением государственной услуги 








Оформление запроса через портал государственных услуг


�HYPERLINK "http://www.gu"�www.gu�.spb.ru








Прием заявления и пакета документов в МФЦ


(20 мин.)








Передача документов в местную администрацию МО МО №7 (в эл. форме – 1 день, в бумажных носителях – 3 дня)








Передача документов посредством МАИС МФЦ


(пакетная выгрузка 1 раз в сутки)








Административная процедура № 1


Прием заявления и пакета документов в местной администрации МО МО №7 (20 мин.)








определяет предмет обращения





ксерокопирует документы (в случае необходимости), заверяет копии документов





консультирует заявителя о порядке оформления заявления и проверяет правильность его оформления





проверяет наличие документов и дает их оценку на предмет соответствия перечню документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента








устанавливает личность заявителя и его полномочия








передает комплект документов заявителя для принятия решения специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку постановления





выдает заявителю расписку о приеме документов с указанием их перечня и даты приема








фиксирует факт приема документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента, в журнале регистрации








Административная процедура № 2


издание постановления (подготовка ответа) местной администрации МО МО №7 


(30 дней со дня регистрации обращения заявителя) 








Решение положительное





Нет





Да





Направление соответствующего ответа об отказе








Выдача постановления





Выдача постановления (ответа об отказе) в местной администрации МО МО №7


(1 день)





Направление постановления (ответа об отказе) �в эл. форме


(1 день)





Направление постановления (ответа об отказе) по почте


(1 день)


(1 день





Выдача постановления (ответа об отказе) в МФЦ


(3 дня)





Обращение заявителя за предоставлением государственной услуги 








Оформление запроса через портал государственных услуг


�HYPERLINK "http://www.gu"�www.gu�.spb.ru








Прием заявления и пакета документов в МФЦ


(20 мин.)








Передача документов в местную администрацию МО МО №7 (в эл. форме – 1 день, в бумажных носителях – 3 дня)








Передача документов посредством МАИС МФЦ


(пакетная выгрузка 1 раз в сутки)








Административная процедура № 1


Прием заявления и пакета документов в местной администрации МО МО №7 (20 мин.)








определяет предмет обращения





ксерокопирует документы (в случае необходимости), заверяет копии документов





консультирует заявителя о порядке оформления заявления и проверяет правильность его оформления





проверяет наличие документов и дает их оценку на предмет соответствия перечню документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента








устанавливает личность заявителя и его полномочия








передает комплект документов заявителя для принятия решения специалисту местной администрации МО МО №7, ответственному за подготовку постановления





выдает заявителю расписку о приеме документов с указанием их перечня и даты приема








фиксирует факт приема документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента, в журнале регистрации








Административная процедура № 2


издание постановления (подготовка ответа) местной администрации МО МО №7 


                                         (30 дней со дня регистрации обращения заявителя)








Решение положительное





Нет





Да





Направление соответствующего ответа об отказе








Выдача постановления





Выдача постановления (ответа об отказе) в местной администрации МО МО №7


(1 день)





Направление постановления (ответа об отказе) �в эл. форме


(1 день)





Направление постановления (ответа об отказе) по почте


(1 день)


(1 день





Выдача постановления (ответа об отказе) в МФЦ


(3 дня)
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�В качестве документа, удостоверяющего личность, предъявляются:


паспорт гражданина Российской Федерации;


иные документы, удостоверяющие личность гражданина, в том числе предусмотренные Указом Президента Российской Федерации от 21.12.1996 № 1752 «Об основных документах, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации», Указом Президента Российской Федерации от 14.11.2002 �HYPERLINK consultantplus://offline/ref=47742FF856E46603A12E5F8B8BF58AFAFA43A74B179E7A4FDDF126A5002E57H��№� 1325 «Об утверждении Положения о порядке рассмотрения вопросов гражданства Российской Федерации» и Указом Президента Российской Федерации от 13.04.2011 �HYPERLINK consultantplus://offline/ref=47742FF856E46603A12E5F8B8BF58AFAFA40A44D10967A4FDDF126A5002E57H��№� 444 «О дополнительных мерах по обеспечению прав и защиты интересов несовершеннолетних граждан Российской Федерации».
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паспорт гражданина Российской Федерации;


иные документы, удостоверяющие личность гражданина, в том числе предусмотренные Указом Президента Российской Федерации от 21.12.1996 № 1752 «Об основных документах, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации», Указом Президента Российской Федерации от 14.11.2002 �HYPERLINK consultantplus://offline/ref=47742FF856E46603A12E5F8B8BF58AFAFA43A74B179E7A4FDDF126A5002E57H��№� 1325 «Об утверждении Положения о порядке рассмотрения вопросов гражданства Российской Федерации» и Указом Президента Российской Федерации от 13.04.2011 �HYPERLINK consultantplus://offline/ref=47742FF856E46603A12E5F8B8BF58AFAFA40A44D10967A4FDDF126A5002E57H��№� 444 «О дополнительных мерах по обеспечению прав и защиты интересов несовершеннолетних граждан Российской Федерации».


� В качестве документа, удостоверяющего личность, предъявляются:


паспорт гражданина Российской Федерации;


иные документы, удостоверяющие личность гражданина, в том числе предусмотренные Указом Президента Российской Федерации от 21.12.1996 № 1752 «Об основных документах, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации», Указом Президента Российской Федерации от 14.11.2002 �HYPERLINK consultantplus://offline/ref=47742FF856E46603A12E5F8B8BF58AFAFA43A74B179E7A4FDDF126A5002E57H��№� 1325 «Об утверждении Положения о порядке рассмотрения вопросов гражданства Российской Федерации» и Указом Президента Российской Федерации от 13.04.2011 �HYPERLINK consultantplus://offline/ref=47742FF856E46603A12E5F8B8BF58AFAFA40A44D10967A4FDDF126A5002E57H��№� 444 «О дополнительных мерах по обеспечению прав и защиты интересов несовершеннолетних граждан Российской Федерации».





PAGE  

